ỦY BAN NHÂN DÂN PHƯỜNG HẠNH THÔNG			                                               LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 02 (Từ 15/9 đến 21/9/2025)
       TRƯỜNG THCS PHAN VĂN TRỊ

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
15/9


	- Chào cờ đầu tuần, 
- Học thời KB tiết 3 buổi chiều
	Sân trường
Lớp học
	7h15
7h30
	CBQL, GV, NV, HS toàn trường
GV có tiết theo TKB tiết 3 chiều

	
	- Bắt đầu báo bài cho HS trên Enetviet
	
	Hết năm học
	GVCN lớp chỉ đạo thực hiện, kiểm tra và điều chỉnh bất hợp lí (nếu có)

	
	- Bắt đầu áp dụng thời khoá biểu/thời gian biểu mới theo công văn 2258/SGD ĐT-VP ngày 12/9/2025 về thời gian học tập đối với trẻ mầm non và HS trên địa bàn Thành phố HCM.
	
	Từ 15/9/2025
	CBQL, GV, HS toàn trường

	
	- Tiếp tục trực ATGT nhân tháng cao điểm ATGT 
	Cổng trường
	Theo phân công
	Đoàn viên trực đúng giờ đã phân công

	
	- TT thực hiện nề nếp ăn – ngủ bán trú (đảm bảo nội quy bán trú, giờ ăn, giờ ngủ; HS ăn hết suất ăn; cập nhật sổ theo dõi HS bán trú).
	
	
	- GV phụ trách các lớp bán trú thực hiện.
- BLĐ kiểm tra theo lịch trực

	
	- TT Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Sở GD&ĐT và Phường…
	
	Trong tuần
	Cá nhân, bộ phận được phân công

	
	Họp Chi bộ (Góp ý chuyển Đảng chính thức cho Đ/C Tú)
	Phòng HĐSP
	Giờ ra chơi chiều
	Đảng viên

	
	Họp HĐT về vấn đề xếp tiết dạy, quy đổi tiết dạy…
	Phòng HĐSP
	15h15
	Hội đồng trường

	
	- HĐSP về vấn đề xếp tiết dạy, quy đổi tiết dạy…
- Họp công đoàn, họp CM tháng 9
	
	15h30
Sau họp HĐSP
	Toàn thể HĐSP diện biên chế và HĐ 12 tháng (T. Phong, C. Thư quản lý HS)

	
	- Tiết Trải Nghiệm HN toàn trường: tuyên truyên về an toàn giao thông, phòng chống ma túy…
	Sân trường
	15h30-16h15
	Toàn thể học sinh (T Phong, C Thư quản lý HS)

	
	- Chuyển File các hồ sơ về HNCM cấp tổ về 
	Các tổ trưởng
	HC:17h30
	2 PHT, Văn thư

	
	- Nộp thiết kế bài giảng về phòng, chống tác hại của thuốc lá theo CV số 875/SGDĐT - HSSV của SGD.
	
	Hạn chót 
	2 P.HT, TT-P.TTCM cùng GV dự thi đã đăng ký (nhưng chưa nộp)

	
	- Nộp kế hoạch công tác cải cách hành chính 6 tháng cuối năm 
(Có điều chỉnh) để nộp về Phòng VHXH
	Về HT
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Trình (dự thảo) kế hoạch hoạt động của NH mới: mảng thiết bị (bằng VB)
	Về HT
	HC: 15h30
	Phụ trách công tác thiết bị.

	
	- Điều chỉnh hạn chế (nếu được góp ý hợp lí) theo bản Tổng hợp YK từ các tổ/nhóm đã gửi trên GR trường
	
	Suốt năm học 
	Các cá nhân, bộ phận, tổ chức, đoàn thể được góp ý


	
	- Chuyển hợp đồng với GV, NV toàn trường (đã có VB giao nhân sự của Phường).
	
	Trong tuần
	Kế toán

	Thứ Ba
16/9
	
[bookmark: _GoBack]- Tham dự Hội nghị trực tuyến quán triệt, triển khai thực hiện 4 nghị quyết của Bộ Chính trị về Hội nhập quốc tế, bảo đảm an ninh năng lượng quốc gia, đột phá phát triển giáo dục phát triển giáo dục và đào tạo bảo vệ, chăm sóc và nâng cao sức khỏe nhân dân
( phân công trực trường buổi sáng: Chi ủy viên và Chủ tịch Công đoàn
	 Hội trường UBND Phường Hạnh Thông
	
7h45
	
HT, PHT.1, PHT. 2

	
	- Họp Ban lãnh đạo (báo cáo việc triển khai công tác bơi cho học sinh, việc thực hiện các tiết NK ở 4 khối, chuẩn bị HNCM đầu năm, dự kiến KH tiết HĐTNHN, lịch kiểm tra học kỳ I bộ môn, thông qua các Kế hoạch - dự thảo quy chế, quy định, nội quy... về CM,  + … )
	Phòng PHT
	9h15
	CBQL (2 PHT chuẩn bị BC)

	
	Dự Hội nghị Tổng kết công tác thanh tra, kiểm tra năm học 2024-2025 và triển khai nhiệm vụ công tác kiểm tra, pháp chế năm học 2025- 2026 tại THCS và THPT Nam Mỹ
	 Số 69/68 Đặng Thùy Trâm, P Bình Lợi Trung.
	13h00
	HT; C Tú (phụ trách Pháp chế)

	
	- Chuẩn bị ND HNCM cấp trường – trình chiếu File
	
	HC:16h00 thứ 5
	2 PHT CM chỉ đạo, cá nhân được phân công

	
	- Hội nghị CM cấp tổ Tại trường (TTCM thông báo lịch họp cho PHT phụ trách và ghi trên bản tin của Tổ). 
	Nộp BB về văn thư, VT nộp PHT
	Hạn chót 17h30 thứ Năm 18/9
	TTCM chủ trì, 100% thành viên tổ tham dự (Biên bản có nội dung góp ý các dự thảo KH, quy chế, quy định, nội quy... về CM)

	
	- Nộp kế hoạch ôn tập tuyển sinh 10 về P.HT phụ trách môn.
	
	HC:16h00 thứ Sáu- 19/9
	NTCM Văn, Toán, Anh 9; Thầy Khánh lưu HS sau khi 2 PHT đã rà soát và ký duyệt đồng ý.

	Thứ Tư
17/9
	Hoàn thành bảng nội quy – quy định với CBQL, GV, NV, HS nhà trường
	Treo sảnh lớn
	Trong ngày
	PHT2

	
	Thực hiện bảng quy định đối với PH, khách đến liên hệ CV
	Treo trước phòng bảo vệ
	Trong tuần
	PHT2, HT

	
	- Chuyển DS HS có HC khó khăn, cận nghèo, hộ nghèo (Theo mẫu đã gửi, ghi rõ ngày tháng/kí tên)
	Về HT
	HC: 16h00
	- TPTr.

	
	Bồi dưỡng học sinh giỏi khối 9
	Phòng đã công bố
	4 tiết (chiều)
	GV bồi dưỡng + HSG khối 9

	Thứ Năm
18/9
	Nộp BBan HNCM cấp tổ về văn thư (văn bản và file)
	Văn thư
	Hạn chót 17h30
	TTCM

	
	- Dự kiến sơ đồ thiết kế chỉnh trang phòng truyền thống
	Về HT
	Hạn chót
	PHT2 

	
	- Hoàn thiện việc ra quyết định phân công thực hiện các công tác nhà trường NH 2025-2026; duyệt các quyết định phân công cho NH mới
	
	Hạn chót
	Văn thư

	
	Hoàn thành KH Tổ chức tết trung thu cho học sinh 
	Trình HT VB
	
	TPTr (sau khi được thống nhất của BTCĐ)

	
	- Báo cáo công tác bồi dưỡng chính trị hè 2025 
	Phòng HSSV Sở GD&ĐT
	Trong ngày
	Thầy Khánh - P.HT1

	
	- Lên VB thông báo dự kiến lịch kiểm tra thường xuyên, định kỳ HKI về PH và trên trang Web trường
	Trình HT
	Trong ngày
	2 PHT

	Thứ Sáu
19/9
	Tổng hợp ý kiến các tổ (từ biên bản HNCM) 
	3 CBQL
	Hạn chót 11h00
	Văn thư

	
	- Lưu BB các ND cuộc họp theo tổ chức, đoàn thể
	
	Trong ngày
	Văn thư, HT

	
	- Hoàn thành việc gửi bánh trung thu cho con GV-NV (theo quy chế chi tiêu của công đoàn/QCCT nội bộ)
	
	Hạn chót
	Chủ tịch CĐ chỉ đạo, cá nhân có liên quan thực hiện

	Thứ bảy
20/9
	Hội nghị chuyên môn cấp trường
	Phòng HĐSP
	14h00
	BLĐ-Toàn thể giáo viên

	
	Các ĐT BDHSG tự học ở nhà theo HD của GV dạy
	
	
	GVCN 9, Nhóm trưởng đội tuyển thông báo HS. GV dạy buổi gửi ND dạy ĐT cho HS – HC: 19/9

	
	- Hoàn thành đóng góp tiền ủng hộ Cu Ba (theo CV số 04/CĐP) 
	Thủ quỹ
	Trong ngày
	Các tổ; CTCĐ tổng hợp, BC trong họp CĐ
Thủ quỹ nộp về đơn vị có thẩm quyền nhận

	Chủ nhật
21/9
	- Thực hiện lịch trực trường
	
	
	BV - theo phân công

	Dự kiến công tác tuần sau:
1/ Làm KH tổ/nhóm, KH cá nhân: sau HNCM cấp trường; Hoàn thiện các KH Đội, chuyển GVCN
2/ Hoàn thiện cập nhật danh sách học sinh trên trang CSDL, Kiểm tra chéo thông tin học sinh; thực hiện học bạ đầu cấp, GVCN hoàn thành trang thông tin …
3/ Nhóm/bộ phận/tổ chức (nhận được ý kiến góp ý từ các tổ/nhóm) tổ chức họp rút KN, phân tích nguyên nhân, xác định giải pháp khắc phục ...
4/ Họp chi bộ tháng 9 (sau khi có hướng dẫn của đảng ủy Phường)
5/ Hoàn thiện hợp đồng với GV, NV toàn trường (sau khi có VB giao nhân sự của Phường).
6/ Ra văn bản dự thảo chuẩn bị HN viên chức NLĐ NH 2025-2026
7/ Hoàn thiện các KH CM nhà trường (và chuyển về Phường, công khai theo quy định); Chuẩn bị thao giảng CM cấp trường: DK cuối tuần 1 tháng 10 (chuẩn bị: tổ KHTN, Sử địa)
Triển khai thực hiện sổ đầu bài số: 2 PHT 
8/ Hoàn thành việc chuẩn bị Tập huấn K12 Online, Viettel…thực hiện các công tác phục vụ kĩ thuật số trong quản trị nhà trường: 2 PHT chỉ đạo
9/ Dự giờ thăm lớp tiết dạy của các trung tâm tại đơn vị; chuẩn bị đăng bài lên hệ thống K12 Online …
10/ Tham gia Hội đồng tuyển dụng viên chức của Sở (theo quyết định)


Ngày 14 tháng 9 năm 2025       
  HIỆU TRƯỞNG        
                                                                                                                                                      (đã ký)

                                                                                                                                            Nguyễn Thị Bích Liên
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-   TT th ? c hi ? n   n ?  n ? p ăn  –   ng ?  bán trú (đ ? m b ? o n ? i quy bán  trú,  gi ?  ăn, gi ?  ng ? ; HS ăn h ? t su ? t ăn; c ? p nh ? t s ?  theo dõi HS  bán trú).    -   GV ph ?  trách  các l ? p bán trú th ? c hi ? n.   -   BLĐ ki ? m tra  theo l ? ch tr ? c  

-   TT  Th ? c hi ? n các báo cáo  theo yêu c ? u c ? a   S ?  GD&ĐT  và Phư ? ng …   Trong tu ? n  Cá nhân, b ?  ph ? n đư ? c phân công  

H ? p Chi b ?  (Góp ý chuy ? n Đ ? ng chính th ? c cho Đ/C Tú)  Phòng H ĐSP  Gi ?  ra chơi  chi ? u  Đ ? ng  viên  

H ? p HĐT v ?  v ? n đ ?  x ? p ti ? t d ? y, quy đ ? i ti ? t d ? y…  Phòng H ĐSP  15h 1 5  H ? i đ ? ng trư ? ng  

-   HĐSP v ?  v ? n đ ?  x ? p ti ? t d ? y, quy đ ? i ti ? t d ? y…   -   H ? p công đoàn, h ? p CM tháng 9   15h30   Sau h ? p HĐSP  Toàn th ?  HĐSP  di ? n biên ch ?  và HĐ 12 tháng  (T .   Phong, C .   Thư qu ? n lý HS)  

-   Ti ? t Tr ? i Nghi ? m HN toàn trư ? ng :  tuyên truyên v ?  an toàn  giao thông, phòng ch ? ng ma túy …  Sân trư ? ng  15h3 0 - 16h15  Toàn th ?  h ? c sinh   ( T Phong, C Thư qu ? n lý HS)  

-   Chuy ? n File các h ?  sơ v ?  HNCM c ? p t ?  v ?    Các t ?  trư ? ng  HC:17h30  2 PHT,  Văn thư  

-   N ? p  thi ? t k ?  bài gi ? ng v ?  phòng, ch ? ng tác h ? i c ? a thu ? c lá  theo CV s ?  875/SGDĐT   -   HSSV c ? a SGD .   H ? n chót   2 P.HT, TT - P.TTCM cùng GV d ?  thi đ ã  đăng ký  ( nhưng chưa n ? p )  

-   N ? p k ?  ho ? ch công tác c ? i cách hành chính 6 tháng cu ? i năm    (Có đi ? u  ch ? nh)   đ ?  n ? p  v ?   Phòng VHXH  V ?  HT  Trong ngày  Văn thư  

-   Trình  (d ?  th ? o)  k ?  ho ? ch ho ? t đ ? ng  c ? a NH m ? i: m ? ng thi ? t  b ?  (b ? ng VB)  V ?  HT  HC: 15h30  Ph ?  trách công tác thi ? t b ? .  

-   Đi ? u ch ? nh h ? n ch ?  (n ? u đư ? c góp ý h ? p lí) theo b ? n  T ? ng h ? p YK t ?  các t ? / nhóm   đ ã g ? i trên GR trư ? ng   Su ? t năm h ? c   Các cá nhân, b ?  ph ? n, t ?  ch ? c, đoàn th ?  đư ? c góp ý    

-   Chuy ? n  h ? p đ ? ng v ? i GV, NV toàn trư ? ng ( đ ã   có VB giao  nhân s ?  c ? a Phư ? ng) .   Trong tu ? n  K ?  toán  

