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Thuyc hién nhiém vu thing 12 nim hoc 2024-2025

L. So két hoat dgng thang 11
1. Cong tac chinh tri tur twong
a) Cong viéc da thyc hién
CB, Giéo vién, NV thuc hién tét ndi quy, quy ché cuia nha trudng.
b) Phuong huéng
CB, GV, CNV thuc hién tét nhiém vu trong tam:
- Tang cudng 6n dinh né nép hoc sinh, trudng 16p.
- T4 chirc thuc hién céc ké hoach gido duc ciia nha trudng mét cach nghiém tic.

- Tét ca cac CB, GV, CNV phén d4u hoan thanh t8t nhiém vu chinh tri, chuyén mén,
chinh quyén, doan thé dugc giao.

- Tb chirc Pai Hoi Chi bd nhiém ky 2025-2027.
2. Cong tac chuyén mén
a) Cong viéc da thue hién

CB, GV, NV nha truong, cic by phan, doan thé...thuc hién tét cac nhiém vu duoc
giao, cac ké hoach ctia nha trudng véi tinh than trach nhiém cao.

b) Han ché, ton tai

- Cachbd phan gian tlep cin dam bao thdi gian lam viée dung ndi quy, quy ché.
- Gido vién han ché m& micro 16n khi day hoc anh huéng dén 16p khac.
II. Phuwong huwdng thang 12

1. Chuyén mén
Théng nhit ndi dung chi dao vé cong tac chuyén méon do Pho Hiéu trudng phu tréch.
Gido vién chu y thyc hién t6t cong téc 6n tép, chudn bj va t6 chirc kiém tra cudi ky 1
theo ké hoach cuia nha truong.
2. Céng tac td chirc

- CBQL, glao vién, nhan vién nha truéng chi déng nghién ctru va thue hién nghlem
tic céc quy ché cia nha truong, Viéc xét thi dua, Nghi quyet sé cén cir vao cic ndi quy,
quy ché dé déanh gia.....(Higu truéng khong giai quyét bat ky trudng hop nao CB, GV, NV
vi pham quy ché trong xét thi dua quy néu nhu xem thudng quy ché noi quy don vi)
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- Phén cong thdy Tudng hé trg cong thc sira chita dign va CSVC trong nha truong.
Hudng ché d¢ theo QCCTNB.

- Céc bd phan, c4 nhén...thyc hién nghiém tuc ké hoach kiém tra ndi bé. Thyc hién
cép nhét day du cac loai hé so sb sach theo quy dinh.

- Thyc hién tt néi dung cong khai theo quy dinh (C Nwong)
3. Cic b phén

< Thur vién, thiét bi

- Cép nhat phin mém thiét bj trong nha truong.

- Thuyc hién théng ké tai san, SGK hu, khéng con sir dung dé tién hanh thanh Iy theo
quy dinh.

- Xay dung ké hoach t6 chirc bdi dudng hoc sinh tham gia hdi thi K& chuyén theo
sach cap cum, huyén.

** Viin thw, Hoc vu

- Thyc hién nhén vén ban hang ngay lic %h 30’ — 10h 00’ tai phong Hiéu trudng dé
trién khai, bao cao....

% Giam thi

- Tang cudng cong tac kiém tra né pép hoc sinh, thudng xuyén nhic nhé hoc sinh vi
pham néi quy nha truong cé bién phép dé phoi hop GVCN dé xir ly.

- Tang cudng kiém tra né nép vé sinh, tic phong hoc sinh & céc 16p ghi nhan dé tinh
thi dua cac 16p.

% Bao vé
- Thuc hién nghiém tdc viéc truc theo phén cong cua TTVP.

- Ghi bién ban giao nhén ca truc theo quy dinh (trong bién ban ghi rd c4c ndi dung bt
thuong xay ra trong ca truc néu cd...)

- Thuc hién chim séc mang xanh hoa kiéng theo phén cong ctia Hi¢u truéng.
+ Phuc vu

- Chu dong thuc hién tbt nhiém vy dugc phén cong.

4. Chi nhiém

- Thuc hién tt viéc c4p nhat hd so sb sach (s6 hoc ba, s6 chit nhiém, cac bién ban xir
1y hoc sinh vi pham, bién ban trao d6i phu huynh...) ké hoach bai day tiét SHL..

- Ting cudng gido duc né nép hoc sinh, gido duc hoc sinh y thirc gitr gin tai san
chung, y thirc hoc tap, nhéc nhé hoc sinh tap trung 6n tip dé dat két qua kiém tra tét nhit.

- Tich cyc tham gia cac hoat dong phong trdo cua nha trudng cé trach nhiém va higu
qua tranh hinh thirc (1am anh hudng dén théi quen nhén cach hoc sinh,...).

- Nop sb chii nhiém, ké hoach bai day tiét sinh hoat 16p cho HT dén ngay 20/12.
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5. K¢ toan thi quy
- Nhic nhd cac bd phén, ca nhan quyét toan kinh phi cho cdc hoat déng, cac khoan
tam Ung cua ndm 2024 trong thang 12.

- Thyc hi¢n nghiém vigc cdp nhét cac khoan déng bao hiém theo ding quy dinh. Cac
trucmg hop dé cham tré gay anh hudng phai ty khéc phuc va chju trdch nhi¢m truéce lanh
dao cap trén.

6. Doan thé

++» Cong doan

- Phéi hop cing chinh quyén td chirc cic hoat dong ciia nganh theo ké hoach va
nhiém vu dugc giao.

- Xay dung ké hoach 4 chirc cac hoat ddng ming xuén 2025.

< Chi doan

- H& tro cac hoat dong ciia Poi, cong doan nha trudng

- Vén dong doan vién cung tham gia cai tao mang xanh trong khuén vién truong va
truGe cong trudng, vé sinh khuén vién, trdng co, hoa chuin bj dén xuén.

7. Lién doi
- Thuyc hién ndi dung SHDC theo ké hoach.

- Téng cudng nhéc nh& hoc sinh thuc hién tét ndi quy cua hoc sinh, phat huy vai tro
ctia BCH lién d6i, Chi ddi trudng céc 16p trong cong tac quan ly né nép 16p.

- Xay dung ké hoach t chirc hoi xuan dé cac l16p diang ky va c6 thoi gian chuén bj.
- Trién khai thyc hién cac phong trao thi dua ciia cum, huyén theo k& hoach.
8. Co s& vit chit
- Trang bi céc tru dé binh nudéc udng cho hoc sinh.
- Chuén bj nhén géi trang thiét bi trong ké hoach trang bj cho nha truong.
- Céac bd phén, ca nhan hd trg nha trudng cong tac chudn bi bd tri lai cic phong hoc,
cac phong chirc nang cho phu hgp.
E')é nghi céc by phan thyc hién thuc hién t6t nhiém vu dugc giao. Pam thuc hién tét
cac ké hoach dé ra.
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