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V& vige xét cong nhén tét nghiép THCS nim 2025

Cén cr Thong tu 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 ndm 2023 cia Bo
Gi4o duc va Ddo tao Ban hanh quy ché xét cong nhén tot nghiép trung hoc co
s@;

Cén cr van ban 2039/SGDDT-KTKD ngay 18 thang 4 ndm 2025 cia So
Gi4o duc va Pao tao Thanh ph6é H6 Chi Minh vé huéng dan xét cong nhén tot
nghiép Trung hoc co s& ndm 2025;

Cin cir vin ban s6 666/PGDDT-CM ngay 21 théng 4 ndm 2025 cla Phong
Gi4o duc va Pao tao huyén Cu Chi vé huéng dan xét cong nhén tot nghiép
Trung hoc co s& nim 2025;

Hiéu trudmg Trudng THCS Phudc Hiép thong bao hudng dan viéc td chirc xét cdng
nhén t5t nghiép THCS niim 2025 nhu sau:

I. CHUAN BI

- Hiéu truéng td chirc cho toan thé CBQL, gido vién nghién ciru, hoc tép
quy ché xét cong nhén tét nghiép trung hoc co s& kém theo Thong tu
31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cua B Gido duc va Dao tao
Ban hanh quy ché xét cong nhéan tot nghiép trung hoc co s& va hudng dan cua
S&, Phong GD&DT.

- Chi dao chiit ché viéc dénh gia, xép loai HS theo quy dinh, hoan tit cAc
thi tuc, hd so xét cong nhan tdt nghiép ding thoi gian; xir Iy nghiém nhing hién
tuong thém diém, stra diém sai quy dinh trong s6 goi tén ghi diém hoc hoc ba
thay doi ket qua ren luyén va két qua hoc tap.

- Céc gido vién chu nhiém truc tiép kiém tra, phét hi¢n va bdo cdo Hicu
truémg timng ngudi hoc céc trudng hop hd so khong hop 1€, thiéu ho so; cén bo,
gido vién nhan hd so dé thét lac, anh hudng dén ngudi hoc can phai xir Iy theo
Quy ché. Viéc tiép nhan céc loai gidy ching nhin dugc hudng ché d6 uu tién,
khuyén khich... ciia ngudi hoe cin quy dinh chit ch&, c6 hd so giao nhén cu the.

- Tham gia huin luyén nghiép vu, chi dao cdn by CNTT thue hién nhép va
xir Iy dit lidu trén mdy tinh theo timg céng doan dugc giao ding tien do.
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- Chu tich hoi ddng xét tdt nghlep td chuc kiém tra 14n cudi trude khi xét
cong nhan va 1ap danh sach HS du didu kién cong nhén tbt nghiép, trinh Trudng
Phong GD&DT phé duyét.

IL. PIEU KIEN DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP
Thyee hién theo Diéu 4 ciia Thong tir s6 31/2023/TT-BGDPT, cu thé:

1. Khong qua 21 tudi (tinh theo nim) d01 véi hoc sinh hoc hét Chuorng trinh gido
duc pho thong cap trung hoc co s&; tir 15 tudi 1rg Ién (tinh theo niim) d6i véi hoc vién
hoc hét chuong trinh gido duc thudng xuyén c"lp trung hoc co sd.

Truong hop hoc sinh & nudc ngoai vé nudc, th vuot lc’rp, hoc & do tudi cao
hon tudi quy dinh, thuc hién theo quy dinh vé d6 tudi theo cip hoc cua By Gido
duc va Pao tao.

2. Pd hoan thanh Chuong trinh gido dyc phd thong cip trung hoc co s&
hodc Chuong trinh gido duc thudng xuyén cap trung hoc co so.

3. C6 day dii hd so theo quy dinh tai Didu 6 cia Quy ché nay.

III. CHINH SACH U'U TIEN, KHUYEN KHICH

Thuee hién theo Piéu 5 ciia Thong tw s6 31/2023/TT-BGDPT:

Hoc sinh dugc hudng cac chinh séch wu tién theo quy dinh hién hanh.
IV. VIEC KIEM TRA HO SO XET TOT NGHIEP

1. Béi chiéu giira hoc ba, gidy ching nhan,... v6i gidy khai sinh, dam bao
chinh xac tuyét d61 ho tén, ngdy, thang, ndm sinh, noi sinh (ghi du quan, huyén,
tinh, thanh), ghi diy du cac c6t muc, khong b rach nat, tiy x6a, c6 ddy du chir
ky ctia ngudi chiu trach nhiém timg phan va ctia cip quan ly..., 1ap danh sach xét
t6t nghiép va kiém tra hd so (theo mau quy dinh) ding voi kha1 sinh, hoc ba, ghi
chu cac trudng hop wu tién néu c6. GVCN cho kiém tra lai va diic biét kiém tra
nhiéu 1in lic nhép dit li¢u vio danh sch.

2. GVCN chju trach nhiém truéc Chu tich hdi dong xét tét nghiép vé diéu
kién tdt nghiép cta ngudi hoc. Khi hdi dong kiém tra hd so phat hién con ngudi
hoc khéng du diéu kién, thiéu hd SO quan trong, hoi ddng cb thé quyét dinh x6a
tén trong danh sach xét cong nhan tét nghlep Hiéu trudng c6 hoc sinh bj x6a tén
chju trdch nhiém truéc co quan quan Iy cép trén cia sy viéc trén. Cac trudng
hop nghi€ém trong: can 1ap bién ban va bdo ngay véi Trudng phong Gido duc va
Dao tao dé giai quyét.

V. HO SO DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP
Thire hign theo Diéu 6 ctia Thong tir s6 31/2023/TT-BGDDT:
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1. Pbi vm hoc sinh hoc hét 16p 9 tai co sé’ gido duc trong nam t§ chirc xét
cong nhén t6t nghiép, hd so dur xét cong nhan tét nghiép 13 hoc ba hoc sinh.

o2 Péi véi hoc sinh khdng thuge dbi trong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay,
ho so du xét cong nhén tot nghiép gom:

a) Pon dang ki du xét cong nhan tdt nghiép;

b) Ban sao hop 1€ giay khai sinh hodc can cudc cong dan hodc thé cin
cudc;

¢) Ban chinh hoc ba hoc sinh hoc ban in hoc ba dién tir c6 x4c nhén cua co
s& gido duc noi hoc sinh da hoc hét 16p 9. Trudong horp hoc sinh bi mit ban chinh
hoc ba hodc khong c6 ban in hoc ba dién tir thi phai c6 ban xac nhan két qua rén
luyén va két qua hoc tap 16p 9 ciia co s& gido duc noi hgc sinh da hoc hét 16p 9.

* Pbi v6i HS khuyét tat: Thuc hién theo khoéan 1 Piéu 5, Thong tir lién tich sb
42/2013/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013:

“Ngwoi du’ng ddu co sé gido duc, co quan quan ly gtao duc theo phén cap
cdn cik két qua hoc tap cdc mon hoc, hoat dong gido duc cia nguoi khuyet tGt de
xét lén lop hodc xdc nhdn hoan thanh chuong trinh tteu hoc, cap bang tot
nghiép trung hoc co s, cap bang tét nghiép trung hoc phé thong doi voi nguoi
khuyét tat hoc theo chm;rng trinh gido duc chung hodc cdn ctr vao két qua thue
hi¢n Ké hoach gido duc cd nhdn déi véi ngueoi khuyet 1t khong ddp mg duroc
chwong trinh gido duc chung dé xét lén I6p hodc xdc nhdn hoan thanh chuong
trinh tzeu hoc, cdp bang tét nghiép trung hoc co sd, cdp bang tot nghiép trung
hoc phé théng”.

VI. HQI PONG XET CONG NHAN TOT NGHIEP (Quyét dinh dinh
keém)

STT HO VA TEN CHUC VU NHIEM VU TRONG

HOI PONG

1 |Cao Thi Ngoc Han Hiéu truéng Cht tjch Hoi dong

2 |Nguyén Thi Thuy An Pho Hiéu trudng Phé Chu tich Hoi dong

3 |ViiHaiLy Thu ky HP truong-TTCM [Thu ky Hoi dong

4 |L& Thi Tuyét Mai TTCM Uy vién

5 |Thai Ngoc Thiy Gido vién chii nhiém Uy vién

6 [Nguyén Thanh Ting Gido vién chii nhiém Uy vién

7 [Lé& Hong Khanh Gido vién chu nhi¢ém Uy vién

8 [Nguyén Thi PicDifm  |Gido vién chii nhiém Uy vién
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9 |Ha Thi Hoai Téng phu trach Doi Uy vién
10 [Nguyén Xuéin Trudng Gio vién Tin hoc Uy vién
11 [Nguyén Thi Ngoc Dung  |Gido vién - Hoc vu Uy vién

VIL SO LAN XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRONG MQT NAM

Péi vé6i hoc sinh hoc chuong trinh glao duc phé théng cép THCS hoc vién
hoc chuong trinh GDTX cap THCS, méi nim xét cong nhan tot nghiép mot
lan, ngay sau khi két thiic nam hoc.

_ VIIL QUY TRINH, THU TUC XET CONG NHAN VA CAP BANG
TOT NGHIEP

1. Buée 1: Sau khi hoan chinh hoc ba ctiia ngudi hoc, GVCN 16p 14p 02
(Hai) danh sach:

a. Danh sach 1: gdm ngudi hoc c6 di diéu kién xét cong nhén tdt nghiép
theo thir tu:

- Hoc sinh dy xét cong nhén t6t nghiép lan dau.

- Hoc vién du xét cong nhan t6t nghiép hé gido duc thudng xuyén 1an déu.
- HS chua t6t nghiép cic nim truée.

- Hoc vién chua t&t nghiép hé gido duc thudng xuyén céc nim trude.

b. Danh sach 2: gbm hoc sinh chwa da didu ki¢n xét cong nhén tbt nghiép
cling theo th{r tw nhu danh sach 1.

2. Buoc 2

- GVCN 1ép 9 klem tra, ra soat danh sach 1 dé phat hién sai sot, b sung
thong tin; kiém tra sé lwong va danh sach ngudi hoc du didu kién tot nghiép, ghi
bién ban va hoan chinh cac danh séch, ky tén.

- GVCN 16p 9 huéng din timg hoc sinh do lai ndi dung cdc cft muc cia
cac danh sach 1 va ky tén xac nhén.

3. Buéc 3: Hop Hoi dong xét cong nhin t&t nghiép thuc hién céc ndi dung:

a. Tap hop danh sich hoc sinh 16p 9, bién ban ciia GVCN va gido vién bd
mon.

b. Hoi dong kiém tra hd so d& nghi xét tbt nghiép clia timg 16p; déi chiéu tidu
chuan, dé nghi cong nhén tot nghi€p cho hoc sinh thudc pham vi trach nhiém cua
Hbi dong.
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c. Ldp bién ban xét cong nhan tdt nghiép THCS va danh siach hoc sinh
dugc dé nghl cong nhan t6t nghiép. Bién ban phai ¢4 day du ho tén, chir ky cua
céc thanh vién hoi dong; danh sach d& nghi cong nhan t6t nghiép phai c6 ho tén,
chir ky ciia ch tich hoi ddng, ngudi 1ap bang.

* Hd so' @& nghj cong nhan t5t nghiép giri vé Phong GDPT huyén gdm:
- Té trinh d& nghj cong nhan tdt nghiép do chu tich hdi dong ky;
- Bién ban xét cong nhén t6t nghi¢p;

- Danh sach ngudi hoc dugc d& nghi cong nhan tdt nghiép theo thir tu néu
trén (3 ban: trudng/PGD/SGD).

4. Budc 4: Sau khi dugc Phong GD&DT ra quyét dinh cong nhén danh

séch t6t nghiép THCS, Hiéu trudng trudng cdp gidy chimg nhan tot nghiép tam
thoi.

IX. TIEN TRINH THUC HIEN

] PON VI, CA
THOI GIAN NQI DUNG CONG VIEC NHAN
THUC HIEN
22/4/2025 -> | Lap danh sach dé nghi thanh 1ap Hoi dong Hign trudmg

24/4/2025 xét TN THCS ndm 2025

05/5/2025 -> | GVCN 16p 9 hoan tat viéc 1ap DS ngudi hoc | T.Truong, GVCN 9
10/5/2025 | (Budc 1)

10/5/2025 -> | GVCN 16p 9 théng qua céc danh sach ngudi | T.Trudng, GVCN 9
12/5/2025 | hoc (Budc 2)

13/5/2025 -> | Hop HD xét duyét dé nghi cdng nhidn TN | HD xét cong nhéin
14/5/2025 THCS (Bude 3) TN THCS

15/5/2025 -> | Phong GDDT ra soét va khoa dir li€u xét PGDDT
16/5/2025 | cong nhan TN THCS

16/5/2025 -> | Hoan tat ho so xét TN THCS giri vé PGD GVCN, T.Truong,
19/5/2025 Vin thu

26/5/2025 Cép gidy chimg nhan TN THCS tam thoi T.Trudng, HT

Trén day 1a huéng din viée td chirc xét tdt nghiép THCS nam 2025. DE nghj CB-
GV-NV thuc hién nghiém tic./.
Noi nhan:

- Dang uy, UBND x& (d‘e b/e);
-Cac Té trudng (¢ trién khai);
-GVCN9 (@2 thuc hién);

- Niém yét Website;

- Luu: VT, HV.
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