UBND PHUONG TAN SON NHAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAV
TRUONG THCS TAN BiNH Poc lap — Tw do — Hanh phic

S6: 15/QD-TB Tan Son Nhat, ngay 03 thang 9 nam 2025

‘ QUYETPINH ‘
Vé viéc ban hanh quy dinh sit dung so ghi dau bai

HIEU TRUONG TRUONG THCS TAN BINH

Céin cir Quyét dinh sé 2]/QD UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Uy ban
nhdn dan Phuong Tan Son Nhdt vé viéc thanh Idp truomg THCS Tdn Binh truc thuc
Uy ban nhdn dén phzrowg Tén Son Nhat;

Can cu Thong tw so 32/2011/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co 50, truong trung
hoc pho théng va truong phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Cdn cit thuc té nha truong.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy dinh sir dung sd dau bai tir nim hoc 2025 — 2026 cua
Truong Trung hoc co s& Téan Binh.
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc ké tir ngay ky, cac quy dinh trude day cla
truong Trung hoc co s& Téan Binh trai véi quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Hiéu trudng, cac t6 bo phan, toan thé vién chire cta trudng Trung hoc
co s& Tan Binh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3 ‘dé thyc hién’
- Ping Website ‘dé biét’

- Luu: CM, VT.

Ngb Lé Y Trang







cua truong THCS Tan Binh)

Nhim théng nhit quéan ly hd so nha truong va tao diéu kién thuan loi cho
gido vién trong viéc ghi chép ho so, so sach. Truong THCS Tan Binh quy dinh va
huéng dan gido vién, hoc sinh ghi chép, bao quan s6 ghi dau bai nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. Sb ghi dau bai dung dé ghi thuc té giang day cua 16p, day bu, day trai
budi hodc cac hoat dong thudc Chuong trinh nha trudng.

2. SO dau bai 1a co so phap ly giup Hiéu truéng va céc cap quan ly gido duc
kiém soat viéc thuc hién ké hoach gido duc va nhiing cong viéc cu thé cta gido
vién bd mon trén 16p, dong thoi nam duoc tinh hinh cta 16p trong ting thoi gian
nhit dinh.

3. S ghi d4u bai do phong Giam thi quan Iy va phai cé & trén 16p cung véi
S6 theo ddi hoc tap va ky luat hoc sinh vao tat ca cac budi hoc. Viéc quan ly va str
dung s6 do Hiéu truong quy dinh cu thé thong nhét trong toan truong.

4. Sb dAu bai dugc ghi nhan hing ngay (tiét hoc chinh khoa va trai buéi),
ghi day du céc cot muc theo yéu cAu.

5. Khi ghi nhan cac ndi dung trong S6 ghi dau bai: khong dugc dung but
muc nudc. Chi sir dung bat bi mau xanh, mau xanh den dé ghi va ky vao sé dau
bai nhirng phan thudc ndi dung phu trach.

6. Can viét dung, viét du cac muc trong so dau bai. Khong viét tat, ki hiéu,
khong tay x6a. Ghi sai, sir dung but do: gach ndi dung sai, ghi lai ndi dung dung
va ky xac nhén.

7. Giao vién danh gia tiét hoc phai khach quan, su pham; can chu y to1 su
¢ gang nd luc cua timg hoc sinh va tap thé 16p dé xay dung phong trao hoc tap.

8. Gido vién danh gia, xép loai ngay sau gio day. Néu vi ly do ndo d6 ma s6
dAu bai khong duoc mang 1én tiét hoc, GV can bo sung théng tin chim nhat sau 2
ngay tiép theo.

9. Gi4o vién chu nhiém phéan cong can b 16p (Lop trudng hodc Lép pho)
ghi va quan ly S6 ghi dau bai mdi budi hoc (nhan va nép lai s6 dau bai tai Phong
giam thi).

10. B0 phan giam th1 ¢6 trach nhiém ghi nhan cac truong hop 16p bi mét s,
khong nhén va nop lai s6 dau bai theo quy dinh.




II. QUY PINH CU THE TRONG VIEC SU DUNG SO GHI PAU BAI
1. Nhiém vu c4n bd 16p dwge phin cong giir so dau bai ghi cac ndi dung sau:

- Thur tu tuan hoc: Ghi thtr tu cta tuan hoc (phia trén cung). Phia trude chir
Tuan ghi tu ‘Budi chinh khoa” hodc “Budi hai”; Sau chir Tuan: ghi sb th tu tudn
(VD Tuén 01, hodc Tuan 02....) Tirngay.../.../.... dén ngay.../.../...

- Cot thir nhat “Tht, ngay”: Phia dudi “Tha ...” ghi thuc té ngay, thang,
ndm cua ngay do (VD Thu 3 ngay 05/9/2023). Néu vao tiet “trai bu6i” ghi ro
tht..., ngay/thang/nam day.

- Cot thir 2 “Tiét”: Khong ghi (vi da c6 sin so tiét tir tiét 1 dén 5). Néu vao
tiét “trai budi” thi ghi theo thir tur tiét ctia budi trai budi.

- Cot thur 3 “Mon”/Hoat dong”: Ghi r6 tén mon hoc (VD: Toan, Ngit van,
Lich str va Bia Ii) hodc hoat dong... 1an luot tir tiét thir nhat dén tiét cudi cung cua
bubi hoc.

- Cot thir 5 “Hoc sinh vang”: Ghi tén hoc sinh nghi - véng trong tiét.

2. Nhiém vu ciia Gido vién by mon

- Khi vao 16p, kiém tra cot thir 5, ghi nhan thém céc trudng hop di tré, trén
tiét, vé sém. ..

- Cot thu 4 “Tiét PPCT”: Ghi thir tu s tiét trong phéan phdi chuong trinh
ctia TS chuyén mén di xay dung trong ké hoach day hoc.

- Cot thir 6 “Tén bai hoc, ndi dung cong viéc”:

+ Ghi day du tén bai/ chu dé/chuyén dé Iua chon hodc hoat dong. Khong
ghi tit Bai 1, Bai 2 hodc Unit 1, Unit 2, ...

+ Néu bai hoc ¢6 tir 2 tiét tro 1én thi tir tiét ther 2 trd di vAn ghi ddy du tén
bai va phai ghi “tiét 2, tiét 3”; khong dugc ghi tat “t.t” hodc “tiép theo”.

- Cot thir 7 “Nhén xét”: Ghi nhan xét chinh trong tiét hoc vé: két qua hoc
tap, su chuyén can, y thire ky luat hodic nhitng yéu cau chudn bi cho tiét hoc sau.
Khong ghi diém ctia hoc sinh; khong ghi tén va 16i vi pham ctia hoc sinh trong c6t
nay.

- Cot thir 8 “Piém”: Ghi theo quy dinh ctia truong gbém 3 ndi dung: hoc tap,
ky luat, vé sinh. Mdi n6i dung chim theo thang diém 10, Gido vién thuc hién chim
diém gid hoc theo muc 1.7 ciia Hudng dén nay.

- Cot thir 9 “Téng diém”: 1a tong diém cac cot thir 8.

- Cot thtr 10 “GV day ki tén”: Gido vién day ki tén.



- Trudng hop gido vién day thay: Gido vién day thay thuc hién day du
nhitng n6i dung & cot thir 4, 6, 7, 8, 9 va tryuc tiép ky tén & cot thir 10.

- Trudng hop day bu: Gido vién day bu 14t lai tudn 1& c6 budi nghi day cua
gido vién. Tai 6 phia du6i 6 Thir 7, dung but dé gach bo chir “Trai budi” va ghi
chir “day bu”. Dung but mau xanh hodc xanh den ghi thir, ngay, thang thoi diém
day bu va ghi ddy du nhing ndi dung & cic cot thu 3, 4, 5, 6,7, 8,9 va 10.

3. Nhiém vu ciia Gido vién chi nhiém

- GVCN phai huéng dan HS git s6 dau bai, ghi dung, di nhitng ndi dung;
thuong xuyén kiém tra va cé nhiing kién nghi can thiét v6i Ban gidm hiéu Ve sir
dung s6 ctia GVBM.

_ Céc truomg hop budi hoc nghi vi kiém tra danh gia cudi ky, hop, L&, Tét,
... g140 vién cht nhiém ghi ndi dung va ky tén.

- GVCN ghi (hodc phan cong, huéng dan can sy 16p ghi) phn téng két tuan
(lay sb liéu tir GVBM, Giam thi, téng phu trach Dgi) tong hop moi tuan; nhic nho
cac truong hop hoc sinh vi pham.

- Xem xét va giai quyét cac kién nghi cta hoc sinh, gido vién bé mén, bd
phén thi dua va giam thi (néu co).

- Nim tinh hinh hoc tréi budi cta 16p thong qua viée kiém tra s6 dau bai.
4. Nhiém vu ciia Tong phu trach Dgi

- Xay dung thang diém, huéng dan, kiém tra, danh gi4, nhan xét qua trinh
hoc tap va rén luyén cua céc 10p.

- Truc tiép huéng dan va kiém tra 16p, t6 truc tudn dénh gia nhan xét qua
trinh hoc tdp va rén luyén cia timg 16p, xép loai thi dua ctia cac 16p theo tuan,
thang, hoc ky va nam hoc.

- Ky xac nhan sau mdi tudn; kip thoi dé nghi GVCN, lanh dao nha trudng
céc trudng hop bat thudng vé cong tac quan 1y, str dung s6 dau bai, qua trinh hoc
tap, rén luyén cua hoc sinh cac 16p.

- Tbng diém mot tiét hoc = Diém hoc tap + ky luat + vé sinh
- Piém TB hoc tap ca tudn hoc cua 16p duoc tinh nhu sau:
2 Tong sb diém cha tht ca cac tiét hoc
Biém TB o
X A A % ok L
chia 1 tudn hoc Tong so tiet hoc cha 1op

’
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(tink cd cdc tiét hoc GV khdng ki)




5. Nhiém vu ciia Giam thi

- Quan ly S6 ghi dau bai va S6 theo doi hoc tap, ky luat hoc sinh ctia cac 16p
(giao va nhan mdi budi hoc).

- Tai cot 6. Trong trudng hop gido vién bd mdn khdéng day (do bénh, bo
tiét...) hodc do cong viéc nha truong (nghi hop, nghi hoc ky, nghi Tét...) giam thi
ghi “Giéo vién vang” va ky tén & ¢t thir 10.

- O cubi trang bén trai: thuc hién ghi nhan va tong hop gido vién day thay,
day bu vao cudi mdi tuan.

- Kip thoi d& xuat Hiéu trudng céc trudng hop bat thuong cta cac 16p vé
cong tac quan ly, str dung s6 dau bai, qua trinh hoc tp, rén luyén cia cac 1op.

6. Nhiém vu ciia Ban lanh dao nha truwong (Hi€u truwéng hodc Phé Hiéu
trudng)

- Kiém tra va ghi nhan xét theo dinh ky (4 tuan hoc) hodc thuc hién kiém
tra dot xuat (c6 ghi ngay thang nam kiém tra va ky tén, dong dau).

- Nhan xét cua Hiéu truong phai danh gia duoc viéc thuc hién ké hoach day
hoc ctia gido vién bd mon, tinh hinh dic biét cuia 16p hoc va dua ra yéu cau chinh
ddi véi giao vién bd mon, voi 16p hoc.

II1. QUY PINH CHAM PIEM PANH GIA XEP LOAI TIET HQC

Panh gia xép loai tiét hoc & 3 ndi dung: Hoc tap, ky luét, vé sinh. Diém
t6i da cho mdi néi dung 1a 10 diém:

1. H(_)cotép:' )

- Diém toi da néu dat cdc tiéu chi sau: 1

+ L&p nghiém tac, chuén bi bai chu dao, khéng khi hoc tip s6i noi, hoc sinh
tich cuc xay dung bai.

+ HS lam bai kiém tra nghiém tuc, trat tu, khéng quay cop, gian lan.

- Néu vi pham: 1 )

+ Trur 1d/ 1 HS (duoc kiém tra) khong hoc va lam bai tap ve nha;

+ Trir 1d/ 1 HS (duoc kiém tra) khong chuan bi dung cu, do dung hoc tap
theo dan do trong tiét hoc trudce cua GV;

+ Céc truong hop vi pham khac tiy theo mtrc d6 GVBM c6 thé chim diém
cho phu hop.

- Khéng diém (00 diém): ,

+ Co hoc sinh quay cép, gian 1an khi lam bai kiém tra (tuy theo mirc do);

+ %2 hoc sinh 16p tro 1€n: khong hoc bai, khong lam bai tap, khong chuan bi
d6 dung hoc tap theo yéu cau cua GV.

2. Ky luat, y thire dao dire:

- Pat diém tbi da néu dat cdc tiéu chi sau: ' '

+ Trong gi¢ hoc thuc hién day du ndi quy cia nha truong, chap hanh t6t
viéc huéng dan giang day ctia GV, y thitc ton trong GV, ton trong ban, ngdn ngi,
ctr chi thai do cua hoc sinh trong gio hoc nghiém tic;



+ Lop dam bao trét tu; ngéi dting chd quy dinh.

- Néu vi pham:

+ Trur 1d/1HS vao mudn (vao 16p hoc sau GV);

+ Trir 1d/1HS nghi hoc khong phép (cdc truong hop nghi hoc dot xudt do
diéu kién thoi tiét, tai nan, ... dwoc tinh cé ) phép);

+ Trir 2d/1HS tron tiét

+ Tru 3d&/1HS sir dung DTDD trong gio hoc khi khong duoc phép cua GV

+ Hoc sinh vi pham ndi quy nha truong, mat trdt tu trong gio hoc, cac
trurong hop vi pham khac tuy theo mirc d0 GVBM ¢o thé chdm diém cho phu hop.

- Khéng diém (00d): (Céc truong hop nay GVBM phai cé bién ban kém

theo)

+ Néu ¢6 hoc sinh ¢6 biéu hién vé 18 voi thay (c6) gido;

+ Néu c6 hoc sinh néi tuc, chiri bay, gdy g, danh nhau trong 16p

3. Vé sinh:

- Diém toi da néu dat cdc tiéu chi sau:

Viéc vé sinh [6p hoc phai hoan thanh trudce khi GV vao lop:

+ Béng, buc giang, ban ghé GV duoc vé sinh sach sé&, sip xép gon gang,
ban gido vién cé khan trai ban.

+ Chuéan bj phan viét, c6 khan lau bang hop vé sinh.
+Vé smh trong va ngoai phong hoc (hanh lang) sach s€; ban ghé hoc smh\»

xép ngay ngan, thing hang.
+ Gifr gin vé sinh sach sé& 16p hoc, hanh lang trude, trong va sau moi tiét 3

hoc. '

+ Khong mang dd an, thirc udng (trir nude sudi) 1én 16p.

- Néu vi pham

+ Trir 1d v&i 1 trong céc vi pham sau: ban ghé, d6 dung dé thiéu ngay ngan

bé bon; co rac trong ngan ban, trong 16p, ngoai hanh lang; khéng c6 phén, khong

c6 khan lau bang.

+ Céc trudmg hop con lai tiy theo tinh hinh cu thé gido vién giang day chdm
diém cho phu hop.

- Khong diém (00d): GV nhac nhd ma HS khong thuc hién v€ sinh 16p.

Trén day 1a Quy dinh vé viéc sir dung s6 ghi dau bai tir nim hoc 2025 —
2026, dé nghi toan thé gido vién va cac bo phan lién quan thyc hién nghiém tuc.
Moi vudng méc gap lanh dao nha truong dé duoc huéng dan giai quyét./.







