UBND XA CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HQC CO SO Poc lip — Ty do — Hanh phiic
TAN PHU TRUNG

Cii Chi, ngay 18 thdng 9 ndm 2025

KE HOACH KI DUYET HO SO CHUYEN MON(Piéu chinh)
Niam hoc 2025 - 2026

LOAIHO SO | STT TEN HO SO HT/PHT THOI GIAN
PHU TRACH DUYET
1. HO SO 1 | S& theo ddi ddnh gia hoc sinh. - Duyét theo hoc ky:
TRUONG +Khéi 6,9 Co Lé Thi Phuong Pai | + Hoc ky I: duyét ngay 17/01/2026.
+ Khéi7.8. C6 Pham Thi Dinh + Hoc ky II: duyét ngay 29/05/2026
2 Hoc ba '
+Khdi 6 C6 Lé Thi Phuong Pai Duyét cudi nam hoc 2025 - 2026
+Khbi 7,8 C6 Pham Thij Pinh
+Khéi 9 C6 Than Lé Hong Nhung
C6 Lé Thj Phuong Dai Dinh ki kiém tra hing quy vao thing

3 | Sb sdch hgc vy nh ki
cudi quy.

4 | Phiéu bdo diém
+ Khbi 6,9
+Khbi 7,8
5 | Sb dlu bai

C6 Lé Thj Phuong Dai

C6 Pham Thj Dinh Duyét cudi hoc ky mot lan.




+Khéi 6,9 C6 Lé Thi Phuong Dai - Duyét theo hoc ky:
+Khbi 7.8 C6 Pham Thi Dinh + Hoc ky I: duyét ngay 17/01/2026.
+ Hoc ky II: duyét ngay 29/05/2026
2.HO SO TO Ké hoach gido duc td chuyén |- CoLé Thi Phuong Pai |- Duyét vao ngay 06/10/2025.
CHUYEN mon. duyét céc t6:Toan, KHTN,
MON Cac KH cua bd mén trong nam Tiéng Anh, Tin hoc - - Duyét theo thoi gian xdy dung ké
hoc. SterAn. o | hoach.
Sb ghi chép sinh hoat t6 chuyén ;;otghsr;nTIlgHi;ull{h ‘élgfgt - Duyét theo hoc ky, duyét cubi nam
mon. nghé, GDTE: ’ hoc.
3. I!ﬁ SO K& hoach bai day. - Co L& Thi Phuong Dai - Duyét theo hoc ky:
GIAO VIEN duyét cac t6:Toan, KHTN, | + Hoc ky I: duyét ngay 04//10/2025.
g::‘ng Anh, Tin hoc - + Hoc ky TI: duyét ngay 04/02/2026
- C6 Pham Thi Dinh duyét

céc to: Vin, KHXH, Cong
ngh¢, GDTC.

K& hoach bai day HDTN, GDDPP

Co6 Pham Thi Dinh

K& hoach gido dyc gido vién

- Co Lé Thi Phuong Dai
duyét céc t0:Todn, KHTN,
Tiéng Anh, Tin hoc -
Stem.

- C6 Pham Thj Dinh duyé&t
cée td: Van, KHXH, Cong
ngh¢, GDTC

- Duyét vao ngay 8/10/2025

S4 chu nhiém.




Ao
e e Cd Lé Thj Phuong Pai | - Duyét theo hoc ky:
+Khoi 7,8 C6 Pham Thj Pinh + Hoc ky 1: duyét ngay 17/01/2026.
. . + Hoc ky I1: duyét ngay 29/05/2026
S | SO theo ddi phu dao HS chua dat | C6 Lé Thj Phuong Dai Duyét theo thong bao.
6 | Sé theo doi bdi dudng hoc sinh | C5 Lé Thi i : 3ng bé
Q] 1 Phuong Dai Duyét
4i6i b8 mba g uyét theo thong bao
7 | Sb khuyét tat
+ Khéi 6,9 C6 Lé Thj Phuong Pai - Duyét theo hoc ky:
+ Khéi 7,8 C6 Pham Thj Pinh +Hoc ky I: duyét ngay 17/01/2026.
+ Hoc ky II: duyét ngay 29/05/2026
4. KIEM TRA Kiém tra viéc ghi chép sinh hoat - Kiém tra cudi hoc ky mét lan.
THU'C HIEN chuyén moén, viéc dy gid cua
QUY CHE gido vién.
CHUYEN MON.
Luuy:

1 /T4t ca hd so chuyén mon déu dugc ky sb theo thdi gian quy dinh cuia ké hoach trén.

2. /Quy trinh ky duyét bing chix ky so

- Lép hé so: Giso vién 1dp hd so chuyén mén tryc tié
nhiém, sb theo ddi danh gi hoc sinh, sb ghi du bai) va bing file dinh dang PDF d6i v&i KHGD gido vién,
- Ky s gido vién: Gido vién dung chir ky sb c4 nhan (dugc cp bai td chic chimg thyc chir ky s

p trén hé théng phan mém quan ly nha truong ( hoc ba, sd chu
KHBD, s6 khuyeét tat.

6 hop phap) dé ky vao

hd so :

+ Déi véi cic hd so duge 1ap trén phan mém: Gido vién ky trén phan mém.

+ Péi véi KHGD GV, KHBD: giéo vién gui file ngp vao google drive( by phan CNTT huéng din). Riéng KHGD cua
gido vién , gido vién phai ky tén trudc khi ndp 1én google drive. ST 3
+ DPéi véi sb khuyét tat: gido vién gri ngp file cho hoc vu (qua mail: hocvuthestpia omail.com), hoc vu tong hop theo




PEE T

khdi chuyén BGH ky duyét.
o hé-so Zi Z(O) ;I;é"fm'l;lg'M: TTCM/NTBM vao google drive( bd phan CNTT huéng din) sir dung chit ky sb c4 nhén phé
- BGH vio google drive ky sd trén hd so GVBM sau khi TTCM/NTBM ky duyét.
= Luu trir: Ho so sau khi dugc ky s6 day du s& dugc luu vao hé théng quan 1y hd so s cua nha truomg. Riéng KHBD
gglod\gen phai luu lai d€ phuc vu cdng tac kiém tra chuyén mon. Ho so da ky sé c6 gi trj phap 1y nhu hd so gidy c6 chit ky tay va
3./ Nguyén tic thyc hién
- Mdi c4 nhan chi dugc ding mét chix ky so dinh danh duy nhét.
- Khéng dugc ky h, ky thay.
- Héso d3 ky sb khong dugc chinh sira ni dung (néu cn sira phai tao ban méi va ky lai).
4./ Dbi voi hd so ky duyét 1a vin ban trén file PDF théng nhét trang cudi cing nhu sau:
+ Ghi ngay théng cu thé theo ké hoach ky duyét hd so.

+ GV ky tén
+ TTCM Ky
+ BGH ky duyét
a./ KHGD cua gido vién
Ngay 08 thang 10 nam 2025 Ngay .... thang 10 nam 2025 Ngay .... thang 10 ndm 2025
Gido vién
KT. HIEU TRUGNG TTCM ool

PHO HIEU TRUONG ( Ky ghi rd ho tén)




b./ KHBD : TTCM ky duyét hang thang
Ngay .... thang 10 nim 2025

TTCM
( Ky ghi rd ho tén)
¢/ KHGD TO CHUYEN MON
Ngay 06 thang 10 nim 2025 Ngdy .... thang 10 nm 2025
HIEU TRUONG TTCM
( Ky ghi rd ho tén)
e Thong nhit ky duyét ké hogch bai day cia TTCM
Hof"kSL‘ v ¢ . Lan ky duyét Théng Tuén chuyén mdn
X L Q;_l"f.l" v 01 09 Tuén 01
A 02 10 Tuén 04
Hoc ky I 03 11 Tuan 08
04 12 Tuén 13




05 01 Tuén 17
06 02 Tuén 21
07 03 Tuén 24
Hoc ky 11 08 04 Tuén 28
09 05 Tuén 32

Théng nhét ky duyét ké hogch bai d
cudi cung cia ké hoach bai day gido vién.

Ciin cir vao cic hwru y va théng nhét ky duyét hd so TT
thyc hi¢n ddng b dam bao dung ké hoach ky duyét.

ay cia BGH : Ban gidm hi¢u ky duyét 1 1n/ 1 hoc ky. Ky véo trang
Thoi gian theo ké hoach ky duyét hd so.

CM trién Khai dén gido vién trong té, théng nhat




