PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP			LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  (Từ ngày 12/05/2024 đến ngày 17/05/2025)
                   TRƯỜNG THCS TÂN SƠN

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
12/05

	- Chào cờ đầu tuần. 
	Sân trường
	07h15
	CB,GV, NV và học sinh nhà trường

	
	- Họp BGH
	Phòng PHT 2
	9 giờ 15
	BGH

	
	- Hoàn tất việc lập danh sách người học (Bước 1)
	Tại trường
	Hạn chót
	GVCN 9

	
	- Cập nhật kỳ báo cáo cuối năm trên hệ thống csdl.hcm.edu.vn
	Hệ thống csdl.hcm.edu.vn
	Trong tuần
	BGH, Thầy Tuấn – Học vụ

	
	- Hoàn tất vào điểm các khối 6,7,8
	Hệ thống csdl.hcm.edu.vn
	Trước 11 giờ 00
	GVBM, GVCN khối 6,7,8

	
	- Hoàn thành chương trình 
	Tại trường
	Trong tuần
	GVBM 4 khối

	
	- Tập huấn sử dụng chữ kí số để thực hiện học bạ số
	Tại trường
	16 giờ 30
	BGH, 100% GVBM (kể cả giáo viên hợp đồng, thỉnh giảng)

	
	- Rà soát các chế độ ưu tiên khuyến khích của học sinh khối 9
	Tại trường
	Trước 15 giờ 00
	GVCN 9

	
	- Lập danh sách học sinh tham quan tại trường CĐ Hoa Sen
	Gửi danh sách về cô Hậu PHT
	Trước 17 giờ 00
	GVCN 9

	
	- Khảo sát thực trạng bồi dưỡng giáo viên dạy các môn tích hợp theo công văn 614 của Bộ giáo dục
	Tại trường
	Trước 17 giờ 00 thứ 5 ngày 15/05
	GV dạy KHTN theo đường link: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfRSE0tnDhU1r5mqK586qkRJt5WM 
XZ-tLBiRuvs3w6yeHpn7Q/viewform?usp=sharing, GV LS-ĐL theo đường link:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd5yunRYINwJcaWvsQ7titrQJ8HHM 
X0Y91hLZxYz66unUEgnw/viewform?usp=sharing
[bookmark: _GoBack]Tổ nhóm trưởng các môn tích hợp: https://forms.gle/1puoucJ28bRfrHXKA


	
	- Hoàn tất báo cáo công tác chính trị tư tưởng
	Tại trường
	Trước 11 giờ 00
	BGH và các bộ phận có liên quan

	
	- Hoàn tất báo cáo về chương trình SGK theo CV 1817
	Tại trường
	Trước 11 giờ 00
	BGH, Tổ, nhóm trưởng chuyên môn

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Ba
13/05
	- Hoàn thành vào điểm học bạ khối 9
	Tại trường
	Trước 17 giờ 00
	GVBM khối 9

	
	- Hoàn thành nhập dữ liệu hồ sơ tuyển thẳng vào lớp 10 lên hệ thống quản lý thi của Sở GD&ĐT (theo VB 2147/SGDĐT-KĐCL ngày 23/4/2025)
	Tại đơn vị
	Trước 17h00 ngày 13/5
	GVCN 9, Thầy Tuấn – học vụ

	
	- Thực hiện báo cáo trực tuyến về SGD
	Tại trường
	Theo KH
	Tổ, nhóm trưởng các bộ môn

	
	- Họp xét duyệt khối 6,7,8
	Phòng HĐSP
	16 giờ 30
	GVCN, GVBM khối 6,7,8

	
	-Vào điểm học bạ khối 6,7,8
	Tại trường
	Trước 17 giờ ngày 16/05
	GVBM, GVCN khối 6,7,8

	
	- Nhận file hướng dẫn họp CMHS và soạn nọi dung chi tiết cho cuộc họp CMHS
	Group Zalo chủ nhiệm
	Trong ngày 
	GVCN 4 khối

	
	
	
	
	

	Thứ Tư
14/05
	- Họp Ban Đại diện CMHS trường và chi hội Khuyến học
	Phòng HĐSP
	17 giờ 00
	BGH, Ban đại diện CMHS của trường.

	
	- Điều chỉnh nguyện vọng trên hệ thống Ts10
	Trang ts10.hcm.edu.vn
	Dự kiến từ 17 giờ đến 17 giờ 00 ngày 19 tháng 05
	GVCN 9 thông báo đến CMHS khối 9. (lưu ý: Chỉ được thay đổi nguyện vọng, không được đăng kí thêm hoặc bỏ không thi)

	
	- Thông qua các danh sách người học (Bước 2)
	Tại đơn vị
	Hạn chót
	GVCN 9 (lưu ý: GVCN 9 cho học sinh kiểm dò thông tin tốt nghiệp thật kĩ trước khi chốt danh sách)

	
	- Nộp văn bản báo cáo tổng kết và bảng tự công tác chính trị tư tưởng và và công tác học sinh năm học 2024 - 2025
	Tổ PT (Bà Trân)
	Hạn chót
	Cô Hải – Văn thư

	
	- Nộp văn bản đánh giá thi đua chuyên môn  năm học 2024-2025
	Ông Lan
	Hạn chót
	Thầy Quyền – PHT, cô Hải  - VT

	
Thứ Năm
15/05
	- Tham gia khảo sát năng lực ngoại ngữ cho học sinh lớp 9 (theo KH 2232/KH-SGDĐT ngày 25/4/2025)
	Phòng vi tính
	7 giờ 00 đến 17 giờ 00
	Thầy Khoa phân công giáo viên hỗ trợ học sinh khảo sát, GV Tin học hỗ trợ kỹ thuận cho học sinh

	
	- Họp xét tốt nghiệp THCS
	Phòng PHT 2
	16 giờ 30
	HĐ xét TN THCS

	
	- Nộp hồ sơ cá nhân (KHGD cá nhân, KHBD, phiếu dự giờ, sổ theo dõi đánh giá kết quả học tập của học sinh)
	PHT phụ trách 
	Trước 17 giờ 00
	100% GV

	
	- Gửi file giáo án họp CMHS
	Qua Zalo của cô Thu – HT
	Trước 11 giờ 00
	GVCN 4 khối

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu
16/05
	- Nộp hồ sơ tuyển thẳng vào lớp 10 về phòng GD&ĐT (theo VB 2147/SGDĐT-KĐCL ngày 23/4/2025)
	Tổ PT (Bà Trân)
	Hạn chót 15h00
	Thầy Tuấn – Học vụ

	
	- Báo cáo thực trạng bồi dưỡng giáo viên dạy các môn tích hợp theo Chương trình giáo dục phổ thông 2018 (Phụ lục 1 của theo Công văn 614/NGCBQLGD-PTNGCB) Gửi tập tin báo cáo dạng pdf (có dấu đỏ) và tập tin dạng word về email ntktrinh.pgdgovap.hcm.edu.vn
	Tổ PT (Bà Trinh)
	Hạn chót
	Thầy Quyền - PHT

	
	- Nộp sổ chủ nhiệm
	Cô Thu – HT
	Hạn chót 11 giờ 00 ngày 20/05
	GVCN 4 khối

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ bảy
17/05
	- Tham quan hướng nghiệp 
	Trường CĐ Hoa Sen
	Có mặt tại trường lúc 13 giờ 30
	Học sinh theo danh sách đăng kí của GVCN 9.  Cô Hiền – GVCN 9/2, cô Trúc – GVCN 9/3, thầy Hoà đưa học sinh tham quan. 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật
18/05
	- Họp CMHS 4 khối 
	Tại trường
	7 giờ 30
	GVCN 

	
	
	
	
	


Gò Vấp, ngày 03 tháng 05năm 2025
												Hiệu trưởng
				(đã kí)
											         Hoàng Thị Thu
