                 UBND PHƯỜNG AN HỘI TÂY			          LỊCH CÔNG TÁC TUẦN  (Từ ngày 18/8/2025 đến ngày 24/08/2025)
                   TRƯỜNG THCS TÂN SƠN

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
18/8

	- Họp BGH
	Phòng PHT 2
	9 giờ 15
	BGH

	
	- Họp HĐSP
	Phòng HĐSP
	14 giờ 00
	CB,GV,NV nhà trường

	
	- Kiểm tra CSVC đầu năm học, thay thế bàn ghế hư trong các phòng học
	Tại trường
	Hạn chót 17 giờ 00
	Thầy Tuấn (giám thị), bộ phận bảo vệ 

	
	- Niêm yết danh sách học sinh các khối
	Tại trường,
Website của trường
	Trước 17 giờ 00
	Thầy Tuấn – Học vụ

	
	- Kiểm tra cơ sở vật chất phòng tin học 1, thu dọn thiết bị phòng tin 1
	Tại trường
	Trong ngày
	Thầy Lợi – GV tin học

	
	- Bồi dưỡng học sinh giỏi theo kế hoạch
	Tại trường
	Theo KH
	GV phụ trách các đội tuyển

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Ba
19/8
	- Chuẩn bị CSVC cho năm học mới
	Tại trường
	Sáng: 8 giờ 00
Chiều: 14 giờ 00
	100% Giáo viên, nhân viên nhà trường

	
	- Rà soát, kiểm tra thiết bị dạy học, sách và tài liệu hỗ trợ dạy học
	Kiểm tra thiết bị: Phòng thiết bị
Sách và tài liệu: phòng thư viện
	Cả ngày
	Cô Hồng (thiết bị) và cô Tâm (thư viện) chuẩn bị mẫu biên bản. Các tổ thực hiện rà soát kiểm tra và gửi biên bản về: 
+ Biên bản kiểm tra, bổ sung, thanh lý: Thầy Quyền – PHT
+ Biên bản kiểm tra sách và tài liệu hỗ trợ giảng dạy: Cô Hậu - PHT

	
	- Tham dự hội nghị tổng kết năm học và triển khai nhiệm vụ năm học 2025-2026 GDPT
	UBND phường An Hội Tây
	[bookmark: _GoBack]Theo KH 888/KH-SGDĐT
	BGH

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Tư
20/8
	- Đón học sinh khối 9
	Tại trường
	7 giờ 15
	GVCN khối 9

	
	- Chuẩn bị CSVC cho năm học mới
	Tại trường
	Sau khi học sinh khối 9 ra về
	100% GV nam, bảo vệ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
Thứ Năm
21/8
	- Họp tổ xây dựng kế hoạch giáo dục năm học
	Tại trường
	8 giờ 00
	100% tổ chuyên môn

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu
22/8
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ bảy
23/8
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật
24/8
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Gò Vấp, ngày 16 tháng 08 năm 2025
												Hiệu trưởng
				(đã kí)
											         Hoàng Thị Thu
