UBND PHUONG BINH QUOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HOQC CU SO Pgc ap - Tw do - Hanh phic
THANH DA

) Binh Quédi, ngay 08 thang 9 niim 2025
S4: 251/TB-TD

QUYET PINH
Ban hanh N§i quy tiép cong din cia Truwong Trung hoe co s& Thanh Pa
~ nam hoc 2025 - 2026

Can ci Ludt Tiép cong dan sb 42/2013/QH13 ngay 25 thang 11 nim
2013; .

Cén ctr Thong tu sd 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2014 cta
Thanh tra Chinh pht v& Quy dinh quy trinh tiép cong dén;

Cian o Nghj dinh s6 64/2014/ND- -CP ngay 26 thang 6 ndm 2014 cda
Chinh pht quy dinh chi tiét thi banh mot s6 diéu ciia Luat Tiép cong dan;

Cén ci Quy dinh sd 1}-QD1/TW, ngay 18/02/2019 cta B Chinh tri vé
trach nhiém ctia nguoi ding dau trong ti€p cong dan;

Cin ctr Quyét dinh sb 22/Qb-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 ctia Uy .
ban nhén din Phuong Binh Quoi v& thanh 1ap Truong Trung hoc co s¢ Thanh
Pa truc thudéc Uy ban nhén dén Phudng Binh Quoi trén co s¢ td chiic lai Trudng
Trung hoc co s& Thanh Da truc thude Uy ban nhén din quén Binh Thanh;

Cin ¢t Quyét dinh sb SS/QD -UBND ngay 10 thang 7 ndm 2025 cia Uy
ban nhan dan Phudng Binh quéi vé bd nhiém chirc vu Hiéu trudng Trudng trung
hoc co s& Thanh Pa;

Cin cir Quy ché tb chiic va hoat dong cha Trudng trung hoc co s& Thanh
Da;

Cin ¢t chirc néng, nhiém vu va quyén han cta Hiéu truéng Trudng trung -
hoc co s¢ Thanh Da;

Xét d& nghi cta bd phan Vin phong Trudng trung hoc co s& Thanh Da,

QUYET DINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Noi quy tiép cong dan cla
Trudng Trung hoc co s& Thanh Pa” 4p dung trong nim hoc 2025 — 2026 va cac
ném tiép theo.

Piéu 2. Noi quy tiép cong dan quy dinh trach nhiém, quyén han ciia ngudi
tlep cong dén; quyen nghia vu cta cbng dan khi dén lién hg; trinh tu, thu tuc
tiép céng dan va cac quy dinh bao dam an ninh, trdt tu trong qua trinh tiép cong
dan tai Trudng trung hoc co s& Thanh Da.

Pidu 3. Quyét dinh ndy c6 hidu lyc ké tir ngay ky.




Diéu 4. Phé Higu trudng, T6 trudng céc té chuyén mén, T trudng vin
phong, can bd dugce phan cong ti€p cong dan va toan thé vién chitc, nhan vién
Truong trung hoc co s& Thanh Pa chiu trach nhiém thi hanh Quyét djnh nay./.
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NOI QUY TIEP CONG DAN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 251/0D-TD ngay 08 thang 9 nam 2025
ctia Higu triwong Truong trung hoc co s¢ Thanh Da)

Piéu 1. Muyc dich

_ Ndi quy nay quy dinh v& trach nhiém, quyén han cla nguoi tiép cong dan;
quyén, nghia vu clia cdng dén khi dén lién h¢; bao dam trat tu, ky cuong trong
hoat dong tiép cong dén tai Trudng trung hoc co s& Thanh Da.

Pidu 2. Pia diém va théi gian tiép cong dan

1. Thoi gian tiép cong din

- Céc ngay lam viéc trong tudn, tir th: Hai dén thir Sau, cu thé:

+ Budi séng: tir 07 gi¢ 30 dén 11 gio 00.

+ Bubi chiéu: tir 13 gid 30 dén 16 gid 30.

2. Dia diém tiép cong din

Truong trung hoc co s& Thanh Pa (sé 1/40 Thanh Pa, Phuong Binh Qudéi,
Thanh pho H6 Chi Minh).

3. Lich tiép cong din

a. Tiép cong dan thudng xuyén

B phén tiép cong dan Trudng trung hoc co s& Thanh Pa tiép cong dan
theo chirc ning, nhiém vy dugc phan cong;

- Chu tich Cong doan, Ban Thanh tra nhan dén, Gido vién chu nhiém, Gido
vién bd mén, Gidm thi, Téng phu trach tiep cong dén, phy huynh hoc sinh theo
thoi gian lam viéc, khi ¢6 hen hogc dot xuat tai Phong Tiép cong déan clia trudng.

- Céc thanh vién Té Van phong tiép cdng dén, phy huynh hoc sinh tai
Phong lam viéc cia Vin phong.

b. Tiép céng dén dinh ky

Ban Giam hiéu tiép cong dan, phu huynh hoc sinh dinh ky gbm:
+ Thir Ba, tir 08 gid dén 11 gio tai Phong Hiéu truéng:

- b L& Thi Hong Thuy: Hi¢u trudng

- S6 dién thoai: 0934 89 82 86

- Dia chi mail: lethihongthuy413@gmail.com

+ Thir Nam, tir 08 gi¢ dén 11 gio tai Phong Pho Higu trudng:

- (6 Chu Nhat Quynh: Phé Higu truong

- S& dién thoai: 0938 628850

- Pia chi mail: nhatquynh3008@gmail.com




c. Tiép cong dan dot xuét
Higu trudng nha trudng quyét dinh viée tiép cong dan, phu huynh hoc

r

sinh d0t xudt doi véi mot s6 trudng hop cu thé theo quy dinh cia phap luat.
4. N§i dung tiép céng dan
Tiép nhan, ling nghe ¥ kién, phan anh, kién nghj cia cong dan, phu huynh
hoc sinh.
 Giai thich, huéng dan va xur Iy theo thim quyén; hoic chuyén co quan co
tham quyen xem xét, giai quyét.
Piéu 3. Quyén va nghia vy cilia cong din
1. Cong dén c6 quyén:
- Trinh bay truc tiép ¥ kién, khidy nai, t& cdo, kién nghi, phan 4nh; _
- Puoc gidi thich, huéng dan vé quyén, nghia vy theo quy dinh phép lut;
- Pugc bao dam trat tu, an toan trong qué trinh tiép cong dan.
2. Cong dan ¢6 nghia vy;
- Trang phuc ljch su, dam bao phu hop véi méi trudng s pham;
- Xuét trinh gidly to tity than khi duoc yéu ciu;
- Trinh bay trung thyc, r6 rang, ngén gon ndi dung cin phan 4nh;
- Chap hanh nbi quy, gilt gin an ninh, trat ti, vé sinh trong khu vye tiép
cong dén;
- Khéng c6 hanh vi gay réi, kich dong, xtic pham danh dy, uy tin ctia t§
chtrc, c4 nhan.
Diéu 4. Trach nhiém ciia ngudi tiép cong dan
. - Lang nghe, huéng dan, giai thich, tiép nhan ¥ kién, phan 4nh, khiu nai,
t0 céo clia cong dan.
- Ghi chép day du, trung thue ndi dung bubi tiép cong dén; 14p hd so theo
dai, xit ly dung quy dinh.
- Tén trong, ling nghe va bao dam quyén, loi ich hop phép cuia cong dan.
- Kip thoi béo céo Hiéu trudng hodc chuyén co quan c6 thdm quyén giai
quyét nhiing vu viéc vuot thim quyén,
Piéu 5. Trinh twr tiép cong dan
- Cong dén ghi théng tin vao S8 dang ky tiép cong dan,
- Ngudi tiép cong dan nghe, ghi chép, 1am 3 ndi dung trinh bay.
- Giai thich, huéng dan, tiép nhéan don (néu c6) hosic bio céo, chuyén xir
ly theo quy dinh.
Diéu 6. Cic hanh vi bj nghiém cAm




- Loi dung quyén tiép cong dan dé gay rdi, vu khbng, xuc pham danh duy,
uy tin ciia co quan, t6 chirc, c4 nhan.

- Tu y quay phim, chyp hinh, ghi 4m khi chura dugc phép.
- Mang vii khi, chit n, chit d& chay, chit doc hai vao noi tiép cong dan.
Diéu 7. T8 chire thye hién
9 - Higu trudng, Pho Hiéu trudng va can bd duge phan cong cod trach nhiém
t6 chure thyre hién N6i quy nay.
- No6i quy duoc niémqyét cong khai tai phong Tiép cong dan cla Truong
trung hoc co sé Thanh Pa dé phu huynh hoc sinh va cong dén biét, thuc hién./.
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