UBND PHUGNG BINH QUOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TRUNG HQC CO SO Doc Iap - Tw do - Hanh phiic
THANH DA

Binh Qudi, ngay 08 thdng 9 ndm 2025
S6: 253/TB-TD

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché tiép cong dan tai Truong Trung hoc co s& Thanh Ba
nim hoc 2025 - 2026

Cin cir Ludt Tiép cong dan sb 42/2013/QHI3 ngdy 25 thang 11 nim
2013; ' :

Cin cr Thong tu s6 06/2014/TT-TTCP ngay 31 théng 10 nim 2014 cta
Thanh tra Chinh pht v& Quy dinh quy trinh tiép cong dan;

Cin o Nghi dinh s 64/2014/ND-CP ngay 26 thing 6 nim 2014 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s& didu ctia Luat Tiép cong dén;

Cin ctr Quy dinh s6 11-QDYTW ngdy 18/02/2019 cta B§ Chinh tri vé.
trach nhiém cta ngudi ding dau trong tiép cong dén;

Can ot Quyét dinh sb 22/QP-UBND ngay 01 thang 7 nim 2025 clia ny ': o
ban nhan dén Phuong Binh Qudi vé thanh 1ap Truong Trung hoc co s& Thanh
Pa tryc thudc Uy ban nhan dan Phudng Binh Quéi trén co s¢ tb chitc lai Trudong
Trung hoc co s& Thanh Pa truc thude f}y ban nhén dén quan Binh Thanh;

C#n ot Quyét dinh sé 55/QD-UBND ngay 10 thang 7 nim 2025 cda Uy
ban nhin dan Phuong Binh quéi v& bd nhiém chic vy Hiéu trudng Trudng trung
hoc co s¢ Thanh Da;

Cin ot Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trudng trung hoc co s Thanh’
Da;

C#n ¢t chirc ning, nhiém vy va quyén han ctia Hiéu truéng Trudng trung
hoc co s& Thanh Pa; |

Xé&t d8 nghi cia bd phan Vin phong Trudng trung hoc co s& Thanh Da,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ché tiép cbng dan tai

Truong Trung hoc co s¢ Thanh Da”. "

Pidu 2. Quy ché tiép cong dan quy dinh v& nguyén tic, thanh phan, quyén
va nghia vu cta cdng dén, trach nhiém cta cén bd tiép cong dan, trinh ty tiép
cdng dan va cc quy dinh lién quan khéc tai Truong trung hoc co s¢ Thanh Da.




Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Diu 4. Ph6 Hiu trudng, TS Vin phong, Gido vién chii nhiém, Gi4o vién
bd mén, Gidm thi, Téng phu trach Doi, cling toan thé can bd, gido vién, nhan
vién Trudng THCS Thanh DPa chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu DPidu 4;
- Lwru: VT.




QUY CHE

Tiép cong dan tai Truong Trung hoc co s& Thanh Da
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 253/QD-TD ngay 08 thang 9 nam 2025
ciia Hiéu trucng Truong THCS Thanh Da)

Chuong 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Co s& phap ly

Quy ché nay dugc xay dung trén co s6:

- Lut Tiép cong dan s6 42/2013/QH13 ngay 25 thang 11 ndm 2013;

- Thoéng tu sb 06/2014/TT-TTCP ngay 31 thang 10 ndm 2014 cda Thanh
tra Chinh phtt v& Quy dinh quy trinh tiép cong dan;

- Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh médt sé didu coa Luat Tiép cong dén;

- Quy dinh s& 11-QDiI/TW ngay 18/02/2019 cua B4 Chinh tri vé trach
nhiém cta ngudi ding dAu trong tiép cong dén;

- Céc vin ban phap luat khac cé lién quan.
Piéu 2. Pham vi, doi twong ap dung
- Quy ché nay quy dinh nguyén téc, hinh thte, trach nhiém va quyén han
trong hoat dong tiép cong dén tai Trudng THCS Thanh Da.

- Ap dung ddi véi Ban Giam hiéu, gido vién, nhén vién, cac by phén trong
nha trudng va cdng déan, phy huynh hoc sinh dén lién hé cong viéc.

Chuwong II. TO CHUC TIEP CONG DAN

DPidu 3. Dia diém, thoi gian tiép cong dan

1. Thoi gian tiép céng din

- Cac ngay lam viéc trong tudn, tir thtt Hai dén thir Sau, cu thé:

+ Budi sang: tir 07 gid 30 dén 11 gid 00.

+ Budi chidu: tir 13 gid 30 dén 16 gior 30.

2. Pia diém tiép cong din

Trudng trung hoc co s& Thanh Pa (s0 1/40 Thanh Da, Phudng Binh Quéi,
Thanh ph6 H6 Chi Minh).

3. Lich tiép cong din

a. Tiép cobng dan thudng xuyén

B phén tiép cong dan Trudng trung hoc co s¢ Thanh Da tiép cong dén
theo chirc ning, nhiém vy dugc phan cong;

- Cha tich Céng doan, Ban Thanh tra nhén dén, Gi4o vién cht nhiém, Gido
vién bd mdn, Giam thi, Téng phu trach tlep cong dén, phy huynh hoc sinh theo
thoi gian 1am viée, khi c6 hen hodc dot xuit tai Phong Tiép cong dan cua trudng.




- Céc thanh vién T8 Vin phong tiép cong dan, phu huynh hoc sinh tai
Phong lam viéc ctia Vin phong.

b. Tiép cong dan dinh ky

Ban Giam hiéu tiép céng dan, phy huynh hoc sinh dinh ky gbém:
+ Thtr Ba, tir 08 gits dén 11 gid tai Phong Hiéu trudng:

- C6 L& Thj Hong Thiy: Hiéu truéng

- S dién thoai: 0934 89 82 86

- Dia chi mail: Jethihongthuy413@gmail.com

+ Thir Nam, tir 08 gio dén 11 gior tai Phong Phé Hiéu trudng:
C6 Chu Nhét Quynh: Phé Hi¢u trudng

S6 dién thoai: 0938 628850

Dia chi mail: nhatquynh3008@gmail.com

c¢. Tiép cong dan dot xuit

Hi¢u truéng nha trudng quyét dinh viéc tiép cong dén, phu huynh hoc
sinh d6t xuat doi véi mét s6 trudmg hop cu thé theo quy dinh ctia phap luit,

4. N§i dung tiép cdng dan

Tiép nhan, 1ing nghe y kién, phén 4nh, kién nghi cia c6ng dén, phu huynh
hoc sinh.

Giai thich, huéng dan va xit Iy theo thdm quyén; hodc chuyén co quan c6
tham quyén xem xét, gidi quyét.

Piéu 4. Thanh phan ticp cong dan

- Higu trudng 12 ngudi chju trach nhiém chinh, tryc tidp tidp cong dan,

_- Pho Hi¢u truéng dugc phan cong thay mit Hiéu trudng tiép cong din

khi cén thiét.

- Can b$ Vin phong 1am nhiém vu ghi s6, tng hop, béo céo két qua.

- Cac b phan: Chu tich Céng doan, Ban Thanh tra nhan dan, Gido vién
chi nhi¢m, Gido vién bd mén, Gidm thi, Tong phu tréch ¢é trach nhiém phoi
hop tiép cong dan, phu huynh hoc sinh theo chirc nang, nhiém vu.

Chwong III. QUYEN VA NGHIA VU

Dicu 5. Quyén va nghia vu ciia e¢6ng din

1. Quyén: '

- Trinh bay ¥ kién, khiéu nai, t c4o, kién nghi, phan énh;
- Pugc léng nghe, giai thich, huéng dén;

- Pugce bao déni “.’an toan, trét tu trong qua trinh tiép.

2. Nghia vu:

- Xuét trinh gidly tor tiiy than khi duge yéu clu;




- Trinh bay trung thyc, ngén gon, & rang;
- Trang phuc lich sw, phii ho'p véi méi trwdng sw pham;
- Chép hanh noi quy, gilt gin v¢ sinh, khdng gay méat an ninh trat tu.
Didu 6. Trich nhiém ciia cin b tiép cong din
.- Tén trong, ling nghe cong dan; ghi chép trung thue, ddy du noi dung
buoi tiép.
- Giai thich, huéng dan va xir ly trong pham vi thidm quyén; chuyén cip
c6 thdm quyén doi véi ndi dung vuot thAm quyén.
- Khéng gay phién ha, sich nhiéu, thiéu tén trong cong dan.
Chuong IV. TRINH TU TIEP CONG DAN
Diéu 7. Céc bude tiép cong dan
- Cong dén dang ky, ghi thong tin vao s tiép cong dan.
- Céan b tiép cong dan nghe trinh bay, ghi chép va lam 16 noi dung.
- Trao doi, giéi thich, tiép nhan don thu (néu ¢6), 1ap bién ban bubi tiép.
- Chuyén xo 1y hoic bao céo Hiéu trudng theo thim quyén.
Diéu 8. Xir Iy thong tin, don thw
- Don thude thAm quyén thi giai quyét theo dung trinh ty phap luat.

- Don khéng thudc thim quyén thi huéng dan cong dan gui ding noi quy
dinh.

- Tét c4 don thu phéi duoc ghi vao sd theo dai, quén ly.
Chwong V. TO CHU'C THU'C HIEN
Piéu 9. Cong khai quy ché

5.

Quy ché nay dugc niém yét cong khai tai Phong Tiep cong dan va dang 9 :)
tai trong céc thong tin chinh thitc cta Truong THCS Thanh Pa. I

Diéu 10. Higu lye va trach nhiém thi hanh 4

Quy ché 6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Higu truéng, Ph6 Hiéu truéng, TS Vin phong, cic bd phén c6 lién quan
va toan thé can b, gido vién, nhan vién trong nha trudng chju trach nhiém thyc
hién./.
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