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CONG TAC THANG 11/2025

I. PANH GIA CONG TAC TRONG THAl\(r 10
1. Uu diém:

- Co s6 vat chit dugc hoan thién dan va thuc hién hinh thirc giang day phu
hop dé dam bao chuong trinh va an toan cho hoc sinh.

- Gido vién cha nhiém tich cuc trong nhiém vy, nhiéu giao vién khong cé
gid van dén sém dé quan 1y 16p.

- Gi4o vién bd mén c6 sy nd luc 16n trong chuyén ddi so, cb sy cb gang
trong thuc hién céc tiét day truc tuyén cudn hut hoc sinh, gido vién day truc
tuyén quan ly 16p tot du gip nhiéu khé khan khach quan do CMHS khong thé
nhic nhd cac em kip thoi trong timg tiét hoc.

- B0 phan Vin phong chu dong trong cong viéc va co hd tro gido vién
trong cong tac chuyén mon.

2. Han ché:

- V& co s& vat chit dang trong giai doan tép trung dé hoan thién theo tién
do thi cong nén khong glan sinh hoat cho hoc sinh, cac 16i di trong khuén vién
cling con han ché va thiéu an toan nén chua thé thuc hién hinh thic day hoc 02
truc tlep.

- Qua nhén xét cua cac pho hiéu truéng thi thay rang con gido vién xay
dung ké hoach day hoc chua thé hién duoc yéu cAu dam bao dic diém riéng tirng
16p (c6 td giéng nhau ca khéi), ké hoach gido duc tré khuyét tat chua cu thé bién
phap hd tro theo tung loai tat cia hoc sinh; Viéc xay dung kho hoc liéu 36 va
khai thac hoc liéu sb cling con tb chuyén moén chua that sg quan tdm nén hoc
liéu s6 it va chit luong khong cao; Cong tac day hoc tich hop gido duc ning luc
56 du duge cac PHT cung cAp tai lidu va to chire tap huin nhung cling con thanh
vién chi quan nén khong quan tdm nén dua ra myc tiéu tich hop gido duc nang
luc s6 qua cao va chua ding theo muc dich yéu cau ctia Thong tu 02/2025.

- Du khong nhiéu nhung van c6 thay c6 con cht quan va chua that sy quan
tAm dén viéc thuc hién nhiém vu dang phu trach nén hiéu qua cong tac khong
cao va ¢ lic con anh hudéng dén nhiém vu chung cda don vi.
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II. TRONG TAM CONG TAC THANG 11

a) Chinh tri tw twédng

- Tiép tuc chu dong thuc hién cdc ndi dung chuyén dé hoc tap ndm 2025
“Hoc tap va lam theo tu tuong, dao dtc, phong cach HO Chi Minh vé tdng cuong
xay dung Pang, thuc hién tién b, cong bang xa hoi, khong ngling quan tdm chim
lo néng cao moi mit doi sdng cia Nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh”.

- Tiép tuc nghién ctu, tu quan triét va dé ra chuong trinh hanh dong thuc
hién céc ndi dung yéu cau Nghi quyét 71 cta Bo chinh tri. Trong céc yéu cau
do, dé gido duc hoc sinh tré thanh cong dan toan cau.

. Tiép tuc thuc hién chi d& nim hoc cia Nganh gido duc ca nudc: “Ky
cwong - Sdng tao - Pét phd - Phdt trién”.

- Quyét tam thuc hién théng lgi cdc muyc tiéu, nhi€ém vu trong tdm nam hoc
2025 - 2026 theo chit d& nam hoc 2025 - 2026 ctia Nganh gido duc Thanh phd
Ho Chi Minh: “Giit viing ky cuong, khoi nguén sdng tao, manh dan dét phd,
hiémg dén muc tiéu phdt trién gico duc Thanh phé Hé Chi Minh bén viing”.

- HO tro va tao diéu kién dé doi vién hoc sinh thuc hién tot chu dé Doi:

)

“Thiéu nhi Thanh phé Bdc vitng bude tién vao ky nguyén moi”

b) Cong tac to chirc, nhin sw, tai chinh

% T6 chirc, nhan su

- Giai quyét ché do theo ché d6 huu trf véi bao vé Poan Van Thom va thu
viée v6i nhén su xin 1lam bao vé Phan Anh Tudn — SN 1984.

- Cac PHT, TTCM chuén bi tham muu diéu chinh phuong an phan cong
nhan su khi don vi chudn bi dén 2 gido sinh tring tuyén trong ki thi do SGD&DT
t6 chie (01 Van, 01 LS&PL) va dang tham muu Phong VHXH nhén 01 GV day
CN chuyén trudng vé& gan nha (hién con thiéu: 01 GV Tin hoc, 01 nhan vién thiét
bi, 01 Van).

% K& toan- tai vu

- Tham muu vé& nhu cau kinh phi 2025 (03 thang cubi ndm) va nhu cau
kinh phi phuc vu du toan 2026.

- Tham muu diéu chinh quy ché chi tiéu néi bd theo quy dinh méi va tinh
hinh thuc té khong ¢6 ngudn thu sy nghiép cubi nam 2025.

- Céng khai cac ngudn quy dén 31/10/2025 dé phuc vu Hoi nghi vién
chue, nguoi lao dong 2025-2026.

- Thuc hién nang luong theo dung phan cip.

- Tham gia 16p boi dudng ké toan theo chuan MISA.



¢) Chuyén mon

- Thuc hién dtng quy dinh cong tidc quan ly, cac PHT co6 trach nhiém bao
quan, kiém tra, nhan xét déy da va kip thoi céc loai hé so chuyén mén c6 tinh
phap 1y vinh vién nhu S6 diém 16p, S6 ghi déu bai cac 16p va tap hop céc loai hd
so chuyén mén khac nhu ké hoach trudng, to, c4 nhan gido vién, ...

- Kiém tra ndi b, dénh gia ding thuc té, dung yéu cau va béo cdo kiém tra
ndi bd dang thoi gian quy dinh.

- Nghién ctru yéu ciu cac cudc thi dé hudng dan, ho tro nhiéu thanh vién
cung tham gia; Qua dé, thanh vién hoi déng chuyén mén phai theo ddi, danh gia,
bdo céo dé xuét guong dién hinh tiéu biéu trong tong két, danh gia cac phong
trao thi dua.

- Tang cudng bdi dudng ning luc sb cho gido vién va co ké hoach cu thé
dé gido vién cha dong tich hop ning luc sé cho hoc sinh.

- Tb trudéng chuyén mon cin ¢t ndi dung théng nhat trong cude hop ngay
05/11/2025 & dé xuat PHT phu trach xem xét dé nghi HDTD khen thuéng vao
ngay 20/11 sap toi.

d) Poan thé

¢ Lién doi

- Téng hop dung, du, chinh xac cac thanh tich ctia hoc sinh trong cac hoat
dong, cac phong trao thi dua chao mung 20/11/2025.

- Chuén bj tét céc nodi dung lién quan CLB KND va giay khen hoc sinh.

- Cht dong tham muu cdc ndi dung sinh hoat tap thé va gido duc dao duc
doi vién.

- Xay dung kénh thong tin dé nim va bao Hiéu trudng kip thoi cac thanh
tich ndi bat ctia hoc sinh trong va ngoai nha truong.

¢ Chi doan

- Thuyc hién cong tac ho trg hoat dong gido duc ctia Lién d6i va tu van,
dinh hudng Lién ddi trong cac ndi dung gido duc doi vién.

- HJ tro tdt viéc 6n dinh, huéng dan hoc sinh trong thdi gian trudong tap
trung hoc sinh cho cac hoat dong.

- Tao céc san phim truyén théng hoc dudng co tinh gido duc va gln giii
v6i thue té nha truong.

- D& xuét khen thudng doan vién tiéu biéu nhan ngay 20/11 (hoan thanh
nhiém vu chuyén mén, tich cyc tham gia hoat dong doan va hoat dong gido duc
nha truong, khdng trung voi d6i twong da d& xuat bén chuyén mon).



4

%+ Cong doan phéi hop chinh quyén cac ndi dung sau diy

- Trién khai va glam sat viéc thuc hién nhiém vu nam hoc cac phong trao,
cac ndi dung thi dua d8 bao céo chi bd xem xét ¢6 v kién vé danh gid xép loai
cudi nam.

- Thuec hién cac loai ho so phuc vu HN vién chirc theo ké hoach.

- Téng hop d& nghi khen thuéng 20/11

- MJ&i va ndm tinh hinh cén bé, gido vién huu tri dé phdi hop Hiéu truong
chim lo ngay 20/11 theo quy ché cta don vi.

- Chu trong dén cong tac phdi hop chinh quyén van dong cong doan vién
chép hanh t6t quy ché dan chu co s&, manh dan gop y chinh quyén, gop ¥ dong
nghiép vé y thiic chép hanh trong thuc hién quy ché dan chu, ¥ thirc chap hanh
phap luat.

e) Cong tac chi nhiém
- Tang cuong cong tac phéi hop gido duc hoc sinh.

- Tang cudng cong tac truyén théng gido duc dé CMHS ting lorp kip thot
ndm du, ding cac thong béo cua 16p, ctia truong va cta phap luét dé cing dong
hanh trong quan ly, gido duc hoc sinh.

- Chuén bi tét CSVC 16p dé hoc sinh tap trung vé trudng sinh hoat tap thé.

- Theo ddi, dinh huéng hoc sinh tham gia cac hoi thi vui vé, an toan; Luu
y viéc hoc sinh st dung cac thiét bi dién tir trong mua hoi thi.

- Ra soéat dit 1iéu hoc sinh sinh EDUI.

- Thuc hién cac nhiém vu phat sinh khac theo phén cong cta lanh dao nha
truong.

- DPam bao tdt cac loai hd so chii nhiém.

- Trong thoi gian nay, thay cd khong nén yéu cAu cdc em & lai sau budi

hoc cudi tuan dé trang tri bang thong tin chuén bi SHL ngay th hai tiép theo va
nén thay ddi cach thuc hién cho phu hop véi tinh hinh ANTT hién tai.

f) Vé an toan trudmg hoc

- Phéi hop don vi thi cong dé thuc hién phuong an day hoc vira dam béo
chuong trinh, vira ddm bao an toan cho hoc sinh.

- Téng ra soat hd so phép 1y, hd so quan ly chudn bi tiép doan kiém tra
lién nganh vé an toan thuc pham theo ké hoach 36 2400/KH-UBND.

- Phéi hop dénh gid, didu chinh va théng nhét t chire ki quy ché phoi hop
dam bao ANTT-ATTH véi cong an xd Tan An Hoi theo Thong tu 124 cua B
cong an.
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- Phéi hop PC 08 tuyén truyén phap luat v& ATGT (GV ki cam két véi lanh
dao nha trudng, Hiéu trudng cing Can-tin ki cam két véi Doi CSGT Tay Bac).
- Cht trong tdi da t6i tinh hinh vé sinh méi trudng va phong chéng dich bénh.

- Tang cuong cong tac glam sat qua hé thong camera (Tai phong Thay
Thanh) giam sat truc tiép tai cdng trudng va ting cuong cong tac tuyén truyén
v& ATGT, ANTT ATTH, PCTNTT,...qua sinh hoat tip thé dau tuln.

g) Van phong

“*Van thw: Cap nhat, tham muu chuyén giao van ban dén ca nhan, bd
phén; Chu trong chuyén vin ban dién t& va tham muu ban hanh céc ké hoach
quy ché van thu dau nam. Tang cuong tham muu, chuyén phat vin ban qua hop
thu dién tu.

% CNTT
- T6 chiic cing GVCN ra so4t dit 1iéu HS that chinh xéc trén EDUI.

- Tham muu diu chinh tng dung nén tang quan 1y nha trudng theo chi
dao cua SGD&DT.

- Hudng dan gido vién van hanh hiéu qua thiét bi, nén tang,... khai thac
hiéu qua tinh nang phong chuyén dbi sb.

- Tham gia hd tro quan ly hoc sinh trong timg budi hoc.

¢ Thw vién

- Phéi hop cting GVCN trién khai thuc hién vin héa doc trong nha trudng.
- Van hanh hoat déng tuyén tuyen truyén va giéi thiéu sach

- Thuc hién cé4c loai hd so Thu vién (TT16)

- Thuong xuyén kiém tra thuc t& tinh hinh str dung va bao quan sach gido khoa.
- Pé xuét khen thudng cong tac vién thu vién tiéu biéu.

% Thiét bj

- Thyc hién cong tac thiét bi, cin c vao yéu cau Théng tu 38/2020/TT-
BGDPT dam bao thiét bi day hoc toi thiéu 16p 6,7,8,9

- Bao quan va to chic sit dung trang thiét bi, do dung day hoc hiéu qua.
- Xay dung hé théng sb theo dbi va quan ly tai phong Thiét bi.

- Thuc hién chuyén ddi sé trong cong tac thiét bi THTN.

<Y té hoc dwong

- Tiép tuc hoan thién cac KH quén ly va van hanh phong y té dé bao vé,
cham lo strc khoe gidaovién va hoc sinh
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- Phéi hop cling GVCN dé& van dong CMHS tham gia bao hiéu y té con em
minh dat 100% ngay trong thang 11.

- Phéi hop BHXH khu vue Ct Chi, CMHS, GVCN cung ra soét thong tin
vé BHYT hoc sinh’kip thoi.

- Tang cudng cong tac giam sat ATTP tai can tin.

- Ting cudng ra soat, nim bét théng tin dich bénh dé truyén thong kip thoi
dén HS.

- Chudn bi tiép doan kiém tra ATTP.
< Tw vAn HD - Tw van phap luat

Thuc hién cac ke hoach dau nam.

S6 hoa cong tac tu van va gido duc phép lut.

Tang cudng cdng tac gidm sat (dau gio - gitta gio - cudi gio).

Nam r6 va kip thoi thong tin hoc sinh véng trong ting buodi true.

Moi gido duc phap luat, gido duc ndi quy va tu van tdm ly hoc sinh véi
nhitng trudng hop con phat trién chua tot.

“ Bao vé
- Trong ca truc phai chtl y canh giac tinh hinh ANTT, an toan truong hoc.

- Pau gio phai quan st hoc sinh ra vao cdng, nhic hoc sinh phai thuc hién
ding ndi quy trudce khi vao trong nha truong.

- Khong cho hoc sinh ra ngoai khi chua ¢ gidy ra cong ctia lanh dao nha
truong (Hiéu trudng, Pho hiéu trudng) hay cta nhan vién y té va phai co ca
ngudi than di kém, cac truong hop khong ddm bao thi nhe nhang tir chéi va xin
y kién ngay véi 1anh dao.

- Chuan bi gid vé clia moi budi phai nhac va hudng dan phu huynh do xe
ding khu vuc, khong de xe can trd 161 ra vao.

- Cudi gio nhung c6 hoc sinh chua duge nguoi than don can nhe nhan
tham hoi va ho tro cac em.

- Huéng dan khéach dén ding noi can lién hé.

“* Hoc vu

- Hoan thién, td churc str dung va bao quéan hd so hoc vu that tbt.
- Tép huan va diéu chinh S6 ding bd dién tir theo yéu cau méi.

- Phai dam bao céac yéu cau vi tri cong viée theo vi tri viéc lam va cdc noi
dung duogc phan cong theo quy ché lam viéc.

GV phu trach Pho cap gido duc
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- Thuyc hién day du va kip thoi ho so theo yéu cau vé cong tac PC.
- Nam chac cac thong tin, so li€u hoc sinh dé bdo cao khi cé yéu cau.

- Can tiép tuc phéi hop GVCN va BND céc ap dé van dong hodc nam tinh
hinh v& hoan canh hoc sinh.

1L NOI DUNG TUYEN TRUYEN PHAP LUAT VA Y KIEN THAO LUAN

- Day thém hoc thém: Toan don vi c6 28 thiy c6 dang tham gia day thém
noai nha truong (danh sach bao céo tén trang QLDTHT ctuia SGD&DT). Lanh
dao nha trudng nhéc nhé tit ca quy thay c¢6 can thuc hién va hd trg nhic nho
nhau thue hién ding phap lut va cac ndi dung da cam két; Can quan tim dén
tinh phép ly cuia noi tham gia day thém, moi quan hé phép 1y véi don vi moi day
thém va cac quy dinh khac lién quan.

- V& thuc hién dan chi co so: Kéu goi toan don vi cling thuc hién nghiém
tuc, trach nhiém vai phap luat va cac quy dinh da dugce don vi cho y kién va
thong qua dé cing thuc hién.

- V& vai tro néu guong va trich nhiém nguoi ding dau: Timg CBQL,
TTCM, TPCM, CTCD, PCTCD néu guong trong viéc xdy dung chuong trinh
cong tac cu thé, phu hop chire trach nhiém vu dugc giao; Tiép nhan va danh thoi
gian nghién ctru van ban dé nim rd myc dich yéu cau,...tir d6 trién khai va
huéng dan céc thanh vién khac cling thyc hién t6t; Tang cudng cong tac kiém tra
deé phat hién nhiing han ché hodic wu diém noi bit cua ting thanh vién thudc
quyén quan ly va qua d6 gitip d& hodc lan toa kip thoi nhitng gia tri tbt dep.

- V& céc vy kién tu danh gia cong tac cia TTCM: Giao cac PHT tiép thu,
bd sung ké hoach 1anh dao va ting cudng cong tac hd tro ciing nhu tong hop,
danh gia kip thoi trong thoi gian tiép theo.

- V& hoi nghi VCNLD trién khai phdi hop thuc hién theo dung ké hoach,
c4c t6 hoan thanh trong ngay 13/11/2025. Hoi nghi chinh thtrc 22/11/2025.

- Théng nhat d& nghi ciia HPSP vé ngay 20/11 nim nay 1am 1& va nghi
trong budi sang, chiéu day hoc binh thuong.

- Tép trung hoan thién cac héi thi chao mung Ngay Nha gido Viét Nam va
tham gia cac cudc thi do UBND xa Tan An Hoi t6 chu:c /

Noi nhin:
- Niém yét ( HDSP);
-Luu VT, VP.

Nguyen Van Hiéu



