UBND HUYEN BINH CHANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TRUNG SON Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 152/QD-THCSTS Binh Chdnh, ngay 05 thdng 4 nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy bing tét nghiép trung hoc co s tai trromg
Trung hoc co sé Trung Som

HIEU TRUONG TRUONG THCS TRUNG SON

Can cit Quyét dinh s6 2124/0D-UBND ngay 13 théng 4 nam 2023 ciia Uy ban
nhén dén huyén Binh Chdnh vé viéc thanh ldp truong Trung hoc co sé Trung Som, xd
Binh Hung, huyén Binh Chdnh,

Cdn cik Thong tw s6 21/2019/TT-BGDBT ngay 29 théng 11 ndm 2019 ciia Bé Gido
duc va Pao tao vé ban hanh Quy ché qudn 1y bang tot nghiép THCS , bang tot nghiép
trung hoc phé théng, bang tét nghiép trung cap sw pham, bang tot nghiép cao ddng su
pham, vin bang gido duc dai hoc va chimg chi cua hé thong gido duc quéc dan;

Can cik vao Vin ban sé 4798/GDPT-KTKDCLGD ngay 25 thdang 12 ndm 2019
ciia S¢ Gido duc va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh vé hieéng dan qudn Iy bang tot
nghiép trung hoc co s6,, trung hoc phé thong;

Cdn cit vao quyét dinh s6 349/0P-SGDDPT ngay 21 théng 02 nam 2023 ciia S6
Gido duc va Pao tao Thanh phé Ho Chi Minh vé ban hanh quy ché bdo quan, heu giit,
s dung, cdp phdt vang bang, chirng chi ciia hé thong gido duc quéc dan tai S¢ gido duc
va dao tao Thanh phé H6 Chi Minh;

Xét yéu cau cong tdc va dé nghi ciia b phan chuyén mon.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy bing tét nghiép
trung hoc co s tai truong Trung hoc co s¢ Trung Son tir ndm hoc 2024 - 2025.

Piéu 2. Giao ba Lai Thi Héng Phung, phé hiéu truéng chi dao vién chirc phu
trach cong tac cap phat vin bang thuc hién ding theo Thong tu s621/2019/TT-BGDPT
ngdy 29 thang 11 nam 2019 ctia B6 Gido duc va Dao tao vé ban hanh Quy ché quan ly
bang tot nghiép THCS, bing tdt nghiép trung hoc phd thong, bang t6t nghiép trung cép
su pham, bang tot nghiép cao ding su pham, vin bang gido duc dai hoc va chirng chi
cta hé théng gido duc qudc dan; Van ban sd 4798/GDPT-KTKDCLGD ngay 25 théng
12 ndm 2019 ctia S& Gido duc va Pao tao Thanh phé HO Chi Minh vé huéng din quan
Iy bang t6t nghiép trung hoc co sé, trung hoc phd thong; Quyét dinh s6 349/QD-SGDDT
ngay 21 théng 02 ndm 2023 cua S& Gido duc va Dao tao Thanh phd H6 Chi Minh vé
ban hanh quy ché bao quan, luvu git, sir dung, cip phat ving bang, ching chi ctia hé
théng gido duc qudc dan tai S& gido duc va dao tao Thanh ph6 H6 Chi Minh.
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Piéu 3. B phan chuyén méon, vién chirc phu trach cong tic cip phat van bang
truomg Trung hoc co sé Trung Son chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéeu 3;
- Luu: VT.
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UBND HUYEN BINH CHANH  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRUNG SON DPoc lap - Tw do - Hanh phic

Binh Chadnh, ngay 05 thing 4 nam 2025

e QUY CHE
Quaén ly bang tot nghiép trung hoc co s& tai trudng Trung hoc co sé Trung
Son tir nim hoc 2024 - 2025
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 152/QP-THCSTS ngay 05 thdng 4 ndm 2025 cua Hiéu
truong truong THCS Trung Son)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly bang tSt nghiép trung hoc co s6, bang tdt
nghiép trung hoc phd thong va chimng chi ciia hé théng gido duc quéc dan (sau day goi
tat 1a van bang, chtng chi), gdm: noi dung, ngdn ngir ghi trén van bang, chimg chi, phu
luc vén bing; in va quan ly vin bang, chimg chi; cip phat, chinh sira, thu hdi, hay bo
van bing, chimg chi; cAp ban sao van bing, chung chi tir sb gbe.

2. Quy ché nay ap dung tai truong THCS Trung Son va cdc t chire, ¢4 nhan c6
lién quan.

Pic¢u 2. Nguyén tiic quan Iy, cip viin bing

Vin béng, chirng chi dugc cép mdt 1an, trir truong hop quy dinh tai Piéu 11 cua
Quy ché nay. Nghiém cdm moi hanh vi gian 14n trong cip phét va str dung vin béng,
ching chi

Bao dam cong khai, minh bach trong c4p phét vin bang, ching chi.

Piéu 3. Phin cip va giao quyén tw chi, tw chiu trach nhiém trong quan ly van
bang, chirng chi

1. Ngudi duge phan cong phu trach cdng tac cAp phét vin bang c6 trach nhiém tiép
nhan, lwu trit, cdp phat van bang truc tiép cho hoc sinh va tham muu Hiéu truong dé xac
nhan dé xuit Phong Gido duc va Pao tao huyén Binh Chénh chinh sira thong tin va cép
ban sao cho hgc sinh theo ding quy dinh.

2. Qua trinh thuc hién phai thiét 1ap, cip nhat hd so quan 1y, cip phat bang day da
va luu trir ho so cén thén.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia ngudi dwoc cip phat vin bing

1. Nguoi dugc cip van bang, ching chi (HS da TN.THCS tai Truong THCS Trung
Son) ¢6 céc quyén sau day:

a) Yéu cau Phong Gido duc va Pao tao huyén Binh Chanh cdp bang ding thdi han
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quy dinh; ghi chinh xéc, ddy dii cac thong tin trén van bang, cip lai vén bang hogc chinh
stra ndi dung ghi trén van bang theo quy dinh tai quy ché nay;

b) Yéu cdu Phong Gido duc va Dao tao cap ban sao vian bang tir so goc khi ¢6 nhu

2. Nguoi duge cap van bang, ching chi c6 cdc nghia vu sau day:

a) Cung cép chinh x4c, day du cac thong tin can thiét & Truong THCS Trung Son
tham muu véi Phong Gido duc va Dao tao cAp vin bang theo ding ndi dung, thong tin
trén bang TN.THCS.

b) Kiém tra tinh chinh x4c c4c thong tin ghi trén van bing, chimg chi trudc khi ky
nhan van bang, chimg chi;

¢) Phai c6 gidy uy quyén theo quy dinh ctia phép luat khi khong truc tiép dén nhan
vin bang, chimg chi;

d) Gitr gin, bdo quan van bang, chimg chi; khong dugc tdy x0a, stra chita cac ndi
dung trén van bang, chimg chi; khong dugc cho ngudi khac st dung van bang, chimg
chi;

@) Str dung quyét dinh chinh sira vin bang, ching chi kém theo vin bang, chimg
chi sau khi duge chinh sira vin bang, chimg chi;

e) Trinh bao cho Phong Gido duc va Pao tao va co quan cong an noi gan nhét khi
bi mét van béng, ching chi;

g) Nop lai van bing, chimg chi cho cho co quan ¢6 thAm quyén thu hdi vin bang
khi c6 quyét dinh thu hoi vin bang, chimg chi trong thai han 30 ngay, ké tir ngay nhan
dugc quyét dinh thu hdi vin bang, ching chi. Truong hop vin bing, chimg chi bi mét,
phai cam két bing vin ban v viéc bi mét vin bang, ching chi va chiu trch nhiém trude
phép luat vé ndi dung cam két.

Diéu 5. Noi dung ghi trén vin bing, chirng chi

Noi dung ghi trén bang tét nghiép trung hoc co s& theo mau do Bf trudng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh.

Diéu 6. Ngbn ngir ghi trén viin bing, chirng chi
Ngon ngir ghi trén vin bang, ching chi 1a tiéng Viét.
Chuong 11
QUAN LY VIEC CAP VAN BANG, CHUNG CHi
Piéu 7. Trach nhiém cia Hiéu truéng truong THCS Trung Son
Hiéu truong truong THCS Trung Son ¢6 trach nhiém:

a) Ban hanh quy ché vé bao quan, cip phét phoi, trong d6 quy dinh rd trach nhiém
clia ngudi cip phat bang. Ca nhan phai thuc hién theo sy phan cong, huéng dan va quy
dinh ctia BO Gido duc va Pao tao va s€ bi ché tai xur ly khi dé x4y ra vi pham;



5

b) Pam bao co s& vat chét, trang thiét bi @& bao quan van biang, ching chi;

¢) Lap hd so quan ly viéc cép phat van bang, chimg chi;

d) Chi dao thuc hién kiém tra, thanh tra viéc cép phét van béng, chirng chi.

Diéu 8. Quin Iy viéc cAp vin bing, ching chi

1. Truong cap phét van bing, chimg chi phai lap sd gbc clp van bang, chimg chi

theo miu quy dinh, trong d6 ghi ddy du céc thong tin cla ngudi duge cép vin bang,
chimg chi; sb hiéu, sd vao sd gbe cAp van bang, chimg chi.

2. Sb vao sb géc cép vén bz“mg, chimg chi dugc lap lién tuc theo thir tu sb tu nhién
tir nhé dén 1on theo tirng nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; ddm béo phan biét duge
s6 vao s gbc cip cua timg loai vin bang, ching chi va nim cip van bang, chimg chi.
M3&i s6 vao sb gbe cp van bang, chimg chi dugc ghi duy nhét trén mot van bang, chimg
chi.

3. Trudong hop van bing, chimg chi di duge ngudi c6 thAm quyén ky, dong dau
nhung bi mat truéc khi cap cho ngudi dugc cép van bang, chimg chi, co quan hodc co
s& gido duc dé xay ra mat vin bang, chimg chi phai 14p bién ban, thong béo ngay vdi co
quan cong an dia phuong noi co quan hodc co s& gido duc dong try s¢ chinh, bao cao
co quan quén ly truc tiép va bo c4o Phong Gido duc va Bao

Piéu 9. Quy trinh ciia viée cip vin bing

1. Trinh ty, thu tuc giao nhdn van bing va sb gdc cap phat vin bing

Viéc cip phat bang t6t nghiép THCS chia lam 02 giai doan:

+ Giai doan 1:

Nha truong cép gidy ching nhan t6t nghiép THCS (tam thdi) cho ngudi hoc, gidy
chimg nhén chi cé gia tri dén khi c6 bang THCS tir ngdy duogc cong nhén t6t nghiép
THCS.

+ Giai doan 2:

Phong Gido duc va Bao tao huyén Binh Chanh ban giao van bang t6t nghiép THCS
cho nha truong.
Nguoi dugce phan cong phu trach quan ly, bao quan va cép phat van bang thiét lap

cac loai s0.

Thong bao rong rai lich phat van bing dén hoc sinh thong qua cac kénh thong tin
(cbng thong tin dién tir, Zalo ctia Trudng, qua trang Fange page cua trudng) va tién hanh
phat vin bang Tt nghiép THCS cho ngudi hoc.

2. Tha tuc nhan bang t6t nghiép
Hoc sinh truc tiép dén nhan vin bang phai xuét trinh: Can cude cong dan.

Déi v6i ngudi nhan h bang tot nghiép phai xuat trinh: gidy ty quyén kém theo
Cian cude cong dan ctia ngudi nhén hg, cac gidy to lién quan d€ doi chiéu.
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Khi nhén vin bang phai kiém tra & phat hién sai s6t (néu c6) va truc tiép ky nhan
vao s goc cap van bang.
3. Pia diém, thoi gian phat bang trong tudn
Dia diém phat van bang: tai truong THCS Trung Son
Thoi gian: Thuc hién theo thong bao.
Chwong ITI
CAP PHAT, CAP LAI, CHINH SUA, THU HOI VAN BANG
Piéu 10. Thim quyén cAp viin bing

Bing t6t nghiép trung hoc co s do Truéng Phong Gido duc va Pao tao huyén
Binh Chénh cép;

Piéu 11. Piéu kién cip vin bing

Vin bang dugc cip cho hoc sinh da hoan thanh chuong trinh trung hoc co s& va
dugc Hoi dong xét tot nghiép trung hoc co s& nha truong xét, dé nghi Trudng phong
Gido duc va Pao tao cong nhan va cép béng.

Diéu 12. Thoi han cp viin bing

Bang tot nghiép trung hoc co s& duge Trudng Phong Gido duc va Pao tao cp theo
quy dinh, trong thoi gian chua dugc cdp bang thi hoc sinh dung gidy chimg nhén tbt
nghiép trung hoc co s¢ tam thoi do Hiéu truedng noi hoc sinh dugce cong nhan tét nghiép
trung hoc co sé cap (Truong THCS Trung Son)

Piéu 13. Cap lai vin bing

1. Trudng hop vin bang dd cip nhung phat hién bi viét sai do 13i ctia co quan c6
thAm quyén cép vin bang thi Trudng Phong Gido duc va Dao tao cép lai ban chinh vin
bang.

2. Thi tuc cép lai van bing nhu sau:

Ngudi ¢6 yéu cau cap lai van bang giri truc tai phong tiép dan ciia UBND huyén
Binh Chanh mét bo hd so gdbm: don d nghi cép lai van bing, ching chi; vin bang,
chimg chi dé nghj cap lai; gidy to chirmg minh Phong Giéo duc va Pao tao cap vian bing,
chung chi viét sai van béng, chung chi;

Piéu 14. S6 gbc cap vin bing

1. S6 gbc cép van bang, chimg chi phai duoc ghi chinh x4c, danh s6 trang, déng
dau giap lai, khong duoc tiy x6a, dam bao quan ly chit ché va luu trit vinh vién.

2. Truong hop vin bang duoc chinh sira ndi dung hodc duge cip lai thi phai lap
phu Iuc s gbc dé ghi cac ndi dung dugc chinh sira hodc thay ddi cta vin bang.

Piéu 15. Thim quyén quyét dinh chinh sira ndi dung van bi'lng

Truéng Phong Gido duc va Dao tao huyén Binh Chénh c6 quyén quyét dinh chinh



sira noi dung vin bang.
Piéu 16. Cac trwong hop chinh sira ndi dung vin bing

Ngudi dugc cdp van bang c6 quyén yéu ciu chinh sira ndi dung ghi trén vin bang
trong céc truong hop sau:

1. Pugc co quan c¢6 thadm quyén quyét dinh thay ddi hodc cai chinh ho tich;
2. Puogc xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh;

3. Puoc bd sung hd tich, diéu chinh ho tich;

4. Pugc dang ky khai sinh qué han, dang ky lai viéc sinh.

Piéu 17. Thi tuc chinh sira ndi dung vin bing

1. Phai du hd so dé nghi chinh sira ndi dung van bang nhu sau:

a) Pon dé nghi chinh sira ndi dung van bang;

b) Van bang dé nghi chinh sira;

¢) Trich luc hodc quyét dinh thay ddi hodc cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc,
xac dinh lai gi6i tinh d6i v6i truomg hop chinh stra vin bang, chimg chi do thay dbi hodc
cai chinh hd tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh;

d) Gidy khai sinh dbi v6i truong hop chinh stra ndi dung van bang, chimg chi do
bd sung ho tich, diéu chinh ho tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua han;

d) Can cudce cong dan hoic hd chiéu hodc gidy to tiry than hop phép khéc ¢6 anh
ctia ngudi dugc cdp vian bang. Thong tin ghi trén cac gidy to nay phai phit hop véi dé
nghi chinh sira ndi dung vin bing.

2. Trinh ty chinh sira ndi dung van bang dugc quy dinh nhu sau:

Ngudi dé nghi chinh sira ndi dung vian bang, chimg chi ndp truc tiép tai phong
tiép dan cia UBND huyén Binh Chanh mot bo hd so theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
dé co quan c6 thdm quyén xem va chinh sira noi dung vén bang.

Piéu 18. Thu hoi vin bing

1. Van bing bi thu hdi trong céc trudng hop sau day:

a) C6 hanh vi gian 1an trong viéc lam hd so @ dugc cdp van bang;
b) C4p cho ngudi khong di diéu kién;

¢) Do ngudi khong c6 thdm quyén cép;

d) Bi téy x0a, stra chira;

d) Pé cho nguoi khéc sir dung;

e) Do 15i ciia co quan c6 tham quyén cip vin bang;

2. Co quan c6 tham quyén cip van bang c6 trach nhiém thu hdi, hiy bé van bing
theo khoan 1 diéu nay (Trudng THCS Trung Son chi thuc hién khi c6 thong bao)
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Piéu 19. Cong bd cong khai thong tin vé cAp viin bing trén cong thong tin dién

tw

Viéc cong bd cong khai thong tin v& cp, chinh stra, thu hdi, hity bo vin bang, trén
céng thong tin dién tir dugc thuc hién ddi véi ca van béng da duoc cép trude ngay Quy
ché nay c6 hiéu luc thi hanh.

Chwong IV
BAN SAO VAN BANG, CHUNG CHI TU SO GOC
Piéu 20. CAp bén sao viin biang tir s6 gbe

1. Cap ban sao van bang tir sO goc 1a viéc co quan dang quan ly s6 goc cap vian
bang can clr vao s6 goc dé cap ban sao.

2. Trudng hop miu ban sao vin bang tai thoi diém cép ban sao da thay dbi, co
quan dang quan ly s6 gbc sir dung miu ban sao van bing hién hanh d& cip cho ngudi
hoc.

3. Cac ndi dung ghi trong ban sao van bang tir sO goc phai chinh x4c so véi s6 goc.
Diéu 21. Gia tri phap ly cia ban sao vin biang tir s6 goc

1. Ban sao vin bang tir sd gbc c¢6 gia tri str dung thay cho ban chinh trong céc giao
dich, trir truong hop phép luat cé quy dinh khac.

2. Trudong hop c6 can cir vé viée ban sao gia mao, khong hop phap, co quan, to
chirc ti€p nhan ban sao van bang, yéu cau ngudi c6 ban sao vdn bang xuit trinh ban
chinh dé ddi chiéu hoac tién hanh xac minh.

Diéu 22. Nguoi c6 quyen yéu cau cap ban sao vin bang tir s6 goc
Nhirng nguoi sau day c¢6 quyen yéu cau cap ban sao van bang tir s6 goc:
1. Nguoi duge cap ban chinh van bang.

2. Nguoi dai dién theo phép luat, nguoi dai dién theo uy quyén cua nguodi dugce cép
ban chinh van bang.

3. Cha, me, con; vQ, chéng; anh, chi, em rudt; nguoi thira ké khéc caa nguoi dugc
cép ban chinh vin bing trong truong hop ngudi d6 da chét.

Pieu 23. Thi tuc cap ban sao vin bang tir s6 goc
1. HO so dé nghi cap ban sao van bang tir s6 gbc gom:

a) Pon d& nghi c4p ban sao vin bing, trong d6 cung cip céc théng tin vé vin bing
da dugc cap.

b) Can cudc cong dan hodc hd chi€u con gia tri st dung dé ngudi ti€p nhén ho so
kiém tra;

2. Trinh tu cdp ban sao vin bang tir sd gdc

Nguoi @& nghi cdp ban sao van biang ndp truc tiép 1 bd hd so tai phong tiép dan



cta UBND huyén Binh Chénh.
Chwong V
CONG TAC TU KIEM TRA- BAO CAO
Diéu 24. Ty kiém tra - bao cdo
Pinh ky tién hanh kiém tra cong tac tiép nhan va phat vin bing va bao co vé
Phong Gio duc theo diing quy dinh vé ndi dung va tién do. (Trudc ngay 08/12 hiang
nam)
Piéu 25. Khen thwéng - ki luat
Qua kiém tra kip thoi khen thudng, dong vién nhimng ca nhan thuc hién tét quy
ché va kip thoi tham muu co quan quan 1y cép trén dé c6 bién phap xir li cac hanh vi vi
pham quy dinh tai quy ché nay theo ding quy dinh cta phap luat..
TRUONG THCS TRUNG SON







