UBND PHUONG HANH THONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRUONG SON Doc lip — Tw do — Hanh phiic
S6 : 428/QD-THCS.TrS Hanh Théng, ngay 28 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché dénh gia, xép loai chét lwong
theo hiéu qué cong viéc ddi véi vién chire va ngudi lao dong
theo ché dd hop dong Nghi dinh 111/2022/NP-CP
tai treong THCS Truong Son

HIEU TRUONG TRUONG THCS TRUONG SON

Céin cir Quyét dinh s6 21/QD-UBND ngay 01 thing 7 nam 2025 ciia Uy ban
nhén dan phieong Hanh Théong vé viéc t6 chirc lai Trieong THCS Trieong Som triec
thuée Uy ban nhéan ddan qudn Go Vap thanh Trieong THCS Triwong Som triec thugc
Uy ban nhén dén phwong Hanh Thong;

Céin cir Théng i s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/6/2020 ciia Bé trieong Bé
Gido duc va Pao tao vé ban hanh Diéu 1¢ Triong trung hoc co s6, trieong trung
hoc phé théng va trweomg phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cir Nghi quyét sé 27/2025/NQ-HPND ngay 28 thang 8 nam 2025 ctia
Héi déng nhdn din Thanh phé vé quy dinh chi thu nhdp ting thém theo Nghi quyét
s6 98/2023/QH15 ngay 24 thing 6 nam 2023 ciia Quéc hi vé thi diém mét s6 co
ché, chinh sdch ddc thit phat trién Thanh phé Ho Chi Minh;

Cdn cir Quyét dinh sé 19/2025/0P-UBND ngay 08 thang 10 nam 2025 cua
UBND Thanh phé Hé Chi Minh vé ban hanh Quy dinh danh gid, xép loai chat
lwong theo hiéu qua céng viéc doi véi can bé, cong chirc, vién chire, nguoi lao
déng tai cdc co quan, don vi trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh;

Cén cir Cong vin sé 6735/SNV-CCVC ngay 14 thang 10 ndm 2025 ciia S
NGi vu vé viéc trién khai thuec hién quy dinh vé danh gid, xé:p loai chat long cdn
bé, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong theo hiéu qua cong viéc va chi thu nhdp
tang thém;

Thuee hién Hieémg dén sé 3456/HD-SGDPT ngay 17 thang 10 nam 2025 ciia
S¢ gido duc dao tao Thanh pho" H6 Chi Minh vé xdc dinh nhiém vu chuyén mén
trong thoi gian nghi hé dé lam co sé tinh s6 ngay lam viée thiec té va chi thu nhép
tiing thém doi voi vién chirc nganh Gido duc va Pao tgo.

Cén cir Cong vin sé 1222/UBND -VHXH ngay 27 thang 10 nam 2025 ciia
UBND phweong Hanh Théng vé trién khai thiec hién quy dinh vé danh gid, xép loai
chat lwong vién chire, ngueoi lao dong theo hiéu qua céng viéc va chi thu nhdp tang
thém.

Can cir yéu cau thiee hién nhiém vu ciia nha trieong.
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QUYLT DINH
Dié¢u 1. Ban hanh Quy ché

Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché danh gia, xép loai chit lugng
theo hiéu qua cong viéc ddi vai vién chirc va ngudi lao dong theo ché d hop dong
Nghi dinh 111/2022/ND-CP tai truong THCS Trudng Son.

Diéu 2. Hiéu Irc thi hanh
1. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 28 thang 10 ndm 2025.

2. Viéc danh gia, xép loai chit lugng dbi véi vién chirc va ngudi lao dong tai
truong THCS Truong Son trong Quy IIT ndm 2025 thuc hién theo Quy che ban
hanh kém theo Quyét dinh nay.

Diéu 3. Toan thé vién chirc va ngudi lao dong theo ché do hgp dong Nghi
dinh 111/2022/ND-CP tai truong THCS Truong Son chiu trich nhi¢m thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- UBND phudmg; (dé béo céo)
- Nhu Dieu 3; (dé thyc hién)

- Luu: VT.

Scanned with

i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

\ QUY CHE

1, \cp logi chit Iqung theo hi¢u qua cong viée d6i véi vién chire
ofri lao ddng theo ché dd hop ddng Nghi dinh 111/2022/ND-CP
: tai truong THCS Truong Son
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so4d¥ODb-THCS.TrS ngay 28 thang 10 nam 2025
cua Hiéu trieong truong THCS Truwong Son)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi di¢u chinh va dbi twgng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh céc ndi dung lién quan dén viéc danh gia, xép loai
chat lugng theo hiéu qua céng viéc va chi thu nhap ting thém theo Nghi quyét s6
27/2025/NQ-HPND ngay 28 théng 8 nam 2025 ciia Hoi dong Nhan dan Thanh pho
quy dinh vé chi thu nhdp ting thém theo Nghi quyét sé 98/2023/QH15 ngay 24
thang 06 ndm 2023 cua Quéc hoi vé thi diém mét sb co ché, chinh sach dic thu
phat trién thanh ph H Chi Minh déi véi vién chirc quan ly, vién chirc va ngudi
lao déng theo ché do hop dong quy dinh tai Nghi dinh 111/2022/ND-CP trong
Trudng THCS Trudng Son (sau ddy goi tit 1a nha trudng).

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi vién chie quan ly, vién chirc va ngudi lao
dong theo ché do hop dong quy dinh tai Nghi dinh 111/2022/ND-CP, ké ca trudng
hop dugc tuyén dung vao vién chirc va dang thuc hién ché d6 tap su (sau day goi
t4t 1a vién chirc, nguoi lao dong) tai nha truong.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién

1. Viéc danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong phai dam bao chinh xac,
khach quan, nghiém tic, cong bing, cong khai, minh bach, cong tdm va khong
mang tinh hinh thirc, né nang, tri dép, thién vi.

2. Phu hop véi hiéu qua thuc hién nhiém vu va tinh hinh thuc té tai don vi.
Trudng hop vién chirc, ngudi lao dong khong hoan thanh nhi¢m vu do yéu t6 khach
quan bat kha khéng thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, xép loai chét luong.

3. Phat huy vai tro, trach nhiém cua nguoi dimg dau trong cong tac 1anh dao,
quan ly, siét chat ky luat, ky cuong, chuan héa va xay dung phong cach lam viéc
chuyén nghiép. Nang cao y thirc trach nhiém tinh tu gidc trong thuc thi nhiém vu
ctia vién chirc, ngudi lao dong.

4. Vién chirc, nguoi lao dong kiém nhiém nhiéu chirc danh, chirc vu, vi tri
viéc 1am khac nhau thi thyc hién danh gia xép loai chét lugng theo chirc danh, chirc
vu, vi tri viéc lam chinh dang dam nhiém hodc chirc danh, chirc vy, vi tri vi¢c 1am
dang dugc hudng luong theo quy dinh phap luat.

Diéu 3. Ciin cir danh gid, xép loai chit lwgng theo hi¢u qua cong viéc hang
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Viée xem xét, danh gid, xép loai chét lugng vién chirc, nguoi lao dong phai
can cUr vao cac co so sau:

1. Chirc ning nhiém vu cta don vi.

2. Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc vi tri viéc lam da dugc cflp ¢ tham
quyén phé duyét.

3. Két qua thuc hién nhiém vu cua vién chirc, ngudi lao dong theo ké hoach,
chuong trinh cong tac va nhiém vu dét xuat duoc giao.

4. Két qua theo di, danh gia cta linh dao va kiém tra, giam sat clia co quan
chirc ning, phan anh cta cac t6 chirc, ca nhan ddi véi vién chirc, ngudi lao dong
trong thuc thi nhiém vu.

5. Két qua khao st su hai 1ong ciia ngudi dan, doanh nghiép déi véi co quan don
vi va vién chirc, ngudi lao dong cd lién quan trong thue hién nhiém vu, cong vu.

6. Két qua giai quyét cac phan anh, kién nghi ciia ngudi dan théng qua cac
kénh thong tin chinh thitc cia co quan ¢ thdm quyén

Chuong 11
THAM QUYEN, TIEU CHi VA QUY TRINH DANH GIA,
XEP LOAI CHAT LUQNG VA CHI THU NHAP TANG THEM

Piéu 4. Tham quyén danh gia, xép loai chét lwong

1. Déi vai Hiéu trudng: do Chu tich Uy ban nhan dan phudng danh gia.

2. Péi véi Pho Hiéu trudng, vién chirc va ngudi lao dong: do Hiéu truong
danh gia.

Piéu 5: Tiéu chi danh gid va cach tinh diém doi véi vién chire, ngudi lao
dong theo vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va chuyén mon nghiép vu (Thang
diém 100 diém)

Nbi dung 1. Y thirc t6 chirc ky luit, pham chét dao dirc: Diém t6i da 20
diém

al) Nhém tiéu chi chung

Ti¢u chi 1.1: ChAp hanh nghiém vé thoi gian lam viée (Diém t6i da 5.0 diém).

* Chép hanh nghiém vé thoi gian lam viéc, ngay gi cong: Lén 16p, hdi hop, chao
¢, sinh hoat chinh tri tur tudng, cac cong tac duge diéu dong phan cong ...: 5.0 diém.

* Vi pham: Trir 01 diém /lan vi pham:

- Véng, di tré, ra khoi 16p (ra khoi cong s& - véi bd phan hanh chinh) trude khi
tiét day (gio lam viéc) két thic.

- Nghi (day, hop, coi kiém tra, mot hoat dong theo lich cong tic hodc diéu
dong dot xudt...). !
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- Tu y déi tiét vdi dong nghiép hodic nhé ngudi day thay nhung khéng béo cio
va duge su dong y ciia cin bd quan ly.

Luu y: + Nhimg trudng hop gido vién — nhan vién nghi theo ché d6 quy dinh
thi khong trir diém nhung khéng tinh ngay lam viéc thuc té.

+ Nhimg trudng hop ving tiét s& bi trir diém va trir ngay gi®r cong.

Tiéu chi 1.2: Tuan thu tinh thir bic, ky cwong va trat tr hanh chinh.
Nghiém tic thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc giao (Diém tdi da 6.0 diém).

* Thuc hién tét cac cong viéc, nhiém vu duge giao: 6.0 diém.

- Chip hanh tét chu truong, chinh sach ciia Dang, phap luat cia Nha nuéc, c6
tinh than tu luc, tu cudng; tich cuc tham gia cac phong trao thi dua, cic cude van
dong ctia Nganh; néu cao tinh than trach nhiém trong don vi.

- Tham gia phong trao, cong vi¢c dugc phan cong day du, tich cuc, bdo cio
day du vé tién do thuc hién cho BGH.

- Khi thuc hién nhiém vu phan céng khong tuén thu tinh thir bac, ky cuong va
trat tu hanh chinh. Bao céo day du tinh hinh cong tac dugc phéan cong phu trach vé
BGH theo dinh ky hodc dot xuit (néu co).

- Thuc hién diém danh hoc sinh méi tiét trong gio theo quy dinh.

* Vi pham: trir 01 diém/lan vi pham.

- Tu y khong chép hanh quyét dinh ctia cap quan 1y truc tiép.

- Khoéng nghiém tic thuc hién cong viée, nhiém vu dugc giao: dé tré han, hoic
bo sét nhiém vy, hodc din day trich nhiém, hoic né tranh cong viéc thudc nhiém vu.

- Che giau hoidc lam sai léch ndi dung céc phan anh cuia CBQL-GV-NV, hoc
sinh va cha me hoc sinh...vé nhimg viéc lién quan dén chirc ning, nhiém vu do
minh dugc giao thuc hién khong ding quy dinh cua phap luat.

- Tir chéi giai quyét cic yéu ciu cia CBQL-GV-NV, hoc sinh va cha me hoc
sinh ... trong chirc trach, nhiém vu dugec giao.

- Lam mat, hu hong hoic 1am sai 1énh ho so, tai liéu lién quan dén yéu cau cua
cac ca nhan, t6 chirc khac khi duge giao nhiém vu giai quyét.

- Lam 16 bi mat cong tac, bi mat ndi dung don thu phan anh, khiéu nai, té céo
cuia ca nhén, td chirc theo quy dinh ctia phép luit.

- Loi dung chirc niing, nhiém vu dé gay nhiing nhiéu, phién ha, truc lgi khi xir
ly, giai quyét cong viéc lién quan dén c nhan, t6 chirc.

Tiéu chi 1.3: Thue hién tot vé giao tiép va tng xir d6i véi nhin din; doi
véi cip trén, cip dudi va ddng nghiép (Diém tdi da 5.0 diém).

* Thuc hién tét: 5 diém.

- Quan hé, giao tiép tét voi dong nghiép, thuc hién doan két ndi b, khong beé
phai cuc bd.
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- Thudng xuyén thue hién tur phé binh va phé binh trong cong téc.

- Phat biéu dung liic, ding noi, diing muc, c6 tinh than x4y dung.

- C6 uy tin vdi phu huynh va hoc sinh; cur xir ¢6 vin hoa, bao vé méi truong,
giir gin dao dirc va tu cach nha gido.

- Chu dong thuc hién nhiém vu do nha truong phan cong, doan két,tuong
trg, phdi hop tt véi cac by phén trong trudmeg.

- Khong dé xay ra tinh trang phan anh, don thu, email ctia phu huynh hoc sinh
giri dén céc cap vé viée giao tiép tmg xir véi HS chua ding, day thém hoc thém, vi
pham dao dirc nha gido

* Vi pham: trir 01 diém/lan vi pham

Liru y: Trudong hop dé cha me hoc sinh, hoc sinh phan anh vi pham dao dirc
nha gido, vi pham qui dinh vé day thém hoc thém ... (xdc minh la dung) s& bi trir
diém va bi xir ly vi pham theo qui dinh.

a2) Nhom tiéu chi dic thu:

Tiéu chi 2. Thue hién cac ndi dung Khac trong Quy tiic vmg Xir clia cin
bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong lam viéc trong cic co quan hanh
chinh, don vi s nghiép cong lap trén dia ban Thanh phd va cic quy tic khic
ciia nganh @& quy dinh cho phit hep véi co' quan, té chire, don vi. (Diém toi da
4.0 diém).

* Thuc hién tot cac ndi dung theo quy dinh tai cac van ban: 4.0 diém

- Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDPT ctia Bé Gido duc va Dao tao ban hanh
Quy dinh vé dao dirc nha gido.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BGDPT ciia B Gido duc va Dao tao: Quy dinh ma
s, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chic giang day
trong cac trudng trung hoc co s& cong lap.

- Théng tu 08/2023/TT-BGDDT ngay 14 thang 4 nam 2023 cua Bo Gido duc
va Pio tao quy dinh Sira ddi, bd sung mot s6 diéu cia cic Théng tu sb
01/2021/TT-BGDDPT, 02/2021/TT-BGDPT, 03/2021/TT-BGDDT, 04/2021/TT-
BGDPDT ngay 02 thang 02 nim 2021 ciia Bd Gido duc va Dao tao quy dinh ma sb,
tiéu chuin chie danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day
trong céc co s¢ gido duc mam non, phd théng cong lap.

- Quy téc Umg xir cia vién chirc quan ly, gido vién, ngudi lao dong Trudng
THCS Truong Son

- Noi qui Cén b - Vién chirc — Ngudi lao dong cua trurong THCS Trudng Son.

* Vi pham: Trir 01 diém/lan vi pham:

- Khong thuc hién ding trang phuc 1am viéc theo quy dinh.
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- Khéng deo thé vién chirc khi 1am viéc va khi thuc hién nhiém vu bén ngoai
co quan.

- Tac phong lam viéc thiéu nghiém tic, ngdn phong chua chuén myc.

- Hut thudc 1a trong khudn vién cua nha truong, phong lam viéc, phong hop va
phong hoc.

- Truy cdp cac trang mang c6 ndi dung khong lién quan dén viéc thuc hién
nhiém vu, cong vu hodc sir dung mdy tinh cho cac muc dich giai tri cd nhan trong
gio lam viéc.

- Sir dung dién thoai khi dang giang day, quan ly 16p; hoéc sir dung dién thoai
khi tham gia cac cudc hop (ngoai muc dich ghi nhén théng tin cugc hop).

- Chua chip hanh tdt cac quy dinh ctia phép luat; ndi quy, quy ché ctia don vi.

- Sir dung bia, ruou, db udng cé con trong gid lam viéc, gir nghi trua cua
ngay lam viéc, ngay truc.

- Str dung mang xa héi dé phat tan, tuyén truyén, binh luan nhimg thong tin
hodc hinh anh trai thuan phong my tuc, trai dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap
luat ciia Nha nudc hodc lam anh huéng xau dén méi truong gido duc.

- C6 hanh vi, 16i néi 1am anh huong dén sirc khoe, danh du, nhan phim cta
ban than, nguoi khac va uy tin cua tap thé, hodc lam anh hudéng dén danh du, uy tin
cua lanh dao céac cép; cua CBQL-GV-NV, hoc sinh va ciia nha truong.

- Tu y phat ngdn, cung cép thong tin, tai liéu...khong ding thAm quyén.

Luru y: Truong hop da trir hét s6 diém cua tidu chi nhung tiép tuc vi pham thi
trir tiép vao tong s6 diém dat dugc truée khi phén loai.

Néi dung 2. Niing lyc va ky niing: Téi da 20 diém

1. Pbi véi vién chirc giir chire vu lanh dao, quan ly (Cén bd quan ly, t§
trudng, to phoé chuyén mon va vin phong):

a. Tiéu chi 1: C6 ning luc tip hop vién chirc, nguoi lao dong xay dung
dom vi/bd phin doan két, thong nhit (diém t6i da 1 diém)

- C6 ning luc tap hop vién chirc, ngudi lao dong xdy dung nha truong, td
doan két, théng nhit: 1 diém.

- Khéng c6: 00 diém

b. Tiéu chi 2: Chi dao, di¢u hanh, kiém soat viéc thye hién nhiém vu cia
dom vi/bd phiin dam bio kip thoi, khéng bo s6t nhi¢m vu. (diém tdi da 2 diém)

- Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thyc hién nhiém vu cua truong, cua td
dam bao kip thoi, khong bo sét nhiém vu: 2 diém.

- Thuc hién nhiém vu cla truong, cla té con chua dam bao kip thoi hodc bo
sot nhiém vu: 1diém.
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- Chua chu dong trong thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc giao hodc cic
nhiém vu dot xuat: 00 diém

c. Tiéu chi 3: Bio cdo Kip thoi, chinh xdc véi linh dao vé tinh hinh, két
qua thure hién nhiém vu dugc giao. (diém téi da 2 diém)

- Thuc hién bao cdo ding thoi gian quy dinh, bao cdo kip thoi nhimg van dé
lién quan dén cong tic phu trach: 1 diém.

- Thyc hién bao cdo chinh xac: 1 diém.

- Vi pham: - 1diém/lan.

- Bo cdo khéng kip thoi viée thuc hién nhiém vu: 00 diém.

d. Tiéu chi 4: Phdi hop, tao lip moi quan hé tot véi ci nhin, to chirc ¢
lién quan trong thuc hién nhiém vu. (diém t6i da 2 diém)

- Phéi hop, tao 1ap mbi quan hé tét véi ca nhan, t6 chirc ¢6 lién quan trong
thuc hién nhiém vu: 1 diém.

- Ho trg dong nghiép thuc hién nhiém vu: 1 diém.

- Chua phéi hop hoidc chua ¢é quan hé tét véi dong nghiép hodc cac bo phan
trong cong tac hodc giy mat doan két ndi bo: 00 diém

e. Tiéu chi 5: Cé nhiém vu hoan thanh vuot tién dg, c6 chit hrong va hiéu
qua. (diém toi da 5.0 diém)

- Hoan thanh vuot tién do trén 20% nhiém vu, c6 chét luong va hiéu qua: 5.0 diém.

- Truomg hop ty 1€ hoan thanh tir 20% tro xudng thi ngudi dimg dau xem xét
quyét dinh cu thé :

+ Hoan thanh vuot tién dé tir trén 15% dén 20% nhiém vu, ¢6 chat lugng va higu
qua: téi da 4.0 diém.

+ Hoan thanh vuot tién do tir trén 10% dén 15% nhiém vu, ¢6 chét lugng va hidu
qua: Téi da 3.0 diém

+ Hoan thanh vuot tién do tir dudi 10% nhiém vu, c6 chét lugng va hiéu qua: Téi
da 2.0 diém.

Luru ¥: + Ddi véi tidu chi nay vién chirc chi duge chim diém tuong img véi ty
1é hoan thanh nhiém vu vuot tién d6 khi da hoan thanh toan b nhiém vu dugce giao
dam bao du sd luong, dat yéu cau vé chét luong, khong ¢6 nhiém vu nao bi chim
tién do va phai c6 bao cdo va minh chimg viéc vugt tién do cong viéc, chat lugng
hiéu qua cua cong viéc vuot tién d duoc ngudi c6 tham quyén phé duyét.

f. Tiéu chi 6: Sing tao, cii tién phuwong phap lam viéc, ning cao hi¢u qua
cdng viéc. (diém tdi da 5.0 diém)

- Sang tao, cai tién phuong phép lam viéc, nang cao hiéu qua cong viéc duge
ngudi ¢6 thim quyén cong nhin.

- Dat két qua trong cong tac; thanh tich tiéu biéu ndi bat dugc cic cap cong
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nhan, khen thudng: 5 diém.

Luu y: + Phai c6 bdo cdo giai phip va minh chimg su sang tao, cai tién
phuong phap 1am viéc dé nang cao hiéu qua cong viéc duoc ngudi cd thim quyén
phé duyét.

+ Trong nhimg truong hop dic biét hi dong danh gia s& c6 y kién
xem x¢ét cac giai phap ddi véi cac ca nhan dugc ghi nhan thanh tich.

g. Tiéu chi 7: Thue hién tot chirc triach, nhiém vu dwoc giao vé trién khai,
thue hién cic chii trwong, quy dinh, chi dao ciia cip ¢6 thim quyén & Trung
wong, Thanh phd va ciia co quan, don vi vé dot pha phat trién khoa hoc va
cdng nghé, déi méi sing tao va chuyén dodi s6 quoc gia va vé cac dinh huéng
chién lwgc, dot pha khac trong xdy dung va phat trién dat nwéc ma co quan,
don vi ¢6 lién quan. (diém tdi da 3.0 diém)

Vién chirc thuc hién tét chirc trach, nhiém vu dugc giao vé trién khai, thuc
hién cac chu truong, quy dinh, chi dao cia cip c6 thim quyén ¢ Trung uong,
Thanh phé va cua co quan, don vi vé dot phé phat trién khoa hoc va cong nghé, doi
méi sang tao va chuyén doi sb qubc gia va vé cac dinh huéng chién luge, dot pha
khac trong x4y dung va phat trién dit nuéc ma co quan, don vi c6 lién quan duge
cap c6 thim quyén cong nhan: 3 diém

2. Poi véi vién chire, ngudi lao dong khong giir chirc vu lanh dao, quan ly
(gido vién, nhan vién hanh chinh):

a. Tiéu chi 1: Chii dong nghién ciru, cip nhat kip thdi cac kién thire phap
ludt va chuyén mén nghi¢p vu dé tham muru, td chirc thue hién cong viéc ¢é
chit lwgng. (Diém tdi da 1.0 diém)

- Chu dng trong nghién ciru, cip nhat Kip thoi cac kién thire phép luat va chuyén
mén nghiép vu dé tham mur, t6 chirc thue hién cong viée co chat luong: 1 diém.

- Tham muu khéng kip thoi: 00 diém.

b. Tiéu chi 2: Chii dong dé xuit tham muru giai quyét cong viée. (Diém tdi
da 2.0 diém)

- Chu dong dé xuat tham muu trong cong viée cip to: 1 diém.

- Chu dong dé xuat tham muru trong cong viée cap truong: 1 diém.

Chua chi dong dé xuit cac giai phap hoic céc y kién dong gop cho cép trén
khi giai quyét cong viéc hodc thu dong trong thuc hi¢n cong viéc, nhiém vu dugc
giao va cac nhiém vu don vi): 00 diém

c. Tiéu chi 3: Bdo cdo kip thoi, chinh xdc véi linh dao vé tinh hinh, két
qué thue hién nhiém vu dugce giao. (Diém tdi da 2.0 diém)
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- Thye hién béo cdo ding thoi gian quy dinh, bdo cdo kip thoi nhitng vén dé
lién quan dén cong tac phu trach: 1 diém.

- Thue hién bao cdo chinh xac: 1 diém.

- Vi pham: - 1diém/lan.

- Bao cdo khong kip thoi viéc thuc hién nhiém vu: 00 diém.

d. Tiéu chi 4: Phoi hop, tao lip mdi quan hé t6t véi ci nhén, td chirc ¢6
lién quan trong thure hién nhiém vu (Diém t6i da 2.0 diém)

- Quan hé tét voi dong nghiép: 1 diém.

- Ho tro dong nghiép thuc hién nhiém vu: 1 diém.

- Chua phéi hop tét hodic chua ¢6 quan hé tét véi dong nghiép, cac bd phan
trong cong tac hodc gay mat doan két ndi bo: 00 diém

e. Tiéu chi 5: Cé nhiém vu hoan thanh vugt tién dd, cé chit lugng va hi¢u
qua. (Diém tdi da 8.0 diém)

- Hoan thanh vuot tién do trén 20% nhiém vu, cé chét lugng va hiéu qua: 8.0 diém.

- Trudng hop ty 1¢ hoan thanh tir 20% tré xudng thi ngudi dimg dau xem xét
quyét dinh cu thé :

+ Hoan thanh vuot tién dg tir trén 15% dén 20% nhiém vy, ¢ chét luong va hiéu
qua: 5.0 diém.

+ Hoan thanh vuot tién d tir trén 10% dén 15% nhiém vy, ¢6 cht luong va hiéu
qua: 3.0 diém

+ Hoan thanh vuot tién do dudi 10% nhiém vu, c6 chat luong va hiéu qua: 2.0
diém.

Luru y: + D6i véi tiéu chi nay vién chire chi duge chidm diém tuong {mg v&i ty
1é hoan thanh nhiém vu vugt tién do khi da hoan thanh toan by nhiém vu dugce giao
dam bao du s lugng, dat yéu cau vé chat lugng, khong c6 nhiém vu nao bi chim
tién do va phai ¢ bdo cédo va minh ching viéc vugt tién do cong viéc, chat lugng
hiéu qua cua cong viéc vurot tién do dugc hiéu truong phé duyét.

f. Tiéu chi 6: Sang tao, cii tién phwong phap lam viéc, ning cao hi¢u qua
cong viée (Diém t6i da 5.0 diém).

- Séang tao, cai tién phuong phép lam viéc, ning cao hiéu qua cong viée dugc
ngudi cé thim quyén cong nhan.

- Pat két qua trong cong tac; thanh tich tiéu biéu ndi bat dugc cac cip cong
nhén, khen thuéng: 5 diém.

Lwu y: + Phai ¢6 bdo céo giai phip va minh chimg sy sang tao, cai tién
phuong phap lam viéc dé nang cao hiéu qua cong viéc duge ngudi co thim quyén
phé duyét.

+ Trong nhimg trudng hop dic biét hoi dong danh gia s& co y kién
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xem X6t cdc giai phap ddi véi cac ca nhan duge ghi nhan thanh tich.

Noi dung 3. Két qua thure hién chire trich, nhiém vu dugce giao: (Diém téi da
60 diém)

a. Thue hién nhiém vu dugc giao diam bio so lugng cong viée theo yéu
ciu ciia cAp c6 thim quyén: (ti da 15 diém)

- Hoan thanh 100% s6 lugng cong viée: 15 diém

- Hoan thanh tir 95% dén dudi 100% sb lugng cong viéc: 10 diém

- Hoan thanh tir 90% dén dudi 95% sb luong cong viéc: 05 diém

- Hoan thanh dudi 90% s6 lugng cong viéc: 00 diém

b. Thuye hién nhiém vy duge giao dam bao tién dd theo yéu ciu ciia cip cé
thim quyén (t6i da 15 diém):

- C6 100% cong viéc, san phzim bao dam dung tién do dugc giao: 15 diém

- C6 tir 95% dén dudi 100% cong viéc, san phim bao dam ding tién do dugc
giao: 10 diém

- C6 tir 90% dén dudi 95% cong viée, san pham bao dam ding tién d¢ dugc
giao: 05 diém.

- C6 dudi 90% cong viéc, san pham bao dam ding tién do dugc giao: 00 diém.

¢. Thue hién nhiém vu duge giao dam bao chiit lrgng theo yéu ciu ciia
cap ¢6 thAm quyén: (Diém t6i da 30 diém)

- C6 tir 95% dén 100% cong viéc, san phim bao dam chét lugng dugc cap ¢
thim quyén xéc nhén, phé duyét: 30 diém

- C6 tir 90% dén dudi 95% cdng viéc, san phim bao dam chit luong dugc cép
c¢6 tham quyén xac nhén, phé duyét: 25 diém.

- C6 tir 80% dén dudi 90% cdng viée, sin phim bao dam chét lugng dugce cap
¢6 tham quyén xac nhén, phé duyét: 20 diém

- C6 tir 75% dén dudi 80% cong viéc, san pham bao dam chat lugng duge cap
6 tham quyén xac nhan, phé duyét: 15 diém

- C6 tir 70% dén dudi 75% cong viéc, san pham bao dam chat luong dugc céap
¢6 thAm quyén xac nhén, phé duyét: 10 diém

- C6 dudi 70% cong viéc, san phdm bao dam chét lugng duge cip c6 thim
quyén xac nhan, phé duyét: 00 diém.

Hoan thanh cac nhiém vu dugc phan cong (chuyén moén, kiém nhiém, doan
thé...) va nhimg nhiém vu dét xuét hoic theo ké hoach dugc phéan cong (lich cong
tac tuan, cong tac thang trong vin ban hop hdi dong su pham) ding tién do va dat
hi¢u qua.

* Trir diém trong cic trudmg hop sau:

- Thuc hién nhiém vu con cé thiéu sot, c6 sai sét: trir 01 diém/lan vi pham.
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- Khong thuce hién 01 nhiém vu: trir 05 diém/lan vi pham.

* Poi voi gido vién: Viéc danh gia chét lugng hoan thanh nhiém vu giang day
dugc xem xét trén:

- Ty 1& bd mon, két qua bai kiém tra giira ky, bai kiém tra cudi ky hodc ty 1
bd mon dang ky (ép dung cho cac quy c6 bai kiém tra trong nam hoc).

+ Ty 1¢ bai kiém tra khong dat: trir 01 diém/1%.

+ P4i voi cac mon niang khiéu, méon GDPP, mén HDTNHN: ¢t 1 hoc sinh
khong dat: trir 05 diém/HS (D4i véi bai kiém tra gitra ky, cudi ky); trir 10.0
diém/HS dbi véi ty 18 bd mon cudi ky, cudi nim

- Tiét day duoc Ban giam hiéu/td truong/nhém trudng dur gidr gido vién:

+ Néu GV duoc xép loai tiét dat yéu cau: trir 10 diém

+Néu GV xép loai tiét chua dat yéu cau: trir 20 diém.

* Véi can by quan ly, nhian vién: Khong dam bao tién do hoidc chat lugng
mét nhiém vy, cong viée trir 5 diém/lan.

d. P6i véi vién chirc, ngudi lao dong duge phin cong chu tri hodc tham gia
nghién ciru, xay dung, hoan thién cong trinh: Néu cong trinh duge cip 6 tham
quyén nghiém thu, phé duyét, xac nhan (truong hop thai gian duge giao thuc hién
dai hon 01 quy thi nghiém thu, phé duyét, xac nhan timg phan) thi xem nhu da
hoan thanh s6 lugng, tién d6 va chat lugng cong viéc, san phém duogc giao. Truong
hop ¢6 du co sd, bing chimg va duoc cip c6 thim quyén xac nhan bing vin ban
viéc khong bao dam tién d¢ thuc hién cong trinh theo yéu cau cta cip c6 tham
quyén vi ly do khach quan, bat kha khang va ngudi dugc dénh gia da thyuc hién day
du chire trach, nhiém vy, nd luc téi da trong kha ning ctia minh thi van dugc danh
gia, chdm diém & mirc téi da ddi véi viéc hoan thanh s lugng, tién d va chat
luong cong trinh do6.

Luru y: Cc tiéu chi duge phép chim diém 1é dén 0,5 diém.

Diéu 6: Tiéu chi dinh gid va cich tinh diém d6i véi ngudi lao dong thure
hién cong tic hd trg, phuc vu theo quy dinh ciia phap luit (thang diém 100
diém)

Noi dung 1. Y thirc td chirc ky luit, pham chit dao dirc: T6i da 20 di¢m

a. Tiéu chi 1: Chép hanh nghiém vé thoi gian lam viée (diém toi da 5.0 diém)

- Chip hanh nghiém vé thoi gian lam viéc, ngay gi® cong, tham gia day du hoi
hop, chao co, sinh hoat chinh tri tu tudéng, cic cong tac dugc Hi¢u truong phén
cong, diéu dong ...: 5.0 diém.

- Vi pham: Trir 01 diém /lan vi pham.

b. Tiéu chi 2: Khéong vi pham phap luit, ndi quy, quy ché lam vigc cia co
quan, don vi (diém tbi da 6.0 diém)
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Chép hanh nghiém cic quy dinh vé phap luat, ndi quy, quy ché lam viéc cua
co quan, don vi: 6.0 diém

- Vi pham: Trir 01 diém /lan vi pham.

¢. Tiéu chi 3: Thai dé nghiém tic thue hién cong viée, nhiém vu duge giao
(diém t6i da 4.0 diém).

- C6 thai do nghiém tic trong thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc giao: 4.0 diém

- Vi pham: Trir 01 diém /lan vi pham

d. Tiéu chi 4: Tuidn thii tinh thir biic, ky cwrong noi cong tic. Thye hién tot
quy dinh vé giao tiép va img xir doi véi cin b, cdng chirc, vién chire, ngudi lao
dong va ci nhin, té chirc dén lién hé cong tic (diém tbi da 5.0 diém).

- Tuan tha va thuc hién tét: 5.0 diém

- Vi pham: Trir 01 diém /lan vi pham

* Liru y: Truong hop da trir hét s6 diém cua tiéu chi nhung tiép tuc vi pham
thi trir tiép vao tdng sé diém dat dugc truéc khi phén loai.

Noi dung 2. Niing lrc va ky ning: ti da 20 diém

a. Tiéu chi 1: C6 tinh than trach nhiém, chu dong dé xuat tham muu c{ip co
thim quyén giai quyét cong viéc duge giao (diém t6i da 7.0 diém).

Cé tinh than trach nhiém véi cong viée duge giao: 4.0 diém

Vi pham: trir 1.0 diém/ldn

Chu dong dé xut tham muu véi lanh dao nha trudmg trong giai quyét cong A
viée dugc giao: 3.0 diém e

Vi pham: trir 0.5 diém/lan
b. Tiéu chi 2: Bao cao kip thdi, chinh xéc véi lanh dao vé tinh hinh, két qua
thuc hién nhiém vu (diém t6i da 7.0 diém).

I"
B
C
-
=]
-

- Bdo cdo kip thoi voi lanh dao vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu \
Vi pham: Trir 1.0 diém/ln )

- Béo cdo chinh xdc véi lanh dao vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vy =~/

Vi pham: Trir 1.0 diémv/lan

c. Tiéu chi 3: Phéi hop, tao lap mdi quan hé tt véi ca nhan, té chirc ¢6 lién
quan trong thuc hién nhiém vy (diém téi da 6.0 diém).

Vi pham: trir 1.0 diény/lan

Noi dung 3. Két qua thure hién chire trich, nhiém vu duge giao: t6i da 60
diém.

3.1. Panh gia két qua thuc hién tuong (mg chirc trach nhiém vu duge giao
theo vi tri viéc lam cua ngudi lao dong

* Poi véi nhin vién bio vé:
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a. Tiéu chi 1: Pam bao trat tu trong khudn vién co quan, don vi, khong xay ra
tinh trang mat trat tu (diém tdi da 20 diém).

b. Tiéu chi 2: Pam bao an toan vé tai san, khong xay ra mat mat hoic hu
hong, hao tén do nguyén nhén chi quan (diém téi da 20 diém).

c. Tiéu chi 3: Thuc hién tét quy dinh vé phong chéy va chira chdy, ing pho su
¢, tinh huéng khén c4p theo nhiém vu dugc phan cong (diém tdi da 20 diém).

* Poi véi nhin vién phuc vu

a. Tiéu chi 1: Hoan thanh nhiém vu vé sinh, dam bao sach s€, ngan nép trong
khuén vién co quan, don vi; khong dé xay ra tinh trang 6 nhiém, mat vé sinh trong
khu vuc duge phéan cong (diém t6i da 20 diém).

b. Tiéu chi 2: Tuan thu quy trinh dam béo an toan lao dong, v¢ sinh cdng sa,
phong chéng dich bénh theo quy dinh (diém téi da 20 diém).

c. Tiéu chi 3: Biao quan, sir dung t6t dung cu lam viéc. Str dung ding muc
dich, tiét kiém va hiéu QUé cac trang thiét bi phuc vu cong viéc (diém téi da 20
diém).

3.2. Cac trudng hop vi pham va bi cdp c6 thim quyén hodc cép trén nhéc nhé:
Trir 02 diém/Ian/tiéu chi. Trudng hop bi cép c6 thim quyén hodc cap trén phé binh,
khién trach bing van ban: trir 04 diém/lan/tiéu chi.

3.3. Céc tiéu chi dugc phép chdm diém 1¢ dén 0.5 diém

Diéu 7. Xép loai chat lwong

1. Cach tinh diém va xac dinh Téng s6 diém chinh thirc:

Téng sé diém chinh thirc (thang diém 100) bing Tong sb diém dat duoc & tat
ca cac tidu chi néu tai Piéu 5, Diéu 6 trir S diém bi trir bd sung (do vi pham nhiéu
lan, bi trir thém ngoai s6 diém cia nhém tiéu chi “Y thirc t§ chirc ky luat, pham
chét dao dirc™).

2. Xép loai chat lugng:

Céc mirc xép loai chét luong va sb diém téi thiéu dat dugce:

- Tdng s6 diém chinh thirc tir 90 diém > 100 diém: Hoan thanh xuit sic
nhiém vu.

- Téng sé diém chinh thirc tir 75 diém > duéi 90 diém: Hoan thanh tét nhiém vu.

- Tong s6 diém chinh thirc tir 50 diém = duéi 75 diém: Hoan thanh nhiém vu.

- Téng s6 diém chinh thirc duéi 50 diém: Khong hoan thanh nhiém vu.

3. Vién chirc, ngudoi lao dong bi ky luat, bi khai t6, tam gitr, tam giam chd két
ludn cua co quan cé thdm quyén trong quy thi danh gia va xép loai chét luong &
mic Khéng hoan thanh nhiém vy; truong hop quyét dinh ky ludt dang va quyét
dinh ky luat hanh chinh vé cling mét hanh vi vi pham duoc ban hanh trong hai quy
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khéc nhau thi chi 4p dung mirc xép loai Khéng hoan thanh nhiém vu di vai quy bi
ky ludt trudce.

4. Trudng hop vién chirc, ngudi lao dong bj cip c6 thim quyén c6 vin ban
phé binh vé viéc thuc hién nhiém vy, cong vu thi khong dugc danh gia va xép loai
chét lugng & mirc Hoan thanh xuit sic nhiém vu.

Ditu 8. S6 ngay lam viéc thwe té va cich tinh sé ngay lam viéc thyre té

1. Sé ngay l1am viéc thuc té 12 s6 ngay 1am viéc ma vién chirc, ngudi lao dong
c6 tham gia thuc hién nhiém vy theo quy dinh va theo phan cong bing vin ban clia
cép c6 thim quyén.

a) Vién chirc, ngudi lao dong c6 bao nhiéu ngay lam viéc thuc té s& duge Hiéu
truong xem xét, danh gia hiéu qua cong viéc ddi vai sé ngay lam viée thuc té do dé
lam co s& giai quyét chi thu nhap ting thém.

b) Cac ngay nghi hing tuan, cac ngay nghi theo quy dinh riéng ciia nganh, céc
ngdy nghi 1&, tét theo quy dinh ctia B luat Lao dong khong duge sir dung dé hoan
ddi, bu ddp cho cac ngay nghi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Céc ngay sau day khong dugc tinh 1a ngay lam viéc thuc té dé chi thu nhap
tang thém:

a) Nhimg ngay nghi phép nim hoic nghi vé viéc riéng.

b) Nhimg ngay nghi he ctua vién chirc nganh Gido duc va Pao tao ma khong
duge phan cong chinh thirc bing van ban dé thuc hién nhiém vu chuyén mén & don vi.

c¢) Nhirng ngay tham gia cac chuong trinh hoc theo hé tap trung (khéng dugc
hiéu truong phan cong cong tac) va ban giao nhiém vu chuyén mon cho nguoi khac
thuc hién.

d) Nhirng ngay nghi thai san.

d) Nhimg ngay nghi do 6m dau ho#c nghi dé diéu tri chan thuong do tai nan
lao dong.

3. Pi véi nganh Gido duc va Pao tao:

a) Dbi voi can bo quan ly:

Thuc hién nguyén tic tinh s6 ngay lam viéc thuc té nhu cong chirc, vién chirc
c4c nganh, linh vuc khac néu tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

Trong thoi gian hé: Tinh theo sé ngay lam viéc thuc té trong hé dé giai quyét
cac nhiém vu quan ly don vi.

b) Dbi véi vién chirc 1a gido vién:

Trong thdi gian nim hoc: Gido vién tham gia giang day du s tiét nghia vu
theo quy dinh (giang day va thuc hi¢n dz“ay du cac hoat dong chuyén moén khac theo
phan cong ciia Hi¢u trudng) va khong cé nhimg ngay nghi néu tai diém a, ¢, d va d
khoan 2 DPiéu nay thi dugc tinh la lam du s6 ngay lam viée thuc té.
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Trong thoi gian he: Thuc hién theo khoan 1 va khoan 2 Diéu 8 Quy dinh nay.

¢) Béi vai vién chirc hanh chinh (nhan vién) khéng c6 ché do nghi he:

Thue hién nguyén tic tinh sé ngay lam viéc thuc té nhu cong chirc, vién chirc
cac nganh, linh vuc khéac néu tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Dbi véi Bao vé theo quy dinh phép ludt duge phan cong thuc hién nhiém vu
theo ca, dong thai cé quy dinh cu thé vé thai gian nghi bl sau ca, thi nhimg ngay
nghi bu nay duogc tinh 1a ngay lam viéc thuc té.

5. Di véi vién chirc, ngudi lao dong dang trong thdi gian chd nghi huu; nghi
viéc hoiic nghi theo cac ché d¢ khac do phép luat quy dinh va vién chirc, ngudi lao
dong chuyén cong tic sang don vi khong thudc pham vi diéu chinh cua chinh sach
chi thu nhap ting thém theo Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan Thanh phé: S6
ngay lam viéc thuc té dugc tinh dén ngay chinh thirc cham dirt cong tac theo quyét
dinh ctia cdp ¢ thim quyén.

6. Dbi véi vién chirc, ngudi lao dong chuyén cong tic sang don vi khac nhau
trong quy:

a) Thuc hién danh gia, xép loai tinh theo s6 ngay lam viéc thuc té cia vién chirc,
ngudi lao dong tai timg don vi (tinh riéng tai noi chuyén di va noi chuyén dén).

b) Pon vi noi chuyén dén chiu trach nhiém tong hop két qua danh gia, xép
loai (bao gdm ca két qua tai noi chuyén di) va chi tra thu nhép tang thém ca quy
cho vién chirc, nguoi lao dong.

¢) Trudomg hop don vi noi chuyén dén khong thugc pham vi ép dung chinh
sach chi tra thu nhép ting thém thi don vi tai noi chuyén di chju trach nhiém tong
hop két qua danh gia, xép loai (trong thai gian lam viéc tai noi chuyén di) va chi tra
thu nhép tang thém cho vién chirc, ngudi lao dong.

d) Truomg hop co quan, don vi da gidi thé, sap nhp thi co quan, don vi dugc cip
¢6 thAm quyén giao tiép nhan co quan, don vi gii thé, sap nhap cé trach nhiém thuc
hién cong tac danh gia, xép loai chit luong va chi thu nhap ting thém ddi véi thoi gian
cong tac ctia vién chirc, ngudi lao dong tai co quan, don vi da giai thé, sap nhap.

Diéu 9. Quy trinh danh gia, xép loai chit lugng

1. Viéc danh gia, xép loai chét lugng vién chirc, ngudi lao dong dugc thuc
hién dinh ky trudc ngay 05 cua thing diu quy tiép theo, gdm céc budc sau:

a) Béo cdo tu danh gia két qua cong tac:

Vién chirc, nguoi lao dong theo vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va chuyén
mén, nghiép vu: thuc hién theo Mau 1A kém theo Quy dinh nay.

Ngudi lao dong thuc hién cong tac hd trg, phuc vu theo quy dinh cua phap
luét: thuc hién theo Mau 1B kém theo Quy dinh nay.

b) Thuc hién l4y y kién déng gép ctia dong nghiép:
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Déng goép y kién cho vién chirc, ngudi lao dong theo vi tri viéc lam lanh dao,
quan ly va chuyén mén, nghiép vu: theo Mau 2A kém theo Quy dinh nay.

Pong gép y kién cho ngudi lao dong thue hién cong tic hd trg, phuc vu theo
quy dinh ctia phép luat: thue hién theo Mau 2B kém theo Quy dinh nay.

Déi véi ngudi dimg dau don vi (Hiéu trudng): Thuc hién lay y kién dong gép
ctia cip phé ctia ngudi dimg dau (Phé Hiéu trudng) va ngudi dimg déu cua cac td
chire thude pham vi quan ly (T trudng CM, CTCD, BTCD, TPT Doi)

c¢) Hiéu truong nhan xét, danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao dong vao
Mau 1A hoic 1B kém theo Quy dinh nay.

2. Déi véi Hiéu truomg

Sau khi hoan thanh viéc bao cdo tu danh gia va dong gop y kién cho dong
nghiép theo huéng dén tai diém a va b khoan 1 Diéu nay va giri hé so vé phong
Vin héa — Xa hoi phuong dé danh gia, xép loai. Hb so gbém:

- Phiéu tu danh gia, chim diém xép loai ctia c4 nhan.

- Bao cdo két qua thuc hién nhiém vu ctia Ngudi dimg dau va cua don vi.

- Ban tdng hop dong gop y kién cia dong nghiép.

- Bién ban hop déanh gia, xép loai cua lanh dao, quan ly co quan, don vi.

3. Cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngdy hoan thanh viéc danh gia, xép
loai chét luong, thdng bao céng khai két qua danh gia, xép loai chit lugng dén vién
chirc, nguoi lao dong dé biét.

4. Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay don vi cdng khai két qua danh gia,
xép loai chét lugng, truong hop vién chirc, ngudi lao dong khong nhét tri véi két
luan danh gia, xép loai chét lugng thi c6 quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi
do Hiéu truéng giai quyét. Truomg hop khong nhit tri véi két qua giai quyét kién
nghi thi ¢6 thé tiép tuc kién nghi cap trén truc tiép giai quyét. Quyét dinh giai quyét
kién nghi cta cép trén truc tiép 1a quyét dinh giai quyét kién nghi cudi cung.

Diéu 10. Chi thu nhip ting thém

1. Chi chi thu nhdp tang thém dbi véi truong hop vién chirc, ngudi lao dong
duge xép loai chit lugng & mic Hoan thanh tét nhiém vu trg 1én.

2. Can cir két qua danh gia, xép loai chat lugng va mirc chi tra thu nhdp tang
thém theo quy dinh tai Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan Thanh phd, Hiéu trudng
quyét dinh chi thu nhip ting thém cho cén bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong theo mirc cu thé sau day:

a) Vién chirc, ngudi lao dong dugc xép loai chét lwgng & mirc Hoan thanh
xuét siic nhiém vu duge hudng thu nhép ting thém theo mic téi da duge quy dinh
trong Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan Thanh phd.

Scanned with

)
#

N N e

§ CamScanner"é


https://v3.camscanner.com/user/download

16

b) Vién chirc, ngudi lao dong duge xép loai chit lugng & mirc Hoan thanh tét
nhiém vu dugc hudng thu nhap ting thém tdi da la 80% cuia trudng hop Hoan thanh
xuét sfic nhiém vu duogc néu tai diém a khoan 2 Diéu nay.

Di¢u 11. HO so danh gid, xép loai chét lrgng va thue hién cong tic bio
cio

1. Ho so danh gia, xép loai chat lugng dugc luu tai don vi gom:

- Phiéu tr danh gia, chim diém xép loai cua ca nhan.

- Béo cao két qua thuc hién nhiém vu clia ca nhan.

- Phiéu déng gdp y kién cua dong nghiép.

- Bién ban hop danh gia, xép loai.

- Théng bao cong khai két qua danh gia.

- Céc bao céo, biéu tong hop lién quan.

- Cac ho so khéc do don vi quy dinh.

2. Hb so danh gia, xép loai chét lugng dugc thuc hién va luu trir bang hinh
thire vin ban dién tir. Truong hop don vi chua dam béo diéu kién vé co s& vat cht
dé thyuc hién quy trinh va luu trir bing hinh thirc vin ban dién tir thi thyuc hién Iuu
trir bing vin ban gidy.

3. Vé cong tac bao cio:

a. Bao cdo dinh ky hang quy thuc hién tdng hop két qua thuc hién béo cdo vé
Phong vin héa — xa hoi gdm:

- Trudc ngay 5 ciia thang dau quy tiép theo lién ké don vi giri hé so déanh gia
déi véi ngudi dimg dau néu tai muc 3 Diéu 9 dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan
phuong danh gia.

- Trude ngay 10 cia thang dau quy tiép theo lién ké don vi gri bao céo, cap
nhat két qua danh gia, xép loai chat lugng va chi thu nhap ting thém cua quy:

+ Déi véi cong tac danh gia, xép loai chat lugng theo hiéu qua cong viéc (bdo
cdo theo Biéu mau sé 01 kém theo Cong vin sé 1222/UBND -VHXH).

+ Déi voi cong tac thanh quyét toan kinh phi va chi trd thu nhép ting thém
(bdo cdo theo Biéu mdu sé 02 kém theo Cong vén sé 1222/UBND -VHXH).

b. Béo céo két qua thuc hién hang nim:

Pinh ky truéc ngay 10 thang 10 hang nim don vi bao cdo két qua thuc hién
chinh sach theo dé cuong va céc biéu mau do S& Noi vu va S& Tai chinh huéng dan.

Liru y: Déi véi Quy 111 ndm 2025 va ciia ca ndm 2025 don vi bo céo va gii
vé Phong Vin héa — x4 hoi truée ngdy 10 thang 11 nim 2025 (giri kém file).

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
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Diéu 12. Phén cong, t chirc thuce hién

1. Hi¢u truong:

a) Can cir diéu kién cu thé cua don vi duge giao va ty 1é khdi lugng cong viéc
ctia vién chire nguoi lao dong da thyc hién so véi lugng khdi lugng cong viéc chung
cia don vi, xdy dung cic tiéu chi chi tiét va ban hanh Quy ché ctia don vi dé danh gia
va xép loai chat lugng vién chire, ngudi lao dong thude thdm quyén quan ly.

b) Chiu trach nhiém phd bién, quan triét va trién khai thuc hién cac vin béan
chi dao, hudng dan va quy dinh nay dén vién chirc, ngudi lao dong thugc pham vi
quan ly.

¢) Chiu trach nhiém vé tinh khach quan minh bach va hiéu qua cia cong tac
danh gia, xép loai chit lugng hang quy; c6 trich nhiém bdi hoan dé thu hdi ndp vao
ngan sach déi voi cac truomg hop chi sai quy dinh phép lut.

d) Thuong xuyén kiém tra, giam sat va quan ly chit ché cong tac danh gia,
xép loai chat lugng hang quy va chi thu nhap ting thém cho vién chirc, ngudi lao
dong; kip thoi xur ly khiéu nai, t6 cdo va xem xét, xir ly ky luét theo ding quy dinh
ddi vai cac truong hop vi pham.

d) Pinh ky hodc theo yéu ciu dét xuit ciia cdp c6 thdm quyén, tong hop va
bao cdo két qua thuc hién ctia don vi giri vé Uy ban nhan dan Phuong (thong qua
Phong Vian héa — Xa hdi).

2. Pho Hiéu truong:

a) Tham muu Hiéu truong danh gia xép loai ddi véi vién chirc khong giir chirc
vu quéan ly va ngudi lao dong theo phan cong. Tong hop két qua danh gia trinh

Hiéu trudng xem xét, danh gia, xép loai

b) Téng hop phiéu danh gié c4 nhan, phdi hop vién chirc vin thr hoan tat ho
so luu trir theo quy dinh.

3. Vién chirc khong giir chirc vu quan ly, nguai lao dong:

a) Thuc hién nghiém tic cic quy dinh vé danh gia, chdm diém va xép loai chat
luong vién chire, ngudi lao dong. Phan anh kip thoi viée trién khai thuc hién danh gia,
xép loai chét lugng tai don vi chua dung hodc chura nghiém tic véi Hi¢u trudng.

b) Pugc quyén bao luu y kién vé két qua tr danh gia, chdm diém, xép loai
chét lugng hing quy ciia minh va cé quyén kién nghi véi cap trén trong truong hop
khong dong y véi quyét dinh mirc phan loai dbi véi ban than minh, nhung phai
chép hanh két luan nhan xét, danh gia cua cip c6 thim quyén.

Diéu 13. Ap dung quy dinh ddi véi cic truong hop khic

1. Béi v6i ngudi duge ky két hop dong lao dong dé lam cong viée chuyén
mon, nghiép vu ¢ vi tri viéc lam do vién chirc dam nhiém theo nhu cau sir dung
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ngudn nhén lyuc cua don vi sy nghiép cdng 1dp va cic doi tugng khac: duge ap dung
quy dinh nay dé danh gia, xép loai cht lugng va chi thu nhép tang thém.

2. Kinh phi chi thu nhép ting thém cho cic déi tuong néu tai khoan 1 Diéu
ndy dugc chi tir nguon tai chinh ctia don vi theo quy dinh phap ludt, khong sir dung
ngan sach Thanh phé

Piéu 14. Picu khoin thi hanh

1. Trudng hop céc quy dinh duge vién dan trong Quy dinh ¢ bd sung, sira déi
hoic thay hodic dugc thay thé thi ap dung theo céc viin ban quy pham phép luat mai
ban hanh trir truong hgp phép luat c6 quy dinh khac

2. Trong qué trinh thuc hién néu phat sinh khé khin vudng méc vién chirc
ngudi lao dong bao cdo hiéu truéng kip thoi dé duge hudng dan giai quyét hodc
nghién ciru sira d6i bo sung cho phit hop./.

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

