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Binh My, ngay 30 thang 3 nam 2026
Sé: 70/HD-THCSHP

HUONG DAN
V& viée xét cong nhin tdt nghiép Trung hoe co s (THCS)
nam hoc 2025 - 2026

Can ctr Thong tur 31/2023/TT-BGDDT ngay 29 thang 12 nam 2023 cta Bo
Gido duc va Pao tao Ban hanh Quy ché xét cong nhan tot nghiép trung hoc co so;

Can ot Quy ché kiém tra, danh gia nam hoc 2025-2026 dinh kém Quyét dinh sb
40/QD-THCSHP ngay 25/08/2025 cua Hiéu trudng truong Trung hoc co s¢ Hoa Phu.

Cin cir Hudng dan s6 2487/SGDDT -GDPT ngay 18/09/2025 cua S¢ Gido duc
va Bao tao Thanh pho Ho Chi Minh vé huong dan t6 chire kiém tra danh gia hoc sinh
THCS, THPT tir nam hoc 2025-2026;

Cén ctr Cong vin sb 2448/ SGDDT-QLCL ngay 26/03/2026 cua S¢ Gido duc va
DPao tao Thanh pho Ho Chi Minh vé hudng dan xét cong nhéan hoan thanh chuong
trinh gido duc trung hoc co s& ndm hoc 2025-2026;

Can clr van ban 2448/SGDDT-QLCL ngay 26 th~éng 3 nam 2026 cua So Giado
duc va Pao tao Thanh pho H6 Chi Minh vé hudng dan xét cdng nhan hoan thanh
chuong trinh giao duc trung hoc co s¢ nam hoc 2025-2026;

Trudng Trung hoc co s& Hoa Phi hudng dan viée t6 chire xét cong nhén hoan
thanh chuong trinh gido duc trung hoc co s¢ nam hoc 2025-2026 nhu sau:

I. CONG TAC CHUAN BI

- Hiéu trudng t6 chire cho toan thé CBQL, gido vién nghién cti, hoc tip Quy ché xét
cong nhén t6t nghiép trung hoc co s¢ kém theo Thong tw 31/2023/TT-BGDDT ngay 29
thang 12 nam 2023 cia Bd Gido duc va Pao tao Ban hanh quy ché xét cdng nhén tét nghiép
trung hoc co s¢ duoe stra doi, bo sung boi Thong tur s6 10/2025/TT-BGDDT va Thong tu
s026/2025/TT-BGDDT (goi tt 1a Quy ché xét cong nhén) va hudng dan cia S& GDDT,
Phong VH-XH.

- Lap danh sach Hoi dong xét T6t nghiép THCS dé nghi Chi tich Uy ban nhan dan
(UBND) xa ra Quyét dinh theo quy dinh.

- Chi dao 6 chire thuc hién nghiém tic viée danh 1214, xép loai hoc sinh theo ding quy
dinh tai Thong tu ctia Bd Gido duc va Dao tao, hoan tit cac thi tuc, hd so xét cong nhén tt

nghlep dung thot glan; xur ly nghlem cac truong hop vi pham quy dinh vé kiém tra, danh
pi4, chim diém, stra diém lam sai léch két qué rén luyén va két qua hoc tp cta hoc sinh.



- Gido vién chi nhiém (GVCN) truc tiép kiém tra, phét hién va bao cao Hicu truong
timg nguoi hoc céc trudng hop ho so khong hop 16, thiéu hd so; cén bo, gido vién nhan ho
so dé that lac, anh hudng dén nguoi hoc can phai xir ly theo Quy ché. Viéc tiép nhén céc
loai gidy chimg nhan dioc hudng ché do uu tién, khuyén khich. .. ctia nguoi hoe can quy
dinh chit ché, ¢6 ho so giao nhan cu thé.

- Tham gja huan luyén nghiép vu, chi dao nhan vién cong nghé thong tin (CNTT)
thuc hién nhap va x{r ly dit liéu trén may tinh theo timg cong doan dugc giao dung tién do.

- T6 chire hd tro hoc sinh tham gia xét pﬁng nhéan hoan thénh chuong trinh gido duc
trung hoc co sa theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 14 cta Quy ché xét cong nhan.

- T che tiép nhan hd so ctia hoc sinh dang ky du xét cong nhan hoan thanh chuong
trinh gido duc trung hoc co s theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 ctia Quy ché xét cong nhén.

- Chi tich hoi dong xét 16t nghiép 16 chtc kiém tra lan cudi trude khi xét cdng nhan
va 1ap danh sach hoc sinh du dicu kién cong nhan t6t nghiép, trinh Phong VH-XH tham
muu lanh dao UBND xa phé duyét.

I1. PIEU KIEN DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP
Thue hién theo Didu 4 ciia Thong tw s6 31/2023/TT-BGDDT, cu thé:

1. Khong qua 21 tudi (tinh theo nam) do1 vdi hoe sinh hoe hét Chuong trinh gido
duc pho thong cAp trung hoc co s tir 15 tudi trd 1én (tinh theo nam) dbi voi hoc vién
hoc hét chuong trinh gido duc thudng xuyén cap trung hoc co so.

Truong hop hoc sinh ¢ nude ngoai vé nuac, hoe vuot 1op, hoc 0 do tudi cao
hon tudi quy dinh, thue hién theo quy dinh vé do tudi theo cép hoc cua Bo Gido
duc va Dao tao.

2. Di hoan thanh Chuong trinh gido duc pho théng cép trung hoc co so hodic
Chuong trinh gido duc thuong xuyén cap trung hoc co so.

3. C ddy du hd so theo quy dinh tai Diéu 6 cia Quy ché nay.

I11. CHINH SACH U'U TIEN, KHUYEN KHICH

Thue hién theo Piéu 5 ctia Thong tw s6 31/2023/TT-BGDDT:

Hoc sinh duogce hudng cac chinh sach wu tién theo quy dinh hién hanh.
IV. VIEC KIEM TRA HO SO XET TOT NGHIEP

1. Viéc xét cong nhan hoan thanh chuong trinh gido duc trung hoc co s&
can clr vao két qua rén luyén va ket qua hoc tdp ndm hoc 16p 9 cta hoc sinh.

2. Déi chiéu g gitta hoc ba, gifly chimg nhan,... v6i gidy khai sinh, dam bao
chinh xéc, théng nhét ho tén, ngay, thing, nam sinh, noi sinh (ghi du quan, huyén,
tinh, thanh), ghi ddy di cac cot muc, 1o rang, khong rach nat, khong tay x0a, co

———da%du_chu_k%cua_nguaLchuLudch_nmemiung_phanMuuap_qum lap

danh sach xét tot nghiép va kiém tra ho so (theo mau quy dinh) ding véi khai
sinh, hoc ba, ghi chu cac truong hop uu tién néu c6. GVCN cho kiém tra va dic
biét kiém tra nhiéu 1an lac nhap dit lidu vao danh sach.
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3. GVCN chiu trach nhiém trude Chu tich hoi déqg xét tot nghiép vé diéu
kién 10t nghiép cua ngudi hoe. Khi hoi dong kiém tra ho so' phat hién con nguoi
hoc khéng du di€u kién, thiéu ho so quan trong, hoi dong co thé quydt dinh xo6a
tén trong danh sach xét cong nhén t6t nghiép, Hiéu truong cO hoc sinh bi xda tén
chiu trach nhiém trude co quan quan ly cép trén cua su vice trén. Cac truong hop
nghiém trong: can ldp bién ban va bao ngay voi Truong phong VH-XH dé giai
quyét.

V. HO SO DU XET CONG NHAN TOT NGHIEP

Thue hién theo Piéu 6 cia Thong tw s6 31/2023/TT-BGDDT:

1. B4i véi hoe sinh hoc hét 16p 9 tai co s gido duc trong nam t chirc xét
cong nhan tot nghiép, ho so du xét cong nhan tot nghiép 1a hoc ba hoc sinh.

2. Péi véi hoc sinh khong thuge ddi twong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay,
hé so du xét cong nhan tdt nghiép gom:

a) Don dang ki du xét cong nhén tét nghiép;
b) Ban sao hop 1& gidy khai sinh hodc cin cude cong dan hodc thé can cudc;

¢) Ban chinh hoc ba hoc sinh hoédc ban in hoc ba dién tir c6 xac nhén cta co
5O gido duc noi hoce sinh da hoc hét 16p 9. Truong hop hoc sinh bi mét ban chinh
hoc ba hoac khong c6 ban in hoc ba dién tr thi phai cé ban xac nhan két qua ren
luyén va két qua hoc tip 16p 9 ctia co s gido duc noi hoc sinh da hoc hét 16p 9.

* D1 véi hoe sinh khuyét tat: Thuc hién theo khoan 1 Diéu 5, Thong tu lién tich sd
42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013:

“Nguoi ding dau co s& gido duc, co quan quan 1y glao duc theo phan ca}:?
can cib két qua hoc tdp cde moén hoe, hoat dong gido duc cua nguoi khuyet tat dé
xét lén lop hodc xdc nhgn hoan thanh chuong trinh tiéu hoc, cdp bang tot nghiép
trung hoc co s6, cap bang tot nghiép trung hoc phé thong doi véi ngudi khuyet
tdt hoc theo chuong trinh gido duc chung hodc can cit vao két qua thye hién Ké
hoach gido duc cd nhén doi véi ngwoi khuyét it khéng ddp vmg dwoc chuong
trinh gido duc chung dé xét 1én I6p hodc xdc nhin hoan thanh chwong trinh tiéu
hoc, cdap bang tot nghiép trung hoc co so, cdp bang tot nghiép trung hoc phé
thong”.

VL. HOI PONG XET CONG NHAN TOT NGHIEP (Quyét dinh dinh kém)

STT HQ VA TEN CHUC VU NHIEM VU TRONG
S R HQI PONG
1 |Ong Trin B Phuong Binh | Higu trudng Chui tich Hoi dong
2 |Ba Nguyén Thi Minh Tam | Phé Hidu truéng Phé Chu tich Hoi dong
3 |Ba Ho6 Ngoc Lanh Thu ky HD trudng Thu ky Hoi dong
4 |Ba Huynh Thi My Nhéan Nhén vién — Hoc vu Uy vién




5 |Ong Phan Thanh Hiép Nhan vién - CNTT Uy vién
6 |Ba Vii Thi Binh Nghi | Tong phu trach Doi Uy vién
7 |Ba V5 Thi Théng Nhat | GVCN 1ép 9/1 Uyvien |
8 [Ba Pham Thj Lan GVCN 1ép 9/2 Uy vién
9 |Ba Nguyén Thi Dung GVCN 16p 9/3 Uy vién
10 [Ba Duong Thanh Diém | GVCN 16p 9/4 Uy vién
11 [Ba Chau Bao Tran GVCN 16p 9/6 Uy vién
12 |Ba V3 Thi Anh Tuyét GVCN 16p 9/6 Uy vién
13 |Ong Nguyén Thanh Lam | GVCN 1ép 9/7 Uy vién

VIIL SO LAN XET CONG NHAN TOT NGHIEP TRONG MOT NAM

Déi v6i hoe sinh hoc chuong trinh gido duc pho thong cap THCS, hoc vién
hoc chuong trinh GDTX cép THCS, moi nim xét cong nhan tot nghiép mot
lan, ngay sau khi ket thuc nam hoc.

~ VIIL QUY TRINH, THU TUC XET CONG NHAN VA CAP BANG
TOT NGHIEP

1. Bude 1: Sau khi hoan chinh hoc ba ctia nguoi hoc, GVCN 1op lap 02 (Hai)
danh sach:

a. Danh sach 1: Danh sach hoc sinh dang theo hoc dugc sip xép theo thi tu
bang chir cai, c6 ddy di thong tin ca nhan va hoc ba cdc nam 1ép 6, 7, 8; bao gdm
hoc sinh du xét cong nhén hoan thanh chuong trinh gido duc THCS trong nam
hoc hién tai va hoc sinh cdc ndm hoc trudce chua duge cong nhan.

b. Danh séch 2: Danh sach hoc sinh chwa di d’iéu kién du xét cong nhéan
hoan thanh chuong trinh gido duc THCS duogc sdp x¢p theo thir tu bang chir cdi
nhu Danh sach 1.

2. Buwoe 2

-GVCN16p 9 klem tra, ra soat Danh séch 1, dam béo hoc sinh dang do tudi theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 ctia Quy ché xét cong nhan; kip thoi phét hién, diéu chinh
sai s6t va bo sung day du thong tin con th1eu trong hoc ba; cap nhat cac doi tuong uu
tién, khuyén khich (néu c6); Kiém tra s6 luong va danh sach ngudi hoc du diéu kién
xét cong nhan, 1ap bién ban, hoan chinh danh sach va ky xéac nhéan.

- GVCN 1ép 9 huong din ting hoc sinh kiém tra, di chiéu thong tin va ky
xé4c nhan. Thuc hién ddi soat dit liéu gitra hoc ba, danh sach va hé thdng quan ly
trude khi trinh Hoi dong xét cong nhan.

3. Bwoe 3: Hop Hoi dong Xét cong nhan (Gt nghiép thuc hién cdc ot dung:

- Tiép nhén, tong hop danh sach hoc sinh 16p 9 va bién ban kiém tra clia gido
vién chu nhiém;



- T6 chire kiém tra ho so dé nghi xét cong nhan da co day du két qua danh
gid hoc tap va ren luyén cua ting 16p; doi chiéu vai tiéu chuan, dicu kién theo quy
dinh dé€ xem xét, d¢ nghi cong nhan hoan thanh chuong trinh gido due trung hoc
co so doi voi hoc sinh thude pham vi quan ly;

- Lap bién ban hop Hoi déng va danh sach hoc sinh du diéu kién dé nghi
cong nhan hoan thanh chuong trinh gido duc trung hoc co sd;

- Bién ban hop Hoi dong phai c6 diy du ho tén, chit ky cia cac thanh vién
tham du; danh sach dé nghi cong nhan phai c6 day du ho tén, chir ky cua Chu tich
Hoi dong va nguot lap danh sach theo quy dinh.

4. Bude 4: Hiéu truong 1ap ho so dé nghi cong nhan hoan thanh chuong trinh
giao duc trung hoc co so giri Phong Van hoa - X&a hoi dé trinh Chu tich Uy ban
nhan dan xa phé duyét, gom:

- To trinh dé nghi cong nhéan hoan thanh chuong trinh gido duc trung hoc co
s do Chu tich Ho1 dong ky;

- Bién ban hop Hoi dong xét cong nhén;

- Danh sach hoc sinh dugc dé nghi cong nhan hoan thanh chwong trinh gido
duc trung hoc co so (sap xép theo thir tw nhu Danh sach 1);

- Péi v6i truong hop dic bidt, co s& gido duc 14p hd so riéng, béo cdo Phong
VH-XH dé xem xét trude khi trinh cap co tham quyén quyét dinh.

5. Bwée 5: Sau khi c¢6 quyét dinh ciia Chu tich Uy ban nhéan dan x4, Hiéu
truong co s¢ xac nhan vao hoc ba cua hoce sinh hoan thanh chuong trinh giao duc
trung hoc co so.

~IX. TIEN TRINH THU'C HIEN

! TR ; A h DON VI, CA
GIAN NOI DUNG CONG VIEC NHAN )
THU'C HIEN
- Lap danh sach hoc sinh 16p 9 dang theo hoc, bao gom
ddy du thong tin cd nhan va nhap 1én hé thong theo
17/022026 huéng dan cua phong Quan ly Chét luong (Bude 1). Hi¢p, GVCN
53/04/2026 | - Thye hién ra soat va thong ké danh sach hoc sinh ¢ 9
Budc 1, kiém tra, dicu chinh sai st va bo sung céac
théng tin vé dbi tugng wu tién, khuyén khich (Bude 2).
24/04/2026 | - Hop hdi dong xét duyét cong nhan hoan thanh chuong | Hoi dong xét
= trinh gido duc trung hoc co sé (Budc 3); cong nhan
28/04/2026 | - Trinh ho so dé nghi cong nhan hoan thanh chuong | TN THCS
trinh gido duc trung hoc co s vé Phong VH-XH (Buége
4).
29/04/2026—=Phong VH=XHra soat va khoa dit hicuviec xét-comg —Phong VH-=
-= nhan hoan thanh chuong trinh gido duc trung hoc co XH xa
04/05/2026 | gg.
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PON VI, CA

glg\} NOI DUNG CONG VIEC NHAN
| ‘THUC HIEN |
- Lap danh sach hoc sinh 16p 9 dang theo hoc, bao gom
17/04/2026 day du thong tin ca nhan va nhap lén he thdng theo
i hudng déan ctia phong Quan ly Chét luong (Budce 1). Hi¢p, GVCN
93/04/2026 | Thye hién ra soat va thong ké danh sach hoc sinh ¢ 9
Bude 1, kiém tra, diéu chinh sai sot va bé sung cac
théng tin vé dbi tugng wu tién, khuyén khich (Budc 2).
- Phong VH-XH trinh Chu tich UBND xa danh sach
xét cong nhan hoan thanh chuong trinh gido duc trung
hoc co so.
05/05/2026 | Chu tich UBND x4 ra quyét dinh cong nhén hoan thinh |  UBND xa
= chuong trinh giao duc trung hoc co so.
06/05/2026
07/05/2026 | Hoan tit x4c nhén hoc ba hoc sinh viéc hoan thanh | Nhan, Hiép,
o= chuong trinh gido duc trung hoc co s (Budce 5). GVCN
10/05/2026
10/05/2026 | Bao céo két qua va danh sach cong nhan hoan thanh | Phong VH-
£ chuong trinh gido duc trung hoc co s¢ vé Phong Quéan XH xa
15/05/2026 | |y chét luong.
15/05/2026 | Cap gidy ching nhan TN THCS tam thoi (néu c6) Hiép, Nhan,

Hicu trudng

Trén day 1a huéng dan viée t chire xét tot nghiép THCS nam hoc 2025-2026. D&
nghi can bo, gido vién, nhan vién thue hién nghiém tuc.

Noinhgn:

HIEU TRUONG

- Phong VH-XH xa Cu Chi (dé b/c);

- Céc T6 trudng (dé trién khai);

- CNTT, GVCN 9, Hoc vu (dé thic hién);
- Niém yét Website;

- Luu: VT, HV.




