UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG TAN THUAN Déc lap - Ty do - Hanh phuc
TRUONG TRUNG HQC CO SO
HUYNH TAN PHAT

S6:48YQD-HTP

Tan Thuén, ngay0dthéng 4{nam 2025

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai chit lrgng theo hiéu qua cong viéc
d6i véi vién chire va nguoi lao dgng Trwong Trung hoc co sé Huynh Tén Phat

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO HUYNH TAN PHAT

Can cur Quyet dinh s6 12 7/0D-HTP ;1gay 25 thang 8 nam 2025 cia T; ruong
THCS Huynh Tén Phat vé ban hanh QOuy ché t6 chirc va hoat déng cua T) ruong THCS
Huynh Tan Pht;

Can cir Nghi quyét sé 2 7/2025/NQ HDND ngay 28 thang 8 nam 2025 cia Hoz
dong nhan dan Thanh pho vé quy dinh chi thu nhdp ting them theo Nghi quyet s6
98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2023 ciia Quéc héi vé thi diém mét s6 co ché,
chinh sdch ddc thi phdt zrié’n Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Quyét dinh 56 1 9/2025/QD UBND ngay 08 thang 10 nam 2025 cia Uy
ban nhan dan Thanh pho Hé Chi Minh vé viéc Ban hanh Quy dinh danh gia, xep
loai chat luwong theo hiéu qua cong viéc doi véi cdn bé, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao déng tai cdc co quan, dom vi trén dja ban Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cir Quyét a‘mh 56 1868/0P-UBND ngay 24/1 0/2025 ctia Uy ban nhén dan
phuong Tan Thudn vé viéc ban hanh Quy dinh danh giq, xep loai hang quy theo hiéu
qua cong viéc déi véi can bo, cong chirc, vién chirc trong co quan hanh chinh va
don vi su nghiép cong ldp trén dia ban phwong Tan Thudn;

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay 1a Quy dinh vé danh gia, xep loai
chét lugng theo hiéu qua cong viéc déi véi vién chirc va nguoi lao dong cua Truong
Trung hoc co sé Huynh Tan Phat.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Phé Hiéu trudng, céac td truomg chuyén mén, bd phan ké toan — tai vu
va cac bd phén lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,

Noi nhén:

- Vién chirc, nguoi lao dong;
- Luu: VT.
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__UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
/@WGNG TAN THUAN Dgc lap - Ty do - Hanh phiic
T,}{UGNQ TRUNG HOC CO SO

(R ﬁ_UYNH,'TAN PHAT

S QUY PINH
Ve viéc danh gia, phan loai hang quy theo hiéu qua cong viéc ddi voi
can b quan ly, vién chire, ngurdi lao dong
ctia Truomg THCS Huynh T4n Phat
(Kém theo Quyét dinh sé 183 /QD-HTP ngay 03 thang 11 nam 2025
cua Truong Trung hoc co sé Hupnh Tdan Phat )

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Ciin ci¥ phap Iy

Nghi quyét sb 27/2025/NQ HDND ngay 28 thang 8 nim 2025 cia Hoi dong
nhan dan Thanh phd vé quy dinh chi thu nhap ting them theo Nghi quyet s6
98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2023 cia Qudc hodi vé thi didm mét sb co ché,
chinh sé&ch dac thu phat trién Thanh phé Hd Chi Minh.

Quyét dinh s6 ]9/2025/QD UBND ngay 08 thang 10 nim 2025 cua Uy ban
nhan dan Thanh phé Hd Chi Minh quy dinh vé danh gia, xép loai chét luong theo
hiéu qua cong viéc d6i vdi can bd, cong chuc, vién chire, ngudi lao dong tai céc co
quan, don vi trén dia ban Thanh phé H8 Chi Minh.

Quyét dinh sb 1868/2025/QD-UBND ngay 24 thang 10 ndm 2025 ctia Uy ban
nhén dan phuong Tan Thuén quy dinh vé danh gia, xép loai chét lugng theo hiéu 1=
qua cong viéc dbi véi can b, céng chire, vién chire, ngudi lao doéng trong co quan N\
hanh chi va don vi su nghiép cong lap trén dia ban phudng Tan Thuan.

Diéu 2. Muyc dich

1. Danh gia, xép loai hang quy theo hiéu qua cong viéc dbi véi can bd quan
ly, vién chirc, nguoi lao dong nham phat huy vai tro, tréch nhiém ctia ngudi dung
dau trong cong tac lanh dao, quan ly, siét chat ky luat, ky cuong, chuén hoa va xay
dung phong cach 1am viéc chuyén nghiép; nang cao y thirc trach nhiém, tinh tu giac
trong thuc thi nhiém vu cta can bo quan ly, vién chitc, nguoi lao déng, tao moi
truong sang tao, déi mdi, phat trién, nang cao chit lugng, hiéu qua hoat dong cua
don vi.

2. Két qua danh gia, xép loai hang quy theo hiéu qua cong viéc dbi véi can bo
quan ly, vién chirc, ngudi lao dong 14 cin cir dé thuc hién chinh sach tang thu nhap
hang quy; 1a can cir dé danh gia, xép loai thi dua; 12 co s& dé bd tri, sir dung, quy
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hoach, dé bat, dao tao, bdi dudng va thuc hién chinh sach dbi voi can bd quan ly,
vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh va theo yéu cau nhiém vu cta don vi.

Piu 3. Yéu cau

1. Thu truéng don vi phéi xay dung ké hoach, chuong trinh cong tac timg quy,
phan cdng nhiém vu theo tién d6 cu thé.

2. Viéc danh gia, xép loai hang quy ddi véi can bd quan 1y, vién chire, nguoi
lao dong pha1 dugc thuc hién theo nguyén tic tap trung dan chi, chinh xéc, khach
quan, cong bang va ding trinh tu quy dinh. Phai thuc hién danh gia da chiéu, lién
tuc va lugng hoa dugc két qua thuc hién cua tung ca nhin gin véi két qua cong tac
ctia timg bd phén, don vi (trén co s& phén tich tdng khdi lugng va tinh chit, mic do
cua cong viéc)

3. L4y két qua hoan thanh nhiém vu va két qua thyc hién cac tiéu chuan khung
nang luc vi tri viéc lam cua ddi ngu cén bd quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong lam
thudc do chu yeu trong déanh gia, xép loai.

Diéu 4. Pdi twgng ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i voi nhitg can bd quan 1y, vién chuc, ngudi lao
ddng dang cong tac tai Truong THCS Huynh Tén Phét thudc dbi tugng duge hudng
chinh sach chi thu nhép ting thém theo Nghi quyét ciia Hoi d6ng nhan dan Thanh
phd, ké ca cac trucmg hgp duoc tuyén dung vao vién chirc va dang thuc hién ché do
tap su (sau day goi tat 1 can bd quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong).

Piéu 5. Nguyén tic thue hién

1. Bao dam khoa hoc, chinh xac, khach quan, nghlem tic, cong bang, cong khai,
minh bach, cong tim va khong mang tinh hinh thirc, né nang, tru dép, thién vi.

2. Phu hop véi higu qua thyc hi¢n nhiém vu va tinh hinh thuc té tai don vi.
Trucmg horp can bo quan Iy, vién chirc, ngudi lao dgng khong hoan thanh nhiém vy
do yéu t6 khach quan, bét kha khéang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, xép
loai chét lugng.

3. Phat huy vai tro, trach nhiém cua nguoi ding dau trong cong tac lanh dao,
quan ly, siét chat ky luét, ky cuong, chuin héa va xay dung phong cach lam viéc
chuyén nghiép. Nang cao y thuc trach nhiém, tinh tu gic trong thuc thi nhiém vu
ciia cén bo quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong.

4. Can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong kiém nhiém nhiéu chirc danh,
chire vu, vi tri viéc 1am khéc nhau thi thuc hién danh gia, xép loai chét lugng theo
chire danh, chire vu, vi tri viéc lam chinh dang dam nhiém hodc chirc danh, churc vu,
vi tri viéc lam dang dugc huong luong theo quy dinh phap luét.

Pidu 6. Ciin cir danh gia

Viéc xem xét, danh gia, xép loai chat lugng can bd quan 1y, vién chirc, nguoi
lao dong phai can clr vao cac co so sau:

1. Chirc nang, nhiém vu cua co quan, td chirc, don vi.



2. Ban mo ta cong viéc va khung ning luc vi tri viéc 1am d3 dugc cap c6 thdm
quyén phé duyét.

3. Két qua thuc hién nhiém vu ctia can bd, vién chire, ngudi lao déng theo ké
hoach, chuong trinh céng tac va nhiém vu d6t xuit duogc giao.

4. Két qua theo ddi, danh gid cua lanh dao va kiém tra, gidm sat cua co quan
chirc néng, phan 4nh cia cac tb chire, ¢4 nhan déi véi can bg, vién chuc, nguoi lao
dong trong thuc thi nhiém vu.

5. Két qua khéo sat sy hai 1ong clia nguoi dan, doanh nghiép déi véi co quan,
don vi va can by quén ly, vién chirc, ngudi lao déng c6 lién quan trong thuc hién
nhiém vu, céng vu.

6. Két qua giai quyét cac phan anh, kién nghl cua nguoi dan thong qua cac
kénh thong tin chinh thirc cua co quan cé thim quyén.

Chtrong I1
THAM QUYEN, TIEU CHi VA QUY TRiNH PANH GIA,
XEP LOAI CHAT LUQNG VA CHI THU NHAP TANG THEM

Piéu 7. Thim quyen danh gia, xép loai chit lwgng

1. Nguoi ding déu 12 Hiéu truéng don vi: Chu tich Uy ban nhan dan phudng
Tan Thuén két luan danh gia.

2. Pho Hiéu truéng va vién chirc, ngudi lao dong tai trudng: Hiéu truéng két luan
danh gia.

3. Trong truomg hgp, Hiéu tmcmg uy quyen cho cén b6 chu chét danh gia vién
chirc, ngudi lao déng thude tham quyén quén 1y. Nguon duoc giao thim quyén danh gia
vién chirc phai chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé két qua danh gia.

Piéu 8. Tiéu chi d4nh gid va cach tinh diém déi véi can bd quan ly, vién
chire, nguoi lao dong theo vi tri vige lam lanh dao, quan Iy va chuyén mén,

nghiép vu

Y THUC TO CHUC KY LUAT, PHAM CHAT PAO DUC (tbi da 20
dlem)

| (1 0} tung tiéu chi trir 01 diém/lan vi pham. Truong hop da trir hét sé diém
cua tiéu chi nhung tié’p tuc vi pham thi trir bé sung vao té?ng s6 diém dat
duoc trudc khi phan logi).

STT Tiéu chi Ciach tinh diém

1. Chép hanh nghiém vé théi gian lam viéc: (t8i da 5 didm)




- Chép hanh nghiém vé thai gian 1am viéc. Lén 16p dlng gio.

Tham gla day du cac budi hop va cac tiét Sinh hoat dudi co
hang tuan, dam bao thoi gian theo quy dinh...

* Luu y:

+ Védng phai cé don xin phép

+ Pi tré hodc vé sém cé xin phép véi ly do chinh dang khong
qua 2 lan/quy.

+ Trong quy di tré 23 1dn tré 1én hodc 01 lan vdng khéng phép:

chi dénh gia & mirc Hoan thanh nhiém vu.

- Co s¢ chidm diém: Bang chém cong

_ Chi tich cong doan théng ké ndi dung va T6 truong chiu
trach nhiém vé viéc béo cao va tw chdm diém.

Di tr, v& sém, véing c6 phép 1 tiét hodc 1 budi

1.1 | Néutrong ngay lam viéc c6 02 budi day thi tinh tuong -1d/1an
duong ving 02 lan.
Khéng tham gia Sinh hoat duéi co (khong xin

1.2 | phép) hodic tham gia ma khéng quan Iy 16p tot (ke - 1d/1an

ca GVCN hoic GVBM khi cé diéu dong)

2. Tuén tha tinh thit bic, ky cwong va trét tw hanh chinh. Nghiém tic thye

hién cong viéc,nhi¢m vu dwgc giao: (toi da 6 diém)

*Luu y: Vi pham dao dirc nha gido (20 didu nén lam, 6 diéu khong dwgc 1am);
xiic pham thé chit, tinh thdn hoc sinh dwéi moi hinh thirc hodc bi CMHS
phan anh, qua xdc minh la dung sy that: danh gia Khéng hoan thanh nhiém

vu, dé nghi xem xét ky ludt tuy theo mirc do vi pham.

Khong chép hanh luat phap, vi pham phép luét bi co

2.1 o el P
quan churc trach bao ve truong.

Panh gia khong
hoan thanh nhiém

Tir chdi hodc khong san sang nhén nhiém vu cong
2.2 | tac theo phan cong cua trudng, to, cac bd phan ma

Chi danh gia ¢
muc Hoan thanh

khong c6 1y do chinh dang nhiém vu
Khéng thuc hién nhiém vu dugc giao dung quy dinh, 5
2.3 5 . by e e A x = ]d/lan
dam bao ve thdi gian va chat lugng.
Khéng tham du day du cac dot hoc tap bdi dudng
24 chuyén mon, nghiép vu, cac budi hop do S¢, Cum - 1d/1an

chuyén mon t§ chitc (khi dwoc nha truong phan




cong).

Khéng tham du déy du cac dot hoc tap chinh tri, nghe

23 |z i gas - 1d/1an
bao cao thoi su.
Khong tham du day du cac cude hop, dv 18, sinh hoat
2.6 | chuyén dé, sinh hoat tap thé do trudng, t& chuyén - 1d/l4n
mon tb chirc.
Khong c6 tinh than chia sé va phéi két hop véi dong N
2.7 s . : o - 1d/lan
nghiép, nhan dan, Cha me hoc sinh trong céng tac
Lam viéc riéng va tham gia cac hoat dong khac khong
58 lién quan dén cong viéc trong gio 1am viéc. Choi cac 1/
| trd choi, sir dung céc thiét bi giai tri ca nhén trong gidr T hean
lam viéc.
£ T . B " S Danh gia kho
Udng rugu, bia, d6 uong cé con trudc va trong gior 1am . £ A ong
29 | .. ., . : T hoan thanh
viéc, gio nghi trua cac ngay lam viéc. -
nhiém vu

3. Thuc hién tot vé giao tlep va u'ng xir ddi véi nhan dan; doi voi cap trén,
cap duéi va ddng nghiép: (diém téi da 5 diém)

-
-

Tuyén truyén, phé bién nhing ndi dung trdi véi quan | Déanh gia Khoéng

3.1 | diém, chinh sach cta bPang va Nha nuéc. Tham gia hoan thanh
cac tb chirc khong duoc Dang va Nha nudc cho phép. nhiém vu.
Co 161 noi, hanh déng gay mat doan két ndi bd, vu | Panh gia Khong

3.2 |khéng, néi khong dung su that, ha uy tin, tra thi c4 hoan thanh
nhén trong co quan, don vi. nhiém vu.
Khong guong méu trong 16i sdng, trong cong tac; giir

3.3 | gin doan két ndi b, dao dirc tac phong, vin hoéa don - 1d/14n
V.

34 | Vipham giao ti€p va (g xir v6i nhan dan (CMHS, .

" | khéch lién hé céng tac, hoc sinh,...) - dian

Ung xir khong c6 van héa, khdng ton trong va bao vé

3.5 | danh du, uy tin cia ddng nghiép; thiéu thién chi, mat -1d/1an

doan két, khong hé trg 14n nhau hoan thanh nhiém

b
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vu; khong ton trong, ling nghe tiép thu y kién cta
ddng nghiép, cua tap thé.

: : ; : Chi danh gia ¢
Khong nghiém tuc thuc hién nhiém vu dugc giao; , ] £ .
3.6 . GR " ., . o muc Hoan thanh
dun day trach nhiém, né tranh cong viec. .
nhiém vu
Loi dung chirc néng, nhiém vu dé gay nhiing nhiéu, :
5 & Refh Pénh gia Khong
phién ha, truc lgi khi xur ly, giai quyét cong viéc; dé . .
3.9 hoan thanh
nguoi than lgi dung danh nghia, chirc vu cia ban than i,
nhi€ém vu

dé vu loi.

4. Thyc hién tét Quy tic &ng xir cia can by, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong lam viéc trong cac co quan hanh chinh, don vi sy nghlep cong lap
trén dia ban Thanh phé dwge ban hanh kém theo Quyét dinh s0 67/2017/QD-
UBND ngay 29 thang 12 nim 2017 cia Uy ban nhéin dén Thanh phé: (diém
ti da 4 diém)

Thuc hién khoéng dung trang phuc khi thuc hién
nhiém vu hodc du 1€. lich sy, tac phong gon gang, di
gidy hodc dép c6 quai hdu va cac quy dinh khac tai
khoan 1,2 Diéu 5 Quyét dinh s6 67/2017/QD-UBND
ngay 29/12/2017 cia UBND TP

4.1 | - Peo thé vién chirc khi lam viéc. The deo c6 ma sb \qldlflh?nm
- n
va dung quy cach theo Quyét dinh s6 06/2008/QD- 2
BNV ngay 22 thang 12 ndm 2008 cia B§ Noi vu
- Luu y: Khong méc quén jean, do thun; khong mac
trang phuc ngén, méng, hé hang, phan cam khi thuc
hién nhiém vu
Téac phong lam viéc phai nghiém tuc; thai do lich su, Vi oha
ek it m
42 | tén trong ngudi giao tiép; sir dung ngdn nglr phai 10 P i
< n i -1d/1 lan
rang, mach lac, khong no1 tuc.
LéT 10 b.i mAét c':fmgq tac ’hoé(ﬂ: bi I:lé:l'[ r’uf)i dung don t.hu Pénh gi4 Khong
khiéu nai, t6 cao cua ca nhan, to chirc theo quy dinh . .
4.3 \ . G i B orge g gl hoan thanh
cua phap luat. Tu y phat ngdn, cung cap thong tin, tai -
S - 5 z 2 nhlf;m Vu.
liéu khong dung tham quyen. i
44 Gian 14an trong kiém tra danh gia, ¢b y danh gié sai Panh gia:

két qua gido duc cta hoc sinh; Danh bac, tham gia

Khong hoan




cac t€ nan hodc cac hanh vi khac trai véi quy dinh
phap luat dudi moi hinh thic

thanh nhiém vu
Dé nghi xem xét
Ky luat tuy theo
murc do vi pham.

Nghe nhac, choi dién tir va cac thiét bi giai tri ca nhan
trong gio lam viéc; truy cap céc trang mang cé néi

4, . . - - - A
0 dung khéng lién quan dén viéc thuc hién nhiém vy, il
cong vu.
Tu y ra khéi 16p, truong trong gid 1am viéc; tu y d6i
tiét, ddi gio day khi chua duoc su chép thuan cuia .
4.6 Elocey =SS - 1d/114n

CBQL nha trudng; tuy tién cét xén ndi dung g140
duc.

NANG LUC VA KY NANG: (tbi da 20 diém)

I1 (Vién chirc lva chon 01 trong 02 phd‘n A hodc B theo chiec trach, nhiém

Vi)

A. D6i véi vién chire gii chire vy lanh dao, quan Iy: (t§i da 20 diém)

1. Co nang lyc tip hgp vién chirc, xdy dung don vi/bd
phén doan két, thong nhit: (diém tbi da 1 diém)

- Néu dé xay ra mau thuén, mat doan két trong ndi b td/nhom
chuyén mon: -1d/lan vi pham

-Néu trong t6 dé xay ra hién tugng khiéu nai/td céo: (giao
vién, phu huynh, hoc sinh): s& khong xét hoan thanh xuit sic
nhiém vu.

2. Chi dao, diéu hanh, kiém soat viéc thye hién nhiém vu
cia don vi/by phin ddm bao kip thoi, khong bé sét nhiém
vu: (toi da 2 diém)

-Trién khai kip théi cac chu truong, ké hoach ... ciia cép trén,
Néu trién khai cham tién d6 -1d/1an vi pham.

- Néu khéng trién khai din dén hdu qua t6é chuyén mén
khong thuc hién: 0 diém.

3. Bdo cdo kip thoi, chinh x4c véi linh dao vé tinh hinh,
két qua thue hién nhi¢m vu dwoc giao: (t6i da 2 diém)
Cac bao cao phai hoan thanh dung tién d¢, dung néi dung va
thé thuec.

- 1d/lan
néu khéng hoan
thanh céc tiéu chi
1,2,3.4




- Cham so voi tién d6 chung -0.5d/14n.
- Sai thé thuc -0.5d/14n.
- Néi dung khong chinh xac: -1d/1an

4. Phoi hop, tao lap moi quan hé t6t véi c4 nhan, tb chire
¢6 lién quan trong thyc hién nhiém vu: (toi da 2 diém)
Phéi hop véi cac bd phan co lién quan trong viéc thuc hién
nhiém vu. Khong dun day trach nhiém, d6 16i cho bd phén
khac: - 1d/1an.

5. Co trén 20% nhiém vu hoan thanh vugt tién d9, c6 chat lgng va hi¢u qua:
(tbi da 5 diém)
- Vrgt tir 05% dén duwéi 10%: 2 diém;
- Vgt tir 10% dén dudi 15%: 3 diem;
- Vugt tir 15% dén duwoi 20%: 4 diem;
- Vugt tir 20% tré 1én: 5 diem
* Luu y:
- Vién chirc quan ly chi dugc chdm diém tuong mg vdi ty 1é hoan thanh nhiém
vu vuot tién d6 khi dd hoan thanh toan b§ nhiém vu duoc giao dam bao du s6
lugng, dat yéu cAu vé cht luong, khong c6 nhiém vu nao bi cham tién do.
- Thuyét mmh néu rd sb lugng cong viéc d4u vao phai thuc hién trong quy theo
van ban yéu céu clia cép c6 thAm quyen va cong viéc theo ké hoach ctia quan; sb
lugng cong viéc hoan thanh vuot tién dd so vdi tong s6 cong viéc déu vao.

- Néu khéng cé minh chirng i I¢ % vugt tién dé, cé chit lwong thi khong cé
diém.

6. Sang tao, cai tién phwong phéap lam vi¢c, ning cao hiéu qua cong viéc: (tdi
da 5 diém)

- Ghi 18 ndi dung cong viéc da sang tao, cai tién, nang cao hiéu qua cong viéc
(thuyét minh néu két qua thuc hién, c6 danh gla va so sanh véi quy dinh hodc cong
viéc thuong nién thuc hién dé thay su cai tién, hiéu qua so vai trudc day).

- Séng tao, cal tién chi duogc ap dung cho 01 quy. Truomg hop tiép tuc sir dung
cho quy khac thi phai bao céo néu rd tinh nhén réng, cai tién.

- Néu khong co minh ching sang tao, cai tién phuong phap lam viéc, nang cao
hiéu qua cong viéc thi khong tinh diém.

7. Thue hién tét chirc trach nhiém vu dwoc glao ve trlen khai, thye hién cac
chii trwong, quy dinh, chi dao ciia cAp co tham quyen & Trung wong, Thanh
pho va ciia co quan, don vi ve dqt pha. phat trién khoa hoc va cong nghé, doi
m&i sang tao va chuyén ddi s6 quoc gia vé cac dinh huéng chién lrgc, 4ot pha




khac trong xiy dung va phat trién dat nwéc ma co quan, don vj c6 lién quan
(t6i da 3 diém)

B. Déi véi vién chire khong giir chirc vu lanh dao, quan ly: (t6i da 20 diém)

1. Chi dong nghlen ciru, cAp nhat kip thoi cac kién thire phap luit va chuyen
mén nghi¢p vu dé tham muru, t6 chire thire hién cong viée c6 chat luwgng: (tdi

da 1 diém)

STT

Tiéu chi

Piem trur

1.1

Chu dong xay dung ké hoach day hoc va hoat dong
gido duc; ké hoach bai day hing ngay;

Vi pham
- 1d/114n

Xay dung kho bai giang E-learning
* Dbi v6i cac mon 01 tit/tudn: 01 bai/théng

NEé€u thieu:

1.2 | = Déivéi cac mdn 02 tiét/tudn: 02 bai/thang N
= Di véi cic mon 03 tiét/tudn: 03 bai/thang -L&ibai
* DG6i vi cac mon 04 tiét/tudn: 04 bai/thang
Chuyén d6i s6 trong giang day: Giao nhiém vu hoc
tap trén phan mém day hoc truc tuyén va c6 kiém tra,
giam sat, danh gia qua trinh hoc sinh thuc hién. P

1.3 | = Déivéi cac mon 01 tiét/tudn: 01 Iin/théng e dieir
= D&i véi cac mon 02 tiét/tudn: 02 1an/théng =t
* DGi véi cac mén 03 tiét/tudn: 03 1an/thang
* D6i v6i cac mon 04 tiét/tudn: 04 14n/thang
Khéng nghién ciru, cap nhit kién thirc phap luat dan _

1.4 | dén tham muu khong chinh xac, gdy hdu qua anh i pha;n
huéng dén bd phén khéc. S Raan
Khéng tham duy cac bubi hop, thao giang chuyén mén ,

1.5 | do S&, Cum chuyén mén t6 chire khi dugc trudng cir Wi phain

. - 1d/11an

di.
16 Khqu tham gia cong tac ngoai khoa theo phén cong Vi pham
' cla to, truong; gido duc ngoai gid 1én 16p. - 1d/11an
{ Khong chii dong cap nhét day du cac vin ban chi dao Vi pham
" |cua cép trén, don vi. - 1d/114n
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2. Chu dong dé xuit tham muu giai quyet cong viéc: (toi da 2 dlem)

- Pé xuét kip thoi véi CBQL bién phap giai quyét cac vudng méc, ton tai cia to,
cua don vi.

- Tham muu tich cuc cho lanh dao nha trudng va gido duc hoc sinh tét vé viéc
xay dung truong hoc an toan, tién tién, hién dai.

51 Knhéng.c:'hﬁ (’io':f)n~g, kip thoi tham muu giai quyét 1d/153n
cong viéc voi 1anh dao.
- Khong béo céo kip thoi, gidu diém, bung bit thong i s
' tin gdy hdu qua anh hudng dén bo phan khéc.
T K’hc‘)ng fhil ctcmgz Ficl? cye gifai quyét cong viéc khi 1wtk
¢6 su co dong thoi bao céo lanh dao.

3. B4o cdo kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé tinh hinh, két qua thyc hién
nhi¢m vu dwrgc giao (t6i da 2 diém)

i Bf’lo céo, théng ké khong dung yéu cau, cham tién il
do

32 | Bao céo thiéu chinh xéc, théng ké sai s6 liéu, ... - 1d/11an

33 Khéng Péo cio kip thoni, dé phat sinh sy cb trong 1d/1 Bin
thuc hién nhiém vu

Luwu y: Viéc nhap diém vao hé thong nha trwong, cing dugc xem la mjt logi
bdo cdo va ciing dwoc ddnh gid nhw trén.

4. Phéi hop, tao lap mdi quan hé tét véi ca nhan, td chirc c6 lién quan trong
thwe hién nhiém vu (t6i da 2 diém)

C}‘lfl dé’}ng, Eich .cu'ca Fham gia ::éc ’ho’at d@ng phc?ng Khng thamsia
4.1 | trao, cac cudc thi, hdi thi,....(néuco ly do chinh dang :
- - n ozt A - 1d/11an
vi sirc khée khong trir diém)
49 Phéi hop tdt trong thuc hién cong viéc chung cia nha | Khéng phoi hep
| trudng véi céc phong ban, dong nghiép, CMHS. - 1d/11an
Nghiém tuc thuc hién nhiém vu dugc giao; khong Vi oh
4.3 | dun ddy trach nhiém, né tranh cong viéc cho bd phén P a:n
thic - 1d/11an




5. Co trén 20% nhiém vu hoan thanh vuet tién dd, c6 chit lwong va hiéu qua:
(t01 da8 dlem)

- Vugt tir 05% dén dwéi 10%: 2 diém;

- Vurgt tir 10% dén dwéi 15%: 4 diém;

- Virgt tir 15% dén dwéi 20%: 6 diém;

- Vgt tir 20% tré 1én: 8 diém

* Lu.u }'l'

- Vién chirc chi duoc chdm diém tuong ung vai ty 1€ hoan thanh nhiém vu vuot
tién do kh1 da hoan thanh toan bé nhiém vu duoc giao dam bao du sé luong, dat
yéu ciu vé chat luong, khong c6 nhiém vu nao bi chim tién ds.

- Thuyet minh néu ro so lugng cong viéc dau vao phai thuc hién trong quy theo
vin ban yéu cdu ciia cdp c6 thdm quyen va cong viéc theo ké hoach cua quan; sb
lugng cong viéc hoan thanh vuot tién d6 so véi téng s6 cong viéc dau vao.

- Néu khong c6 minh chimg ti 1€ % vuot tién dd, co chét lugng thi khéng c6 diém.

6. Sang tao, cai tién phwong phap lam vige, ning cao hiéu qua cong viéc: (toi
da 5 diém)

- Ghi 16 ndi dung cong viéc da sang tao, cai tién, nang cao hiéu qua cong viéc
(thuyet minh néu két qua thuc hién, co danh gla va so sanh va&i quy dinh hodc cong
viéc thudng nién thuc hién dé thiy su cai tién, hiéu qua so vai trudc day).

- Sang tao, cai tién chi duoc ap dung cho 01 quy. Tmorng hop tlep tuc sir dung
cho quy khéc thi phai bao cdo néu rd tinh nhén rong, cai tién.

- Néu khong cé minh chimg sang tao, cai tién phuong phép 1am viéc, nang cao
hiéu qua céng viéc thi khong tinh diém.

III. KET QUA THUC HIEN CHUC TRACH NHIEM VU: (t6i da 60 diem)

Cdch tinh diém:

- Tinhty1€ % s6 nhiém vu/san pham da hoan thanh so vai tong sb nhiém vu/san
pham duoc phan cong dén vién chirc

- Diém sb dugc tinh theo thang diém cu thé cua cac mat cong tac trong quy.

- Céc tiéu chi dugc phép cham diém 1é d@én 0.5 diém

a) Thuc hién nhiém vu duogc glao dim bdo sb lwong cong viée, san pham theo

yéu cau cua cap c6 tham quyén (15 diém):

STT | Ty I s6 lwong cong viéc, san phdm hoan thanh Diém téi da

1 | Hoan thanh 100% s6 lugng cong viéc, san pham. 15

2 | Hoan thanh tir 95% dén duéi 100% sé lugng céng 10

P T Sy
27 R



viéc, san pham. (mdi 1% twong dwong 1 diém)

g Hoan thanh tir 90% dén dudi 95% sb lugng cong 5
viéc, san pham. (méi 1% twong dwong 1 diém)
4 Hoan thanh duéi 90% s lugng cong viéc, san phim. 0

b) Thuc hién nhiém vu duoc giao ddm bao tién d6 theo yéu cau cla cap c6 tham
quyén (15 diem):

STT

<> ~ ~ - A d ; hd - l‘ ~
Ty 1€ cong viéc, san pham bao dam tien do

Piém tbi da

C6 100% cong viéc, san phadm bao dam ding tién do

1 . 15
duogc giao.
Cé tir 95% dén dudi 100% cong viéc, san pham bao
2 | dam ding tién dd dugc giao. 10
(Tie 6 dén 10 diém - mbi 1% twong dwong 1 diém)
Cé tir 90% dén dudi 95% cong viéc, san pham bao 5
3 | dam dung tién d6 dugc giao. (mdi 1% tuong
(Tir 1 d@én 5 diém - méi 1% twong duwong 1 diém) duong 1 diém)
4 Cé dudi 90% cong viéc, san phidm bao dam ding tién 0

d6 duogc giao.

¢) Thuc hién nhiém vu duoc giao dam bao chat lwong theo yéu cau cua cép co
tham quyén (30 diém):

STT

Ty 1€ cong viéc, san pham bio dam chat lwgng

Piém tdi da

Cé tir 95% dén 100% cong viéc, san pham bao dam
chat lugng duoc cAp co thim quyén xac nhén, phé
duyét. (Tir 26 dén 30 diém - moi 1% twong duong I
diém: 99% - 100%: 30 diém)

30

Co tir 90% dén dusi 95% cong viée, san pham bao
dam chét lugng dugc cap co tham quyén xac nhén,
pheé duyét. (Ti 21 dén 25 diém - méi 1% twong duong
1 diém)

25

Cé tir 80% dén dudi 90% cong viéc, san pham bao
dam chit luong dugc cép 6 thdm quyén xac nhan,

20




phé duyét. (T 15.5 dén 20 diém - méi 1% twong
duong 0.5 diém)

C6 tir 75% dén duéi 80% cong viée, san phim bao
dam chét luong duoc cip c6 thdm quyén xac nhén,
phé duyét. (Tir 11 dén 15 diém - méi 1% twong dwong
1 diém)

15

Cé tir 70% dén dudi 75% cong viée, san pham bao
dam chét lugng duge cép c6 thdm quyén xac nhan,
phé duyét. (Ter 1 dén 10 diém - méi 1% twong duong
2 diém)

10

C6 dudi 70% cong viéc, san phim bao dam chét
lugng duoc cdp cé thdm quyén xac nhan, phé duyét.

d) Déi véi can bd quan 1y, vién chic, nguoi lao dong duoc phan cong chi tri hoic
tham gia nghlen ctru, xdy dung, hoan thién cong trinh: Néu cong trinh duoc cép
c6 tham quyén nghiém thu, phé duyét, xac nhan (trudng hop théi gian dugc giao
thuc hién dai hon 01 quy thi nghlem thu, phé duyét, xac nhan ting phén) thi xem
nhu d3 hoan thanh sé luong, tién d6 va chét lucmg cOng viéc, san pham duogc giao.
Trudmg hop c6 di co so, bang chlmg va duoc cp c6 thim quyén xac nhan bang
van ban viéc khong bao dam tién do6 thuc hién cong trinh theo yéu cau cia cép co
tham quyén vi 1y do khach quan, bt kha khang va nguoi dugc danh gia da thuc
hién day du chirc trach, nhiém vu, nd luc téi da trong kha nang ctia minh thi van
dugc danh gi4, chAm diém & muc t6i da di véi viéc hoan thanh sé lugng, tién do

va chét lugng cong trinh do.

IV. S6 diém bi trir bd sung

a) Thoi gian ndp ho so tu dénh gia cia c4 nhan, t6 nép vé CBQL
- Nop dtng han: khong trir diém.

- Tré 05 ngay lam viéc: trir 02 diém.

- Tré 10 ngay lam viéc: trir 04 diém.

- Tré qua 10 ngay lam viéc: két qua tinh vao quy sau nhung khéng vuot quéa

murc hoan thanh tét nhiém vu.
b) Thuyét minh theo cac tiéu chi cu thé néu trén

- Khéng thuyét minh, khong minh chimg, thuyét minh khong cu the, 16 rang;

Khong tinh diém cho tiéu chi d6

Piéu 9. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém déi véi ngudi lao dong thue hién

cong tac hé trg, phuc vu theo quy dinh ciia phap luat
1.'Y thire td chirc ky luat, phAm chét dao duc:
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Y THU'C TO CHUC KY LUAT, PHAM CHAT PAO DUC (t6i da 20

diém)
| (O ting tiéu chi trir 01 diém/lan vi pham. Truong hop da trie het s6 diém
cuia tiéu chi nhung tiép tuc vi pham thi trie b6 sung vao tong s6 diém dat
dwoc trudc khi phan loai).
STT Tiéu chi Cach tinh diém

1. Chap hanh nghlem vé thoi gian lam viée: (t6i da 5 diem)
- Chép hanh nghiém vé thoi gian lam viéc theo vi tri viéc lam (Vi du: Bao veé:
truc theo ca, Phuc vu: tir 6h sang dén 17h30 chiéu, Giam thi tir 6h30 sang dén

17h30 chiéu..

- Co sé cham diém: Bing chdm cong
- T4 truéng t6 Vin phong théng ké cham cong, chiu trach nhiém vé viéc bao cao

va tu chdm diém.

..). - Tham gia day du cac budi hop cua nha truong.

1.1

Di tré, vé som, véng c6 phép 1 budi

Luu y:

+ Viéng phai c6 don xin phép

+ Pi tré hodc vé som c¢6 xin phép vdi 1y do chinh
dang khong qué 2 1an/quy.

-1d/1an

1.2

Di tr2 3 13n trd 1én hodc 01 14n ving khong phép
trong quy

Chi danh gia 6 muc
Hoan thanh nhiém
vu.

2. Khéng vi pham phap ludt, néi quy, quy ché 1am viéc ciia nha truong (toi
da 6 diem)

Khéng chap hanh luét phap, vi pham phép luat bi

Panh gia khong

2:1 5. s i
co quan churc trach béo vé truong. hoan thanh nhiém vu
Tuyén truyén, phd bién nhimg ndi dung tréi véi | Panh gid khong hoan
) quan diém, chinh sach cta Dang va Nha nudc. thanh nhiém vu
““ | Tham gia céc té chuc khong duge Dang va Nha
nudc cho phép.
Cé 161 nodi, hanh dong gay mat doan két ndi bo, vu | Panh gia khong hoan
23 | khéng, néi khong ding su that, ha uy tin, tra thu | thanh nhiém vy
c4 nhan trong co quan, don vi.
2.4 | Khong guong méu trong 16i sbng, trong cong tac; - 1d/114n
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gitr gin doan két néi bo, dao duc tac phong, van
hoa don vi.

Khéng tham du day du céc dot hoc tap boi dudng

2. ; ; - 3
s khi ¢ yéu cau Ld/)dn
Khéng c6 tinh thin chia sé va phdi hop véi dong
2.6 | nghiép, nhan dan, Cha me hoc sinh trong thuc - 1d/1an

hién nhiém vu

3. Théi d§ nghiém tiic khi thyc hién nhi¢m vy dwgc giao: (diém t5i da 4 diém)

Tir choi hogc khong san sang nhan nhiém vu cong

Chi danh gia & muc

3.1 | tac theo phan cdng cla truong, td, cac bd phéan | Hoan thanh nhiém
ma khéng c6 1y do chinh dang vu
319 Khong thuc hién nhiém vu dugc giao dung quy 14/13
| dinh, dam bao vé thoi gian va chat luong. - aan
Khong nghiém tic thuc hién nhiém vu duoc giao:; Chi ‘danh‘ B Tnuc
3.3 - Nl ., . o Hoan thanh nhiém
dun day trach nhiém, né tranh cong viéc. g
vu
Loi dung chic nang, nhiém vu dé gay nhiing o L
.x R A 258 e L . Chi danh gia & muc
nhi€u, phién ha, truc loi khi xir ly, giai quyet cong o -
34 o a2 a1 . . Hoan thanh nhiém
viéc; d€ ngudi than lgi dung danh nghia, chirc vu
5 s n A . vu
cua ban than dé vu loi. .
Vi pham giao tiép va tmg x& véi nhan dan "
3.5 el L P . - 1d/11an
(CMHS, khach lién hé cong tac, hoc sinh,...)
Tu y ra khoi trueong trong gioy 1am viéc; tu y doi
3.6 | ca truc khi chua dugc su chfip thuén cua CBQL - 1d/114n
nha truong.
Lam viéc riéng va tham gia cac hoat dong khéc
17 khong lién quan dén cong viéc trong 210 lam viéc. 113
""" | Choi céc trd choi, sir dung céc thiét bi giai trf c — R
nhan trong gi¢ lam viéc.
20 Ubng rugu, bia, 6 ubng c6 con trude va trong giv|  Danh gia khong

lam viéc, gio nghi trua céc ngay lam viéc.

hoan thanh nhiém vu




4. Tuan tha tinh thi bac, ky cwong noi cong tac. Thye hién tot quy dinh vé
giao tlep va wng X dbi voi can bd, vién chire, ngudi lao dgng va ci nhan, to
chirc dén lién hé cong tac (Tm das dlem)

Thuc hién khong dung trang phuc khi thuc hién
nhiém vu hodc du 12. (Khéng mic quan jean, 4o

4.1 | thun; khong mac trang phuc ngan, moéng, ho - 1d/11an
hang, phan cam khi dén truong...); khong deo thé
khi lam viéc.
Ta lam vié a1 nghiém tuc; thai d6 lich
ac Izhong am Vl?(? phal n.gg 1en} uc; thai ?Q 1_(:~ i pham
4.2 | su, tén trong ngudi giao tiép; sur dung ngon ngu %
g . . -1d/1 lan
phai rd rang, mach lac, khong no1 tuc.
Lam 1 !)i mat cé'ng tac hodc bi rrjaflt n(;)i du'ng don Pinh gia Khong
thu khiéu nai, to cdo cta ca nhén, to chirc theo . . e
4.3 hoan thanh nhiém
quy dinh cua phap luét. Tuy phat ngon, cung cap . '
thong tin, tai liéu khong dung thdm quyen. o
Ung xir khong c6 van hoa, khong ton trong va
bao vé danh du, uy tin cua déng nghiép; thiéu
4.4 | thién chi, mét doan két, khong hé trg 1an nhau -1d/1 lan
hoan thanh nhiém vu; khong ton trong, lang nghe
tiép thu ¥ kién ctia dong nghiép, cua tap thé.
NANG LUC VA KY NANG: (i da 20 diém)
11 | (Vién chirc lya chon 01 trong 02 phan A hodc B theo chirc trdch, nhiém

vu)

1. Cé tinh than trach nhiém, chi dyng d2 xuAt tham muu c4p c6 tham quyén
s e A ~ en . Re « A
giai quyet cong viée duge giao: (toi da 7 diem)

Khong chi dong, kip thoi tham muu gii quyet

1.1 . . - 1d/114
cong viéc voi lanh dao. o
Khong bio céo kip thdi, gidu diém, bung bit
12 | thong tin gay hau qua anh huéng dén bo phan - 1d/11an
khac.
13 Khong chi dong, tich cuc giai quyét cong viéc _1d/18n

khi ¢6 su co dong thdi bao céo lanh dao.
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2. Béo cdo kip thoi, chinh x4c véi lanh dao vé tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu dugc giao: (t6i da 7 diém)

Béo céo, kiém ké khéng ding yéu ciu, cham .
2] | Jd0¢ et ' - 1d/11én
tien do

2.2 | Béo céo thiéu chinh xac, théng ké sai s liéu, ... - 1d/114n

Tuy theo mirc 46 su
cb ma danh gia hoan
thanh hozc khong
hoan thanh nhiém
vu.

Khéng bao cdo kip thoi dé phat sinh céc su cb

2.3 o n
trong thuc hién nhiém vu.

3. Phoi hop, tao 14p moi quan hé tét véi ca nhén, té chirc 6 lién quan trong
thue hién nhiém vu: (tbi da 6 dlem)

Chu dong, tich cuc tham gia céc,hoat dong phong Khéne th )

3.1 | trdo, cac cudc thi, héi thi,....( néu c6 1y do chinh RAE L g1
déng vi strc khée khong trir diém) - 1d/114n
Phéi hop tét trong thuc hién cong viéc chung ciia X ‘.

3.2 | nha trudng véi cac phong ban, dong nghiép, Showzp h‘:' hop
CMHES. - 1d/11an
Nghiém tuc thuc hién nhiém vu dugc giao; khéng Vi nh

3.3 | dun déy trach nhiém, né tranh cong viéc cho bd ! pham

a ; - 1d/11an
phén khac.

III. KET QUA THUC HIEN CHUC TRACH NHIEM VU: (60 diém)

a) DBanh gia két qua thuc hién tuong ing chic trach, nhiém vu dugc giao theo vi
tri viéc lam ctia ngudi lao dong. Trudng hop 01 ngudi duroc ky hop dong thuc hién
nhiém vu cua nhiéu vi tri viéc lam khéc nhau thi lua chon vi tri viéc lam duoc phéan
cong chinh dé danh gia

b) Cac trudng hop vi pham va b cép c6 thim quyén hoac cap trén nhéc nhé: trir
02 diém/lan/tiéu chi. Trudng hop bi cip co thim quyén hozc cép trén phé binh,
khién trach bang vin béan: trir 04 diém/1an/tiéu chi

c) Cac tiéu chi dugc phép chdm diém 1é dén 0.5 diém.

Nhom tiéu chi Diém tbi da

A. Doi véi vi tri Bao vé 60
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Pam bao trat tu trong khudn vién co quan, don vi, khong xay ra
tinh trang mat trét tu; huéng dan khach dén lién hé cong tac voi
thai do hoa nha, dung quy dinh.

20

Pam bio an toan vé tai san, khong xay ra mat mat hoac hu hong,
hao ton do nguyén nhén chi quan.

Kip thai sua chira, khic phuc, thay thé trang thiét bi hu hong,
dam bao cac trang thiét bi trong didu kién hoat dong tét.

Cham soc cay xanh, canh quan trudc cong va bén trong truong.

20

Thuc hién tot quy dinh vé phong chay, chira chéy, tmg pho su
¢, tinh hubng khan cép theo nhiém vu dugc phén cong.

Bao quan, str dung tét vat tu, dung cu lam viéc. Sir dung ding
muc dich, tiét kiém va hiéu qua cac vat tu, trang thiét bi phuc vu
cong viéc. Tich cuc hd trg cac hoat dong, phong trao cling nhu
céac cong tac cia nha truong.

20

B. Déi véi vi tri phuc vu; Tap vu

60

Hoan thanh nhiém vu vé sinh, dam bao sach s€, ngan nap trong
khuén vién co quan, don vi; khong d€ xay ra tinh trang 6 nhiém,
mat vé sinh trong khu vuc dugc phan cong.

20

Tuan tha quy trinh ddm bao an toan lao dong, vé sinh cong so,
phong chéng dich bénh theo quy dinh.

20

Bao quan, st dung t6t dung cu lam viéc. Su dung ding muc
dich, tiét kiém va hiéu qua cac trang thiét bi phuc vu cong viéc.
Tich cuc hd tro cac hoat dong, phong trao ciing nhu cac cong
tac cua nha trudng.

20

‘. r.. r - r r
C. Doi vai cac vi tri khac

60

Hoan thanh tét va day du cac nhiém vu dugc cap co tham quyéen
giao, dam bao chat lugng va hiéu qua theo yéu cau.

20

Tuén thi quy trinh dam bao an toan lao dong, vé sinh cong s,
phong chay, chira chay theo quy dinh.

Xay dung ké hoach, tu kiém tra danh gia va chi dong hoan thanh
cong viéc dugc giao.

20

Bao quan, st dung t6t vat tu, dung cu lam viéc. Su dung diung

20
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muc dich, tiét kiém va hiéu qua céc vét tu, trang thiét bj phuc vu
cdng viéc.

Diéu 10. Xép loai chit lrgng

I. Cach tinh diém va xéc dinh Téng s6 diém chinh thirc:

Tf)ng s6 diém chinh thtrc bang Téng s6 diém dat dugc & tat ca cac tiéu chi néu
tai Piéu 7 va Diéu 8 trir cho Sé diém bi trir bd sung (do Vi pham nhiéu lan, bi trir
thém ngoai s diém cua tiéu chi) ciia nhém tiéu chi Y thirc té chic ky luat, phim
chat dao dirc néu tai khoan 1 Diéu 7 va khoan 1 Didu 8 Quy dinh nay.

2. Xép loai chét luong:

a) Cac mirc xép loai chat lugng va sb diém téi thidu dat duoc:

X¢ép loai chét lwong Diéu kién

Hoan thanh xut sdc nhiém vu | Téng sb diém chinh thirc tir 90 dén 100 diém

Hoan thanh tét nhiém vu Téng sb diém chinh thire tir 75 dén dudi 90 diém

Hoan thanh nhiém vu Téng s6 diém chinh thirc tir 50 dén duéi 75 didm

Khong hoan thanh nhiém vu Téng 56 diém chinh thie duéi 50 didm

b) Dbi véi Hiéu trudng: phai gan voi trach nhiém dam bao ty 1€ hai long cua
phu huynh va hoc sinh d6i véi tha tuc hanh chinh tai co quan, don vi minh phu trach.
Cu thé:

- Pat tir 90 diém tré 1én va ty 1€ hai long cua hoc sinh va phu huynh dat tir

90% tré lén thi mé&i duoc xép loai Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

- Pat tir 75 diém dén duéi 90 diém va ty 1€ hai long cia phu huynh va hoc sinh
dat tir 80% trg 1én thi méi dugc xép loai Hoan thanh tét nhiém vu.

3. Can b6 quan ly, vién chirc, nguoi lao dong bi ky ludt, bi khéi t6, tam gif,
tam giam cho két luén cua co quan c6 tham quyen trong quy thi danh gia va xep loai
chit luorng 6 mirc Khéng hoan thanh nhiém vu; truong hop quyét dinh ky luét dang
va quyét dinh ky ludt hanh chinh vé cung mot hanh vi vi pham duge ban hanh trong
hai quy khéc nhau thi chi 4p dung murc xep loai Khong hoan thanh nhiém vu déi véi
quy bi ky luat trudec.

4. Truong hop can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao dong bi cap c6 thim quyén
c6 van ban phé binh vé viéc thuc hién nhiém vy, c6ng vu thi khéng dugc danh gia
va xép loai chat lugng & mirc Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

Dicu 11. S6 ngay lam viéc thwc té va cach tinh s6 ngay lam viéc thye té

1. Sé ngay lam viéc thuc té 1a sb ngay lam viéc ma can b quan ly, vién chuc,

- ":‘::-ﬂf’..
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nguoi lao dong c6 tham gia thuc hién nhiém vu theo quy dinh va theo phan cong
bing vin ban cia cAp c6 thdm quyén.

a) Can bd quén ly, vién chirc, nguoi lao dong ¢6 bao nhiéu ngay lam viéc thuc
té s& dugc Hiéu truéng xem xét, danh gia hiéu qua cong Vviéc dbi voi sé ngay lam
viéc thuc té d6 dé 1am co so giai quyét chi thu nhép tang thém.

b) Cac ngay nghi hing tudn, cac ngay nghi theo quy dinh riéng cuia nganh,
linh vuc, cac ngay nghi 12, tét theo quy dinh cua B luat Lao dong khong duogc s
dung d& hoan déi, bu dép cho cac ngay nghi theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

2. Céc ngay sau day khong dwge tinh la ngay lam viéc thuc té dé chi thu nhap
tang thém:

a) Nhing ngay nghi phép ndgm hodc nghi vé viéc riéng.

b) Nhimg ngay nghi he cia vién chic nganh Gido duc va Dao tao ma khong
duoc cap co thim quyén phéan cong chinh thirc bing van ban dé thuc hién nhiém vu
chuyén mén & co s& giao duc va dao tao.

¢) Nhitng ngay tham gia cac chuong trinh hoc theo hé tép trung (khong dugc
chp o thim quyén phan cong cong téc) va ban giao nhiém vu chuyén mén cho ngudi
khac thuc hién.

d) Nhimg ngay nghi thai san.

d) Nhitng ngay nghi do 6m dau hoac nghi dé diéu tri chan thuong do tai nan
lao dong.

e) Nhitng ngay lam viéc thu Bay néu khong c6 su phan cong cong viéc cua
cac cap co thdm quyén hodc su diéu dong cua cép co thdm quyén.

3. Péi voi nganh Gido duc va Dao tao:

a) Déi véi vién chuc 1a gido vién:

- Trong thoi gian nam hoc: Giao vién tham gia giang day va lam viéc du sb
tiét nghia vu theo quy dinh (giang day va thuc hién day du cac hoat dong chuyén
mén khéc theo phan cong cua cap c6 thdm quyén) va khong c6 nhing ngay nghi név
tai diém a, c, d, d va e khoan 2 Diéu nay thi dugc tinh la lam du s6 ngay lam viéc
thuc té.

- Trong thoi gian hé: Thuc hién theo khoan | va khoan 2 Diéu 11 Quy dinh
nay.

b) Péi véi vién chirc hanh chinh (nhéan vién) tai cac co so gido duc cong lap
khéng co ché do nghi he:

Thuc hién nguyén tic tinh s6 ngay lam viéc thyc té nhu vién chirc cac nganh,
linh vuc khac néu tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. Pbi véi can bd quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong dang trong thoi gian cho
tinh gian bién ché; nghi huu; nghi viéc hodc nghi theo cac ché d6 khac do phap luat
quy dinh va vién chirc, ngudi lao dong chuyén cong tac sang cac co quan, don vi
khong thudc pham vi didu chinh cuia chinh sach chi thu nhép tang thém theo Nghi
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quyét cua Hoi déng nhan dan Thanh phf) S6 ngay lam viéc thuc té duoc tinh dén
ngay chinh thirc chdm dut cong tac theo quyét dinh cua cip c6 thAdm quyén.

5. Péi véi can b6 quan ly, vién chirc, nguoi lao dong chuyen cong tac sang
céc co quan, t6 chirc, don vi khac nhau trong quy

a) Thuc hién danh gia, xép loai tinh theo sb ngz‘ly lam viéc thyc té cua can bd
quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong tai timg co quan, té chirc, don vj (tinh riéng tai
noi chuyén di va noi chuyén dén).

b) Co quan, dorn vi noi chuyen dén chiu trach nhiém tong hop két qua danh
gia, xep loai (bao gom ca két qua tai noi chuyen di) va chi tra thu nhép tang thém ca
quy cho vién chirc, ngudi lao dong.

¢) Trudng hop co quan, don vi noi chuyén dén khong thuéc pham vi ap dung
chinh sach chi tra thu nhép tang thém thi co quan, don vi tai noi chuyen di chiu trach
nhiém tong hop két qua danh gia, xép loai (trong tho1 gian 1am viéc tai noi chuyén
di) va chi tra thu nhép ting thém cho vién chirc, ngudi lao dong.

d) Truong hop co quan, don vi d giai thé, sap nhép thi co quan, don vi duge
cép c6 thdm quyén giao tiép nhan co quan, don vi giai thé, sap nhép c6 trach nhiém
thuc hién cong tac danh gia, xép loai chit lwong va chi thu nhép ting thém déi véi
thol gian cong tac cia can bd quan 1y, vién chic tai co quan, don vi da giai the, sap
nhép.

Diéu 12. Quy trinh d4nh gid, xép loai chit lwgng

1. Viéc danh gia, xép loai chét luong can bd quan ly, v1en chirc, nguai lao dong
duoc thyc hién dinh ky truée ngdy 24 ciia thang cudi quy, gbm céc bude sau:

a) Bao céo tu dénh gia két qua cong tac: ’

Cén bd quan ly, vién chirc, nguoi lao déng theo vi tri viéc lam lanh dao, quan /57

Iy va chuyén mén, nghi€p vu: thuc hién bao cdo tu danh gia két qua cOng tac cua ca £y TiuNG

nhan va Mau 1A kém theo Quy dinh nay.

Ngudi lao ddng thuc hién cong tac hé tro, phuc vu theo quy dinh cua phap
luét: thuc hién bao cdo tu danh gia két qua cong tac cua ca nhan theo Mau 1B kém
theo Quy dinh nay.

b) Thuc hién ldy y kién déng gOp ctia dong nghlep c6 mbi lién hé truc tiép
lam viéc chung trong mot phong, ban, té chic cu thé thudc co quan, don vi hoic cin
cur tinh hinh thuc tién phén cong, ph01 hop thuc hién cong viéc, Thu truong co quan,
don vi quyét dinh thanh phan ldy y kién déng 20p cho phu hop:

Dong gép v kién cho can bo quan ly, vién chire, ngudi lao dong theo vi tri viéc
lam lanh dao, quan 1y va chuyén mon, nghiép vu: theo Mau 2A kém theo Quy dinh
nay.

Dong gép ¥ kién cho ngudi lao déng thuc hién cong tac hé trg, phuc vu theo
quy dinh cia phép luat: thuc hién theo Mau 2B kém theo Quy dinh nay.

Dbi voi ngudi ding dau don vi: Thuc hién ldy v kién dong gép cia cap pho
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cua nguoi dung dau va ngudi dung dau cta cac t6 chuc thude pham vi quan ly.

¢) Céap hodc ngudi co thdm quyén nhan xét, danh gia, xép loai can b quan 1y,
vién chirc, nguoi lao dong vao Mau 1A hodc 1B kém theo Quy dinh nay.

2. Déi véi ngudi ding df?lu co quan, don Vi

Hiéu truong: gm ho so vé Phong Vin héa — Xa hdi trude ngay 25 cua thang
cu01 quy do theo dé thdm dinh va trinh Uy ban nhan dén phuong danh gia theo tham
quyeén.

3. Cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc danh gla xép
loai chét lugng, co quan, don vi phai thong bao cong khai két qua danh gia, xép loai
chét lwong dén can bd quan 1y, vién chure, nguoi lao dong dé biét.

4. Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay co quan, t chirc, don vi cong khai
két qua danh gia, xép loai chét luong, truomg hop can bd quan ly, vién chirc, nguoi
lao dong khong nhét tri vai két luan danh gia, xép loai chét lugng thi co quyén kién
nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi co thim quyen danh gia, xép loai g1a1 quyét.
Truong hop khong nhat tri véi két qua giai quyét kién nghi thi co thé tlep tuc kién
ngh1 cép trén truc tiép giai quyet Quyét dmh gial quyét kién nghi cua cép trén truc
tiép la quyet dinh giai quyét kién nghi cubi cung.

Piéu 13. Chi thu nhép tang thém

1. Chi chi thu nhép tang thém ddi véi trudmg hop vién chirc, nguoi lao dong
duoc xép loai chat lugng & mirc Hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én.

2. Can cir két qua danh gla xép loai chét luong va muc chi tra thu nhép tang
thém theo quy dinh tai Nghi quyét ctia Hoi d6ng nhén dan Thanh phd, Thi trudng
don vi quyét dinh chi thu nhap tang thém cho can bd quan 1y, vién chirc, ngudi lao
dong theo muc cu thé sau day:

a) Can bo quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong duoc xép loai chit lucmg ¢ muc
Hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc hudng thu nhép tang thém theo murc tdi da duoc
quy dinh trong Nghi quyét ctia Hoi d6ng nhan dén Thanh pho

b) Can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao dong dugc xep loai chét lugng & murc
Hoan thanh tét nhiém vu dugc huéng thu nhép ting thém tdi da 12 80% cua truong
hop Hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc néu tai diém a khoan 2 Diéu nay.

Pitu 14. Hd so danh gia, xép loai chat lugng

1. Hb so danh gia, xép loai chét luong dugc luu tai co quan, don vi gom:

a) Phiéu tu danh gia, chdm diém phan loai cla timg ca nhan.

b) Bao céao thuyet minh theo diém tu cham.

¢) Danh sach téng hop két qua danh gia, xép loai chét lugng can bd quan 1y,
vién chuc, ngum lao dong.

2. Hd so danh gia, xép loai chéat luong dugc thuc hién va luu trix bang hinh
thirc van ban dién tir. Truong hop co quan, don vi chua dam bao diéu kién vé co s&
vat chét dé thuc hién quy trinh va luu trix bang hinh thirc van ban dién tr thi thuc
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hién Iuu trir bang van ban gidy.
Chwong II1
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 15. Phan cdng, td chirc thue hién

1. Nguoi ding dau co quan, don vi:

a) Can cir diéu kién cy thé ctia nha trudng va ty 18 khéi luong cong viée cia
can bd quan ly, vién chirc, ngudi lao ddng da thuc hién so véi khéi lugng cong viéc
chung cua trucmg, Hiéu trudng xdy dung cac tiéu chi chi tiét va ban hanh Quy ché
dé danh gia va xép loai chit lwvong can b quan ly, vién chirc thubc thim quyén quan
ly.

b) Chiu trach nhiém thuc hién va trién khai Quy dinh nay dén can bd quan ly,
vién chirc va nguoi lao déng thudc pham vi quén ly.

c) Chlu tréch nhiém vé tinh khach quan, minh bach va hiu qua cua cong tac
danh gia, xép loai chét lugng hang quy; co trach nhiém boi hoan dé thu héi ndp vao
ngan sach dbi véi cac truong hop chi sai quy dinh phap luat.

d) Thuong xuyén kiém tra, gidm st va quan ly chit ché cong tac danh gia,
xép loai chét luong hing quy va chi thu nhép tang thém cho cén bo quan 1y, vién
chire; kip thoi xtr 1y khiéu nai, té cdo va xem xét, xir 1y ky ludt theo ding quy dinh
d6i véi cac trudmg hgp vi pham.

d) Pinh ky hoic theo yéu ciu dot xuat cua cép c6 thdm quyén, tong hop va
bao céo két qua thuc hién ciia co quan, don vi minh giri vé Phong Néi vu (thong qua
Phong Gido duc va Pao tao).

2. Can b6 quan ly, vién chirc, ngudi lao dﬁng

a) Thuc hién nghiém tdc cc quy dinh vé danh gia, chim diém va xép loai chat
luong can bd quan ly, vién chirc, nguoi lao dong. Phéan anh kip théi viée trién kha1
thuc hién danh gia, xép loai chat lugng tai co quan, don vi chua dung hoac chua
nghiém tic véi Thu truong co quan, don vi hodc ngudi cé thim quyen j"

b) Pugc quyén bao luu y kién vé két qua tu danh gla chim diém, xép loai =
chét lugng hing quy ciia minh va c¢é quyén kién nghi véi cap trén trong truong hop
khong dong y véi quyét dinh mirc phan loai dbi véi ban than minh, nhung phai chép
hanh két luén nhén xét, danh gia cia cap c6 tham quyén,

Piéu 16. Ap dung quy dinh ddi véi cac trudng hop khac

1. Déi véi ngudi dugc ky két hop déng lao dong dé 1am céng viéc chuyén
mon, nghiép vu & vi tri viéc lam do vién chitc ddm nhiém theo nhu ciu sir dung
ngudén nhan luc cia don vi su nghlep cong lap va cac d6i tuong khéc: co quan, don
vi dugc ap dung quy dinh nay dé danh gié, xép loai chét lugng va chi thu nhép ting
thém.

2. Kinh phi chi thu nhap ting thém cho cac ddi twong néu tai khoan 1 Didu
nay duoc chi tir nguén tai chinh cia co quan, don vi theo quy dinh phap luat, khéng




str dung ngéan sach Thanh phd.

Piéu 17. Piéu khoan thi hanh

1. Truong hop cac quy dinh dugc vién dan trong Quy dinh co bd sung, sira
d6i hoic dugc thay thé thi &p dung theo céc van ban quy pham phap luat méi ban
hanh; trir trudng hop phép luat cé quy dinh Khac.

2. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh kho khan, vuorng méc, cac T
chuyén mén, ca nhan lién h¢ Hiéu truong dé duoc hudng dan, giai quyét hozc nghién
clru, sua ddi, bd sung cho phu hop./.



