UBND PHUONG AN HOI TAY  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
HUYNH VAN NGHE
Sé: 332/QDP-THCS.HVN An Hoi Tay, ngay 14 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé quan Iy va sir dung s6 dau bai dién tir
truwdng Trung hoc co' s¢ Huynh Vian Nghé nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO HUYNH VAN NGHE

Cdn cir Quyét dinh 56 20/QD-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Uy ban
nhdn dan phuwong An Hoi Tdy vé viéc thanh lap Truong Trung hoc co so Huynh Van
Nghé truec thude Uy ban nhéan dén phwong An Hoi Tay, Thanh phé H6 Chi Minh;

Céin cir Quyét dinh 56 640/0D- UBND ngay 14 thang 8 ndm 2025 cia Uy ban
nhén dén Thanh phé Ho Chi Minh vé ban hanh Ké hoach thoi gian ném hoc 2025 -

2026 doi véi gido duc phé théng va gido duc thudng xuyén trén dia ban thanh phé
H6 Chi Minh;

Can cir Cong vin sé 1567/SGDDT-VP ngay 19 thang 8 ndm 2025 cia S¢ Gido
duc va Dao tgo Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc trién khai co s6 diF liéu, gidi phdp
chuyén doi sé va vmg dung tri tué nhdn tgo trong gido duc;

Cdn cir ké hoach sé 290/KH THCS HVN ngay 17 thang 9 nam 2025 cua Truong
THCS Huynh Vin Nghé vé ké hoach gido duc nha truong nim hoc 2025 - 2026;

Theo dé nghi ciia Phé Hiéu trudng chuyén mon.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché vé& quan ly va st dung s
dAu bai dién tir tai truong THCS Huynh Van Nghé€, nam hoc 2025 - 2026.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng, cac td trudng chuy€n mén, t6 truong
van phong va ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dmh nay./.

Noi nka!t
- Nhu biéu 3;
- Luu: VT.

N\ &
h! “'4"\ — . -"’ Y 7
AL

N
Y

",
-

\ \f U'lll Fq -
AN

Trﬁn Quang Milﬁ:"f :



—_— e e = e e




.
UBND PHUOMN HOI TAY CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
' SO Poc lip - Tw do - Hanh phiic

HCS HUYNH VAN NGHE NAM HQC 2025 - 2026
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 332/OP-THCS.HVN ngay 14 thdng 10 ndm 2025 cia
Hiéu truong truwong THCS Huynh Van Nghé)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuwong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, sir dung, cap nhat va luu trit S& dau bai
dién tir (sau day goi la SDBDT) tai Truong THCS Huynh Van Nghé.

2. Quy ché nay 4p dung dbi voi can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va céc c4
nhéan ¢6 lién quan trong viéc st dung SPBDT cua nha truong.

Dieu 2. Giai t,hlch tir ngir , 2 o
Trong quy ché nay, cac thuat ngit duogc hiéu nhu sau: Yy
5/ muoa

1. 86 dAu bai dién tir (SDBDT): 14 phién ban s hoa ctia s6 dau bai truyén thon S
dung dé ghi chép va theo ddi qua trinh giang day va hoc tap cia ting tiét hoc, bao gb D‘\"m 1¥ar
\ o
cac théng tin vé si sb, ndi dung bai day, nhin xét ciia gido vién, hoc sinh vi pham vaNgnm~——
c4c hoat dong khac. SDBDT la mot thanh phan trong Hé thong theo doi va danh gia e
hoc sinh ctia nha trudong.

2. Hé théng quan 1y nha truong: 1a phin mém do nha truong lua chon dé quan ly
céc hoat dong gido duc, bao gom viéc quan ly SBBDT.

3. Chit ky s6 c4 nhén: 13 chir ky dién tir ciia gido vién, c6 gia tri phép ly tuong
duong chir ky tay, dung dé xac thuc cac ndi dung dé cép nhat trén SDBDT.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y va sir dung SDBDT

1. Tinh chinh xac va kip thoi: Moi théng tin trén SDBDT phai dugc cip nhat day
du, chinh x4c ngay sau khi két thuc tiét day.

2. Tinh bao mat: Dit liéu SDPBDT phai dugc bao mat, chi nhiing ¢4 nhan c6 thim
quyén méi duoc phép truy cép va chinh sira theo phén quyén. Moi hanh vi truy cip trai
phép, 1am sai 1éch dit liéu déu bi nghiém cim.

3. Phén dinh trach nhiém r6 rang: Quy dinh rd trach nhiém cuia timg ca nhén (gido
vién by mon, gido vién chu nhiém, can bd quan 1y) trong viéc cip nhét va kiém tra dir
liéu.

4. Luu vét va kiém soat: Moi hoat dong cap nhat, chinh stra trén SDBDT phai

dugc hé théng ghi nhan (luu vét) @& dam bio tinh minh bach vé c6 thé kidm tra khi cin
thiét.



_ CHU(;IN GII o i ]
QUY PINH VE CAP NHAT VA SU DUNG SO DAU BAI PIEN TU
Piéu 4. Quy trinh cip nhiat SPBPT
1. Gido vién bd mén:
- Trudce tiét hoe: Kiém tra si s6 16p hoc.
- Sau khi két thiic tiét hoc: Ding nhap vao hé thong va c8p nhét day du cac myc

trong SDBDT, bao gém: tén bai/chu dé day, nhan xét vé tiét hoc, danh gia vé su chuén
bi bai va y thirc hoc tip cua hoc sinh, ghi nhén hoc sinh véng mit (c6 phép/khong |

phép).

- Sir dung chit ky s6 ca nhan dé xdc nhén cac ndi dung da cap nhét. Viéc ky s6 nay
dam bao giao vién chiu trach nhi€m vé thong tin minh di ghi nhén.

2. Gido vién chu nhiém:

- Cép nhat thoi khoa biéu ctia 16p chi nhiém trude 11 gi 00 phit, thir Bay hang

tuan.

- Hang tuén, truy c4p hé thdng dé theo dsi tinh hinh hoc tap va né nép cua lép
minh phu trach thong qua SDBDT.

- Téng hop cac thong tin vé hoc sinh Vang, vi pham dé c6 bién phap gido duc kip
thoi va thong béo cho phu huynh hoc sinh khi can thiét.

- Phéi hop vdéi gido vién bd mén va Ban Giam hiéu dé xir ly céc trudmg hop vi
pham dugc ghi nhan trong SDBDT.

Piéu 5. Quan Iy va giam sat
1. T6 trudng chuyén mén: Cé quyén truy cap dé xem SPBDT ctia cic gido vién
~ trong t6 nham muc dich kiém tra, gidm sat viéc thuc hién chuong trinh giang day va
quy ché chuyén mon.

2. Ban Giam hiéu (hodic ngudi dugc iy quyén):

- Thuc hién kiém tra dinh k¥ hodc dot xuét viéc cip nhat SPBPT cia gido vién.

- Chiju trach nhiém vé viéc quan Iy chung, dam bao hé théng van hanh 6n dinh.

3. Can bd quan tri hé théng:

- Phén quyén truy cdp cho ngudi ding theo diing chiic niing, nhiém vu dugc Hiéu
trudng phin cong.

- Thuc hién khoa/mé hé théng theo quy dinh vé thoi gian cap nhat dir liéu clla nha
trueong.

Pitu 6. Xir Iy sai sot va s ¢b

1. Viée diéu chinh cac sai st trong qua trinh cap nhat SDBDT phai dugc su cho
phép cha 13nh dao don vi (Ban Gidm hiéu hodc To truéng chuyén mén) va phai duoc
ghi nhan lai trong hé thong.
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2. Nghiém cAm hanh vi tu ¥ sira chira, 1am sai 1éch thong tin trén SPBDT sau khi
da dugc ky s0 xac nhan.

3. Khi gap su cb ky thuat khéng thé  cap nhat SDBDT, gido vién phai béo céo ngay
cho Can b quan tri hé théng dé dugc hd tro kip thoi.

CHUONG L ,
TRACH NHIEM CUA CAC BEN LIEN QUAN

Diéu 7. Trach nhiém ciia Hiéu truéng
1. Ban hanh quyét dinh va quy ché sit dung SDBDT.

2. Phén c6ng nhiém vu cu thé cho timg ca nhén, bd phén trong viéc quan ly va sir
dung SPBDT.

3. T6 chirc tap huan cho gido vién, nhén vién vé quy trinh sir dung SPBDT va céc
quy dinh lién quan.

4. Xt ly céc truong hop vi pham quy ché theo thAdm quyén.

Picéu 8. Trach nhiém ciia gido vién bo mon

1. Cap nhét thong tin trén SDBDT mét cach day du, chinh xac va dung thoi gian
quy dinh sau mdi tiét day.

2. Chju trach nhiém c4 nh4n v& tinh trung thuc clia cac thong tin da cép nhat.

3. Bao mat tai khoan déng nhép c4 nhén, khéng chia sé cho nguoi khac. ) \

Piéu 9. Trach nhiém ciia gido vién chii nhiém e

1. Thudmg xuyén theo ddi SPBPT ciia I6p dé nam bét tinh hinh hoc tap, ch
can cta hoc sinh.

én

\\

2. St dung thong tin tor SDPBDT lam mét trong nhimg can ci dé danh gia né nép
hoc tap, ki luat ctia 16p chi nhiém vao cubi hoe ky va cudi nam hoc.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Can bd quan trj hé thong

1. Pam bao hé théng hoat dong on dinh, an toan va béo mét.

2. Hd tro ngudi ding trong qua trinh six dung va khic phuc su cb k¥ thuat.
3. Thyc hién sao luu dit liéu dinh ky dé phong ngira roi ro mét mat thong tin.

. Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Khen thwong va xir ly vi pham

1. Céc c4 nhan, t6 chirc cé thanh tich tét trong viéc thuc hién quy ché nay s& duge
khen thuéng theo quy dinh cia nha trudng.

2. Moi hanh vi vi pham quy ché, tiy theo mirc do, s€ bi xt ly ky luét theo quy
dinh hién hanh.

“Piéu 12. Diéu khoin thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.



5
2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mac hodc can di€u chinh, cac bo phan
va ¢4 nhan c6 lién quan cin phan dnh kip thoi vé Ban Gidm hiéu dé xem xét, stra doi,
b6 sung cho phu hgp./.



