UBND PHUONG AN HOI TAY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Doc 1dp - Tw do - Hanh phic
HUYNH VAN NGHE
S6: 338/QD-THCS.HVN An Hoi Tdy, ngay 16 thdang 10 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé quan Iy va sir dung s6 ding bd dién ti
truong Trung hoc co sé¢ Huynh Vin Nghé nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUOGNG TRUNG HQC CO SO HUYNH VAN NGHE

Cén cir Quyét dinh s6 20/OD-UBND ngay 01 thdng 7 ndm 2025 ciia Uy ban
nhdn ddn phuong An Hoi Tdy vé viéc thanh ldp Truong Trung hoc co sé Hupnh Viin
Nghé truc thuge Uy ban nhdn dén phwong An Héi Tay, Thanh phé Ho Chi Minh;

Cdn cir Quyét dinh 56 640/0D- UBND ngay 14 thang 8 ndm 2025 ciia Uy ban
nhén dén Thanh phé H6 Chi Minh vé ban himh Ké hoach thoi gian nam hoc 2025 -

2026 doi véi gido duc phd thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh phé
H6 Chi Minh;

Céin cir Cong vin s6 1567/SGDPT-VP ngay 19 thang 8 ndm 2025 cua So Gido
duc va Bao tao Thanh phd Ho Chi Minh vé viéc trién khai co sé dit liéu, giai phap
chuyén doi s6 va vmg dung tri tué nhén tao trong gido duc;

Cdn cit ké hoach sé 290/KH THCS.HVN ngay 17 thang 9 ndm 2025 cua Truong
THCS Hupnh Viin Nghé vé ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2025 - 2026,

Theo dé nghi ctia Phé Hiéu friong.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché vé quan ly va sir dung sb
dang bd dién tir tai truong THCS Huynh Van Nghé, nidm hoc 2025 - 2026.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiédu luc thi hanh k& tor ngay ky.

Diéu 3. Hiéu truéng va c4 nhan c6 lién quan chiju trich nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.
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NG THCS HUYNH VAN NGHE, NAM HQC 2025 - 2026
(Ban hamh theo Quyét dinh 56 3 38/OD-THCS.HVN ngay 16 thdng 10 ndm 2025
cua Hiéu trucng truong THCS Huynh Vin Nghé)

CHUONG I:
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan ly, str dung, cép nhét va luu trix S6 diang
bd dién tit (bao gom S6 dang bd hoc sinh va S§ dang b gido vién) tai Truong THCS
Huynh Vin Nghé.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi Hiéu trudng, nhan vién duoc phén cong (Nhan
vién Hoc vy, Vin thu) va cac cd nhan ¢ lién quan trong viée st dung S6 ding bod
dién tir cua nha truong.

Diéu 2. Giai thich tir ngi

1. S6 dang bo dién tir (SPBDT): l1a phién ban s6 héa ctia sb ding bo truyén
thdng, dung d& quan ly, luu trit thong tin ly lich, qua trinh hoc tdp cda hoc sinh va

qua trinh cong tac cla gido vién trong nha tru‘cmg SPBDT dam bao tinh phép 1y,
dong bo dit lidu va 12 mot phin cua hé sinh thai gi4o duc sb.

2. Hé théng quan Iy nha trwdong: 13 phin mém tai dia chi
sqdangbo.hcm.edu.vn do nha truong st dung dé quan ly cac hoat dong gido duc, bao
gdém viéc quan ly SBBDT.

3. Chit ky so: 1a chit ky dién ttr ciia Hiéu trudng va con dau dién tr ciia nha
trudng co gia tri phap ly tuong duong chit ky tay va con dau that, ding dé phé duyét
va ban hanh SBBDT.

4. Céc vai tré dwge phin quyén:
- Hiéu trudng: Chiu trach nhiém phé duyét, ky sé x4c nhan SPBDT.

- Can bd quin trj hé théng (Admin): Thyc hién lién két di lidu va phan quyén
cho cac tai khoan khac.

- Nhén vién Hoe vu: Chiu trich nhiém khéi tao, cip ma sb va dong bd dit lidu
SPBDT.

- Van thw: Chiu trich nhiém déng ddu ban hanh, déng dau xac nhan SPBDT.
Piéu 3. Nguyén tic quan ly va sir dung SDBDT
1. Tinh chinh xac va phap ly: Moi thong tin trén SDBPT phai dugc cép nhat






diy du, chinh x4c, tuan thi quy trinh dé dam béo tinh phap ly trong quan ly.

2. Tinh bao mit: Dt liéu SDBDT phai dugc bao mét, chi nhitng c4 nhan <0
tham quyén méi duge phép truy cdp va thuc hién cac thao tac theo ding phén quyén.
Moi hanh vi truy cép tréi phép, 1am sai 1éch dit liéu déu bi nghiém cim.

3. Phan dinh trach nhiém rd rang: Quy dinh rd trach nhiém ciia tiing ¢4 nhén
(Higu trudng, Hoc vy, Vin thu) trong viée khéi tao, phé duyét, ban hanh va cap nhat
dir liéu.

4. Luu vét va kiém soat: Moi hoat dong ky sb, dong d4u trén SDBDT déu
duoc h¢ théng ghi nhan d& dam béao tinh minh bach va c6 thé kiém tra khi cin thiét.

. ) ) CHUQNG 11 )
QUY TRINH QUAN LY VA SU DUNG SO PANG BQ PIEN TU
Diéu 4. Quy trinh trién khai ban diu

1. Lién két dir liéu: Can bd quan tri hé thong cua truong thuc hién dang nhap
lan dau bang tai khoan Admin trén CSDL Nganh dé lién két di liéu véi hé théng
SPBDT.

2. Phin quyén truy cdp: Sau khi lién ket thanh cong, Can bo quan tri hé thong
truy cdp muc "Quan ly hé thong" dé phén quyén cho cac tai khoan theo dung vai tro:
"S6 Pang B - Hidu trudng", "S6 Pang BO - Vin thu", "Sd Dang B¢ - Hoc vu".

3. Cai dit img dung ky s6: Hiéu truong va Van thu phai cai dét cac ung dung
ky s6 can thiét theo hudng din dé cé thé thuc hién viéc ky s6 va déng diu trén hé
théng.

Diéu 5. Quy trinh quan ly S6 diing b d4u nim hoc
Buéc 1: Khi tao S6 ding b (Thue hién béi Hoe vu):

- Nhén vién Hoc vu ding nhap vao hé théng, chon muc "Sé dang bd gido vién"
hosc "S6 ding bd hoc sinh".

- Nhén nit "Khéi tao", khai bao ndm hoc (hoéc nién khéa) va luu lai.
- Sau khi khéi tao, s6 s& & trang thai ché Hiéu trudng duyét.
Buéc 2: Ky s6 duyét khai tao (Thuc hién béi Hiéu tru'fmg)

- Hiéu truéng ding nhap, vao muc duyét khéi tao, chon s6 cin duyét va nhin
"Ky S" "

- Hiéu truéng cim USB-token, x4c nhan chitng thur s6 va nhap ma PIN d& hoan
tat viée ky duyét.

Buéc 3: Péng ddu ban hanh (Thwe hién béi Vin thw)

- Van thu dang nhép, vao muc déng dAu ban hanh, chon s6 d3 dugc Hidu trudng
duyét va nhin "Déng du".
- Van thu cim USB-token, xac nhan chiing thu sb va nhép ma PIN dé ban hanh
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Budéc 4: CAp mi sb diing bd (Thue hién béi Hoe vu)

- Nhén vién Hoc vu vao muc "Céap ma s dang bg", hé thong s& tu dong cap ma
cho cée gido vién hodc hoc sinh dau cip chua c6 ma.

Piéu 6. Quy trinh quan ly S6 ding bd cudi nim hoc
Bude 1: Pong b dir liéu (Thuwe hién béi Hoc vu)

- Vo gan cuodi nam hoc, nhin vién Hoc vu truy cdp "Quan ly s6 dang bd", chon
xem chi tiét s6 ctia nim hoc hién tai.

- Nhén nut "Dong bo" dé cap nhiat tat ca dit liéu phat sinh trong nim vao sd.

Bude 2: Ky s6 xdc nhin dir liéu (Thye hién béi Hiéu truéng)

-’Sau_,khi Hoc vu déng bo, Hiéu trudng vao c}}i tiét s, kiém tra dit liéu va nhan
"Ky s0" dé xac nhén tinh chinh x4c cia dir liéu cudi nam.

- Quy trinh ky s twong tu nhu khi duyét khoi tao.

Buéc 3: Pong diu xdc nhan (Thwe hién béi Vin thu)

- Sau khi Hiéu truéng ky xac nhén, Van thu vao chi tiét s6 va nhan "Déng dau"

dé hoan tat, chot dit liéu ctia nim hoc.

- Quy trinh déng déu twong tu nhir khi ban hanh s0.

Pidu 7. Luu trit, tra ciru va xir Iy sir co

1. SDBDT duge luu trit vinh vién trén hé thong dudi dang t€p XML dé duge
ky s6. Dix liéu dwgc hién thi dudi dang bang HITML dé dé dang tra ctru.

2. C4n bd quan ly, nhan vién dugc phan quyén c6 thé tra ciru lich sir cong téc
cua gido vién va qua trinh hoc tip cia hoc sinh.

3. Viée didu chinh sai st sau khi da ky s6 hodc déng dau phai dugce su cho
phép ctia Hiéu trudng, 1ap bién ban va yéu cau quan tri hé thong ho tro. Nghiém cam
tu v stra chira, lam sai léch thong tin.

] CH}TO’NG I A
TRACH NHIEM CUA CAC BEN LIEN QUAN

Pidu 8. Trach nhiém ciia Hiéu truéng
1. Chiu trach nhiém cao nhét trong viéc quéan 1y va dam bdo tinh phép 1y cta
SPBDT.

2. Phé duyét, ky s6 khdi tao va ky sb xac nhan dit liéu SPBDT dung thdi gian
quy dinh.

3. Phan cong nhiém vy cu thé cho céc c4 nhan, bd phan lién quan.
4. Té churc tip huin, hudéng din st dung SPBDT cho céc nhén su phu trich.
Piéu 9. Trich nhiém ciia nhin vién Hoc vu

1. Thuc hién ding va du cac quy trinh dugc giao: khéi tao s6 dau nidm, cap ma



s0 ding b, dong bd dir liéu cudi nam.

2. Chiu trach nhiém vé tinh kip thoi trong céc thao tac duoc phéan cong dé quy
trinh van hanh ding tién do.

3. Béo cdo ngay cho Hiéu trudng va quan tri hé thong khi cé su co.
Diéu 10. Trach nhiém cia nhén vién Vin thw

1. Thyc hién déng dau ban hinh SDBDT dau nim va déng déu x4c nhén cubi
nam theo ding quy trinh.

2. Chiu trach nhiém b4o quén an toan USB-token chira con dau dién tr ciia nha
truong.

3. Phoi hop véi cac bd phén khéc d& hoan tt thi tuc phap 1¥ cho SPBDT.
Picu 11. Trach nhiém ciia Can bd quén tri hé théng
1. Bam bao hé théng hoat dong 6n dinh, an toan va bao mat.

2. Thyc hién lién két dir liéu ban diu va phan quyén cho ngudi dung theo chi
dao cua Hiéu trudng,

3. Hb trg ngudi ding trong qua trinh st dung va khic phuc su cé k¥ thuat.
4. Thuc hién sao luu dit liéu dinh ky dé phong ngira rui ro mat mat thong tin. '\
'\
_ Chuong1V: \j
TO CHUC THUC HIEN /)
Diéu 12. Khen thwong va xir Iy vi pham

1. Céc cd nhén, bd phan cé thanh tich tét trong viée thuc hién quy ché nay s&
dugc khen thuéng theo quy dinh cia nha trudng.

2. Moi hanh vi vi pham quy ché, tiry theo mirc dd, s& bi xir ly ky luat theo quy
dinh hién hanh.

Dicu 13. Diéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c¢6 hiéu luc ké tu ngay ky quyét dinh ban hanh.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c¢6 vudng mac hodc can diéu chinh, cic bd
phén va ca nhan c6 lién quan cin phan anh kip thdi vé Ban Giam hiéu dé xem xét,
stra doi, bo sung cho phu hgp./.
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