UBND PHUONG TAN HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LY THUONG KIET Poc lap — Tw do — Hanh phic
Sb: og/ /KH-LTK Tén Hoa, ngay 08 thdng 01 ndm 2026
KE HOACH

THUC HIEN RA SOAT HO SG CA NHAN NAM 2026

Cin ctt Dé én s§ 04/DA-UBND ngdy 01 thang 7 nam 2025 cia Uy ban
nhén dan phuong Tan Hoa Ve viéc thanh 1ap cac don vi su nghiép cong tryc thude
UBND phuong Tan Hoa;

_ Can ot D& an Vi tri vige 1am s6 01/DA-LTK ngay 28 thang 11 nam 2025
vé D@ 4n Vi tri viée 1am va co cau CDNN cua truong THCS Ly Thuong Kiét,

Trudng THCS Ly Thuong Kiét xdy dung Ké hoach thuc hién ra sodt hd so
c4 nhan nim 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Thyc hién theo chinh quyén 2 cap tir ngay 01/07/2025, ¢4 nhan phai cip nhit
théng tin dén thoi dieém hién tai.

- Ra so4t va bd sung nhimg nodi dung con thiéu trong bd hd so c4 nhan.

2. Yéu céu:

- T trudng thuc hién kiém tra, 12 soat hd so ca nhan ctia t5 minh.

- Chju trach nhiém véi nhitng ndi dung ra soat va yéu cau cac thanh vién cung cap
va bo sung cho day du.

II. DANH MUC HO SO

1. Quyét dinh

- Quyét dinh tuyén dung, tap su.

- Quyét dinh hét tap su, quyét dinh BN CDNN.
- Cac quyét dinh luong, PCTN.

- Céc quyét dinh khac (néu co).

2. Nhan xét, danh gia

- Phiéu nhén xét danh gia vién chic theo nam.
- Phiéu nhén xét noi cu tri (néu co).

3. Thanh phén hd so

- Ly lich c4 nhén m&i nhét.

- Vin bang, chimg chi, CCCD....

- C4c gidy chimg nhan (néu c6).



- Cac loai ho so khéc: Gidy ding ky két hon, khai sinh ctia ban than va cia con
(n€u co).
III. TO CHUC THUC HIE!{
1. Nhiém vu cia gido vién
- Ra soét, bd sung diy du céc loai hd so theo danh muc.
- Cap nhit cac vin bing, chimg chi méi (néu c6); khai méi 1y lich HS02 theo dia
danh mai.
- Lap danh myc ca nhén.
2. Nhiém vu ciia té trudéng
- Quan 1y hé so c4 nhan t6 chuyén mén va chju trach nhiém trong qua trinh gido
vién ra soat.
- Ki bién ban giao nhén giita t& chuyén mén va vin thu.
- Ki xé4c nhan tinh chinh xéac, ddy du ctia timg hd so ¢4 nhan Gido vién thudc tb
quan li.
IV. TIEN PO THUC HIEN
1. Thoi gian:
- Sang tir 8g00 dén 11g00; chiéu tir 14g00 dén 16g00.
+ Thir ba ngay 13/01/2026: Tf) Toén - Tin + T SBCD - CN.
+ Thir tu ngay 14/01/2026: To Véan — Ngh¢ thuat + T6 KHTN
+ Thir nam ngay 15/01/2026: T6 Vén phong.
+ Thir sdu ngay 16/01/2026: To Anh véan - GDTC. ‘ q
+ Thir ba ngay 20/01/2026 céc to hoan tét ra so4t, bo sung ho so clia to. .
+ Tir ngay 21/01/2026 dén 22/01/2026 t6 trudng s& ki bién ban ban giao ho

so cta td quan 1i cho vin thu.
+ Thir sau ngay 23/01/2026 van thu thyc hién bao cdo cho Hiéu truong.

2. Phan cong thyc hién:
- Hiéu truémg xay dung ké hoach va trién khai dén cac t6 truéng.
- C6 b6 Ngoc Anh Thu — Van thu chiu trach nhiém ban giao hd so va ky giao
nhén véi cac to trudng, dong thoi thyc hién bao cao cho Hiéu trudng.
- Phan cong Thay Nguyén Tu’n Khanh — Gido vién
Thay Nguyen An Huy - Giao vién
Thure hién hd tro kiém tra hd so khi cac 6 trudng ban giao.

Trén déy 13 K& hoach thire hién ra soat hd so ¢4 nhan nim 2026 cia trudng
THCS Ly Thuong Kiét. Bé nghj CB-GV-NV phéi hop cling thuc hién cho dung
Ké hoach ciia nha trudng.
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- CB-GV-NV toan truong;
- Luu: VT.




