UY BAN NHAN DAN PHUONG CHQ LGN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MACH KIEM HUNG Poc 1ap - T do - Hanh phiic
S6: 44 /KH-MKH Cho Lén, ngay1o thang 3 nim 2026
KE HOACH

Trién khai thwe hién S6 diu bai s6
Nam hoc 2025-2026

Can ctr Cong van sd 1567/SGDDT-VP ngay 19 thang 8 ndm 2025 cta SO
Gi4o duc va Pao tao v& viéc trién khai co s dit lidu, giai phap chuyén ddi s6 va
tng dung tri tué nhan tao trong gido duc;

Cén ctr Cong van 36‘1557/SGQDT-GDPT ngay 19 thang 8 nam 2025 cua
S& Gido duc va Pao tao vé hudéng dan thuc hién nhiém vu gido duc phd théng
nam hoc 2025- 2026;
Cin cr K& hoach s6 187/KH-MKH ngay 29 thang 8 nim 2025 cua
Truong THCS Mach Kiém Hung vé Ké hoach gido duc ndm hoc 2025-2026;
o Truong THCS Mach Kiém Hung xay dung K& hoach trién khai thuc hién
S6 dau bai s6 ndm hoc 2025-2026 nhu sau: %
I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Thyc hién trién khai thir nghiém hé thong S6 dau bai 56 nham tung budc
thay thé toan dién cho phuwong phap ghi chép trén s6 gidy truyén thong, tang
cuong Ung dung cong nghé thong tin (CNTT) trong cong tac luu trit hd so.
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- Nhdm muc tiéu hién dai héa coéng tic quan ly va gidm sat, tinh gian cac
tht tuc hanh chinh cho gido vién, qua d6 nang cao tinh chuyén nghiép, dong thoi
bao dam dir liéu ludn dugc an toan, minh bach va chinh xac.

- Gitp cén bd quan ly, gido vién timg budc st dung thanh thao S6 du bai
s; tién t6i thuc hién chinh thirc S6 diu bai sb trong nha truomg khi ¢ dam bao
du cac diéu kién.

2. Yéu ciu
= Trjén khai thir nghiém song song va két hop gitta Sb dau sé va Sb dau
bai gidy dén toan thé can by, gido vién trong toan truong.
= Viéc trién khai dugc tién hanh déng bo, théng nhét, phan cong nhiém vu
cu thé gifta cic bd phén, can b, gido vién.
- Pam bao dit 1iéu khi trién khai duogc an toan, bao mét.
II. NOI DUNG VA TIEN PO THUC HIEN
1. Thoi gian trién khai thue hién thir nghiém
Tir tudn 5 hoc ky 2 dén hét nam hoc 2025-2026.




2. Quy trinh t6 chirc thwe hién

2.1. Thiét ldp va cdu hinh hé théng

TT Noi dung cong viéc Ngwdi thwe hién Thaoi gian Ghi cha
- Déng bo danh muc ) - Pho hi¢u trudng
1 - Thiét 1ap gh(‘)i gian ti€t hoc T}‘r 02/03/2026
- Phan quyén nguoi dung, - Quén tri cong s& dén 07/03/2026
nguoi ky thay (Thinh) ,
, | Cap nhat danh muc quin ly gﬁu fﬁgﬁfhlghgl’ Ti 02/03/2026
thiét bi; phong bd mén LB Y| dén 07/03/2026
Truyén)
Phé hi€u trudng
3 Cap nhit dit li€u thoi khdéa |phdi hop cung Tu 02/03/2026
biéu Vietel (trén  hé | dén 07/03/2026
thong K12)
2 3 XA A 2., Tu 02/03/2026 | Tir tudn 7 HK2
4 K¢ hoach gi4do duc t6 bd mon T0 trudng dén 10/03/2026 dén hét K2
5 Duyét ké hoach gido duc td b Phé hicu truén Ttr 02/03/2026 Tt tuan 7 HK2
mon i g dén 10/03/2026 dén hét HK?2
2 . e L Tu 11/03/2026 | Tu tudn 7 HK2
6 K& hoach gido duc gido vién Tat ca GV dén 14/03/2026 dén hét L2
2 . n L T 16/03/2026 | Tir tudn 7 HK2
7 Trién khai thuc hién Tat ca GV dén cudi HK2 dén hét 1K

2.2. T6 trudmg, gido vién trién khai thuc hién thir nghiém

- T trudng

+ Phan cong nhém trudng xay dung ké hoach gido duc theo khéi 16p.

+ Sau khi nhém truéng hoan thanh k& hoach gido duc thi gii cho to
trudng duyét ké hoach va cap nhét 1én hé thdng.

- Nhém trudng: xdy dung ké hoach gido duc theo khdi 16p duoc T

trudng phan cong.

- Gido vién

+ Sau khi T trudng cdp nhét ké hoach gido duc 1én hé théng, gido vién
vao hé théng thuc hién cép nhat ké hoach gido duc ctia c4 nhan.

+ Thyc hién déng ky ké hoach giang day va ndp 1én hé théng.
+ Thuc hién nhan xét, ky s6 dau bai s6 & timg tiét day theo thdi khéa bidu

ca nhan.

+ Song song d6, GV van thuc hién nhan xét va ky s6 dlu bai gidy day du
0 tung tiét day theo thoi khoa biéu c4 nhan (day 1a co s& chinh dé tinh phu trdi -

neu co).

- Gi4o vién chii nhiém: cubi tudn (thi bay) GVCN ky chét trén hé théng.

- Phé hiéu truéng: duyét ké hoach gido duc cta td chuyén mon.

- Hiéu truéng: cubi tuan (tha bay) thuc hién ky chdt trén hé théng.




2.3. Danh gia va rut kinh nghiém

- Trong qua trinh thuc hién; can bd quan ly, td trudng, gido vién, GVCN
ghi nhén nhiing tinh huong 18i hé théng, tinh hudng chua xir Iy duge... bdo cdo
v€ bd phén phy trach (Thay Truwong Coéng Hai hodc Thiy Lé Puc Thinh) ¢
duge hd trg, huéng dan.

- Sau giai doan tht nghiém céc bo phén dénh gid két qua va rat kinh
nghiém qua trinh trién khai thuc hién ¢ nha trudng cé co s& trién khai trong
nam hoc ké tiép.

II. TO CHUC THU'C HIEN
1. Can b quan ly

- Xay dung ké hoach trién khai thuc hién sé ddu bai sd trén hé théng
https://hcm.k12online.vn

- Chi dao, trién khai, kiém tra va danh gid viéc thuc hién cta gido vién
toan truong.
2. Nhan vién Quan tri cong so
. Quan tri hé théng https://hcm.k12online.vn, hd trg va lién hé k§ thuét (khi
can). LN
3. T6 trwdéng chuyén mén
Theo dbi, nhic nhé gido vién trong t6 thyuc hién ding quy dinh.
4. Giao vién, GVCN
Thuc hién cap nhat sb dau bai sb, sb dau bai gidy day du, dung thoi gian.
Trén day la Ké hoach Trién ,khai thuc hién Sb dau bai sé nim hoc 2025-
2026 cua Truong THCS Mach Kiém Hung; d€ nghi can bo quan ly, gido vién,
nhan vién trong nha trudng trién khai thyc hién nghiém tuc./.

Noi nhin:

- Cac t6 trudng chuyén mén;
- GVBM, GVCN (thuc hién); /:
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UY BAN NHAN DAN PHUONG CHQ LON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MACH KIEM HUNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 05/Qb-MKH Cho Lém, ngay 10 thdng 3 ndm 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé quan Iy va sit dung s6 dau bai dién ti
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS MACH KIEM HUNG

Cdn cik Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thing 9 nim 2020 ciia
B¢ Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu I¢ truong trung hoc co s6, truong trung
hoc pho thong va truong pho théng co nhiéu cap hoc,

Cdn cik Quyét dinh 56 640/QOD-UBND ngay 14 théng 8 ndm 2025 cia Uy
ban nhdn ddn Thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc
2025-2026 doi voi gido duc phé théng va gido dyc thuong xuyén trén dia ban
thanh pho H6 Chi Minh;

Cdn cit Cong vin sé 1567/SGDDT-VP ngay 19 thang 8 ndm 2025 cua So
Gido duc va Bc:zo tao T hanh pho Ho Chi Minh vé viéc trién khai co so dir liéu,
gidi phdp chuyén doi s6 va ung dung tri tué nhdn tao trong gido duc;

Can cu K«,é' hoach so”"22/’KH-MKH ngay 10 thang 3 nam 2026 cua Truong
THCS Mach Kiéem Hung vé Ké hoach trién khai thuc hién s6 dau bai s6 nam hoc
2025-2026;

Theo dé nghi ciia bé phdn chuyén mon,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché vé quan ly va sir
dung s6 dau bai dién tir tai Truong THCS Mach Kiém Hing tir nim hoc 2025-
2026.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng, cac td truéng chuyén mén, td
truéng vin phong va ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhén: ag ”—2?.:)
9 ‘}‘\ . / / ¥
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fi: 12Ul GM.'J- o <
R QUY CHE
' \f 5/ VE QUAN LY VA SU DUNG SO PAU BAI PIEN TU
N TU NAM HQC 2025-2026
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 05/0D-MKH ngay 10  thang 3 ndm 2026
cua Hi¢u truéng Truong THCS Mach Kiém Himg)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& viéc quan 1y, st dung, cap nhat va luu trir Sb
d4u bai dién tir (sau dy goi 1a SPBDT) tai Trudng THCS Mach Kiém Hung.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va
c4c cd nhan ¢ lién quan trong viéc st dung SDBDT ctia nha truong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong quy ché nay, cac thuat ngit duge hiéu nhu sau:

1. S8 dAu bai dién tt (SPBDT): la phién ban sb hoa cua s6 dau bai truyen
théng, dung dé ghi chép va theo d6i qua trinh giang day va hoc tap cua tu’ng tiét
hoc, bao gom c4c thong tin vé st sb, ndi dung bai day, nhén xét cta gido vién,
hoc sinh vi pham va céac hoat dong khac. SDBDT la mét thanh phan trong Hé
théng theo d&i va danh gid hoc sinh clia nha trudng.

2. Hé théng quan 1y nha truong: la phin mém do nha trudng lya chon dé
quan ly cac hoat dong gido duc, bao gdm viéc quan ly SDBDT.

3. Chit ky sb c& nhan: 1a chit ky dién tir cta giao vién, co gia tri phap ly
twong duong chit ky tay, ding dé xéac thuc cidc ndi dung di cip nhit trén
SPBDT.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly va sit dung SDPBDT

1. Tinh chinh x4c va kip thoi: moi thong tin trén SDBDT phai dugc cép
nhét day du, chinh x4c ngay sau khi két thuc tiét day.

2. Tinh bao mét: dit liu SDBDT phai duogc bdo mat, chi nhiing c4 nhan

¢6 thAm quyén méi dugc phép truy cép va chinh sta theo phén quyén. Moi hanh
vi truy cép trai phép, 1am sai l¢ch dit lidu déu bi nghiém cam.

3. Phan dinh trach nhiém r3 rang: quy dinh rd trach nhiém cua tung ca
nhan (gido vién bd mon, gido vién chi nhiém, can bd quan ly) trong viéc cép
nhat va kiém tra dir liéu.

4. Luu vét va kiém soét: moi hoat dong cap nhat, chinh stra trén SDPBDT

phai duge hé thong ghi nhéan (luu vét) d& dam bao tinh minh bach va c6 thé kiém
tra khi cén thiét.

CHUONG IL QUY PINH VE CAP NHAT VA SU DUNG
SO PAU BAI PIEN U

Piéu 4. Quy trinh cip nhiat SPBDT




1. Giao vién by mon

- Trude tiét hoc: kiém tra si s6 16p hoc.

- Sau khi két thic tlet hoc: dang nhép vao hé thdng va cép nhét day du céc
muc trong SDBDT, bao gbm: tén bai/cha dé day, nhén xét vé tiét hoc, danh gia
vé su chudn bi bai va y thic hoc tap cia hoc sinh, ghi nhan hoc sinh vang mat
(c6 phép/khong phép).

- St dung chit ky s6 c4 nhan dé xéc nhér} cac ndi dung da cap nhat. Viéc
ky s6 nay dam bao giao vién chiu trach nhiém vé thong tin minh da ghi nhéan.

2. Giao vién chi nhiém

- Cap nhat thoi khoa biéu ctia 16p chi nhiém truéc 11 gio 00 phat, thi
Bay hang tuan.

- Hang tudn, truy cép hé thdng dé theo ddi tinh hinh hoc tap va né nép cua
16p minh phu trach thong qua SPBDT.

- Téng hop céc théng tin v& hoc sinh vang, vi pham dé c6 bién phap gido
duc kip thoi va thong bao cho phu huynh hoc sinh khi can thiét.

- Phéi hop véi gido vién bd mdn va Ban Giam hidu dé xtr 1y céc truong
hop vi pham dugc ghi nhéan trong SDBDT.

Piéu 5. Quan Iy va giam sat

1. TS trudng chuyén mon: co quyén truy cap dé xem SPBDT cua cic gido
vién trong t0 nham muc dich ki€m tra, giam sat viéc thuc hién chuong trinh
giang day va quy ché chuyén mon.

2. Ban Gidm hiéu (hodc ngudi duoc ty quyén)

- Thyc hién kiém tra dinh ky hodc dot xuét viéc cap nhat SPBDT cua gido
vién.

- Chiu trach nhiém vé viéc quan ly chung, dam bao hé théng vén hanh én
dinh.

3. C4n bd quan tri hé thong

- Phan quyén truy cdp cho nguoi ding theo dung chirc ning, nhiém vu
duoc Hiéu truéng phan cong.

- Thyc hién khod/md hé théng theo quy dinh vé thoi gian cap nhat dit lidu
clia nha truong.

Dicu 6. Xit 1y sai s6t va su cd

1. Viéc diéu chinh céc sai sot trong qua trinh cép n}}ét SDPBDT phai dugc
su cho phép cua lanh dao don vi (Ban Giam hiéu hodc T6 truéng chuyén mén)
va phai dugc ghi nhan lai trong hé thong.

2. Nghiém cé'u“r,l hanh vi ty y stra chita, 1am sai 1éch théng tin trén SDPBDT
sau khi da duoc ky s6 xac nhan.

3. Khi giip su ¢b k§ thuét khong t}}é cap nhat SDBDT, giao vién phai bao
cdo ngay cho Can bd quan tri h¢ thong d€ dugce ho tro kip thoi.



CHUONG III. TRACH NHIEM CUA CAC BEN LIEN QUAN
Piéu 7. Trach nhiém cia Hiéu trudng
1. Ban hanh quyét dinh va quy ché sit dung SPBDT.

2. Phén coéng nhiém vu cu thé cho timg c4 nhan, bd phan trong viéc quan
ly va stt dung SPBDT.

3. T6 chuc tip hudn cho gido vién, nhan vién vé quy trinh sir dung
SPBDT va cac quy dinh lién quan.

4. Xt 1y cac trudng hop vi pham quy ché theo thim quyén.

Piéu 8. Trach nhiém ciia gido vién by mon

1. Cap nhét thong tin trén SDBDT mét cach ddy du, chinh x4c va ding
thoi gian quy dinh sau moi tiét day.

2. Chiu trach nhiém c4 nhén vé tinh trung thuc clia cac thdng tin da cép
nhat.

3. Bao mét tai khoan dang nhép ca nhan, khong chia sé cho nguoi khac.

Piéu 9. Trach nhiém cia gido vién chii nhiém

1. Thudng xuyén theo doi SDBDT cia 16p ¢ nam bét tinh hinh hoc tap,
chuyén can ctia hoc sinh.

2. Str dung thong tin tir SDBDT lam mét trong nhiing cén ctr dé danh gia
né nép hoc tap, ki luat ctia 16p chit nhiém vao cudi hoc ky va cubi nam hoc. :

Piéu 10. Trach nhiém ciia Can bd quan tri hé thong

1. Pam bao hé théng hoat dong on dinh, an toan va bao mat.

2. Hb tro ngudi ding trong qua trinh st dung va khic phuc sy cb k¥ thuat.

3. Thuc hién sao luu dit liéu dinh ky d& phong ngira rii ro mat mét thong »
tin.

Chwong IV. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Khen thwéng va xir 1y vi pham

1. Céc c& nhan, t6 chuc c6 thanh tich tét trong viéc thyc hién quy ché nay
s& dugc khen thudng theo quy dinh ctia nha truong.

2. Moi hanh vi vi pham quy ché, tily theo mirc d9, s& bi xi ly ky luét theo
quy dinh hién hanh.

Piéu 12. Piéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

2. Trong qua trinh thuc hién, neu c6 vubng mic hogc can diéu chinh, cac
b6 phén va ca nhan cé lién quan can phan 4nh kip thoi vé Ban Giam hiéu dé
xem x¢ét, stra d6i, bd sung cho pht hop./.
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UY BAN NHAN DAN PHUONG CHO LON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS MACH KIEM HUNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 06/QD-MKH Cho Lén, ngay 10 thdng 3 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc thanh 1ap Ban quan tri st dung hé théng s6 diu bai dién tir
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS MACH KIEM HUNG

Can cie Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua
Bé Gido duc va Dao tao ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co s0, truong trung
hoc phé théng va treong pho théng c6 nhiéu cdp hoc;

Can cir Quyét dinh s6 640/0P- UBND ngay 14 thang 8 nam 2025 ciia Uy

ban nhén dén Thanh phé H6 Chi Minh. vé ban hanh Ké hoach thoi gian ndm hoc
2025-2026 déi véi gido duc phé théng va gido duc thwong xuyén trén dia ban

thamh phé H6 Chi Minh;

Cén ctk Cong vin s6 1567/SGDPT-VP ngay 19 thang 8 nam 2025 cua So
Gido duc va Dao tao Thanh phé Ho Chi Minh vé viée trién khai co s¢ dik liéu,
gidi phdp chuyén doi s6 va iing dung tri tué nhdn tao trong gido duc;

Can ciz Ké hoach 5O } 22/KH-MKH ngay 10 thang 3 nam 2026 cua Truong
THCS Mach Kiém Himg vé Ké hoach trién khai thuc hién s6 ddu bai s6 ndm hoc
2025-2026;

Can cir Quyét dinh sé 05/0b-MKH ngay 10 thing 3 ndm 2026 cua
Trwong THCS Mach Kiém Himg vé ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung 56
dau bai dién tir ndm hoc 2025-2026,

QUYET PINH:
Piéu 1. Thﬁmh lap Ban quan tri st dung hé théng s6 dau bai dién tir ndm
hoc 2025-2026 gom céc Ong, Ba c6 tén sau:

1. Ba HO Thi Ly, Hiéu trudng, Trudng ban
2. Ong Truong Céng Hai, Pho hiéu truéng, Pho trudng ban
3. Ong Lé Btrc Thinh, Nhan vién hoc vu, Thanh vién
4. Cung GVCN, GVBM Giao vién, Thanh vién

Piéu 2. Ban quan tri st dung hé théng s6 dau bai dién t& nAm hoc 2025-
2026 co nhiém vu xay dung quy ché, quan 1y chung dam béo hé théng van hanh
t6t. Kidm tra va didu chinh céc sai x6t.

Piéu 3. Nhiém vu cu thé ting thanh vién nhu sau

Stt

Xay dung quy ché. Quan ly
chung ddm bao hé thong vén

HO Thi Ly Hiéu trudng

Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghi chi




hanh tot. Kiém tra va di€u chinh
cac sai xoOt.

Giam sat viéc thuc hién kiém tra
dinh ky hodc dot xuét viéc cap
Truong Cong Hai Pho hiéu trudng | nhat SPBDT cia GV, trién khai
thuc hién quy ché, kiém tra va
diéu chinh c4c sai x6t.

- Quan tri hé thdng, m& khoa hé
théng, lwu trit, phat hanh phén
L& btrc Thinh Hoc vu+Vin thu | quyén cho ngudi ding theo dung
chirc ndng dugc phan cong.
- Phét hanh con d4u dién tt.

- Thuc hién nhén xét, ky tiét day
Giéo vién chli nhiém Gido vién theo Tho1i khoa bieu.
- Ky chot cudi tuan.

Thyc hién nhan xét, ky tiét day

Gido vién bd mon Gijo vién . A
: theo Thoi khoa biéu.

Piéu 4. Bb phan vin phong, cac td chuyén mon va cac Ong, Bacotén &
Piéu 3 chiu trch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ngay ky./.

Noi nhin: g IEU TRUONG
- Nhu Didu 4; £ ‘H
-Luu: VT, VT. TRUONG :
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