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- " . n Thoi gian Phén cong
T ) g viie thychién | trich nhi¢m
A. CONG TAC CHINH TRI - TU TUONG - POAN THE
Cong tac Dang

1 | Theo ddi lich cong tac, tham gia céc budi hop %o gr ’ -
Diang, dia phuong theo thong béo va thu mdi Suotthang | Bangviei

» | Lanh dao cdc doan thé to chirc hoat dong chao Ky g s . -

Sudt thang Dang vién
ming cac ngay 18 16n trong thang

3| Tiép tuc lién- hé vaéi Pang uy phuong vé cbng tac Subtthang | Bfc Thily - PBT
phét trién dang

4 | Pang vién tiép tuc gitp do, hucng din ding vién Sudt than b/c Diép gitp do
mai o & d/c Huynh
Sinh hoat chi bd theo Huéng dan s6 01-HD/TU ngay

5 | 04 thang 12 ndm 2025 cta Thanh Gy Thanh pho Ho6 ; ; ok
Chi Minh vé Huéng din ngi dung sinh hoat va tieu| 1 'c0 'oF | Dangvien
chi danh gia chat lugng sinh hoat chi bd
Tiép tuc chi dao b phén thu vién va cdc 16p thuce

6 | hién trung bay, trién 1dm hinh &nh, sach vé chu dé St thin Chp ¢
“Hoc tap va lam theo tu twéng, dao dirc, phong cich & ap uy
Ho Chi Minh”

Déng vién ticp tuc gitp dg, huéng dan quén chung
uu ta ké khai ly lich (d/c Brc hudng dan co Duyén, ) D3 "

7 | d/c Dao huéng dan thiy Nhan, ¢/c Nam huéng din | Subtthéng | . anhgn‘”e?
¢6 Thim, d/c Ta hudng din cb Vi, d/c Hao huéng Oelan SOlE
dan c¢6 Nhi)

8 | Thyc hién nghiém tiic cong tic gidm sat thuong S ’ »
xuyen efic dhng Vit Suét thang Dang vién

9 T1ep tuc thuc hién nghiém tic Nghi quyét 35 (khong L0 o \ .
glan riatie) Suot thang Dang vién

10 | Tiép tuc tuyén truyen vén dong CB- GV-NV, PHHS £ 5 -5
thyc hién viée chuyén d6i s0 Siot thing Eiaiig ¥ich

11 | Tiép tuc thuc hién cong téc déng so tay dang vién K e o ; ”
dién ti Sudt thang Dang vién

12 | Pang ky md hinh, céch lam “Dén vin khéo” ndm ] I "
2026 clia chi bd v dang vién Trangthing, \Capdy, ding vign

13 | Tham gia cidc hoat dong “Mung DPang - Mung Theo lich Déng vién theo
Xuén” cua phudng ' phén cong
Céng tac Cong Doan

14 | Tb chiic cc hoat ddng ky niém 96 ndm Ngay thanh [ap Ngay o

02/02/2026

Piang Cong san Viét Nam (3/2/1930 - 3/2/2026)




a5 A " Thoi gian Phin cong
&k Noi dung cong vige thychign | tréch nhigm
Tham gia dien vin nghé ky niém 96 nim Ngay thanh lp
15 | Déng Cong san Viét Nam (3/2/1930 3/2/2026) tai :
phutmg An Hoi Déng ngly 3/2/2026 va héi difn vin T fen. LAy
nghé tai trung tAm cung tmg dich vu cong ngay 8/2/2026
16 | Sinh hoat CLB Céng doan “Mirng Dang-Miing . . .
Xusn” Binh Ngo 2026 Theo lich Toan trudong
17 | Thuc hién tryc Tét Nguyén Dén theo ké hoach va Theo lich . CDV
danh sach di phén cong :
18 | T4 chirc hop mit Péu Xuan Theo KH T(}i‘ai?r?r?ng
19 | On dinh né nép day va hoc sau Tét - thuc hién chuong 5 5
trinh Hoc ky TI Theo KH Toan truong
20 | Ky niém ngay thiy thuc Viét Nam 27/2 Theo KH Toan trudmg
51 | Lap danh séch khen thuéng phu nit 2 gidi cip
trudmg nim 2026 Theo KH CDbV Theo KH
22 | Mimg sinh nht CDV ¢6 ngdy sinh trong thang 2/2026. |  Theo lich BCHCD
23 | Thu cdng doan phi thang 02/2026 TheoKIHl  |BCHCP - TTCD
Cong tac Doan
24 | Tham gia céc hoat dong Mirng Pang Mung Xuin " C .
tai don vi va doan phudng trién khai Trong thing Chi dodn
25 | Tham gia ky niém 96 ndm ngay thanh 1ap Péng tai . .
trudng Trong thang Chi doan
26 | Lap danh sach hoc sinh 16p 9 du diéu kién hoc lop . GVCN +
cam tinh doan Trong thing BCHCD
27 | True ATGT trude cong trudng cdc budi chiCu hoc Trone thin Chi dodn
sinh ra vé & g
28 | Chao mirng céc ngay 1¢ 1én trong thang Trong thang Chi doii
29 | Tham gia cdc hoat dong do doan cép trén va nha Trone thin Chi dodn
truong trién khai & &
Cong tac Doi
30 | Ky niém ngay thanh lap Dang CSVN 03/2 Trong thing 1i6n d5i
31 | Tham gia cac hoat dong do cap trén phat dong Trong thang TPT
32 | Ky niém ngay thdy thude Viét Nam 27/2 Trong thing Lién d5i
33 | Day hoc theo TKB Trong thang TPT
34 | Truc ATGT cf)ng trdng Trong théng TPT
B. CONG TAC CHUYEN MON
Cong tac chuyén mon
35 | Céc t6 nhém sinh hoat CM theo quy dinh Theo KH T4, nhom CM




- . - Thoi gian . Phéin cong
IT Npuaunp eong vige thwe hién trach nhiém
36 | Kiém tra ndi bd theo ké hoach Theo KH Theo DS
37 Tiép tuc cdp nhit SDB sb, hoc ligu s6 Theo KH Hoc vu, GV
38 | oi: g At R W I e GV -HS
Béi dudng ddi tuyén hoc sinh gidi 16p 9 Theo KH d0i tuyén
39 | Sinh hoat CLB theo KH Theo KH Céc CLB
40 | T4 chire So két HKI tai san truong Theo KH Toan trudng
41 | phy dao hoc sinh cham tién bd Theo KH bV = b
’ . . theo DS
42 | Tiép tuc cdp nhat va hoan thanh ho so ca nhén, ho so Theo KH GV
t6 nhom chuyen mon
43 | C4c td nhém CM thyc hién béo cdo so két HKI Theo KH T8, nhém CM
44 | GV hoan thanh hoc BDTX 03 modul 02,10, 08 Theo KI GV
45 | QL hoan thanh hoc cac modul va tham gia hoc tryc 1 oL
tuyén BDTX theo lich (Ngay Chi nhit 1/2)
46 | QI thuc hién bao cdo so két HKI v& SGD Theo KH QL
47 | HS tham du cudc thi Robot chmh phuc dinh 9/2 TS theo DS
Fansipan (9/2)
48 | GVCN gii anh hoc sinh tham gia Hoi thi “Séng tac
anh? cAp thanh ph Iin thit XIX qua link Thea KH GVEN- 08
49 | QL bdo cdo cong tic tuycn sinh theo link (Han chét
9/2 QL
9/2)
Cong tac Hoe vu - CNTT
50 | Nhap hoc sinh chuyén di va cl}uyén dén trén trang 5 . i
co s& dir liéu va trang trén chuyén trudong Hing ngiy Gide W
51| Phat bing tbt nghiép cho hoc sinh da tét nghiép Hing ngay Gido vu
52 Cép nhét hoc sinh trén trang CSDL Hing ngay Gido vu
331 1s trg gido vién cép nhét bai giang 1én K12online Hing ngay Gido vu
54 | Phan cong chuyén mon gido vién trén trang CSDL Thang 01 Giao vu
55 | Xubt sb goi tén va ghi diém, dia CD cubi HKIvalwu|  Thang 02 Gido vu
56 | Cép nhét phén cong chuyén mén HKII 1én phan Théng 01 Gidio vu
mém CSDL
57 | 1uu bai kiém tra cudi HK1 Thang 01 Gido vu
58 | B4o cdo sb liéu chuyén mén cudi HKI Théng 01 Gido vu
59 | Lam céc béo céo theo lich thong bao yéu céu ciia g igdy Gisiovu

Phuong




s " - Thei gian Phan cong

T Nl dung sang;vige thue hién triach nhiém
60 | Nhap hoc sinh chuyén di va chuyen dén trén trang Tihne sk Gilis v

co s& dir li€u va trang trén chuyén trudng

Cong tac Thu vién - Thiét bi
61 | cho gido vién va hoc sinh muon sach Trong thang Thur vién
62 | Gigi thigu sach m6i, sach chuyén dé thang 2 Theo KH Thu vién
63 | Phdi hop véi bo phan Gidm thi, Y té kiém tra do . -

dung hoc tédp, né nép, tic phong HS Trongthing | TV-GV YT
64 | Tiép tuc thuc hién tiét CLB theo KH Trong thang Thu vién
65 | Hoan thanh hd so thu vién theo quy dinh Tuén 1 Thu vién
66 Sép xép phong thu vién Hang ngay Thu viéﬁ
67 | Phat va thu phiéu d6 ding day hoc cho GV Tudn 1,2 Thiét b
68 | Hoan thanh hd so s sach thiét bi theo quy dinh Trong thang Thiét bi
69 | Cho GV muon db ding day hoc Hang ngay Thiét bi
70 | Lam cong tac giam thi Hang ngay Thiét bi
71 Thuc hién cbéng tac khac theo phan cong cua BGH Trong thang TV-TB

C. CONG TAC CHU NHIEM

- Sinh hoat ki niém ngay thanh 14p Pang 03/02; ngay

thay thude Viét Nam 27/02
72 | _ Tham dy SH trai nghiém duéi co, du ki niém cac| Theo KH GVCN

ngay I¢ trong thang. i ,

- Hoan thanh ho so chi nhiém dé QL kiém tra.
73 | Chuén bi ecéc tiét muc van nghé cho Lé so két HK1. Theo lich KTCN, GVCN,

Trao qua NCH 2 cho HS c6 hoan cinh khoé khan. ; HS

- GVCN ti€p tuc gido duc nhic nhé hoc sinh nghiém

tic thire hién ndi qui truong, 16p, ndi qui ban tra.

- GVCN tiép tuc bam sat quan 16p dAu gidy, giita gio,

khi hoc sinh tép trung ¢ dudi san.

- Hoc sinh thuc hién chuyén can nghiém tic, nghi
74 | hoc PHHS: phai giri don xin phép. Theo KH GVCN, HS

- GVCN tiép tuc tuyén truyen dén hoc sinh va PHHS

thye hién ATGT tru6e cbng truong.

- GVCN hudng dén hoc sinh lam tong vé sinh 16p.

- GVCN phoi hop cung Ban gidm hiéu nhdc nhé va

co bién phép’ xr 1y nhiing hoc sinh vi pham.

- GVCN phoi hop véi GVBM kieém tra viée hoc va
75 | 1am bai diy di theo TKB clia hoc sinh theo chuong Theo KH GVCN, GVBM,

trinh HKIL. ©0 HS

- GVCN két hop GVBM nhic nhé hoc sinh chim|




ne A ew Thoi gian Phén céng
AL ’ Npidung eong vige thwe hién trach nhiém
tien bo tham gia phy dao nghiém tic va bao cho
PHHS biét dé cung phoi hgp véi GVCN va GVBM
- GVCN vén dong HS tham’gia cac hoat dong Dai.
76 | . GVCN thi GVCN gioi cdp truong vong 2 (Trinh|  Theo KH GVCN, HS
bay giai phdp nang cao hi€u qua gido duc)
77 | Thuc hién cdc hoat dong thién nguyén. Tham hoi, QL, GVCN, HS,
v g AR v g e e & Theo KH }
chia sé, dong vién cdc mai Am dai dién PHHS
78 | HO tro trang tri tiéu cdnh Tét clia nha trudng Theo lich GVCN, HS
D. CONG TAC KHAC
Cong tac Tai chinh - Nhan sw
79 | Chuén bi.chi lvong ngan sach, luong thém gi® thing . X, s
02/2026 va cac khoan truy lanh luong Trong thing s
80 | Thuc hién ho so nang lwong va phu cdp thdm nién . . ..
nha gio thang 02+03/2026 vé phudng Lratgiaing i
81 | Hoan thanh hd so sb sach ké toan theo quy dinh Trong théng Ké toan
g2 | Chuan bi chi cac khoan chim lo tét Giap Thin 2026 ; £
cho CB-GV-CNV Trong théng Kétoan
83 Hga? thilnh bao cdo quyct toan nim 2025, bao céo T i K& todn
tai sdn ndm 2025
84 Hvoan thanh ké khai bdo cdo thu€ va ndp thué TNCN Trong thing o
nam 2025
Céng tac Thi dua - Phap ché
Phd bién céc vén ban QPPL: Céc ludt, van ban quy
pham PhéE ludt vé gido duc, Diéu 1€ nha trudng, quy
g5 | dinh vé kiém tra danh gia. . , s
- Céc quy dinh phép ludt mai vé gido duc, phu hop Theo-RH CB Php e
voi doi tugng thude pham vi quan ly
T6 chirc thuce hién “Ngay PL” theo quy dinh.
86 | Thyc hién dénh gi4 thi dua dot 3 NH 2025 - 2026 Thea B HDTD
97 | Thue hién ho so danh gia, phin loai thi dua quy Theo KII HDTD
1/2026
Cong tic Y té
g8 | Py manh cong téc truyén théng bénh dich, cdc , CB-GV-NVva
bénh hoc Audmg,... .| Toteihing ke sink
89 | Kham va xit tri hoc sinh bi bénh Hang ngdy YT
90 | Cap nhat hoc sinh nghi bénh va bdo céo qua phudng Héng ngay YT
91 | Kiém thye 3 bude va luvu mAu thirc &n Hing ngay YT
92 | Kiém tra vé sinh, khir khudn trudng 16p, bép &n, cintin | Trong thing | QL - GV - NV
93 | Thuc hién cong tac bao hi€ém y t€ hoc sinh, BHTN CB - Phoig e QL -YT-KT -

GV - NV va hoc sinh

TQ - GVCN




pca " - Thoi gian Phan cong
1T Nl dung cong vige thwe hién trach nhiém
94 | Thyc hién cong tac khac theo sy phan cong ctia Ban . ;
fiinh dao Hang thang YT
Cong tac Giam thi
95 | Tiép tuc 1{1er‘n tra tacAphong, dung cu hoc tép cia Theo KH CA nhém
hoc sinh thuong xuyén
96 Quén Iy chit ché né nép hoc sinh toan trudng Theo KH Ca nhom
97 | Tiép tue xt 1§ hoc sinh vi pham néi qui nha trrong Theo KH Ca nhém
98 TIGP tuc Ag1an:1‘sat \ia 01_1‘ dinh trat tr ngoai cong Theo KH Cé nhém
truong dau gid, cudi gio
99 Bfa.o c40 'tlAIIh hmli hoc sinh vang }}Qc hz’mg ngay cho Theo K Ca nhém
cac bd phan cé lién quan. Cip nhét phép
100 Thuc hién cic nhiém vu do BLD phén cong Theo KH Ca nhém

Noi nhin:

- CB-GV-NV; (Dé thyc hién)
- Web truong;

- Luu: VT.
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