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UBND PHƯỜNG HẠNH THÔNG
TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ

NGUYỄN VĂN TRỖI

CỘNG HÒAXÃ HỘI CHỦ NGHĨAVIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 10 tháng 01 năm 2026

LỊCH CÔNG TÁC
Tuần 18B - Năm học 2025 - 2026

(Từ ngày 12/01/2026 đến ngày 18/01/2026)
_______

NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊAĐIỂM THỜI GIAN PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

Thứ
Hai
12/01

- Trực tiếp công dân CS3 Trong ngày Cô Ánh - HT

- Chào cờ đầu tuần CS3
CS1

07h00
15h00

- Ban giám hiệu
- Giáo viên, nhân viên, học
sinh

- Họp giao ban BGH CS3 08h00 BGH

- Công khai thực đơn bán trú tuần 18B EnetViet
Website Trong ngày

Cô Thu Thảo đăng
eNetViet
Thầy Khánh đăng trên
Website

- GVBM hoàn tất ký sổ đầu bài số học
kỳ I Trực tuyến Trong ngày GVBM

- Vận chuyển CSVC từ CS3 về CS1
theo kế hoạch Trong ngày Trong ngày GV, NV theo kế hoạch

phân công

- Lắp sân khấu, treo cờ phướn chuẩn bị
đón đoàn tư vấn TS10 của Sở GD&ĐT CS3 Hoàn thành

trước 16g00

Chú Phương-NT Bảo vệ,
Thầy Minh - TT, Thầy
Thành - CTCĐ và các GV
nhóm GDTC

- GV thực hiện viết, nộp sáng kiến
kinh nghiệm cấp trường năm học
2025-2026

Phòng
chuyên môn

Hạn chót nộp
SKKN vào 11g
ngày thứ Hai
19/01/2026

GV đăng ký đề nghị công
nhận SKKN

- Nghiệm thu PCCC tại CS1 CS1 14h00 BGH
Thứ
Ba
13/01

- Trực tiếp công dân CS3 Trong ngày Thầy Tuấn - PHT2

- Tư vấn hướng nghiệp, phân luồng
cho HS lớp 9 của Sở GD&ĐT CS3 07h00-08h45

BGH, GVCN9 không có
tiết
BĐDCMHS các lớp và
trường
* Cô Châu chỉ đạo nhân
viên sắp xếp bàn ghế
khách mời, ly nước cho
đại biểu, PHHS, hoàn
thành trước 06h45

- Tập huấn nghiệp vụ đánh giá ngoài đợt
107

THCS-
THPT Trần
Đại Nghĩa
(20 Lý Tự
Trọng,

phường Sài
Gòn)

14h00 Thầy Thái - PHT1

- GV Tin học tháo máy tính, mang bàn
vi tính CS3 tập kết xuống đất chuyển về CS3 07h30 Thầy Tuấn - PHT1 kiểm tra

Thầy Thành, Thầy Khánh,
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CS1 Thầy Hiếu

- Phối hợp ĐHYK Phạm Ngọc Thạch
khám mắt cho HS lớp 7/1, 8/1 CS1 07h30

Bộ phận quản sinh hỗ trợ
điều động HS lớp xuống
khám
Cô Châu chỉ đạo bộ phận
NV hỗ trợ bàn ghế, phòng
khám cho ĐHYK PNT

Thứ
Tư
14/01

- Trực tiếp công dân CS1 Trong ngày Thầy Thái - PHT1

- Phối hợp ĐHYK Phạm Ngọc Thạch
khám mắt cho HS lớp 6/1, 9/1 CS1 07h30

Bộ phận quản sinh hỗ trợ
điều động HS lớp xuống
khám
Cô Châu chỉ đạo bộ phận
NV hỗ trợ bàn ghế, phòng
khám cho ĐHYK PNT

- Nộp báo cáo sơ kết HK1 các tổ bộ
môn.
- Nộp BB kiểm tra hoàn thành
chương trình HK1

Nộp bản in
ký tên và
zalo PHT2

11h00 TTCM

Thứ Năm
15/01

- Trực tiếp công dân CS3 Trong ngày Thầy Tuấn - PHT2

- Vận chuyển CSVC từ CS3 về CS1 CS1 Trong ngày

BGH, Cô Châu - TTVP, Cô
Trang - TPVP, Thầy Thành
- CTCĐ
GV theo danh sách phân
công

- Lập danh sách thi GVDG cấp phường
năm học 2025 - 2026 gửi Phòng VH-
XH

Phòng VH-
XH 15-30/01 - Bộ phận chuyên môn

Thứ
Sáu
16/01

- Học tập trải nghiệm ngoại khóa học
kỳ I
Toàn bộ HS tham quan tập trung tại cơ
sở 1

Văn miếu
Trấn Biên-
Cv Sơn
Tiên

05h30-16h30
BGH, GV-NV theo danh
sách phân công
Học sinh đăng ký

- Vận chuyển CSVC từ CS3 về CS1 CS1 Trong ngày

Cô Châu - TTVP, Cô Trang
- TPVP, Thầy Thành -
CTCĐ
GV theo danh sách phân
công

Thứ
Bảy
17/01 - Vận chuyển CSVC từ CS3 về CS1 CS1 Trong ngày

BGH, Cô Châu - TTVP, Cô
Trang - TPVP, Thầy Thành
- CTCĐ
GV theo danh sách phân
công

- Bảo vệ trực, sữa chữa và sắp xếp cơ sở
vật chất tại các cơ sở.

CS1, CS2,
CS3-PGD

cũ
Bảo vệ trực
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Chủ Nhật
18/01 - Bảo vệ trực, sữa chữa và sắp xếp cơ sở

vật chất tại các cơ sở.

CS1, CS2,
CS3-PGD

cũ
Cả ngày Bảo vệ trực

- Vận chuyển CSVC từ CS3 về CS1 CS1 Trong ngày

BGH, Cô Châu - TTVP, Cô
Trang - TPVP, Thầy Thành
- CTCĐ
GV theo danh sách phân
công


