Ngay nhén bao céo:

SO LUONG VAN BAN CHI PAO VA HUONG DAN NGHIEP
VU CONG TAC VAN THU - LUU TRU

Nim 2025 (tinh tir 01/7/2025 dén 31/12/2025)

Don vi bao cao: UBND xa Nhuan Duc

Pon vi nhan bao cdo: S& Noi vu Tp. HCM

Pon vi tinh: Van ban

Nghiép vu van thw
~ . .| Trung tam | Cac don vi
Ma s6 Van phong | . . . | Phong Vian a -
Téngsé | HDND xa | UBND xa | HDND va || nong Kinhi -y sa “xa | Phuevu | sunghiép |Luu trir lich
té xa .. Hanh chinh| (Truong s
UBND hoi R
cong hoc)
=D+3+4+
A B [=2+3+4+3 2 3 4 5 6 7 8 9
+6

I. Nghi€p vu van thw 1 - - - -

1. Vin ban quy pham phap luét 2 9 - - - - - 9

2. Quy ché, quy trinh van thu 3 1 - - - - - 1

3. Danh muc ho so 4 - - - - - - }

4. Quy dinh khac vé vin thu S 2 - - - - - 2

I1. Nghiép vu luu trir 6 - - - -

1. Van ban quy pham phap luat 7 1 - - : - 1

2. Quy ché, quy trinh nghiép vu - - - - - - -

3. Quy ché khai thac, str dung tai 1 - - - - - 1

4. Noi quy ra vao kho luu trix 10 - - - - i - -

5. Cac quy dinh khac vé luu trix 11 . - - ; ] _




.VTLT

tu s6 18/2025/TT-BNV
nam 2025 cua B trudong

SO LUQNG VAN BAN, HO SO

Nam 2025

Pon vi bdo cao: UBND xa Nhuan DPuc

Pon vi nhan bao cao: S6 Noi vu Tp. HCM

Van ban di (van ban)

Vin ban dén (vin ban)

Ho so (ho s0)

Ma so Téng s6 Gidy Piéntr | Tong sd Gidy Dién tu Toéng sb | Gidy Dién tir
A 1=2+3 2 3 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9
Téng sb 17,300 3,649 13,651 16,422 822 15,600 - - -
. HDND xa 01 151 151 - 400 - 400 - - -
. UBND xa 02 10,074 - 10,074 9,640 - 9,640 - - -
. Van phong HDND va UBND xa 03 517 - 517 166 - 166 - - -
. Phong Kinh té xa 04 1,058 - 1,058 1,099 - 1,099 - - -
. Phong Van hoéa - Xa hoi xa 05 835 835 247 14 233 - - -
. Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong 06 346 - 346 124 - 124 - - -
. Cac don vi sy nghiép (Truong hoc) 07 4,319 3,498 821 4,746 808 3,938 - - -
c/W/g’f/// g




Pon vi bao cao:

) SO LUQNG TO CHUC VAN THU - LUU TRU
ging tu sO 18/2025/TT-BNV ngay Nim 2025 Don vi nhén bao

nam 2025 cua B truong BO Noi cao:

Pon vi tinh: Té chirc

T6 chirc vin thw doc lap T6 chirc lvu trir doc 1ap T6 chirc vin thw - lvu triv
Té/b6 phin To/bd Phong | |
Mi s6 Tongsé  |Phong van thu © 511?31)1 ' Phong luu trit | phén luu | Tong sé | van thu - To/b6 phén
van g L tri Iy triy [Vvan thu - Tuu
Tong sO trit
A B 01=02+3 2 3 4=5+6 5 6 7=8+9 8 9
Tong s6 4 1 3 0 0 0
9 4 5
1. HDND xa 01 0 0 0 0 0 0
1 0 1
2. UBND xa 02 0 0 0 0 0 0
1 0 1
3. Van phong HDND va UBND xa 03 0 0 0 0 0 0
1 0 1
4. Phong Kinh té xa 04 0 0 0 0 0 0
0 0 0
5. Phong Van hoéa - Xa hoi xa 05 0 0 0 0 0 0
0 0 0
6. Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong 06 0 0 0 0 0 0
0 0 0
7. Cac don vi su nghiép (Truong hoc) 07 4 1 3 0 0 0
6 4 2
"



SO NHAN SU LAM CONG TAC VAN THU - LUU TRU

aNVILT Nim 2025
Pon vi bao cao: UBND xa Nhuan Dirc
s Kgipihes-Jhong tu s6 18/2025/TT-BNV
“enidy ofnghe 10 nam 2025 ca B truong Pon vi nhan béo céo: S& Noi vu TP HCM
w7/ BoNoiw
Ngay nhan bdo céo: Don vi tinh: Nguoi
Vin phong . . £ . - Trung tim Céac don vi s .
Téng sb HDND xi UBND xi HDND va | PhongKinh €| Phong Vin 1 b 0 Hanh | nghiép (Truomg| C™
BND xa hoa - Xahot | =} inh con hoc) chu
Ma so U g .
Vanthe | Leut | o0 | buw | Van | Lwwop Van o Luugovan o Lua ovan oLl | Van the| Lo i
thu trir thu trir thu trir thu tri thu trir
B | AR s 4 5 6 7 8 o |10 | 1| 2| 13| 14| 15| 16
Téng s6 nhén sy 1 18 - 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 12 0
- Trong d6: Nit 2 13 - 1 0 1 0 0 0 1 0 1 0 0 0 9 0
- Trong d6 chuyén trach 3 9 - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 9 0
1. Chia theo trinh d dao tao | 4 - 1 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 4 0
a) Trén dai hoc 5 - 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 1 0
- Trong d0~chuyen nganh van 06 i i 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
thu, luu triv
b) Pai hoc 7 11 - 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 5 0
- Trong doNChuyen nganh van 08 ) i 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 0
thw, lvu triv
c¢) Cao dflng 9 1 - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0
- Trong do~chuyen nganh van 10 i i 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
thu, luu triv
d) Trung cép 11 3 - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 0
- Trong d0~chuyen nganh van 12 ) i 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 0
thu, luu triv
d) So cép (tap huin ngin han) 13 2 - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0
- Trong d‘0~chuyen nganh van 14 6 i | 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 3 0
thu, luu triv
2. Chia theo ngach cong
chire, chire danh ngh nghi¢p | - ; 8 | - ol o] o] ool oo o] o] o 0 0 8 0
vién chire, chirc danh nghé
nghiép van thw, luu triv
a) Van thu 16 9 - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 9 0
- Vin thu chinh va tuong 17 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- Van thu va tuong duong 18 2 - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0
- Khac 20 2 - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0
b) Luu tri 21 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- Luu trit vién chinh va tuong | 22 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- Luu trit vién va twong duong | 23 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- Luu tror vién trung cép va 24 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- Khac 25 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
¢) Pai hoc 26 2 - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0
Chiara: - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh luu trir 27 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh cong nghé 28 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh khac 29 2 - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0
d) Cao ding 30 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Chiara: - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh luu triv 31 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh cong nghé 2| - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh khac 33 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
d) Trung cp 34 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Chiara: - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh luu trir 35 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh cong nghé 36 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh khac 37 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
e) So cap 38 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
- Trong d6 chuyén nganh lwu 39 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
g) Chua qua dao tao 40 - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3. Chia theo nhém tudi 2 - 0 0 0 0 0 0 0 0 2 0
- Tu 30 tr& xuéng 41 4 - 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 2 0
- T 31 dén 40 42 9 - 1 0 0 0 1 0 0 0 1 0 6 0
- T 41 dén 50 43 3 - 0 0 0 0 1 0 0 0 2 0
- Tu 51 dén 60 45 1 - 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0
- Trén 60 tudi 46 | - - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
II. S6 lwot nhén sy duge dao
tao, bdi duwdng trong nim 47 1 - 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0
(luot nguoi)




SO NHAN SU LAM CONG TAC LUU TRU

Pon vi bao céo:

Pon vi nhan bao cao:

Nam 2025

UBND xa Nhuan Buc

S6 Noi vu Tp. HCM

~ o Trung tam | Cac don vi
Mi sb Ilﬁli tsI:rI HDND xi | UBND xd \Iigﬁgojag Phbt%gxlgi“h hT;"“i;’Egl Hz;‘}‘l‘cc gl‘;h S(‘-IT‘r‘fgfgp
(Téng) UBND | cone hoc)
A B

I. Téng sb nhan su 1 0 0 0 0 0 0 0 0
- Trong d6: Nt 2 0 0 0 0 0 0 0 0
- Trong d6 chuyén trach 3 0 0 0 0 0 0 0 0
1. Vi tri viéc lam 0 0 0 0 0 0 0 0
a) Lanh dao quan ly 4 0 0 0 0 0 0 0 0
- Giam ddc 5 0 0 0 0 0 0 0 0
- Ph6 Gidm ddc 6 0 0 0 0 0 0 0 0
- Truong phong 7 0 0 0 0 0 0 0 0
- Ph6 Truong phong 8 0 0 0 0 0 0 0 0
b) Chuyén nganh 9 0 0 0 0 0 0 0 0
Trong do: 0 0 0 0 0 0 0 0
- Luu trir vién chinh 10 0 0 0 0 0 0 0 0
- Cong nghé thong tin hang II va tuong 1 0
duong 0 0 0 0 0 0 0
- Luu tri¥ vién 12 0 0 0 0 0 0 0 0
- Cong nghé thong tin hang III va tuong 13 0
duone 0 0 0 0 0 0 0
- Luu trir vién trung cap 14 0 0 0 0 0 0 0 0
- Cong nghé thong tin hang IV va tuong 15 0
duong 0 0 0 0 0 0 0
¢) Ho trg phyc vu 16 0 0 0 0 0 0 0 0
2. Chia theo trinh d6 dao tao 0 0 0 0 0 0 0 0
a) Tién sy 17 0 0 0 0 0 0 0 0
Chia ra: 18 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh luu trir 19 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh cong ngh¢ thong tin 20 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh khac 21 0 0 0 0 0 0 0 0
b) Thac sy 22 0 0 0 0 0 0 0 0
Chia ra: 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh luu triv 23 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh cong ngh¢ thong tin 24 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh khac 25 0 0 0 0 0 0 0 0
c) bai hoc 26 0 0 0 0 0 0 0 0
Chia ra: 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh luu trit 27 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh cong ngh¢ thong tin 28 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh khac 29 0 0 0 0 0 0 0 0
d) Cao dang 30 0 0 0 0 0 0 0 0
Chia ra: 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh luu trir 31 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh cong ngh¢ thong tin 32 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh khéc 33 0 0 0 0 0 0 0 0
d) Trung cap 34 0 0 0 0 0 0 0 0
Chia ra: 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh luu trir 35 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh cong ngh¢ thong tin 36 0 0 0 0 0 0 0 0
- Chuyén nganh khac 37 0 0 0 0 0 0 0 0
e) So cap 38 0 0 0 0 0 0 0 0
- Trong do chuyén nganh luu triv 39 0 0 0 0 0 0 0 0
g) Chua qua dao tao 40 0 0 0 0 0 0 0 0
3. Chia theo nhém tuoi 0 0 0 0 0 0 0 0
- Tur 30 trd xudng 41 0 0 0 0 0 0 0 0
- Tur 31 dén 40 42 0 0 0 0 0 0 0 0
- T 41 dén 50 43 0 0 0 0 0 0 0 0
- T 51 dén 60 45 0 0 0 0 0 0 0 0
- Trén 60 tudi 46 0 0 0 0 0 0 0 0
II. S6 lwot nhan sy dwge dao tao, boi 47 0
dwong trong nam (luot nguoi)

0 0 0 0 0 0 0




Pon vi bao cao: UBND xa Nhuan Dirc

T i < _ . - < p
SO LUQNG TAI LIEU LUU TRU DUA RA SU DUNG VA PHAT
HUY GIA TRI
18/2025/TT-BNV : A 1 qa NTAS
i 2025 cua Bo truong Nim 2025 Don vi nhén bao cdo: S¢ Noi vu Tp. HCM
Luu triv
Luwu trir hién hanh . .
lich sw
Ma o Bon vi tinh Van . Trung tam | Cac don vi
phong Phong Phong Phuc vu su nghiép
Tongso | HDND xa | UBND X3 o i s  Kinh t6 xa V;;]K " | Hanh chinh | (Truong
UBND ’ cong hoc)
A B C 1=2+3+4+5+6... 2 4 5 6 7 8 9
1. S6 luot ngudi khai thac sir dung tai :
lie g Hne 1 Luot nguoi 4,744
16U 0 0 0 0 0 0 4,744
- Tai phong doc 2 Luot nguoi 3,770
0 0 0 0 0 0 3,770
- Tryc tuyén 3 Luot nguoi 180
0 0 0 0 0 0 180
2. S6 Hd so/DVBQ phuc vu doc gia 4 HS/ DVBQ -
0 0 0 0 0 0 -
Trong do: - 0 0 0 0 0 0 -
- Tai lidu gidy HS/ DVBQ 2,650 0 0 0 0 0 0 2,650
- Tai liéu dién tu 6 HS/DBVBQ 672 0 0 0 0 0 0 672
3. S4 lan cong bd tai liéu luu trix 7 Lan - 0 0 0 0 0 0 -
4. S6 lan trién 1am, giéi thiéu tai ligu N
- 8 Lan -
luu triv 0 0 0 0 0 0 -
- Trong d6 s6 1an trién 1am, gidi thiéu A
& g101 thie 09 Lin i
truc tuyén 0 0 0 0 0 0 -
oy 7 Xuat ban
5. SO xuat ban pham luu trit 10 2 -
pham 0 0 0 0 0 0 0
- Trong d6 s6 xuét ban pham luu trit 1 Xuit ban
dién tir pham 0 0 0 0 0 0 0
6. SO lugng ban sao tai lidu luu trix
o8 ' 12 Ban :
dugc cap 0 0 0 0 0 0 0
a) Loai ban sao - 0 0 0 0 0 0 0
- Bén sao tai liéu luu trir ¢6 xac thuc 13 Ban -
0 0 0 0 0 0 0
- Ban sao tai li¢u lIuu trit khong c6 xac 14 Ban }
thue 0 0 0 0 0 0 0
b) Muc dich su dung - 0 0 0 0 0 0 0
- Nghién ctru khoa hoc 15 Ban - 0 0 0 0 0 0 0
- Phyc vu hanh chinh 16 Ban - 0 0 0 0 0 0 0
- Phuc vu gido duc 17 Ban - 0 0 0 0 0 0 0
- Khac 18 Ban - 0 0 0 0 0 0 0
7. S6 luong phong di ban hanh danh
muc tai liéu luu trit tiép can co didu 19 Phong - 0 0 0 0 0 0 0
kién



Pon vi bao cao: UBND xa Nhuan Buc

THU, CHI CHO HOAT PONG LUU TRU
Nam 2025 Don vi nhan bo cdo: S6 Noi vu Tp.HCM

Pon vi tinh: Triéu df”)ng

Luu trir hién hanh Luwu trir lich st
e Téngsé | HDNDxda | UBNDxa \1/{%11512635 Phong Kinh t¢ | Phong Van T;;?i tvalin Cécn(;i?é;i N
UBND xa hoa - X4a hoi Halllé Iinnh (Truomg hoc)
A B 1;_2;?;— 2 3 4 5 6 7 8 9
I. Thu 1 -
1. Ngan sach cip 2 -
2. Thu phi sir dung tai li€u 3 -
3. Thu khac 4 -
1. Chi (dong 05 = dong 06 + dong 13) 5 -
1. Chi hoat ddng thuong xuyén 6 -
a) Ngan sach cip 7 -
- Chi cho hoat dong s6 hoa tai liéu 8 -
- Chi cho hoat dong chinh ly tai li¢u 9 -
- Chi cho hoat dong khac 10 -
b) Tir phi sir dung tai liéu dugc dé lai 11 -
¢) Ngudn khac 12 -
2. Chi dau tu phat trién 13 -
a) Ngan sach cip 14 -
b) Tir phi sir dung tai liu dugc dé lai 15 -
¢) Ngudn khac 16 -




Pon vi bao cao: UBND xa Nhuan Puc

SO LUQNG TAI LIEU LUU TRU

56 18/2025/TT-BNV ngay 08 Nam 2025 Pon vi nhan béo céo: S& Noi Vu TP.HCM
cua B truong Bo Noi vu
Luu trit hién hanh
Trung tam Céc don
Mai sb Don vi tinh L i ) Van phong Phong Phi?ng Va:ln Phuc vu vi Str Luu tl"le lich
Tong s6 HDND xa UBND xa | HDND va .2 | hoa-Xa N nghiép su
Kinh té xa .. Hanh chinh R
UBND hoi R (Trudng
cong
hoc)
A B C 1=2+...6 2 3 4 5 6 7
1. Tong s6 phong/swu tiap/cong | Phong/ suu tap/ ) ) )
trinh luu trir cong trinh
Chia ra: -
- S6 phéng 2 Phong -
- S suu tap 3 Suu tap -
- S6 cong trinh 4 Cong trinh -
2. S6 tai liéu gidy 5 Hb so/ DPVBQ - - -
Quy ra mét gia tai licu 6 Mét gia -
a) Mtrc do xt Iy nghiép vu -
- S6 tai lidu da chinh 1y hoan chinh 7 H6 so/ DVBQ 12,101 12,101
Quy ra mét gia 8 Mét gia 325.36 325.36
- S6 tai lidu d3 chinh 1y so bd 9 Hb so/ DPVBQ -
Quy ra mét gia 10 Mét gia -
- S6 tai liéu chua chinh 1y 11 Mét gia 282 279 2
b) Tinh trang vat ly -
-;SO tai liéu c6 tinh trang vat Iy con 12 Mét gid 604 604.36
tot
- S6 tai liéu bi hu hong 13 Mét gia -
Tf(,m% do: So tai liéu da duoc tu bo, 14 Mét gid )
boi nén
Quy ra to 15 To tai liéu -
¢) Thoi han luu triv -
- S6 tai lidu luu trit vinh vién 16 Mét gia 45.7 457
- S6 tai lidu luu trit c6 thoi han 17 Mét gia 228.45 208 45
d) Mrc do gia tri -
- S6 tai lidu c6 gid tri lich sir 18 Mét gia -
_S,ltwl.,\ ’ .,t.h‘ h hrh )
9 a1’ iéu co g:a ri hanh chin 19 Mét gid )
(phap ly, thuc tién)
- S6 tai lidu c6 gia tri dic biét 20 Mét gia -
3. So tai liéu ban do 21 T4m 5 5 0 0 0
a) SO tai lidu da thong ké bién myc 22 Tim 5 5 0
b) S6 tai liéu bj hu hong 23 Tam - 0 0
4. So tai liéu ghi Am 24 | Cudn, bang, dia - 0 0 0 0
Quy ra sb gio nghe 25 Gio nghe -
a) S tai liéu da thong ké bién muc 26 Cudn, bang, dia -
Quy ra gio nghe 27 Gio nghe -
b) S6 tai liéu bi hu hong 28 Cudn, bang, dia -
5. S6 tai liéu ghi hinh 29 | Cudn, bang, dia -
0 0 0 0
Quy ra sb gio chiéu 30 Gio chiéu -
a) S tai liéu da théng ké bién muc 31 | Cudn, bang, dia -
Quy ra gid chiéu 32 Gio chiéu -
b) S6 tai liéu bj hu hong 33 | Cudn, bang, dia -
6. S6 tai li¢u phim, anh 34 Chiéc - 0 0 0 0
Trong d6: S6 phim 4m ban 35 Chiéc -
a) S tai liéu da théng ké bién muc 36 Chiéc -
b) S6 tai lidu bj hu hong 37 Chiéc -
7. S6 tai liéu dién tir 38 Hb so - 0 0 0 0
Quy ra dung lugng 39 MB -
Trong do: -
- S6 tai liéu dd c6 dit liéu ddc ta 40 Ho so -
Quy ra dung lugng 41 MB -
- S tai ligu da dugc sb hoa 42 H6 so -
Quy ra trang anh 43 Trang anh -
- S6 tai liéu Iuu trit dy phong 44 MB -
8..ASO tai li€éu khac (chi tiet theo tai 45 ) 0 0 0 0
licu)




Pon vi bao cao: UBND xa Nhuan Durc

SO LUONG TAI LIEU LUU TRU THU NQP
Nam 2025 Don vi nhan bao c4o: S& Noi vu Tp. HCM

Ngay nhan bao cao:

Luu trir hién hanh

Trung | Cac don

Vin \ \ R . ~
Mai s Pon vi tinh 2 ; ~ .| phong P,h ongA {’honrg tam P‘huc i Sl: L}r y tlj,u,
Tong so HDND xi | UBND xi HDND va Kinh t¢ |Vinhéa-| vu Hanh | nghiép | lichsir
UBND x4 xa X4 hoi xa fhlllh~ (Trwong
cong xa hoc)
A B C 1=2+...6 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Tai liéu gidy 0

a) S6 tai liéu Iuu trir da thu nop

5 1 Hd so/ DPVBQ -
trong nam

Quy ra mét gia tai li¢u 2 Mét gia -

Trong do: -

- S6 tai liéu gidy da thu ndp tir co

> 3 Mét gia -
quan nha nudc g
- S6 tai liéu gidy da thu nop tir to .
C o~ 'A.g y P 4 Meét gia -
churc xa hoi
- Sé tai lidu gidy da thu nop tir ca .
R U 1Y P 5 Meét gia -
nhéan
b) S6 tai liéu luu trit d3 dén han .
o n 6 Meét gia -
thu ndp nhung chua thu ndp
2. Tai liéu ban d6 -
a) S6 tai liéu luu trir da thu nd .
) S0 tai li¢ P 7 Tm .
trong nam
Trong do: -
- S6 tai liéu ban d6 da thu ndp tir .
L, 8 Tam -
co quan nha nude
- S6 tai lidu ban d6 da thu nop tur .
RN P 9 Tém ]
t0 chirc xa hoi
- S6 tai lidu ban @6 da thu nop tur .
S0 fal e P 10 Tém i
ca nhan
b) S6 tai liéu luu trit d3 dén han .
11 Tam -

thu nop nhung chua thu ndp

3. Tai li¢u ghi am -

a) S tai liéu luu trir da thu ndp

. 12 Cuodn, bang, dia -
trong nam

Quy ra gio nghe 13 Gi0 nghe -

Trong do: -

- S6 tai liéu ghi Am da thu nop tir

o, 14 Cudn, bang, dia -
co quan nha nudc

- S6 tai lidu ghi am da thu ndp tir

X 1~ 15 Cuon, bang, dia -
t6 churc xa hoéi : &

- S6 tai liéu ghi 4m da thu nop tir

4 nhan 16 Cuodn, bang, dia -

b) Sb tai liéu luu trir dd dén han

thu ndop nhung chua thu ndp 17 Cudn, bang, dia )

4. Tai liéu ghi hinh -

a) S6 tai lidu luu trir da thu nop

< 18 Cudn, bang, dia -
trong nam

Quy ra gid chiéu 19 Gio chiéu -

Trong do: -

- S6 tai liéu ghi hinh dé thu nop

\ . 20 Cudn, bang, dia -
ttr co quan nha nudc

- S6 tai lidu ghi hinh da thu nop

2 . 21 Cudn, bang, dia -
tir t chirc xa hoi : g

- S6 tai liéu ghi hinh dé thu nop

N 22 Cuon, bang, dia -
tUr ca nhan

b) Sb tai liéu Iuu trir dd dén han

2 O 3 -
thu ndp nhung chua thu nop 3 Cutn, bing, dra

5. Tai li€u phim, anh -

a) S6 tai liéu Iuu trir da thu nop

V 24 Chiéc -

trong nam
Trong do: -
_ A g 1.,\ h 5 h ~ h A i

‘So tai 1¢up‘1m, fln da thu nop )5 Chiée )
ttr co quan nha nudc
- S6 tai liéu phim, anh da thu nd iy

‘SO; ai ’1¢u P 1?1’ anh da thu nop 26 Chiée ]
tir to chirc xa hoi
_ A ‘.1.,\ h 5 h ~ h A i

‘So’tal 3¢up im, anh da thu ndp 27 Chiéc i
ttr ca nhan
b) S6 tai liéu luu trit dd dén h .

) SO tai liéu luu trr da dén han 73 Chiée i

thu ndop nhung chua thu ndp

6. S6 tai liéu khéc (chi tiét theo
tai liéu)




/’! - .
\ﬁ%‘ng, 240! 18/2025/TT-BNV

THIET BI DUNG CHO LUU TRU

QUY MO CUA KHO LUU TRU TAI LIEU GIAY VA SO TRANG

ay, iﬁgﬁwﬂ) S ciia Bo truong Nim 2025 Pon vi bao cao: UBND x3 Nhuéin Dtc
NP 8y e@

Ngay Pon vi nhin béo céo: S& Noi vu TP.HCM
Luu trir Luu trir hién hanh
Van phon Phong Van | | ungtam o i lich

Maso | Bonvitinh Téng s HDND xi | UBND xa HDI\II)D vag Phong Kinh h(’)ao-n ia E:)ll Phyc vu n\;h?gp Sir '
UBNDxa | €% xa Hanh chinh | 0 o
cong xa hoo)
A B C 1=2+...6 2 3 4 5 6

1. Quy mé ctia Kho Iuu trix tai liéu gidy 0

Chia ra:

- Muc do 1 01 Mét gia

- Murc d6 2 02 Mét gia

- Muc d6 3 03 Mét gia

- Muc d6 4 04 Mét gia

2. Chiéu dai gia/ti bao quén tai lidu 5 Mét gia -

- Trong d6 gia cb dinh 6 Mét gia -

- Trong d¢ gia di dong 7 Mét gia -

3. Camera quan sat 8 Chiéc -

4. Hé thong chdng dot nhap 9 Hé thong -

5. Hé thong canh béo chay tu dong 10 Hé thong -

6.Heé thong chita chay ty dong 11 Heé théng -

7. Binh chita chay 12 Chiéc -

tgé;lé théng diéu hoa nhiét do trung 13 HE th 6ng )

9. May diéu hoa nhiét do 14 Chiéc -

10. May hiit am 15 Chiéc -

11. Dung cu do nhiét d9, 6 4m 16 Chiéc -

12. Thiét bi thong gid 17 Chiéc -

13. May khr trang tai liéu 18 Chiéc -

14. May khir axit 19 Chiéc -

et B T B

e L

17. Mang di¢n rong 22 Hé théng -

18. Mang ndi bo 23 Hé théng -

19. May chu 24 Chiéc -

20. O luu dit liéu 25 Chiéc -

21. May vi tinh 26 Chiéc -

22. May quét (scanner) 27 Chiéc -

23. May sao chup 28 Chiéc -

24. Céc trang thiét bj khac 29 -




THONG KE VE LUU TRU SO

Nam 2025
/2025/TT-BNV ngay 08 thang 10 nam 2025 cua Bo Pon vi bdo cdo: UBND xa Nhuan Dtc
Pon vi nhan bao cdo: S6 Noi vu Tp. HCM
Luu trir hién hanh
. Trung tdm| Cac don
Van . . ~
~ o ) . Phong | Phuc vu visy | Luu trix
Ma s0 Pon vi tinh B P . .| phong Phong . 1. \ o . ,
Tong so |HDND xa | UBND xa A,. .= .|Vanhoa-| Hanh nghigp | lichsu
HDND va Kinh té xa Xahoixa| chinh (Truon
UBND xa ) R ~ &
cong xa hoc)
A B C 1=2+....+6 2 3 4 5 6 7 8 9
1. Quy mé ciia Kho luwu trir sb 1 Terabyte -
Chia ra: -
-Mitric @6 1 02 Terabyte -
- Murc d6 2 03 Terabyte -
- Murc d6 3 04 Terabyte -
- Mtic d6 4 05 Terabyte -
2. S6 luong tai liéu luu trir s6 dugc thu ndp trong 6 Vin ban/ Hb
nam SO i
Quy ra dung luong 7 MB -
3. S6 luong tai lidu luu trir sé dugc bao quan 9 H6 so -
Quy ra dung luong 10 MB -
4,86 lugng co sé dir ligu tai li¢u luu trix 11 Co so -
5. Ty 1é chirc niang phan mém dap tng theo quy o
. 12 % -
dinh
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