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       TRƯỜNG THCS PHAN VĂN TRỊ

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
26/01

[bookmark: _GoBack]
	- Chào cờ-HĐTN HN theo chủ đề. Phát động đóng GV – HS tham gia đóng góp Quỹ vì người nghèo – chăm lo gia đình chính sách , hộ nghèo, cận nghèo (theo các VB chỉ đạo) và các hoạt động xã hội từ thiện khác 
- Chấn chỉnh việc thực hiện giờ giấc HS buổi chiều, đặc biệt là trong thực hiện mọi loại hình học tập  chiều thứ Bẩy hàng tuần + thái độ, ý thức HS tham gia các tiết học liên kết, nhất là các tiết học tiếng Anh với người nước ngoài.
* Lưu ý: HS không bán trú có mặt muộn nhất là 13h15, HS đi trễ trong các buổi chiều (trừ thứ Bảy) do bảo vệ ghi nhận 
	Tại trường
	7h15
	- CBQL-GV-NV và HS 
- 100% GV giảng dạy, phụ trách các loại hình lớp học chiều thứ Bẩy hàng tuần + GVCN chủ nhiệm. 
 - CBQL tăng cường việc kiểm tra nhắc nhở. 
- Giám thị trực ghi nhận HS trễ và chuyển đến TPTr trước giờ ra chơi chiều, TPTr thực hiện tính thi đua lớp trong tuần sau khi có số liệu này.

	
	- Tiếp tục thực hiện kế hoạch tổ chức các hoạt động mừng Đảng - mừng Xuân Bính Ngọ, chuẩn bị chu đáo nguyên liệu theo cac menu ẩm thực HS đã đăng ký...
- Thực hiện tiểu cảnh trang trí sảnh … đón Tết Nguyên Đán Bính Ngọ
	
	- Suốt tuần

- Hạn chót: 01/02/2026

	- Các cá nhân, bộ phận theo phân công thực hiện đúng tiến độ
- Cô Đài chịu trách nhiệm chính + các bộ phận, cá nhân được phân công.

	
	- Báo cáo HT việc nộp biên bản họp lớp xét HS tiêu biểu của lớp + hồ sơ họp PH sơ kết HK1 + tổng hợp ý kiến của PH mà GVCN chưa trả lời được (nếu có) 
	Về HT
	Trước 16g30
	Văn thư (bằng văn bản)

	
	- Họp giao ban CBQL (PHT 2 báo cáo tiến độ thực hiện trang bị hoàn thiện phòng học số; PHT1 báo cáo kq kiểm tra chéo học bạ 7,8,9)
	Phòng PHT
	9h30
	CBQL

	
	- Chi tiền thi đua HK1 + trực tết + tiền cuối tháng
	
	HC:27/1
	HT, KT

	
	* Tiếp tục:
1/ Đăng bài trên K12. Thống kê việc đăng bài giảng trên K12 Online. Cập nhật nội dung sổ đầu bài điện tử theo TKB
2/ Kiểm tra việc ký sổ đầu bài số của tuần 19
3/ Thực hiện tốt nề nếp ăn – ngủ bán trú; chú ý đảm bảo an toàn trường học, nhất là VS thực phẩm
4/ Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Sở GD&ĐT và Phường…
5/ Dự giờ thăm lớp, dự theo KH kiểm tra nội bộ, dự giờ tiết GVCN giỏi cấp trường 
6/ Tiếp tục học BDTX trên trang taphuan.csdl.edu.vn
7/ Thực hiện kiểm tra nội bộ của nhà trường.
	
PHT2


	
Sáng 


Suốt tuần





Theo KH
	1/ 100% giáo viên nhà trường
2/ C Ngọc thống kê gửi PHT2

3/ Toàn thể CB-GV-NV-HS 
- BLĐ kiểm tra theo lịch trực
4/ Cá nhân, bộ phận được phân công
5/ CBQL, tổ trưởng
6/ CBQL, GV
7/ Cá nhân theo phân công

	
	-Tham gia biểu diễn VN trong lễ sơ kết HKI của Sở giáo dục đối với GDPT và sơ kết Đề án theo QĐ 762/QĐ-UBND tại nhà hát Hòa Bình
	240 đường số 3/2, P. Hòa Hưng
	8h30
	- Cô Loan (CTCĐ) phụ trách + HS tham gia biểu diễn và GV (theo phân công)

	
	- Dự lễ sơ kết HKI của Sở giáo dục đối với GDPT và sơ kết Đề án theo QĐ 762/QĐ-UBND tại nhà hát Hòa Bình
	240 đường số 3/2, P Hòa Hưng
	13h30
	HT

	
	-Nộp DS phân công chi đoàn phụ trách trò chơi
	PHT2
	Trong ngày
	Bí thư CĐ

	
	-In thẻ dự thi KTKT+ cấp thành phố
	
	Trong ngày
	C Vy (CNTT)

	
	-Họp tổ/nhóm CM định kỳ
	Tại trường
	Trong tuần
	Các tổ/nhóm CM

	
	- Nộp hồ sơ vận động tài trợ về nội dung phát triển sự nghiệp giáo dục (theo TT 16) có điều chỉnh
- Thực hiện thông tin kịp thời + phối hợp về việc thu nhận tiền vận động tài trợ cho làm sân khấu, đóng tài khoản nếu đã đủ số tiền dự kiến vận động
	
	Hạn chót
	- HT, văn thư
- Kế toán + Thủ quỹ + GVCN

	Thứ Ba
27/01
	- Giao lưu học tập tại trường THCS Trần Quốc Toản 1 (Thủ Đức cũ) theo KH
	
	6h30
	- HT, PHT2, CTCĐ, Bí thư CĐ, Tổng PTr, ít nhất 01 đại diện PH (nếu có tiết dạy – chủ động nhờ dạy thay hoặc đổi lịch cho GV khác trong tuần). Thực hiện công tác chuẩn bị giao lưu: Thủ quỹ.

	
	- Nộp hồ sơ chủ nhiệm (Sổ KHCN, hồ sơ lưu: BB tiếp PHHS, BB xử lý vi phạm nội qui của HS, tường trình vi phạm – kiểm điểm của HS (nếu có),.... 
	Về HT thông qua Văn thư
	HC
	- GVCN (Không nộp giáo án HĐTNHN vì sẽ nộp theo hồ sơ CM) … - Văn thư chỉ thu khi đã đầy đủ hồ sơ; cho ghi nhận thời gian nộp và ký nhận – ghi rõ họ tên việc nộp hs (không nhận nộp thay)

	
	-Thao giảng-chuyên đề môn Lịch sử (Lớp 8/3)
	Tại trường
	Tiết 4 (S)
	PHT1, tổ LSĐL-GDCD

	
	 -Nộp nhạc thi Tài năng nhí
	Hạn chót
	TPT
	HS đăng ký thi có sử dụng nhạc

	
	- Nộp đề khảo sát chọn đội tuyển HSG lớp 9
	PHT2
	Trong ngày
	Nhóm trưởng bồi dưỡng các đội tuyển

	
	-Gặp HS dự thi KTKT cấp TP
	Phòng truyền thống
	Ra chơi chiều
	BLĐ; GV bồi dưỡng, HS dự thi

	
	- Tiếp tục báo cáo việc kiểm kê tài sản ngày 1/1/2026
	Với HT
	Trong ngày
	Kế toán (tiếp theo lịch CT tuần 19)

	Thứ Tư
28/01
	-Tham dự chương trình giao lưu và chia sẻ kinh nghiệm của dự án “Thế hệ trẻ làm chủ tương lai”
	Hà Nội
	28/01-30/01
	HT-PHT2-Mai Vân 8/4

	
	-Bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 9
	Phòng đã công bố
	Tiết 1,2,3 (chiều)
	GV +  HS đội tuyển

	
	- Điều chỉnh Đề án vị trí việc làm theo hướng dẫn mới của Phòng VHXH
	
	Khi có HD
	HT, KT, VT và thành viên liên quan 

	
	- Điều chỉnh, bồ sung hồ sơ sau khi kiểm tra chéo hồ sơ học sinh, sổ đầu bài (nếu có sai sót/thiếu).
	
	Hạn chót 30/01/2026
	Chỉ đạo: pht1, nhân viên + GV liên quan

	Thứ Năm
29/01
	-Nộp KHBD thi GVCN lớp giỏi
	PHT1
	Trong ngày
	GV dự thi

	
	-Thao giảng-chuyên đề môn GDCD (Lớp 6/2)
	Tại trường
	Tiết 3 (C)
	PHT1, tổ LSĐL-GDCD

	
	- Công bố lịch trực trường dịp tết theo ca (DS kèm theo)
	
	Hạn chót
	Chủ tịch CĐ

	Thứ Sáu
  30/01
	-Thi các môn Khéo tay Kỹ thuật cấp TP
	Theo t/báo trên SBD
	6h30
	HS các đội dự thi +C Trang CN-C Tuyến-C Lý-C Đài-T Tân

	
	 - Thi Tài năng nhí bảng Nhạc cụ
	P Truyền thống
	7h30-11h00
	HS có đăng ký + BGK

	
	- Khối 6 nộp trang trí mẹt; Khối 7 nộp trang trí nón lá. 
	Phòng Đội
	HC 17h00
	HS khối 6,7

	
	- Khối 9: Thi trang trí heo đất tại sảnh trường (vật dụng lớp tự chuẩn bị)
	Sảnh trường
	 15h00-17h00
	HS Khối 9

	
	-Khối 8: Thi viết câu đối Tết (vật dụng lớp tự chuẩn bị)
	Sảnh trường
	15h30-16h30
	HS Khối 8

	
	-Dự giờ thi GVCN lớp giỏi: Sáng (tiết 2 –lớp 9/2) 
Chiều (tiết 2-lớp 8/5); 
	Tại lớp
	
	BGK theo phân công

	Thứ Bảy
31/01
	-Thi tài năng nhí:
+ (1) tranh biện, thuyết trình 
+ (2) nhảy hiện đại 
+ (3) bảng hát đơn ca 
	 (1): Thư viện
(2), (3): P Truyền thống
	(1) 7h30-9h00:  
(2) 7h30-8h30: 
(3)  9h00-10h00: 
	HS đăng ký + BGK + cổ động viên (HS của lớp/phụ huynh BĐD lớp hoặc PH học sinh dự thi)

	
	-Tham dự chương trình Mini Workshop chuyển đổi số trường học (đ/c: số 160 Đường số 3)
	Khu Trung Sơn, Bình Hưng
	8h30
	C. Thảo TV + C.Tâm TB

	
	- Nộp kế hoạch kiểm tra HK2
	PHT2
	Hạn chót
	Tổ trưởng/nhóm trưởng

	
	-Khảo sát HSG lớp 9 (120 phút)
	Theo sắp xếp
	13h45-15h45
	GV + HS các đội tuyển 

	
	-Bồi dưỡng học sinh giỏi lớp 6,7,8 (chú ý có mặt đúng giờ quy định (muộn nhất 13h40))
	Phòng đã công bố
	4 tiết (chiều)
	- GV +  HS đội tuyển
- GVCN có HS giỏi được bồi dưỡng nhắc nhở HS chuyên cần

	Chủ nhật
01/02
	Trực trường
	Bảo vệ - theo phân công

	Dự kiến công tác tuần sau:
1/ Tiếp tục:
- Thực hiện KH kiểm tra nội bộ - CBQL dự giờ thăm lớp; dự giờ các trung tâm tại liên kết tại đơn vị; tiếp tục dự giờ tiết thi GVCN giỏi NH 2025-2026; dự giờ - đánh giá tay nghề GV. 
- Đăng bài lên hệ thống K12 Online; đưa kế hoạch bài dạy lên trang quản lý hồ sơ điện tử (2 PHT chỉ đạo; TTCM, NTCM ký duyệt); 
- Thực hiện các công tác phục vụ kĩ thuật số trong quản trị nhà trường: 2 PHT chỉ đạo
- Kiểm tra tác phong, trang phục, sách vở, đồ dùng học tập của học sinh (tổng phụ trách, Bí thư chi đoàn kết hợp giám thị, y tế, thư viện theo KH.
- Thực hiện KH vận động tài trợ theo các KH
2/ Chuẩn bị cho tổng vệ sinh, kiểm kê tài sản:
- Tổng vệ sinh các phòng bộ môn, phòng chức năng: CBQL, GV, Nhân viên, tạp vụ, bảo vệ + nhân viên bếp (hỗ trợ)...
- Tổng VS lớp + trang trí bảng  - đón chào năm mới. Kiểm kê tài sản lớp theo phân công. Kiểm tra VS lớp học và niêm phong các lớp học: HC thứ Ba – 10/2 (tức 23/12 âm) – ngày học cuối cùng của năm học 
- Niêm phong các phòng ban,…
3/ Hoàn tất các nội dung theo KH Chuẩn bị cho HỘI XUÂN - TẤT NIÊN - Mừng Đảng MX - TÂN NIÊN… Họp xét HS nhận quà “vui Tết” và phân bổ nguồn quỹ vận động đóng góp Quỹ vì người nghèo và các hoạt động xã hội từ thiện khác; Nộp kinh phí vận động về các địa chỉ, đi thăm tặng quà người nghèo của chi bộ được phân công hỗ trợ và các đối tượng khác.
- Gửi quà tết đến CBQL – GV – NV trong nhà trường
4/ Chuẩn bị họp HĐSP tháng 2/2026
5/ Chuyển thư mời các lãnh đạo dự tiệc tất niên 2026 (thứ Hai – 9/2/2026 tức 22/12 âm).
6/ Chuyên đề KNS “Kiên định trước cám dỗ”: thứ Hai – 02/2/2026
7/ Sơ kết chuyên môn HK1- triển khai phương hướng HK2: Họp nhóm/tổ chuyên môn, rút kinh nghiệm kết quả HK1, rút KN công tác bồi dưỡng HS tham gia + GV tham gia các cuộc thi (so sánh cùng kỳ NH trước để thấy ưu – khuyết, sự tiến bộ hoặc thụt lùi…) của mỗi bộ môn, của tổ. Các bộ phận khác LV bình thường: Thứ Tư - 24/12 âm lịch – sau khi HS nghỉ
8/ Kiểm tra hồ sơ tổ, nhóm chuyên môn HKI 
9/ Triển khai cho HS lớp 6 đăng ý tham gia chương trình “Thành phố tôi yêu” bằng xe buýt 
- GV phụ trách các ĐT HSG 9 (nhóm trưởng) + GV các môn thi tuyển sinh 10 chuẩn bị nội dung giao bài cho HS.
…


						Hạnh Thông, ngày 25 tháng 01 năm 2026                                   
          HIỆU TRƯỞNG        
                                                                                                                                                                 (đã ký)
 

                                                                                                                                                     Nguyễn Thị Bích Liên

