UBND XA TAN NHUT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TAN NHUT Doc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 50 /QDP-THCSTN Tén Nhuet, ngay 05 thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché chuyén mén nim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO TAN NHU'T

Céin cir Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14 ngay 14 théng 6 ndm 2019 ciia
Quéc héi nuce Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam;,

Cén civ Théng tw s6 1 2/2011/TT-BGDDT ngay 28 thdang 3 ndm 2011 cua
Bé Gido duc va Dc‘n? tao vé viéc ban hc:mh Diéu Ié n"u'o"n’g trung hoc co so,
truong trung hoc pho théng va truong phé théng c¢é nhiéu cdp hoc,

Can cir Thong tw 32/2018/TT-BGDDT ngay 26 thang 12 ndm 2018 cua
Bé Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh chuong trinh gido duc pho thong,

Cén cir Cong van 3280/BGDDT- GDTrH ngay 28 thang 7 nam 2020 cua
Bj Gido duc va Pao tao vé hzrc'mg dan thuc hién diéu chinh néi dung day hoc
cdap trung hoc co so, trung hoc phé théng;

Céin cit Thong tu s6 22/2021/TT-BGDBT ngay 20 thing 7 nim 2021 ciia
Bo Gidq duc va Dao tao vé quy dinh danh gia hoc sinh trung hoc co so va trung
hoc pho thong;

Cdn cir Cong van sé: 4567/BGDDT-GDPT ngay 05 thang 8 ndm 2025 ciia
Bo Gidq duc va Pao tao vé hudng dan to chire day hoc 2 buoi/ ngay doi vai gido
duc phé théng nam hoc 2025-2026;

Cén civ Thong tw s6 05/2025/ TT-BGDDT ngay 07 thdang 3 nam 2025 cua
B¢ Gido duc va Pao tgo vé ché dg lam viée doi voi gido vién pho thong va du bi
dai hoc,

Cdn cit Cong vin so 1557/SGDDT-GDPT ngay 19 thang 8 ndm 2025 ciia
S¢ Gido duc va DPao tao vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu gido duc phé
théng nam hoc 2025 - 2026,

Cén cir Quyét dinh sc‘i' 640/0D- UBND ngay 14 thing 8 nam 2025 cua Uy
ban nhdn ddn thanh pho vé ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2025 - 2026
doi véi giao duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén trén
dia ban thanh pho Ho Chi Minh;

Céin civ Ké hogch s6 07/KH-THCSTN ngay 07 thang 01 nim 2021 ciia
Truong THCS Tan Nhut vé Ké hoach chién lwoc phat trién Truong THCS Tan
Nhut giai doan 2021 - 2025,
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Cén cir Ké hoach s 44/KH-THCSTN ngay 05 thang 9 ndam 2025 cua
Truong Trung hoc co so Tdn Nhut vé ké hoach gido duc nha truong ndm hoc
2025 - 2026,

Theo dé nghi ciia by phdn chuyén mén truong THCS Tdan Nhut.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chuyén mén cua
Truong THCS Tén Nhut”.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Vién chirc tr udng THCS Tan Nhut; cac t6 chirc, ca nhén c9 lién
quan ¢ trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- BGH;

- TTCM, CTCD;
- Lwu: VT, HS.
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UBND XA TAN NHUT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TAN NHU'T Poc lap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE CHUYEN MON

~ NAM HOQC 2025 - 2026
(Ban hanh kém Quyét dinh sé6 50 /OD-THCSTN ngay V5 thdang 9 ndm 2025
ctia Trirong THCS Tén Nhiet)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mén tai trudng
THCS Téan Nhut.

2. Quy ché nay 4p dung cho ddi tuong 1a toan b can bd, gido Viél’l; nhén
vién truong THCS Tan Nhut.

Piéu 2. Muc dich

1. Quy ché nham ap dung thdng nhét cac quy dinh vé né nép chuyén mén
toan truong.

2. Tao thuén loi cho t6 chuyén mon va Lanh dao nha truong trong viéc
quan ly, to chirc va chi dao cong tac chuyén mon.

Piéu 3. Nguyén tic ap dung

Nhiing quy dinh tai quy ché trai v6i quy dinh cta phdp luat, céc quy dinh
ctia nganh va cac cip quén Iy gido duc cép trén thi khong ap dung quy ché nay.

CHUONGI
QUY PINH NE NEP CHUYEN MON

Piéu 4. Sinh hoat to chuyén mén

1. Thoi gian

-Sinh hoat t& dting ngay bd mén theo quy dinh (2 tudn/1 1an).
-Thot gian sinh hoat ddm bao hoan tAt céc ndi dung sinh hoat 0.
2. Noi dung -

- Rt kinh nghiém cong tac thang (tirng mat hoat dong).

- Thyc hién ddi méi sinh hoat t6 chuyén mén theo huéng nghién ciru bai
hoc hoac day hoc chu dé: it nhat 2 [an/hoc ky /1 t6 chuyén mon.

-Thao giang, rit kinh nghiém sau tiét day. M&i bd mén thyuc hién mot tiét
thao giang trong moi hoc ky. Khuyén khich thao giang & khoéi méi, khong thao
giang lai nhitng bai da thao giang & nhitng ndm hoc trudec.
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_ -Chuyén dé: ,ngi GV c6 phan nhan xét, dong gop cho chuyén dé, viét vao
phan nhan xét & cuoi so du gio.
-TTCM théng qua ké hoach thang ctia té va phan cong thuc hién.
-Kiém tra cac loai hd SO theo quy dinh (sé) nhém, sb hoi hop, s6 du gio...)
ghi nhan vao bién ban cua so to.
- Céc cong viéc khéc cua to.
Lueu y: Céc ndi dung nay dugc thé hién diy di trong bién ban hop t6.
Diéu 5. Sinh hoat nhém chuyén mén
1. Yéu cau dam béo s lwgng ngudi dy hop.
2. Noi dung sinh hoat

-Ném bét va ghi nhan tinh hinh thuc hién chuong trinh & cac 16p cta ting
giao vién (nhanh, cham, ghi ro ly do ...).

-Théng nhéat muyc dich yéu ciu cla ting bai day, noi dung gidng day
nhiing bai kho, van deé kho.

- Théng nhat huéng giai quyét cac bai tap kho, gay tranh cii.
- Théng nhét ndi dung cho cac dot 6n tap.

- Thong nhat hudng ra de kiem tra, noi dung kiém tra (dam bao cac yéu
cau cua cac dang cau hoi trac nghiém, muac do kho, dé tuong doi déu & céc de va
phan loai dugc trinh d6 hoc sinh...).

-Théng nhit dap 4n chdm chi tiét cu thé sau mdi bai kiém tra (thudng
xuyén, dinh ky, cuoi hoc ky).

-Rat kinh nghiém céc vin dé: Chét luong giang day cta gido vién thé
hién qua céc bai kiém tra cia hoc sinh; [am va st dung DPDDH.

-M3i t6 bd mén thuc hién it nhét 1 chuyén dé bd moén/hoc ky.

- Céac cong viéc khac cua nhom.

Luu y: Céc ndi dung nay duge thé hién ddy du trong bién ban hop nhom.
Piéu 6. Cac quy dinh khac

1. Soan giang

- Gido én dugc soan k, ding yéu cau ddi méi vé phuong phap (chi trong
hé thong céau hoi, rén luyén k¥ nang, thuc hanh).

- Gido 4n cd thé viét tay hogic danh méy vi tinh,

- Sau mdi bai day phai c6 phin rit kinh nghi¢m phu hop véi timg lop,
tung doi tugng hoc sinh.
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- T trudng chuyén mén kiém tra ky duyét gido an 1 14n/1 HK. Lanh dao
nha truong kiém tra ky duyét gido an soan mdi it nhat 2 lan/nam hoc.
2. Dy givr

-Mai gi4o vién phai c6 dur glor dong nghiép, dy du cac tiét chuyen dé, thao
giang, ... trong nim hoc. Gido vién tip sy can thudng xuyén dy gid, trau ddi
kinh nghu;m it nhét 2 tiét/thang.

- Gido vién by mon tham dy day du céc tiét thao giang cta to, cum.

- Trong phiéu dy gi& phai c6 phén dénh gia va rat kinh nghiém cta ngudi
du.

- TTCM va Lanh dao nha truong dyw gio khong thong bao trude.
3. Thao giang, hoi giang
-M3i bd mén thue hién 1 tiét thao giang, chuyén dé&/nam hoc.
* Luu y: Khéng thao giang lai nhitng bai da thyc hién & cdc nim trudc.

-Bai thao giang, thoi gian dy kién thao giang (thang) s& duwoc ding ky
trwde voi TTCM dau nam.

-Khuyen khich gido vién sir dung cac phan mém @ng dung Al, ning luc
s6 trong tiét thao giang.

4. Chuyén dé

-M3i t6 thye hién it nhat 1 chuyén dé/nim hoc trao ddi, chia sé kinh
nghi€ém kién thirc trong t6. Tang cudng thuc hién cac chuyén dé theo giao duc
STEM.

-T6 chuyén mén dy kién trude tén, ndi dung chuyén deé, thoi gian thuc
hién. T6 trudng phan cong gido vién viet va bao céo chuyén de.

-Nop chuyén dé (danh may vi tinh, 2 bo) cho Lanh dao nha truong duyét
trude khi thue hién 1 tuan.

-TTCM tb chirc rut kinh nghiém, nhén xét, dénh gid chuyén dé sau khi
thuce hién.

5. Ung dung cong nghé thong tin trong day hoc

\ M&i gido vién thuc hién ng dung CNTT trong day hoc, st dung céc phan
mém Ung dung Al, nang lyc so.

6. Ké hoach day hoc:

- Gi4o vién cap nhat ké hoach day hoc trén trang quéan 1y theo chi dao
chuyén mon. (Diéu chinh cdp nhét hang tuan néu c6)

- TTCM kiém tra viéc cdp nhat cua giao vién trén hé théng va bao cao lai
Léanh dao nha trudong vao cudi thang.




7. Day hoc chia dé

- Gido vién thuc hién day hoc chu dé theo nodi dung va phén phé)i chuong
trinh dd thong nhat trong td, nhom va ké hoach ca nhan da dugc Lanh dao nha
truong duyét trude khi thue hién.

-Day hoc cht dé phai dugc thé hién trong gido an va S déu bai.

8. Pé kiém tra:

- Thuc hién theo Quy ché kiém tra dénh gia ctia nha trudng

-Lich kiém tra: Can ctr khung phéan phéi chuong trinh va ké hoach nhom
dugc phé duyét. Nhom chuyén mén xay dung lich kiém tra chi tiét cho tirng hoc
ky va thyc hi¢n thong nhét theo ké hoach. Gido vién tuyt ddi khéng duoc day
don bai, day nhanh dé kiém tra trudce so véi ké hoach.

-Kiém tra, danh gla thuong xuyén: Mdi gido vién nop dé (d01 voi bai
kiém tra lay Chem trén gidy - theo KH kiém tra cua td) va dap an chdm cu thé
cho tb trudng, td trudng chiu trach nhiém klem tra va gui cho PHT. Thuc hién
kiém tra theo dung thoi gian thdng nhit cua td.

-Dé kiém tra dinh ky:

+ Gido vién bd mon gui | de cho té truong di vai mén cé 2 gido vién
day/khéi, riéng céc bd mon chi ¢6 1 gido vién/khdi giri 2 dé&/khbi.

+ T trudng duyét deé, tong hop dé cuia céc thanh vién nop PHT
-Lich nép dé kiém tra: Trude mot tudn.

-TTCM, nhém trudng chiu trach nhiém bao mat cac dé kiém tra theo quy
dinh.

-Khéng str'dung lai ndi dung kiém tra giéng dé kiém tra ctia cac nam hoc
trudc.

-MBdi dot kidm tra phai dam bao st dyng it nhit 2 d& kiém tra cho mét
khoi 16p dé tranh tinh trang HS biét trudc dé (do cac 16p khdc da lam qua).

9. Cham tra bai, vao diém

-Bién ban cham lai bai kiém tra hoc ky ndp vé Linh dao nha truong trude
ngay chinh stra diem 01 ngay; bién ban thong nhat dap an bai kiém tra hoc ky
nop vé PHT sau ngay kiém tra 1 ngay.

-Bai kiém tra phai dugc chm, tra, stra chinh xac, dung thdi gian quy dinh
(cham nhat 10 ngay tinh tir ngay ki€m tra).

-GVBM cép nhat diém trén sb diém ca nhan, sb goi tén ghi diém, hoc ba
(dién tr), may tinh ... cdc dot bdo diém ding thoi gian, bao cdo thong keé kip
thoi.
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-Khéng tu ¥ didu chinh diém sb hodic nho can bd phu trach CNTT stra
gitip khi chua ¢6 chi dao cua Lanh dao nha truong. Gido vién can di€u chinh
diém phai ghi s6 quan ly diém cua P.HT va do P.HT di€u chinh.

10. Hoat dong ngoai khéa, tham quan, hudng nghiép.

- Céc tb bd m{)n xay dung ké hoach td chic cac ‘hoat' dong ngor;}i khoa,
HDTN HN dudi nhi€u hinh thire (néi chuyén chuyén deé, dé vui, thuyét trinh,
dién kich, tiét hoc ngoai nha trudng, cdc hoi thi khéo tay k¥ thuat, viin nghé ...)
va trinh Lanh dao nha trudng duyét.

- Chu trong da dang hoa céac hoat dong ngoai khoa, HDTN HN.

- -Cac t6 (ho#c lién td) chu dong xdy dung ké hoach tham quan cho HS céac
khoi 16p.

- Trinh Lanh dao nha truong duyét ké hoach sau khi t& da thdng nhat du
kién k& hoach tham quan. Dam béo tinh an toan va c¢6 ndi dung thu hoach sau
moi dot tham quan. :

- Khéi truéng chi nhiém kiém tra ké hoach bai day HDTN HN (c6 xéc
nhan kiém tra trong ké hoach) 1 lan/1 HK.

11. Hoat dong trai nghi@lﬁ, hwéng nghiép

- Gido vién thyc hién theo chuong trinh giang day ctia by mon, td chuc
hoat dong trai nghiém huéng nghiép theo chu dé.

- Chi doan giao vién phéi hop véi téng phu trach va gido vién chii nhiém
thyc hién cac chil @& HPTN thuc té, ting cuong cac hoat dong thuc tién, da
ngoai, m& rong hoat dong ngoai khong gian 16p hoc. thyc hién theo cac chuyén
dé CM; ngoai khéa; CLB; chuyén dé GDSK; chuyén dé K nang song ...

- Higu trudng ra Quyét dinh bd nhiém va phén céng cu thé nhiém vu cla
cac thanh vién trong ban chi dao t6 chirc hoat dong trai nghiém thyc tien(Can bd
quén ly, Tong phu trach, Bi thu chi doan, cac khoi trwdng chii nhiém).

12. S6 ghi diu bai

- GVBM ghi chép va céip nhét sd dau bai diy du, rd rang va c6 nhin xét
cu thé cho tirng tiét day (theo ti€u chuan danh gia da thong nhat).

- GVCN ghi nhan xét va ky tén hang tuén.
13. Quy dinh vé quan Ii hoc ba:
* Trach nhiém ciia gido vién:

- GVBM c6 nhiém vu ghi hoc ba, nhip hoc ba dién tir két qua hoc tap cua
hoc sinh sau moi hoc ki, trude khi két thic nam hoc va phai chiu trach nhiém vé
phan ghi, nhip di€m cuia moén minh;

- GVCN ghi day du théng tin trong s, phan mém, nhén xét y thirc rén
luyén phén dau cia hoc sinh trong hoc ba vao cudi ndm hoc. Nhan xét phai day
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di vé y thirc thyc hién né nep, nhén thire, danh higu,... cua hoc sinh. Theo ddi
viée vao diém cua lép minh néu ¢6 hién tugng bat thuong (that lac, tAy xda, thay
trang, chinh stra hoc ba s trai quy dinh...) bdo céo truc tiép véi Lanh dao nha
truong.

* Trach nhiém van phong:

- Giao hoc ba vao dAu nam hoc. Sau khi GVCN cap nhat thong tin hoc
sinh, van phong nhan hoc ba, bao quén va giao cho GVCN cudi hoc ki I, cudi
nam. Luu gilt hoc ba, luu file hang nam.

* Trach nhiém ctia Lanh dao nha trudng:

- Kiém tra thuong xuyén, theo ddi viée str dung va bao quan hoc ba gidy
va hoc ba dién tr, ki dau nam, phé duyét cudi ndm hoc.

14. Quy dinh v& phu dao hwéng din 6n tip, 6n thi, kiém tra boi
dwdng hoc sinh gioi:

- Gido vién duge phan cong phu dao, hudng dan 6n tap, 6n thi cn nang
cao y thirc trach nhiém, bam sat dé cuong da thong nhit chuong trinh cua bo
mon, tan tinh giang day va giao duc dé ning cao chét lugng bd mén gép phan
hoan thanh t&t chi tidu nhiém vu cta nha trudng;

- GVBM phai c6 trach nhiém, va cé ké hoach bdi duong hoc sinh gio,
phu dao hoc sinh yéu kém by mén dé timg budc hoc sinh c6 tién bo; ph01 hop
chét ché voi GVCN dé han ché ty 1é hoc sinh bo hoc, yéu kém luu ban cudi nam.
Két qua bai thi hoc ky, chit lugng cudi ki, cubi nam 1a co s& dé danh gia két qua
bdi duding, phu dao ciia gido vién.

- Gido vién duoc phén cong bdi dudng hoc sinh gioi: tich cuc du tu
nghién ctru, tham khao tai li¢u, c6 phuong phép giang day hudng dan phu hop
ddi v6i hoc sinh gdp phéan lam tdt cong téc bdi dudng HSG ciia nha truong,

- Viéc phu dao cho hoc sinh yeu kém va bdi dudng hoc sinh gidi la trach
nhiém cua gido vién. Nha truong co ké hoach va phan cong nhiém vu cu thé cho
gido vién boi dudng hoc sinh gioi va phu dao hoc sinh yéu kém theo tirng thoi
diém hop 1y. T4t ca gido vién phai tham gia phu dao hoc sinh yéu kém (chu yéu
cac mén Ngit van, Toan, Tiéng Anh, KHTN...) hogc bdi dudng hoc sinh gidi.

- Nha truong cht dong x4y dung ké hoach, ndi dung chuong trinh cu thé,
phan cong gido vién c6 nang luc, ¢d tinh than trach nhiém thuc hién cong tac
phu dao cho hoc sinh yéu kém va boi dudng hoc sinh gidi.

15. Day thém - Hoc thém

Thue hién nghiém tac Quy dinh vé viéc day thém hoc thém theo Théng tur
29/2024/TT-BGDDT, ngay 30/12/2024 cua B Gido duc va dao tao quy dinh vé
day thém, hoc thém.

. A A r A x A , A A n
16. Quy dinh thye hién ho so c¢a nhan va ho so' cae to6 chuyén mon



* Ho so gido vién

1. K& hoach gi4o duc ctia gido vién (theo ndm hoc).

2. K& hoach bai day (gido 4n)

3. 86 du gio thim 16p.

4. S6 theo di va danh gia hoc sinh

5. Sb chti nhiém (d6i vé6i gido vién lam cdng téc chi nhiém 16p).
* Hd so' to chuyén mén

1. K& hoach gi4o duc cua td chuyén mén (theo nim hoc)

2. S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mon

3. H so d6i mai sinh hoat t& chuyén mén theo hudng nghién ciru bai hoc.
17. Cac hoat djng do S Gido duc va Dao tao t6 chirc

-Gido vién ¢6 trach nhiém tham gia ddy du cac bu01 hoi hop, thao giang,
chuyén de bdi dudng do Cum, S& Gido duc va Pao tao té chie.

-Gido vién duge td chuyén mén, nha truong dé ctr tham gia tich cuc, day
du cac hoi thi gido vién gidi va cac phong trao khac do nganh to chirc.
18. Cong tac thi dua, khen thwéng

-Mobi glao vién 1én 16p phai c¢é du bai soan, PDDH va giang day theo
huéng dbi méi, phat huy duoc tinh chii dong, tich cuc cua HS, chi trong rén
luyén k¥ nang.

-M@i gi4o vién ding ky Chién si thi dua thyc hi¢n sdng kién kinh nghiém
theo quy dinh cua cong tac thi dua khen thudng.

-Khi bi bénh hotic ¢6 viéc ddt xudt, gido vién phai lién hé voi giao vién
cung bd mén day thay, giri kém gido dn, nfp don xin phép cho Higu trudng nha
truong va phai dugce sy dong y.

-TTCM theo d&i danh gia thi dua cac thanh vién chinh xac, cong khai.

-Nop ban téng hop danh gia thi dua va ra soét cdng tc thi dua cung voi
Ph6 Hidu trudng phu trach td chuyén mén vao mdi cudi hoc ky.

-Dé xuét v6i Hidu trudng nha truong khen thuorng kip thoi nhitng gido
vién ¢6 thanh tich ndi troi, cé nhiéu cdng hién cho nha trudng.

CHUQN G 1L
" KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 7. Khen thudng
Cén by, gido vién, nhan vién thyuc hién tot cac quy dinh trong quy ché
chuyén mon nay duoc xét khen thudng dinh ky hoac dot xuét theo cac quy dinh
hién hanh ctia nha nudc, cia nganh, ctia nha truong,
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Piéu 8. Xir Iy vi pham

Céc ca nhan vi pham céc quy dinh trong quy ché chuyén mén nay thi tiy
theo mirc d6 vi pham s& xem xét xép loai thi dua va bi xu ly ky ludt theo quy
dinh ctia nha trudng va cua nganh

. CHU'ON GIV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. T6 chire thue hién

B¢ phan chuyén moén c¢6 trach nhiém tham muu xay dung, b sung, phé
bién Quy ché chuyén mon nay dén vién chirc, nhan vién, hoc sinh trong don vi
& thuc hién. |

C6 trach nhiém trién khai, don déc thuc hién Quy ché chuyén mén cia

trudng va bao cdo dinh ky hodc dot xuét tinh hinh thuc hién.



