    UBND QUẬN BÌNH TÂN                       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ	                                   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
AN LẠC 
SỐ : 217/KH-THCSA L			               Bình Tân, ngày 22  tháng 11  năm 2017

KẾ HOẠCH TỔ CHỨC KIỂM TRA HỌC KỲ I
Năm học : 2017 – 2018

Thực hiện văn bản số 1880/GDĐT-THCS ngày 20/11/2017 của Phòng GD&ĐT quận Bình Tân về hướng dẫn kiểm tra học kỳ I năm học 2017 – 2018;
Căn cứ tình hình thực tế của trường, trường THCS An Lạccó kế hoạch kiểm tra học kỳ I năm học 2017-2018như sau :

I. PHÂN CÔNG HỘI ĐỒNG COI VÀ CHẤM KIỂM TRA HỌC KỲ I 

	STT
	HỌ VÀ TÊN
	CHỨC VỤ
	NHIỆM VỤ ĐƯỢC GIAO

	1
	Huỳnh Thái Giang
	Hiệu trưởng
	Chủ tịch Hội đồng

	2
	Phạm Huy Chương
	P.Hiệu trưởng
	Phó chủ tịch (CSVC)

	3
	Ngô Thị Ánh Tuyết
	P. Hiệu trưởng
	Phó chủ tịch (CM)-Mật mã 

	4
	Châu Thị Bạch Tuyết
	Tổ trưởng VP
	Thư ký HĐ- điều động các hoạt động của nhân viên VP-nhập điểm-in thống kê

	5
	Trần Minh Phương
	Giáo viên Tin học
	Hỗ trợ nhập điểm, thông báo lịch thi qua mạng, thông báo điểm qua SLLĐT

	6
	Võ Quang Trí
	Giám thị 
	GT  hành lang-hỗ trợ thu bài, đánh-cắt-ráp phách- điểm danh và gọi đt cho CMHS 

	7
	Mai Kiều Dung
	Nhân viên TV-HV
	Photo, thu bài, đánh-cắt-ráp phách

	8
	Trần Ngọc Tuyền
	Nhân viên Y tế
	Hỗ trợ thu bài, đánh-cắt-ráp phách

	9
	Phan Thị Huệ
	Thủ quỹ
	Hỗ trợ thu bài, đánh-cắt-ráp phách

	10
	Trần Nhật Minh
	Tổng phụ trách đội
	Hỗ trợ thu bài, đánh-cắt-ráp phách

	11
	3 bảo vệ
	Bảo vệ
	Hỗ trợ CSVC - Trực cổng 

	12
	3 phục vụ
	Phục vụ
	Hỗ trợ CSVC - Chăm sóc vệ sinh, phục vụ nước uống cho HĐ

	13
	Nguyễn Thị Quế Chi
	Kế toán
	Chăm lo kinh phí cho HĐ

	14
	59 giáo viên
	Tổ trưởng, GV
	Coi, chấm thi, hỗ trợ nhập điểm



Lưu ý: Ngoài công tác được phân công trên đây, khi có phát sinh công tác khác yêu cầu toàn thể các thành viên trong HĐ tích cực thực hiện theo phân công của Chủ tịch và Phó chủ tịch HĐ để kỳ thi HKI được diễn ra tốt đẹp. 
Mỗi bộ môn sau khi chấm xong giao bài cho cô Bạch Tuyết để điều động nhân viên ráp phách, phân bài theo lớp và Tổ trưởng cử GV đọc điểm cho Cô Bạch Tuyết  (Khối 7, 8) và Thầy Minh Phương (Khối 6,9) nhập điểm.
Mỗi buổi thi có 01 GV làm công tác giám thị hành lang, trước giờ kết thúc môn thi 5 phút, GT hành lang (Thầy Trí +1 GV) trở về phòng HĐ để hỗ trợ thu bài, đánh phách, cắt phách. 
II.  HÌNH THỨC TỔ CHỨC : 
1/.Ra đề :
a/.  Các môn trường ra đề:
· Khối 6,7,8,9: TD,  âm nhạc, mỹ thuật, công nghệ, tự chọn (Tin học khối 6).
- Thời gian nộp duyệt đề :hạn chót 16h00 ngày01/12/2017, gửi bằng văn bản 2 đề riêng, 2đáp án riêng ( theo mẫu) và gửi qua email cho Cô Ánh Tuyết (ngothianhtuyet84@yahoo.com) Chú ý: đề tối đa 2 mặt giấy A4. Tổ trưởng ký duyệt  đề , đáp án ở góc trên cùng bên phải.
b/. Phòng GD& ĐT ra đề:
- Đối với khối 6, 7 (gồm 8 môn): Toán, Ngữ văn, Tiếng Anh, Lịch sử, Địa lý, Vật lý, Sinh học, GDCD.
- Đối với khối 8, 9 (gồm 9 môn): Toán, Ngữ văn, Tiếng Anh, Lịch sử, Địa lý, Vật lý, Hóa học, Sinh học, GDCD.

2/. Nội dung kiểm tra : 
+ Giới hạn chương trình : tính đến tuần  16 của học kỳ 1 Theo phân phối chương trình hiện hành.
+ Hình thức :
· Kiểm tra dưới hình thức tự luận , HS làm bài trên giấy thi của công ty phát hành sách thiết bị trường học TPHCM.
· Riêng môn tiếng Anh: đề có 30% tự luận và 70% trắc nghiệm khách quan và có kiểm tra phần nghe ( băng cassette, đĩa CD hoặc giáo viên đọc). Đề thi gồm có các phần sau:  Nghe: nghe băng hoặc đĩa  (trong vòng 6 – 9 phút, đoạn nghe khoảng 2 – 3 phút, lặp lại 3 lần). Từ vựng: trắc nghiệm.Ngữ pháp: trắc nghiệm. Đọc hiểu: trắc nghiệm (dạng  guided cloze hoặcdạng true/false). Viết: tự luận (đổi câu hoặc viết có gợi ý).
+ Thời lượng: Ngữ văn, Toán: 90’- Tiếng Anh :60’- Các môn còn lại: 45’

3/.Thời gian kiểm tra HKI: 
*Các môn:âm nhạc, mĩ thuật, công nghệ, thể dục khối 6,7,8,9;tự chọn (Tin học khối 6): Kiểm tra từ ngày 11/12/2017 đến 14/12/2017 theo thời khóa biểu. Các lớp có tiết các môn trên vào ngày thứ 6 sẽ được kiểm tra ngày thứ 2 ( 11/12/2017) vào tiết sinh hoạt chủ nhiệm và tiết 5 sáng thứ 4 ( 13/12/2017).
* Các môn còn lại : Kiểm tra từ 15/12/2017 đến 23/12/2017 (Lịch kiểm tra đính kèm và chấm bài tập trung)
4/.Địa điểm : Các phòng học của trường THCS An Lạc.Học sinh xếp theo A,B,C.
Khối 6: Kiểm tra buổi sáng – 14 phòng – 13 phòng 26 hs – p.cuối 29 hs
Khối 9: Kiểm tra buổi sáng – 14 phòng – 13 phòng 25 hs – p.cuối 27 hs
Khối 7: Kiểm tra buổi chiều – 14 phòng – 13 phòng 24 hs – p.cuối 25 hs
Khối 8: Kiểm tra buổi chiều – 14 phòng – 14 phòng 26 hs
5/.Coi kiểm tra : Thực hiện theo quyết định của Hiệu trưởng : mỗi phòng thi gồm : 2 giámthị /phòng.

6/.Tổ chức chấm bài kiểm tra : 
Trường tổ chức chấm kiểm tra học kỳ I: cắt phách, chấm theo phòng, theo lịch nhà trường phân công.
Giám khảo chấm bài kiểm tra thực hiện theo Quyết định của Chủ tịch Hội đồng chấm.
Hình thức chấm : chấm tập trung tại Hội trường A -  trường THCS An Lạc

III.PHÂN CÔNG
1/.Tổ trưởng Văn phòng: điều động toàn thể nhân viên trong tổ
· Sắp xếp giấy làm bài ( 27-30 tờ) và giao giấy làm bài cho hội đồng theo lịch kiểm tra cùng những vật dụng khác như phấn, khăn lau…
· Xếp phòng thi, có danh sách giao HĐ, danh sách dán tại trước phòng thi và tên số phòng thi – sắp xếp phòng hội đồng, có ghi “ Trường THCS An Lạc-Hội đồng kiểm tra học kỳ I năm học 2017-2018”, sơ đồ phòng kiểm tra, sắp xếp túi hồ sơ các phòng trên bàn trước mỗi môn thi ( giấy thi, danh sách, áo bài KT, phấn, kéo, khăn lau bảng,…)
· Làm các hồ sơ gồm danh sách học sinh dự thi theo phòng, dán danh sách dự kiểm tra trước  ngày 12/12/2017 cho HS biết.
· Thu gom giấy dư thừa, thu gom các  dụng cụ như phấn, khăn và túi đựng hồ sơ sau khi thi.
· Đóng gói đề kiểm tra theo từng môn, lớp,  phòng  chính xác, cẩn mật và niêm phong (Sử dụng tủ đựng đề kiểm tra, có niêm phong từng ngày)
· Bàn giao  đề kiểm tra cho ủy viên thường trực theo lịch kiểm tra.
· Phân công trực phô tô đề:  thiếu, văn bản, đáp án … theo sự chỉ đạo của chủ tịch và phó chủ tịch hội đồng. Máy phô tô phải được kiểm tra theo chế độ nghiêm ngặt.

     2/.Thư ký: 
· Ghi biên bản mở đề, lên sơ đồ vị trí chỗ ngồi ( in sẵn sơ đồ từng môn – không trùng vị trí), lên lịch thi, kiểm diện và báo cáo sĩ số ….trên bảng. 
· Lên bảng phân công giám thị theo từng môn.
· Giao và nhận  bao bì : danh sách, đề thi dư, báo cáo sĩ số học sinh…
· Mời 2 giáo viên khác bộ môn kiểm tra đề và ký biên bản.
· Cùng  giám sát  việc mở đề ( đúng bộ môn, giờ mở đề…)
· Báo cáo số liệu khi giám sát yêu cầu.
· Ghi nhận HS vắng kiểm tra.

     3/.Ủy viên thường trực:Sáng- Chiều
· Nhận đề kiểm tra từ giáo vụ và căn cứ lịch thi để: cắt bì đựng đề, giao đề, kiểm tra đề cho GT1
· Phân công, kiểm tra  GT theo bảng phân công (GT 1,2) và có biện pháp bố trí khi có GT vắng, chú ý tránh cặp giám thị trùng và trùng phòng.
· Kiểm tra hiệu lệnh (trống) và thông báo bằng loa : “ Bắt đầu phát đề môn….” “ Còn 5 phút hết giờ làm bài môn ….” “ Đã hết thời gian làm bài môn….GT thu bài”

     4/.P. Hiệu trưởng
· Nhận các đề kiểm tra (Phòng GD ra đề chung)  tại Phòng GD & ĐT Bình Tân vào lúc 14:00   ngày 14/12/2017 ( nhân viên học vụ đi cùng P. HT)
· Giao đề kiểm tra cho học vụ chịu trách nhiệm bảo quản đề theo quy định.
· Duyệt đề các môn trường ra đề và  phô tô đề theo chế độ bảo mật.
· Kiểm tra việc thực hiện các quy định về kiểm tra học kỳ. 
· Phân công giám thị gác kiểm tra học kì.
· Lên lịch giáo viên bộ môn chấm bài tập trung tại trường và phòng chấm. 
· Kiểm tra ghi nhận GV vắng, trễ, kiểm tra công tác coi thi. Cắt phách, đánh mật mã, thu, giao bài, chấm thi, vào điểm…

     5/. Nhóm thu nhận bài- cắt, ráp phách , đánh mật mã, lên điểm (theo sựchỉ đạo của Cô Ngô Thị Ánh Tuyết)
Nhóm trưởng:Cô Bạch Tuyết, thành viên:  Kiều Dung, Minh, Tuyền ( y tế),Huệ (TQ).
-  Sắp xếp thành viên thu nhận bài sau mỗi môn được kiểm tra. 
· Cắt phách và đánh mật mã bảo mật ( sau khi các GT lên coi thi và sau khi GT ra về)
· Giao lại cho học vụ kèm các biên bản mẫu mã theo quy định.
· Sắp xếp thành viên ráp phách, lên điểm chính xác, đúng tiến độ.

    6/.Tổ trưởng bộ môn:
· Tổ trưởng tổ Tiếng Anh chuẩn bị đĩa cho phần thi nghe ở các khối; phân công giáo viên phụ trách phần thi nghe ở các phòng thi và gửi bảng phân công cho P.HT hạn chót ngày 14/12/2017.
· Tổ trưởng duyệt các đề trường ra, kể cả chính tả, độ rõ nét… và ký tên nhỏ ở góc phải phía trên cùng của từng đề, từng đáp án. TT gởi đề cho PHT theo đúng thời gian quy định
·  Đề ghi theo mẫu: size 13, font Times New Roman, mã Unicode.

     UBND QUẬN BÌNH TÂN       	ĐỀ KIỂM TRA HỌC KỲ I
TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞNăm học : 2017-2018	Môn : Âm Nhạc 8
AN LẠC			Ngày : …/ …  / 2017	
Thời gian: 45  phút ( không kể thời gian phát đề)

Câu 1 ( 2 điểm):…..
Câu 2 ( 2.5điểm)….
                                                     Hết.


     UBND QUẬN BÌNH TÂN       	ĐÁP ÁN KIỂM TRA HỌC KỲ I
TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞNăm học : 2017-2018	Môn : Âm Nhạc 8
AN LẠC			
	

Câu 1 ( 2 điểm):…..
Câu 2 ( 2.5điểm)….
                                                       Hết.

· Phân phối bài kiểm tra cho thành viên chấm theo lịch chấm và nơi chấm : nghiêm túc, chính xác, cẩn mật, không làm mất bài thi.
· Phân công GV chấm thẩm định các phòng, kiểm tra xác suất các bài chấm ( nhằm tránh sai sót): mỗi phòng chấm thẩm định khoảng 5 bài.
· Phân công giáo viên kiểm tra việc nhập điểm ( theo tờ ghi điểm mỗi phòng thi với điểm trên mạng).

     7/.Bảo vệ:
· Sắp xếp bàn ghế đủ 24 bộ ngay ngắn - Bố trí thêm 1 ghế đỏ  ở cuối giữa lớp(cho GT 2); Dán các biểu mẫu ở các phòng thi…- các bảng, bàn ghế cho phòng hội đồng
· Không cho người không phận sự vào trường trong thời gian kiểm tra học kì, đặc biệt trên các phòng coi kiểm tra ( Nếu cần, phải có sự cho phép của CTHĐ)
· Hết giờ KT , phải khóa cửa cầu thang, khi có hiệu lệnh mới mở.( Sáng- Chiều)
· Đảm bảo điện, đèn , quạt, nước uống  phục vụ cho hội đồng kiểm tra HKII.
· Đánh trống theo đúng quy định lịch kiểm tra.
+ Một tiếng trống: Bắt đầu phát đề.
+ Hai tiếng trống: Bắt đầu tính giờ làm bài.
+ Ba tiếng trống: Còn 5 phút nữa hết giờ làm bài.
+ Một hồi trống dài: Hết giờ làm bài

[bookmark: _GoBack]
     8/.Giám thị trường: 
- Xếp hàng HS theo phòng thi ( Sân cờ) theo hiệu lệnh và cho lên phòng thi mỗi buổi đầu giờ từng môn kiểm tra (khi có tiếng trống tập trung)
- Kiểm tra việc thực hiện đồng phục, vệ sinh trước và sau khi thi. Gọi điện thoại cho những HS vắng, trễ ngay; sau đó báo cáo cho hội đồng tình hình vắng, trễ của học sinh.

     9/. Tạp vụ:
· Quét dọn vệ sinh sân, lớp học, hành lang xong trước và sau giờ thi. Trong giờ thi tuyệt đối không đi lại các phòng nếu không có yêu cầu.
· Phục vụ nước (ly uống nước sạch sẽ ) cho phòng hội đồng sáng chiều.

 IV.  SƠ ĐỒ- VỊ TRÍ:
       1/. Hội đồng kiểm tra HK 1: tại phòng hội trường B ( Phòng 24)
       2/. Phòng thi: khu A  gồm có 8 phòng ( từ 1-8), khu B  gồm có 6 phòng ( từ 9-14)
	Trên đây là kế hoạch kiểm tra học kỳ I năm học 2017-2018 của trường THCS An Lạc, đề nghị các tổ, bộ phận nghiêm túc thực hiện.

Nơi gửi:                                                                                               HIỆU TRƯỞNG 
· Phòng GD& ĐT Bình Tân ( để báo cáo);
· Các tổ, bộ phận ( để thực hiện);
· Lưu.	
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