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KE HOACH
Kiém tra ndi bd, nim hoe 2021 - 2022

Can ct Diéu 18 truong Trung hoc co sg; truong Trung hoc phd thong va
truong pho thong c¢é nhiéu cip hoc dugc ban hanh kém theo thong tu s
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 cua B truong Bo Gido duc Dao tao;

Can ctr Nghi dinh 42/2013/ND-CP ngay 09/4/2013 ctia Chinh phu vé t§ chic
va hoat dong cua Thanh tra gido duc:

Can cir cong van sé 135/GDDT-KTr ngay 10/3/2021 cua Phong Gido duc va
Dao tao thanh phé Thi Btc vé viée huéng dan cong tac kiém tra noi bo;

Cén ctr K¢ hoach sb 1265/KH — GDDT ngay 23/9/2021 cia Phong Gido duc va
Dao tao thanh phé Thu Btc vé Ké hoach cong tac kiém tra nim hoc 2021 —-2022;

Can ctr ké hoach thyc hién nhiém vu nam hoc 2021 - 2022 cua truong THCS
An Phu;

Truong THCS An Pha xdy dung ké hoach kiém tra noi b truong hoc ndm
hoc 2021 — 2022 cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Kiém tra noi bo la moét hoat dong ctia nha truong nham ra soat, danh gia qua
trinh thuc hién hoat dong cong vu cuia cac ca nhén, by phéan trong nha truong, danh
gia dung thyc trang nha truong; doi ngl can bo, GV, NV chi ra nhiing uu, khuyét
diém cua ting t0, bo phan, ca nhan; don ddc, thuc déy hoat dong day va hoc; nang
cao hiéu luc, hiéu qua cua cong tac quan ly;

- Phat hién nhiing nhan t6 tich cuc, dé dé nghi biéu duong, nhan rong dién
hinh ¢4 nhan, tap thé hoan thanh xudt sic nhiém vu; déng thoi phét hién, khic phuc,
diéu chinh kip thoi cac ton tai, sai sét cla cd nhan, tap thé trong viéc thuc hién
nhiém vu trong cong tac quan li gido duc, tao su dong thuan cua xa hoi trong viéc
thuc hién céc chu truong cuia nganh.

- Tang cudng codng tac kiém tra nhim bién quéa trinh kiém tra thanh qua trinh
tu kiém tra, tu danh gid cua can bo, gido vién, nhan vién trong viéc thuc thi nhiém
Vu.



- Tim ra céc giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly. Chat luong
hoat dong day, hoc, gido duc, tu van, thic day su phét trién bén viing, gop phan thuc
hién muc tiéu doi mai can ban, toan dién giao duc, dao tao.

- Bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh dang cua can bo, vién chtic va hoc
sinh nha truong.

2. Yéu cau

- K& hoach kiém tra xdy dung theo tinh ddi moi; kiém tra theo chuyén dé co
chiéu sau, khong dan trai, tap trung vao céac vén dé con yéu kém, bét cap trong cong tac
quan ly, diéu hanh, cong tac thuc thi nhiém vu cua can bo, gido vién, nhan vién tai don
vi va t6 bd mon dé nang cao hiéu qua gido duc. Khi thuc hién kiém tra phai thuc hién
ding céac yéu cau phong chéng dich bénh covid theo nguyen tac SK, tuy theo tinh hinh
dién bién cta dich bénh, c6 thé kiém tra bﬁng hinh thue tryuc tiép hodc truc tuyén.

- Ban kiém tra ni bd cua nha truong phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh
gia toan b cac hoat dong giao duc trong pham vi ndi bd don vi trén co sO kiém tra, dbi
chiéu véi cac quy dinh ctia Luat gido duc va cdc van ban phap quy huéng dan thyc hién
nhiém vu clia cac co quan quan ly;

- Noi dung kiém tra phtt hop v6i nhiém vu dé duge phan cong.

_ Kiém tra phai dam béo tinh chinh x4c, khach quan, hiéu qua; phan anh dung
thuc trang vé doi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, 1am qua loa, hinh thirc; kiém
tra duoc to chic thudng xuyén, kip thoi, theo ké hoach.

- Cong tac kiém tra ndi bo phai dugc thuc hién trén nguyén tac: thu truong vua la
cht thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc nang nhiém vu quan 1y nha nudc veé giao
duc) vira 1a doi tugng kiém tra (cong khai hoa cac hoat dong, cac thong tin quan ly nha
truong dé Ban kiém tra ndi bo kiem tra).

- Tang cudng tu van, thuc day va huong dan diéu chinh nhiing sai sot (néu co)
sau kiém tra.

- Kiém tra phai cong khai, sau kiém tra phai c6 véan ban danh gia cu thé tung
d6i twong da dugc kiem tra. Phan cong céan bo, gido vién cot can (t0 truong) tham
gia vao qua trinh kiém tra, bién qua trinh kiém tra thanh tu kiém tra cua ca nhan, bo
phan trong don vi

- Lap ho so kiém tra va luu trit ho so kiém tra, bién ban kiém tra can ghi day
du, cu thé, c6 chit ky ctia nguoi kiém tra va doi tuong duoc kiém tra.

II. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Tiép tuc kién toan Ban kiém tra ndi b trudng hoc, nang cao chét luong
thanh vién Ban kiém tra ndi bo.

- Nang cao chat luong, hiéu qua céc cudc kiém tra noi bo; can lya chon mot 36
chuyén dé phu hop, can thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo so lugng ma
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chu trong chat luong cac cudc kidm tra, sau kiém tra xu ly dirt diém nhiing sai pham
(néu c6) nhim tac dong vao hé thong.

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t& cdo,
phong chéng tham nhting theo quy dinh cua phap luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Kién toan Ban kiém tra ndi bo du kha ning tham muu, phéi hop va trién
khai thuc hién nhiém vu kiém tra.

- Xay dung ké hoach kiém tra noi bo sat thuc tién, dam bao tinh thuong
xuyen, lién tuc va co tac dung trong cong tac kiém tra.

- Ban kiém tra ndi bd td chuc thuc hién ¢6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké
hoach; dam bao day du céc ndi dung kiém tra, thuc hién ding muc tiéu; tranh bénh
thanh tich, ddi ph, khong hiéu qua.

- Ban kiém tra ndi bo phoi két hop chat ché véi Ban thanh tra nhan dan dé giai
quyét kip thoi céac n01 dung lién quan; kién nghl thu trudng don vi, dai dién cac to
chtic doan thé tu vén, thic day va huéng dan diéu chinh nhiing sai s6t (néu cé) sau
kiém tra.

- Danh gia, diéu chinh, bd sung day du cac ké hoach trong ndm hoc. Xur ly két
qua, bao cao danh g1a toan dién va rit kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd
cho nhiing nam hoc tiép theo.

III. NOI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra toan dién nha truong
1.1. Kiém tra vé doi ngl gido vién, nhan vién

- Kiém tra sb luO’ng, chat lugng va co cu doi ngli can bo quan ly, gido vién,
nhan vién; tinh hinh bd tri, st dung doi ngdl va hinh thanh, t6 chic b may nha
truong theo quy dinh.

- Péi tuong kiém tra 1a lénh dao nha truong; ho so kiém tra: Hd so vién chue,
Ké hoach tuyén dung va cac quyét dinh phan cong.

1.2. Kiém tra co s vat cht ky thuat.

- Noi dung kiém tra theo quy dinh vé co so vat chét va thiét bi trong Diéu 1¢
truong hoc, cu thé:

+ Phong hoc, phong lam viéce, phong chirc nang;

+ Ban ghe trang thiét bi do dung day hoc, san choi, bai tap, khu vé sinh, khu
dé xe: du, thiéu, quy céch, chat luong, bao quan, hiéu qua st dung;

+ Dién tich khudn vién so véi chuan quy dinh, quy hoach va gidy ching nhan
quyén st dung dat;

+ Canh quan truong hoc: Cong truong, tudng rao, cdy xanh, khudn vién, vé
sinh hoc duong, moéi truong su pham;
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+ Ngan sach cho hoat dong giang day, gido duc;

_ Déi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach co s& vat chat; hd so kiém tra: Ho
so quan ly cua lanh dao, hd so va hoat dong cua nhén vién thiét bi, can bo y té.

1.3. Kiém tra thuc hién ké hoach

~ Noi dung kiém tra:

+ Thuc hién chi ticu, ) luong hoc sinh tung 16p, khdi va toan truong;

+ Thuc hién ké hoach phé cap gido duc, ty 1€ hoc sinh bo hoc, luu ban.

+ Thuc hién quy ché tuyén sinh; hiéu quéa dao tao cia nha truong;

- Déi tuong kiém tra: Hoi dong tuyén sinh véi cac ndi dung nhur: HO so luu
ctia lanh dao nha trudong; ho so va hoat dong cua t6 chuyén mén, cdc bo phéan van
thu, hoc vu (quan ly hoc sinh chuyén truong, ho so khac theo quy dinh).

1.4. Hoat dong va chét luong giang day, hoc tap cac bod moén van hoa

- Noi dung kiém tra:

+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cdc bd mon van hoa;

+ Chét luong giang day cua gido vién qua du gio tham 16p, phong trao doi

méi phuong phap day hoc, viéc st dung thiét bi, d6 dung day hoc va tu 1am do diung
day hoc cua gido vién;

+ Két qua hoc tap cua hoc sinh: Thong qua viéc cho diém bai kiém tra, diém
tdng két hoc ky va tong két ca ndm hoc. Két qua hoc sinh [én 16p, luu ban, két qua
thi HSG.

- Dbi tuong kiém tra: Lanh dao nha truong, td chuyén mon, gido vién va cac
bd phéan lién quan dén nodi dung kiém tra gom: Ho so luu cua 1anh dao nha truong;
ho so va hoat dong cua t6 chuyén mon, ho so cua gi4o vién.

1.5. Thuc hién gido duc dao dirc hoc sinh; cong tac chu nhiém, hoat dong
ngoai gio 1én 16p, cong tac Doan — Do

- Noi dung kiém tra:

+ Thuc hién chuong trinh, noi dung, ké hoach gido duc dao dic trong va
ngoai gio lén op.

+ Hoat dong cua cac doan thé, hoat dong cua gido vién cha nhiém.

+ Viéc két hop gitta nha Uuong, gia dinh va xa hoi trong viée gido duc dao
dtre cho hoc sinh, huy dong nguon luc xay dung mdi truong giao duc.

+ Két qua gido duc dao dtrc cho hoc sinh: Thé hién qua vi¢c xep loai dao duc,
s0 hoc sinh bi ky luét, so hoc sinh ca biét.

- Poi tuong kiém tra: Lanh dao nha truong, gido vién chu nhlem glao vién bd

moén, cac doan thé va bo phan lién quan véi ndi dung kiém tra gobm: Ho so luu cua
lanh dao nha truong, hd so va hoat dong clia gido vién, td chuyén mon, Doan-Doi, y
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té truong hoc, cong tac chu nhiém cua gido vién, cac ké hoach hoat dong ngoai
khoa.

1.6. Cong tac quan ly cua hiéu truong

- Noi dung kiém tra:

+ Xay dung va tr1en khai thuc hién cac loai ké hoach: quan Iy, bd tri, str dung,
boi dudng, danh gia xép loai doi ngl gido vién, nhan vién va hoc sinh; thuc hién ché

do chinh sach; thuc hién quy ché dan chu, giai quyet khiéu nai, to cao; cong tac kiém
tra cua Hiéu trudong theo quy dinh.

+ T6 chure, tham gia céc hoat dong xa hoi; quan ly hanh chinh, tai chinh, tai
san; cong tac tham muu, phdi hop va cong tac xa hoi giao duc; thuc hién cong khai
theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-BGD&DT ngay 28/12/2017 ctua Bb
GD&DT Théng tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cia B Tai chinh Hudng
dan vé cong khai ngan sach dbi véi don vi dy toan ngan sach, t6 chue duoc ngan
sach nha nudc ho tro.

- Déi tuong kiém tra: Hiéu tru’ong7 hé so quan 1y cta hiéu trudng; ho so cong
khai, ho so va hoat dong cua vin thu, ké toan, thu quy; hd so cac bo phan lién quan.

2. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu cia gido vién

2.1. Kiém tra toan dién gido vién

Viéc kiém tra, danh gia GV theo quy dinh vé chuan nghé nghi¢p GV, trong dé
tap trung vao nhiing ndi dung sau:

a. Vé pham chét chinh tri, dao dc, 161 sbng, y thiic t6 chirc ky luat:

- Nhan thtc tu tuong, chinh tri; chip hanh chinh s4ch, phap luat cia Nha
nudc; viée chap hanh quy ché cua Nganh, quy dinh cta don vi; viéc chap hanh ky
luat lao dong (dam bao s6 lugng, chét luong ngay, gio, cong lao dong).

- Pao duc, nhan cach, 16i séng, y thirc d4u tranh chéng cac biéu hién tidu cuc;
su tin nhiém trong dong nghi¢p, hoc sinh va nhéan dan; tinh than doan két; quan hé
dong nghiép; thai do phuc vu ddi véi nhan dan va nguoi hoc ..

b. Viéc thuc hién quy ché chuyén mén theo hudng doi méi:
- HO so cua gido vién theo Diéu 1€ truong hoc;

- Viée thyc hi¢n chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém hoc thém (DTHT);

- Viée do6i méi phuong phap day hoc (PPDH) va d6i moi kiém tra dénh gia
(KTDG); B6i méi PPDH theo dinh huéng phat trién | nang luc, pham chét nguoi hoc,
tich hop lién mon, gin khoa hoc b6 mén véi thuc tién doi song, da dang hoa viéc to
chirc céc hoat dong day hoc trén 16p va dinh huéng hoat dong hoc cho ngudi hoc;
doi moi KTDG theo huéng dénh gia nang luc ngudi hoc, bam sat dinh huéng doi
moi cac ky thi ctia Bo, ctiia S¢ va Phong GD&DT.

- Viéc su dung thi nghi¢m, thyc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra truc tlep hoac
gian tiép, doi chiéu ké hoach day hoc véi hd so cua bd phan quéan ly thiét bj thi



nghiém, gido an); viéc cai tién, tu stra chita cac TBDH. tu lam do6 dung day hoc.

_ Viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng de
nang cao trinh do chinh tri, chuyén mén, nghiép vu;

- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gio, két qua khao sat (néu co):

+ Kiém tra gid 1én 16p: khi du gio, can bo kiém tra can lap phiéu du gio
(phiéu nay s& luu trong hd so kiém tra), nhan xét gio day theo quan diém phan tich
hiéu qua hoat dong hoc cua hoc sinh, déng thoi danh gia viéc td chtre, kiém tra, dinh
huéng hoat dong hoc cho hoc sinh clia gido vién v& thuc hién chuan kién thuce, k§
ning, cac nang luc, phém chét can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé hién trong
viéc bién soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, td chuc day hoc), bam sat
s chi dao cia Bo GDPT, S& GDDT, Phong GD&DT ve huéng dan danh gia gio
day theo dinh hudng dbi méi cua cap THCS;

+ Két qua giang day: didm kiém tra hodc két qua danh gid mon hoc cua hoc
sinh tir ddu nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra. Khao sat cia can bd kiém
tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so v6i chat luong chung
cua toan truong.

¢. Thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao: cong tac ch nhiém, cong tac kiém
nhiém khac...

- Kha nang phat trién cua gido vién (vé chuyén mon, nghiép vu, nang luc quan
ly va cac hoat dong xa hoi khac...).

* Panh gia xep loai:

- T6t: Két qua du gio va thuc hién quy ché chuyén mon déu dat tot; két qua
giang day, gido duc hoc sinh va thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao dat kha tro
lén;

- Kha: Két qua du gio va thuc hién quy ché chuyén mon dat kha tro lén ; két qua
giang day, gido duc hoc sinh va thyc hién cac nhiém vu khéac dugc giao dat yéu cdu tro
lén;

- Pat yéu cau: Két qua du gio va thuc hién quy ché chuyén mon; két qua
giang day, gido duc hoc sinh va thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao dat yéu cau;

- Chua dat yéu cau: Két qua du gio chua dat yéu cau hoac thuc hién quy
ché chuyén mon chua dat yeu cau;

2.2. Kiém tra chuyén dé nha truong

Nam hoc 2021 - 2022, Ban kiém tra noi bd nha truong tap trung kiém tra cac
chuyén dé sau: ‘

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc;
- Kiém tra viéc doi moi PPDH, doi mai kiém tra danh gia hoc sinh;

- Kiém tra viéc sinh hoat t6, nhém chuyén mon, viéc boi dudng thuong xuyeén
vé chuyén mon nghiép vu,

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém;



- Kiém tra viéc to chuic hoat dong trai nghiém sang tao, dua tiét hoc ra ngoai
khong gian 16p hoc.

3. Kiém tra hoat dong caa cac t6, nhom chuyén mén, t6 vin phong (thu
vién, tai chinh, van thu...)

3.1. Kiém tra hoat djng cita cc to, nhém chuyén moén

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua td, nhom, ké hoach day hoc
tirng bd mon; nodi dung ké hoach nim hoc theo huéng dan cua Bo GD&DT, So
GD&DT, Phong GD&DT, cua truong theo déc thu cua t6, nhom chuyén mén va

phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi thuc hién, ngudi
phu trach...

- Kiém tra chat luong day - hoc cua t6, nhom chuyén mon; viéc sinh hoat
chuyén mon; viéc thuc hién quy dinh vé chuyén mén nghiép vu, phét trién doi ngi,
cong tac bdi dudng va tu bdi dudng...

- Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, cong tac quan ly chuyén mon,
viée thyc hién vé quy dinh DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh:
phu dao, ngoai khéa, thuc hanh, boi dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh yéu.

3.2. Kiém tra hoat ddng ciia t6 vin phong
a. Kiém tra b6 phan van thw, hanh chinh:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd so,
s6 sach lién quan (quan tam tdi cong tac bao quan, theo doi viée sir dung tai liéu,
SGK, TBDH, tu lam d6 dung day hoc; cong tac dam bao an toan nha truong, vé sinh
moi truong, an toan v¢ sinh thuc pham...);

- Viéc thyuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan ly véan
ban di dén, luu tri, cap nhat thong tin, soan thao van ban; h¢ thong ho so (ho so
tuyén sinh, ho so klem tra, danh gia gido vién va nhan vién, hd so thi dua, khen
thuong, ky luat...), sO sach lién quan (so dang bo, so gol tén ghi diém, hoc ba, sO
quan ly cap phat van bang, chtng chi, sb nghi quyét, s6 quan 1y tai san, sé theo doi
céng van di, dén...);

- Viéc sur dung phém mém ho so cong viéc theo quy dinh ctia Phong Noi vu.

- Kiém tra vigc cong khai thu tuc hanh chinh:

- Kiém tra tinh than, thai do phuc vu ctua nhan vién van phong.

b. Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan:

- Ké hoach xay dung tao ngudn ngan sach cua truong: Céc khoan thu-chi ngan

sach, thu - chi khac tai don vi;

- Viée quan ly va stir dung c4c khoan von bang tién mat: Viéc thuc hién quyét
toan thu - chi tai chinh;

- Viéc quan ly va su dung tai san co dinh;
- Cong téc ke todn (chap hanh ché d6, nguvén tac ké toan tai chinh).

¢. Kiém tra hoat dong cua cac b phan thu vién, y té.
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Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, ho so so sich
lién quan (quan tam t6i cong tac bao quan, theo doi viée su dung tai li¢u, sach giao
khoa, thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc; an toan trudong hoc,...).

4. Kiém tra hoat dong hoc tip va reén luyén ciia hoc sinh

- Kiém tra viéc t6 chuc 16p hoc; hhiém vu cua hoc sinh dugc quy dinh trong
Diéeu lé nha truong;

- Kiém tra viéc thuc hién theo ndi quy, quy dinh cua truong, 16p, cac to chic
trong nha truong;

- Kiém tra viéc tu rén luyén cta hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, qua
hoat dong ngoéi gid 1én 16p, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong Doan, Do,
cac Hoi thi...

- Kiém tra vé trang phuc khi dén trudong, nén nép hoc tap, saoh vo va do dung
hoc tap.

5. Kiém tra cong tic giai quyét khiéu nai (KN), t6 cao (TC) va phong
chong tham nhiing (PCTN)

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: Kiém tra viéc xdy dung ho so txep
cong dén, so theo doi don thu KN-TC, ghi chép theo quy dinh; bd tri dia diém tiep
cong déan phu hop (co ndi quy phong tiép déan, noi tiép dan, lich phan cong truc tiép
cong dan, quy ché tiép cong dan, tiép nhan xur ly va giai quyét don thu KN-TC dam
bao ding quy trinh...); thiét 1ap ho so vu vige giai quyét KN-TC (néu c6) ding quy
dinh; viéc thuc hién ké khai, xur ly thong tin vé thu nhap c4 nhan.

- Cong tac PCTN: Kiém tra viéc xay dung ké hoach thuc hién Luat PCTN,
thuc hanh tiét kiém chbng lang phi cua co 50 gido duc, viéc xdy dung cac quy dinh,
quy ché cua don vi theo yéu cau cua cong tac PCTN (ké hoach thuc hién Luét
PCTN, quy ché lam viéc, quy ché dan chu trong hoat dong cua don vi, quy ché chi
tiéu ndl by, quy ché quan ly tai san, cong khai cac hoat dong cia don vi theo quy
dinh); viéc xay dung ho so, sO sach va cép nhat, ghi chép theo quy dinh...

6. Kiém tra viéc thue hién Quy ché dan chii trong nha truong

- Vige quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhéan van ban chi dao: t6 chie quan
triét, tuyén truyen; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, t6 churc thuc hién,
phéan c¢ong nhiém vu, cong tac phm hop;

- Trach nhiém cta nguoi ding dau co so gido duc: Thuc hién dan chu trong
quan ly va diéu hanh, trong phan cong nhiém vy cho CBGV va nguoi lao dong; to
chtrc cdc cude hop, giao ban, hoi nghi; n101 quan hé gilta nguoi dung dau véi co
quan cép trén, v6i co quan, don vi, ca nhéan cap dudi;

- Trach nhiém cua cac td chtic, doan thé trong co so gido duc doi vai viée thuc
hién quy ché dan chu;

- Té chirc danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do béo cdo theo quy dinh.
7. Kiém tra cac hoat dong khac ctia nha truong

- Kiém tra cac van dé nong, xa hoi quan tAm nhu: cong tac thu - chi tai chinh;



day thém hoc thém trong va ngoai nha truong; dao dtc nha gido.

- Kiém tra vé co so vat chat trang thiét bi day hoc, an toan truong hoc: Hé
théng phong hoc va cac phong chirc ning, nuée uong, nha vé sinh, cay xanh, vuon
trudng, trang thiét bi, do dung day hoc cong tac sur dung va bao quan co so vat
chét...

- Kiém tra viéc xdy dung, trién khai ké hoach nam hoc; hop déng lao dong va
thuc hién ché do, chinh sach ddi véi can bo, gido vién, nhan vién va nguoi hoc;

- Kiém tra vé hoat dong va chat luong gido duc, dao tao: Thuc hién chuong
trinh, noi dung, ké hoach gido duc cua truong.

- Kiém tra cong tac phd cap gido duc; thuc hién céc cudc van dong, phong
trao cua Nganh, dia phuong;

- Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé cong khai trong linh vuc gido duc.
IV. BIEN PHAP THUC HIEN CUA NHA TRUONG
1. Thanh Iap Ban kiém tra ndi bo nha truong.

Pau nam hoc, Hiéu truong ban hanh Qb thanh lap Ban KTNB QOH] Hiéu
truong, Pho h1eu truong, Tluong ban TTND, céc tb trrong va can bo, gido vién cé
pham chét tét, nang luc gioi; ¢d 05 ndm cdng tac trd 1én dugc cong nhan gido vién
gioi co 56 tro 1én (Riéng thanh vién phu trach kiém tra né nép, téc phong hoc sinh,
c6 thoi gian cong tac 2 ndm trg 1én, ¢6 tinh than trach nhiém cao).

2. Xay dung ké hoach va ban hanh quyét dinh KTNB
2.1. Xay dung ké hoach KTNB

Can ctr Diéu 18, Quy ché hoat dong, cac vian ban hudng dan ctia Phong GDDT
(huong dan thuc hién nhiém vu nam hoc, trién khai cong tac kiém tra nim hoc 2021
- 2022) va dic diém cua don vi (thuan loi, thoi co, kho khian, thach thic), Ban
KTNB x4y dung ké hoach KTNB niam hoc.

2.2. Ban hanh quyét dinh KTNB theo ké hoach hodc dot xuat

Truong ban KTNB ban hanh quyet dinh kiém tra theo ké hoach da xdy dung
cong khai trude Hoi dong gido duc; quyét dinh c6 thé theo hoc ky hoac theo ting
dot tiry thudc vao tinh chat dot kiém tra.

3. Tién hanh kiém tra

- Phuong phap kiém tra: Kiém tra theo quy trinh.

- Xay dung quy chuan danh gia trong KTNB dam bao nguyén tac chinh
xéc, khach quan, cong bang, kip thoi trong kiém tra;

- Hinh thirc KTNB: két hop céc hinh thirc kiém tra toan dién va chuyén de
trong qua trinh kiém tra viéc thuc hién nhiém vu gido vién va té chirc, hoat dong cua
don vi.

- Hoat dong kiém tra phai dung ké hoach, noi dung, doi tugng. Trong qua
trinh tién hanh, Truong ban KTNB theo doi ndi dung kiém tra. Két qua trao doi, rat
kinh nghiém cta nguoi kiém tra véi déi tuong kiém tra. Chu y cac y kién bat dong, v



kién dé nghi cua déi tuong kiém tra dé kip thoi giai quyét.
- Xay dung hé thdng bién ban kiém tra, tap hop hd so kiém tra theo quy dinh.
- Thuc hién cuodc kiém tra:
+ Thu thap thong tin, ho so lién quan, kiém tra cac loai ho so:
+ Kiém tra thuc té theo cic ndi dung trong quyét dinh kiém tra (hoat dong su

pham ctia gido vién, hoat dong cong vu cua can bo quan ly va nhan vién hanh chinh,
hoat dong hoc tap rén luyén cua hoc sinh...);

+ Trao doi, 1am rd ndi dung kiém tra, lay vy kién phan hdi ctia nguoi duge
kiém tra.

+ Pbi chiéu thong tin véi chuan danh gia dé khang dinh dung, sai; nhan xét,
danh gia, xu ly nhiing thiéu sét, sai pham (néu co).

- Két thuc kiém tra '

+ Khi ket thiic 1am viéc véi ddi tuong kiém tra, Ban kiém tra phai hoan thién
hd so, biéu mau, bién ban tirng ndi dung kiém tra; Truong ban kiém tra xay dung
béo céo két qua cudc kiém tra.

+ Can ¢t bao cao ket qua kiém tra ctia Ban kiém tra, Thu truéng don vi thong
béo két luan k1em tra dén dbi tuong kiém tra, thong bao cong khai trong don vi; chi
dao Ban KTNB to chtic theo ddi, don dbc, kiém tra kip thoi, sau sat viéc thuc hién
kién nghi trong thong bao két luan kiém tra.

4. Thue hién xir ly sau moi cude kiém tra

Higu truong nha truong t6 chue kiém tra viéc ho tr g, giup do déi tugng kiém
tra, viéc thuc hién yéu cau khac phuc nhing thiéu sot cua dbi tuong kiém tra. Thong
béo cong khai két qua thuc hién céc kién nghj trong két lun kiém tra.

5. Lwu trix ho so kiém tra
- Hd so KTNB nam hoc ctia don vi, gé)m:
+ Ké hoach KTNB nam hoc;

+ Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB nim hoc, phan cong nhi¢m vu cdc thanh
vién Ban KTNB;

+ Quyét dinh kiém tra (ca ndm hoc hodc theo dot) cua Thu truong don vi,
cac loai bién ban kiém tra, bién ban xu ly vi pham (néu c6), thong bao két luan
kiém tra, xur ly kién nghi sau kidm tra; cac loai tai liéu, biéu mau lién quan (néu
co);

+ Bdo cdo so két, tong két cong tac KTNB truong hoc;
+ 86 theo ddi cong tac KTNB;
V. THU'C HIEN BAO CAO
- Ngay 10/10/2021: Gui Quyét dinh ban hanh ke hoach dinh kém ké

hoach) va Quyét dinh thanh 1ap Ban klem t1a noi bo vé bo phan kiém tra cua
Phong Gido duc va Dao tao (duong link: http:/bit.lv/kiemtranoiboCL)
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- Gui bao cdo cong tac kiém tra ndi b vé Phong Giao duc va Pao tao:
+ Ngay 10/01/2022: Béo cdo so két cong tac KTNB
+Ngay 10/5/2022: Béo céo tong két cong tac KTNB
+ Béo céo dot xuat khi co yéu cau
VL. TO CHUC THUC HIEN
Hiéu truong Nha truong ra QP thanh 1ap Ban KTNB
Ban KTNB xay dung va thuc hién ké hoach KTNB theo ding quy trinh .
Thuc hién ché dé thong tin, béo céo ding quy dinh.

Trén day la Ké hoach cong tac KTNB nam hoc 2021 - 2022, BGH nha truong
yéu cau tat ca CB, GV, NV truong THCS An Pht, Ban kiém tra ndi bo truong hoc

nghiém thc trién khai thuc hién. Trong qué trinh thuc hién c6 didu gi vuong mac bao
cdo BGH dé kip thoi giai quyét./.

Noi nhin:

-PGD & DT (dé béo cao);

- Cac td chuyén mon, to VP (dé thuc hién);
- Luu: VT.

er“"éu/

~J 1 Thl Thu
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NAM HOQC: 2021-2022

PHU LUC
DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA NOI BQ

(Kém theo Ké hoach Kiém tra ngi bo s6 460 /KH-THCS.AP ngay 08/10/2021
cua Hiéu truong Truong THCS An Phi

'STTIDPbdi  tuwong | Noi dung | Thoi | Pham  vi | Thoi B phan chu tri kiém
kiém tra kiémtra | han kiémtra | gian tra
kiém tién
tra hanh
1 |100% Viéc xay Viéc xay
Phé  Hisu| dyngcac |- dyng cic | Tpano | Higu truong kiém tra
truong,  To| KR0S | ipgng | hoach g, PHT
tru(?'ng, nhqm cuaTé ’ PHT Cﬁz thang PHT kiém tra cac 16
i/riléing’ glao trudng, hoac’h 10 truong, nhom truong
nhom hoat dong T truong kiém tra
truong, (t@ VP), glao viéen
GV« KH GD
cia T
CM, ké
hoach
day hoc
cia T
T6, nhom
CM va
cua giao
vién
2 | Nguyén Thi Cong tac |1 Viee Doan Thi Cam Hong
Thu Phuong | day hoc | thang giang day | Thane Nguyén Tran Tra
. truc tuyén cia glao| | = My
3 | Nguyen Thi vién trén Mai Thi Thu
Bich Phuong hé théng Vo Thi Anh Bao
4 | Nguyén Thi Lms nha Doan Thi Cam Hong
Thanh Thuy truong Nguyén Thi Thanh
(Shub) Binh
5 | Pd Thi Thanh Mai Thi Thu
Huong Pham Thi Phuong
6 | Ly Thi Kim DPoan Thi Cam Hén g
Loc Vi Doan Khuong
7 | Lé Thi Ha Cong tac |1 Viéc Mai Thi Thu
. day hoc thang | giang day | thane Pham Thi Cam Tu
8 | NguyénThi | truc tuyén cia gido| ; | MaiThiThu
Hoai va  thuc | vién trén HO Thi Nghia




9 | Trang Thi hién  ké hé thong Doan Thi Cam Hong |
Ngoc Anh | hoach day Lms nha Nguyén Thi Thanh
hoc  cua truong Binh
10 | Nguyén Thi gido vién (Shub) Mai Thi Thu
Thu Huong 3 so o Pham Thi Cam Tu
IT | Lam Thi hén Mai Thi Thu
Thanh Loan Pham Thi Phuong
12 | Lé Luong Doan Thi Cam Hong
Hién Vi Doan Khuong
13 | Lé Ngoc Hu¢ | Congtac |1 Dy gio 1 | Thang Mai Thi Thu
gidng day | thang | tiét, KT | 1,2 V& Thi Anh Pao
14 | b Minh -Cong téc hoé so ca Doan Thi Cam Hong
Khang giang day, nhan Tran Nguyén Tra
kiém tra, My
danh gia
theo dinh
hudng
phét trién
pham chét
nang luc
HS
-Cong tac
boi dudng
nang cao
trinh do
CM
nghiép vu
15 | Nguyén Thi Congtac |1 Du gio 1 Mai Thi Thu
Kiéu Diém giang day, | thang | tiét, 1§ié111 Thang Ho Thi l\jghTa‘
16 | Le To Thanh | sur dung tra ho so 32022 | Poan Thi Cam Hong
Ha do dung ca nhan Tran Nguyen Tra
day hoc. My
17 | Tran Quoc Cong tac Mai Thi Thu
Huong day thém Pham Thi Phuong
hoc thém
18 | Van Thanh Congtac | 1 Du gio 1 | Thang Mai Thi Thu
Phong cht nhiém | thang | tiét 3/2022 Hob Thi Nghia
19 | Huynh Thao | va t6 chire NGLL, 1 Mai Thi Thu
Uyén hoat dong | tiét  chu HO Thi Nghia
GDNGLL nhiém,
KT hé so
chu
nhiém
20 | To6 truong/ Vig¢e sinh H6 so, sé) Théang
nhom trudng | hoat to, 1 sach  to| 11 nam Mai Thi Thu




nhém thang | nhom 2021 Doan Thi Cam Hong
chuyén Tran Thi Thanh
mon theo Dung

huong
nghién
ctru bai
hoc.

Viéc thuc
hién
chuong
trinh
GDPT
2018

To trudng/ Viéc thuc Ho so, 0
nhom truong | hién chie | sach 1o Théng Mai Thi Thu
tré.ch it nhém 5 pam Doan Thi Cém Hong
nhi¢m vu - 2022 Tran Thi Thanh
cua to Dung
truong;
sinh hoat
CM t6
nhém,
Chat
luong day
hoc cua td
nhom

NhanviéenY |Cong tac Ho so | Thang | Poan Thi Cam Hong
té, phuc vu, phong phong 11/2021
bao vé chbng chéng
dich bénh dich
bénh, vé
sinh, khu
khuan

5 ngay Nguyén Thi Hoe
lam

viéc

N0
(O8]

Van thu: Viéc thuc | 10 Ho so so | Thang | Mai Thi Thu

Nguyén bang | hién E:éc n‘géy séih, 11/2021 Nguyén Thi Hoe
Ninh quy dinh | lam phan

vé  cong | viée mém

tac  van nghi€p vu
thu, quan
ly van ban
di  den,
luu  tru,
cap nhat
thong tin,
soan thao
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van ban,
so  dang
bo, so gio
tén  ghi

diém, hoc
ba, sO
quan ly

cap phat
van ban g,
chung

chi, )
theo doi
cong van
di  dén,

phan mém
ho SO
cong viéc

24 | Ké toan Ké hoach Ho so s Thang | Mai Thi Thu
xay du’rgg 5 ngay sach 12/2021 Neuydn thi Thanh
tae nguom | 15, Hién
ngan sach vite
cua
truong;:
Cac
khoan thu
chi ngan
sach  va
thu chi
khéc.
Viéc thuc
hién quyét
toan  thu
chi tai
chinh
25 | To Van phong | Viéc cong | 5 ngay | Van ban, Nguyén Thi Thanh
khai thu | lam huténg Thang Hién
tic hanh | viéc | dan cdng) 13021 | phan Thi Ngan Ha
chinh tac
_Tinh c%myén
than, thai di, 2
do - phuc filggyelllich
vu cua # %

nhan vién
van phong

cdp phat
van bang,




lich
viéc
Phong
Tai vu

lam
cua

Kiém tra
tinh than,
thai  do
giao tiép,

phuc vu
nhan dan
cua NV
Van
phong
26 | Bao ve, NV, |Kiém tra|5 ngay | Hé théng | Thang | Poan Thi Cam Hong
GY, ph.l.l trach | CSVC, L 151.?1 phong 12/2021 Nguyén Thi Hoe
thiét bi, trang thiét | viec hoc,
Phong thuc bi day phong
hanh thi hoc, an chuce
nghiém, toan nang, cay
Phong Vi tinh | truong xanh,
hoc vuon
truong,
trang
thiét b,
d6 dung
day hoc,
cong tac
st dung,
bao quan
CSVC
27 | Kétoan,thu |Kiém tra|5 ngay Ho so | Thang | Mai Thi Thu
quy viéc thuc | lam cong khai | 1/2022 Nguydn thi Thanh
hién cong | viéc tai chinh Hidn ’
khai minh S o
bach minh
troong . ching
quan 1y thue hién
t&\l% ?hmh, ché  dé
ta1 san; ol
Viéc thuc sach  doi
hién cac vol  vién
che  do, chire,
chinh nguoi lao
sanh  doi dong
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Vol vién
chtrec,
nguol lao

dong, HS

28

Thu vién,
thiét bi

Viéc xay
dung ké
hoach

hoat

dong,

thuc hién
ké hoach,
bao quan,
theo doi
st dung
tai  liéu,
SGK,

thiét  bi
day hoc

5 ngay
lam
viéc

Cac loai
ho so o
sach theo
quy dinh

Thang
1/2022

Poan Thi Cam Hong

Nguyén Thi Thanh
Binh

Hiéu truong

Thuc hién
dan  chu
trong
quan ly,
diéu hanh,
trong
phan cong
nhiém vu
cho cén
b  gido
vién, nhan
vién, to
chuc cac
budi hop,
giao ban,
hoi nghi
Cong tac
tiép cong
dan, giai
quyét
khiéu nai,
t cdo
Cong tac
phong
chéng
tham

5 ngay
lam
Viéc

Ho6 SO
quy ché,
quyét
dinh phan
cong
nhiém
vu, bién
ban hop

Ho SO
tiép cong
dan, giai
quyét
khiéu nai,
td cao,
phong
chéng
tham
nhling

Thang
1/2022

Ng‘uyén Thi Thanh
Hién
Phan Thi Ngan Ha
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nhiing

30 | Y, CSVC, | Xay dung| 10 H6 so Y Thang | Doan Thi Cam Hong
ban tru, ké hoach, | ngay |t 2/2022 Nguyén Thi Hoe
VSATTP thuc hién ’ '

hién cac
ké hoach
hoat dong
yté

31 | Phu trach Vige xay | 10 Ho SO Mai Thi Thu
Doan thé: dung Ké | ngay |cong tac Théng Poan Thi CAm Hong
Cong doan, hoach lam doan theé 3/2022 N .

Doan Thanh | hoat dong | viéc phu trach Tran  Thi  Thanh
nién, Tong va két qua Dung
phu trach thuc hién
cac  ké
hoach
Gido vién chu | Két  hop | 5 ngay | Viéc xay | Thang | Mai Thi Thu
nhiém gitta nha | lam dung ké | 4/2022 Trdn Thi  Thanh
truong, viéc hoach Dung ’
gia dinh chu
va XH nhiénq,sé
trong viéc chu
giao duc nhiém,
dao  duc két qua
cho HS, hanh
huy dong kiém cua
nguon luc hoc sinh
xay dung
moi
truong
gido duc
Két qua
giao duc
dao  duc
hoc sinh

33 Kiém tra | 10 Kiém tra| Thang |D6  Thi  Thanh
s sinh &8e né nép,|ngay | viéc to | 1, Huong
16p tacph?ng lggl chiac 16p | 2/2021 Ly Thi Kim Loc

hoat dgng | viéc hoc;

h?c t?p Kiém tra
va o fren viéc thuc
luy@g cua hién noi
hoe sinh quy, quy
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dinh cua
truong,
lop.
Kiém tra
vé trang
phuc khi
dén

truong,

nén nép
hoc  tap,
sach  vo
va do
dung hoc
tap cua
HS
34 100% Hoc  ba, Viéc ghi | Thang | Toan thé thanh vién
Giad vién 86 diém, 20 théng tin | 1/2022 | trong Ban kiém tra
50 dal_j ngay va ky so Thang | nOI bo theo phan
ba{, 80 52022 | €Ong
chu nhiém
35 | Nhan vién | Ho so| 10 Viéc cap | Thang | Mai Thi Thu
Vén phong congq,vlec ngay nheAlt hoarg 6/2022 Poan Thi Cim Hong
phu trach thién ho N
SO &4 Nguyén Thi Hoe
nhan phu
trach  dé
luu
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