Bài thực hành 1
LÀM QUEN VỚI EXCEL
1.Khởi động Excel
Có nhiều cách khởi động
-Nháy chuột trên nút Start trỏ vào All Programs và chọn Microsoft Excel
[bookmark: _GoBack]Hoặc Nháy đúp chuột trên biểu tượng [image: ]  trên màn hình nền
Hoặc kích hoạt vào biểu tượng [image: ] trên màn hình
2/Lưu kết quả và thoát khỏi  Excel.
* Nháy bảng chọn File => Save

*Thoát khỏi Excel: chọn File →Exit hoặc nháy nút  trên thanh tiêu đề
3/Bài tập 1 (SGK)
a) Liệt kê các điểm giống nhau và khác nhau giữa màn hình Word va Excel.
b) Mở một vài dải lệnh và quan sát các lệnh trên các dải lệnh đó.
c) Kích hoạt một ô tính và thực hiện di chuyển trên trang tính bằng chuột và bằng bàn phím. Quan sát sự thay đổi các ô tên hàng(cột bên trái) và tên cột(hàng trên cùng).
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