
HƯỚNG DẪN ĐĂNG BÀI TRANG WEB THCS TÂN PHÚ TRUNG 

Bước 1: truy cập trang web http://media.hcm.edu.vn  

Bước 2: Thầy cô chọn Khối THCS 

Bước 3:  

- Phòng quản lý: chọn Phòng GD&ĐT Huyện Củ Chi 

- Mã đơn vị: gõ thcstanphutrung và chọn ( thcstanphutrung ) THCS Tân Phú Trung 

- Tên đăng nhập là tên thầy cô không dấu viết liền. Ví dụ: tên Nguyễn Hoàng Ân, sẽ 

gõ là nguyenhoangan 

- Mật khẩu: 123456. Đây là mật khẩu mặc định thầy cô sau khi đăng nhập đổi mật 

khẩu giống C2. Sau khi đổi mật khẩu hệ thống yêu cầu thầy cô đăng nhập lại bằng 

mật khẩu mới của mình. 

Bước 4: Tại giao điện đăng bài thầy cô thấy nhiều mục thầy cô click vào bảng 2.1 

Quản lý tin tức hoặc bấm vào 2. Quản lý tin bài > 2.1 Tin tức 

Bước 5: Tại ô chủ đề thầy cô click chọn đường dẫn đúng với môn và khối mà thầy 

cô muốn đăng. Sau khi chọn xong thầy cô click vào nút Thêm tin bài mới 

 

Bước 6: Nếu thầy cô không đăng ảnh bài viết thì bỏ qua bước này! 

Thầy cô click chữ Chọn Hình. Trình duyệt sẽ mở một trang web con như sau: 

 

 



Đây là kho hình ảnh của trang web trường đã được sắp xếp vì vậy thầy cô vui lòng 

đăng ảnh vào đúng thư mục quy đinh để dễ quản lý nhé. 

Thầy cô kéo thanh bên trái xuống thầy cô click vào thư mục huongdanontap 

 

Thầy cô click Upload và giao diện Upload sẽ hiện ra. 

Thầy cô click Select, lúc này thầy cô tìm hình ảnh phù hợp và sau đó click Open. 

Trở lại giao diện Upload thầy cô click Tải ảnh lên. 

Thầy cô đóng trang web con bằng nút X phía trên  

 

Thầy cô có thể check chọn vào ô Cho phép hiển thị hình ảnh trên bài viết để hình 

ảnh sẽ nằm trên đầu bài viết khi học sinh xem 

 

Bước 7: Tiêu đề bài viết thầy cô vui lòng điền với cú pháp như sau: 

- Tên bài viết – môn học – lớp – tên thầy cô. Ví dụ như sau: 

Ôn tập – Tin học – 8A1, 8A2 – Nguyễn Hoàng Ân 

Bước 8:  

Có 2 cách đăng bài: Trực tiếp và File đính kèm. Để bài đăng sinh động hơn thì thầy 

cô nên đăng trực tiếp còn nếu không có thời gian thầy cô có thể đăng bằng cách đính 

kèm. 

* Trực tiếp 

Thầy cô có thể tóm tắt thêm nội dung của mình và gõ vào phần tóm tắt. 



Thầy cô gõ tiếp nội dung hoặc thầy cô vào Word giữ phím Ctrl + A để chọn khối 

toàn bộ, Ctrl + C để sao chép và trở lại ô nội dung Ctrl + V để dán. Thầy cô thấy 

xuất hiện thông báo gì thì cứ click OK. Thầy cô chỉnh lại đầu dòng cho đẹp. Đến 

Bước 9 nhé! 

* File đính kèm 

Tương tự như lúc thầy cô đăng ảnh. Thầy cô click vào Quản 

lý File (màu đỏ) lúc này sẽ có 1 trang Web con xuất hiện. 

Trước khi bấm Upload, thầy cô click chọn đúng môn của 

mình ở phần cây thư mục bên trái (nếu không sẽ đăng vào 

phần chung lúc đó khó kiểm soát nội dung). 

Tương tự như đăng ảnh, thầy cô click Upload > Select , 

chọn file mà thầy cô muốn đính kèm, lưu ý thầy cô có thể 

chọn nhiều file bằng cách giữ nút Ctrl. Thầy cô chọn xong 

Click Open. 

 

Các file đính kèm sẽ hiển thị trên danh sách, lúc này thầy cô click dấu X để đóng 

trang Web con lại, hoặc bấm vào nút Đóng lại. 

Bước 9: Thầy cô kéo xuống dưới vào check chọn vào các ô: Duyệt tin bài, Hiển thị 

trên trang chủ, Cho phép bình luận và điền Tên Mình vào khung tác giả. Thầy cô 

vui lòng không check chọn vào ô Tin tiêu điểm như trong Video nhé, vì nếu check 

vào đây tin bài sẽ hiển thị trang chủ ảnh hưởng đến những tin quan trọng của nhà 

trường. Rất mong quý thầy cô thông cảm. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Bước 10: Sau khi hoàn tất thầy cô kéo lên trên và click vào nút Lưu tin bài 

Thầy cô nhìn góc trên bên phải sẽ có chữ “Cập nhật thay đổi trên trang chủ” thầy cô 

click vào đó, trình duyệt sẽ mở trang web trường. Thầy cô tìm mục THI-KIỂM TRA 

và tìm môn, khối lớp mà thầy cô đã đăng để kiểm tra bài đăng của mình như hình 

bên dưới 

 

 

 

 

 

 

 

 



HƯỚNG DẪN XÓA BÀI ĐĂNG 

Vì sửa bài viết sẽ khó khăn hơn là xóa đăng lại nên em sẽ hướng dẫn thầy cô xóa bài 

đăng cho nhanh. 

Bước 1: Thầy cô vào lại mục 2.1 Quản lý tin tức 

Bước 2: Thầy cô check chọn vào ô bài mà thầy cô muốn xóa. 

 

Thầy cô không chọn ô trên cùng vì đó là ô chọn tất cả sẽ xóa mất toàn bộ bài thầy 

cô đã đăng.  

Bước 3: Thầy cô click Xóa tin bài đã chọn. Tiệp tục bấm vào Cập nhật thay đổi 

trên trang chủ. Bài đăng của thầy cô sẽ được xóa sau 15 phút. 

 

 

 

CHÚC QUÝ THẦY CÔ THÀNH CÔNG! 


