CHỦ ĐỀ E. ỨNG DỤNG TIN HỌC
BẢNG TÍNH ĐIỆN TỬ CƠ BẢN
PHẦN MỀM TRÌNH CHIẾU CƠ BẢN
BÀI 3 
LÀM QUEN VỚI TRANG TÍNH (TIẾP THEO)

1. Hộp tên, thanh công thức và dữ liệu trong ô
Thanh ngay bên dưới vùng nút lệnh và ở bên trên các tên cột, gồm có:
· Hộp tên
· Các nút lệnh
· Vùng nhập dữ liệu 
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Nháy chuột chọn một ô, địa chỉ ô xuất hiện trong hộp tên
Khi biết chính xác địa chỉ ta chỉ việc gõ địa chỉ vào hộp tên để chọn ô đó
Thanh công thức hiển thị nội dung của ô đang chọn. Có các trường hợp:
- Nội dung dữ liệu giống như ta gõ vào ô được chọn: ta gọi là dữ liệu trực tiếp
- nội dung bắt đầu với dấu “=”; đó là một công thức	
2. Khối ô
- Khối ô là một nhóm ô liền kề nhau tạo thành hình chữ nhật. 
- Tên khối hay địa chỉ của khối là cặp địa chỉ của ô góc trên bên trái và ô góc dưới bên phải, được phân cách nhau bởi dấu “:”. Ví dụ: B7:Z7, G7:G20
Chọn một khối ô:
- Kéo thả chuột giống như “bôi đen”
- Trỏ chuột vào đường viền biên khối ô, chuột sẽ có hình mũi tên 4 hướng, cho phép kéo thả khối ô tùy ý sang vị trí mới.
- Count: số lượng ô có dữ liệu trong khối
- Sum: tổng số của các số liệu trong khối
- Average: trung bình cộng của các số liệu trong khối (Hình 2)
[image: ]
Bỏ đánh dấu chọn: nháy chuột ở bên ngoài khối ô
Xóa dữ liệu trong khối ô: chọn khối ô sau đó nhấn phím Delete
3. Sao chép, di chuyển khối ô  
Sao chép khối ô sang chỗ khác
· Bước 1: Chọn khối ô
· Bước 2: Ấn Ctrl + C
· Bước 3: Nháy chuột chọn ô là góc trên bên trái của đích đến
· Bước 4: Nhấn Ctrl+V
Di chuyển khối ô
Trỏ chuột vào biên khối ô để di chuyển
[image: ]
Nếu đích đến của khối ô không phải là vùng trống mà có dữ liệu thì Excel sẽ hỏi, nhắc kiểm tra để không vô tình đè lên dữ liệu có ở đó từ trước.
Chèn khối ô
Giữ phím Shift trong khi thao tác kéo thả khối ô đến vị trí mới thì các ô đã có dữ liệu sẽ không bị viết đè lên mà bị đẩy dịch sang vị trí khác	
4. Thực hành với khối ô
Bài 1. 
1) Chọn khối ô vừa đủ chứa trọn Bảng chỉ số BMI của một nhóm và cho biết địa chỉ khối ô là gì?
2) Kéo thả di chuyển khối ô sang vị trí mới, cho biết địa chỉ mới của khối ô
3) [bookmark: _GoBack]Cắt dán để di chuyển khối ô sang vị trí mới; sao chép khối ô sang vị trí mới
Bài 2. Chuyển vị trí cột Điện thoại trong Bảng chỉ số BMI của một nhóm để trở thành cột liền kề bên phải cột Họ tên	
[image: ]
Câu 1. Hộp tên dùng để làm gì
Câu 2. Khối ô được xác định như thế nào? Địa chỉ khối ô là gì?
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- Khéi 6 1a mot nhom 6 lién ké nhau tao thanh hinh chi¥ nhat.

- Tén khéi hay dia chi ciia khéi 1 cap dia chi cua 6 goc trén bén
trdi va 6 goc dudi bén phai, duge phan cich nhau boi ddu “:”.
Vi dy: B7:Z7, G7:G20

Chon mjt khéi 6:

- Kéo tha chudt gibng nhw “béi den”

- Tr6 chudt vao duong vién bién khéi 6, chudt s& c6 hinh mii
tén 4 hudng, cho phép kéo tha khéi 6 tay ¥ sang vi tri méi.

- Count: s6 lugng 6 c6 dit liéu trong khéi

- Sum: tong sé ciia céc s liéu trong khéi

- Average: trungg binh cong cua cac s6 liéu trong khéi (Hinh 2)
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2. Khoi s
Khoi 6 la mdt nhom 6 lién ké nhau tao thanh hinh chir nhat. Khéi & co thé 1a mt
nhom & lién nhau trén cing mt hing, ciing 0t hofic thim chi 14 mdt &

Tén khi hay dia chi cia khoi la cip dia chi cia 6 goc trén bén tri vi 6 goc dudi
n phai, duoe phin cich nha Vi dy. khoi BT:E9. khoi E14:G9,
“Truémg hop khoi & 14 mot doan lién trong mét hing hofie mot cdt thi tén khoi i
clip dia chi clia & diu doan va 6 cudi doan, phin cich nhau bai ddu ", Vi du, khoi
B7.27. khdi GT-G20.

bai d

Chon mét khéi 6

Thao tac kéo tha chudt gibng nhu “bdi den” khi soan thao vin ban. Sau khi di
dinh ddu chon. duimg v n thi ndi bit, khi s& duge “boi den” dé
d& nhin thiy. Tro chudt vio ding duong vién bién khi 6, chudt s& c6 hinh mii tén
4 huéng 4. n6 goi ¥ ¢ thé keo tha khdi & tuy ¥ sang vi tri mGi

Sau khi danh déu chon mt khoi 6 56 liéu, trén thanh trang thai xut hién cic thong
tin vé khdi & do: Count la 56 lugng & ¢6 dit liéu trong khoi Sum la tong s cua cic
50 liéu trong khi Average li trung binh cdng cuia cc 56 liéu trong khi (Hinh 2).
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Hinh 2. Thing tin ciia khéi & (da dieo dinh ddv chon & bén trén)

Bo ddnh ddu chon: nhiy chudt & bén ngoii khoi 6
Xod dit ligu trong khoi 6: chon khi 6 sau o nhin phim Delete.
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3. Sao chép, di chuyén khii 6

Sao chép kho 6 sang chd khdc

Thao tic trong tw nhu khi soan thao vin ban: chon khdi
nhin 16 hop phim Cirl+C: nhy chudt chon 6 la goc trén bén
trii cua dich dén: nhin (6 hop phim Ctrl+V.

Di chuyén khéi 6

Thao tac twong tir nhu khi soan thao viin ban (Hinh 3)

Chen khdi 6

Gidr phim Shift trong khi thao tic kéo tha khi 6 dén vi tri
liéu s¢ khong bi viét dé 1én ma bi diy dich sang vi tri khic

4. Thyc hanh véi khéi 6
Bai 1.

1) Chon khdi 6 vira du chisa tron Bang chi
chi khdi 614 gi?

Hinh 3. Tro chugt vao
bién ki 6 dé di chuyén

méi thi cic 6 di o di

MI ciia mot nhom va cho biét dia

2) Kéo tha di chuyén khi 6 sang vi tri mi cho biét dia chi mdi cuia kho 6.

3) Ciit din dé di chuyén khdi 6 sang vi tri moi: sao chép khdi 6 sang vi tri mai
Bii 2. Chuyén vi tri ¢dt Dién thoai trong Bang chi s6 BMI cua mét nhom dé tro
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thinh cot lién ké bén phai cdt Ho tén.

== Theo em. trong Bang chi s6 BMI ciia it nhém, em 6 thé sit dung

hay him AVERAGE dé dua ra thong tin gi hitu ich?

Cau 1. Hop ton dung dé lam gi?
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o R RRRRRRIE ERRRRRIE ERRRERRE ERRRRRRE SRRRRRRT 1) Chon khdi 6 vita di chita tron Bang chi s6 BV ciia mt nhém va cho biét dia
chi khdi o i gi7

+ Céc nhém nhan xét, bd sung

* Buéc 4: Két lugn, nhin dj
chinh xédc héa va goi 1 hoc sic
1 kién thire

2) Kéo tha di chuyén khdi 0 sang vi tri moi cho biét dia chi m6i cua khos .
3) Ciit din dé di chuyén khdi 6 sang vi tri moi: sao chép khdi 6 sang vi tri mai

Bai 2. Chuyén vi tri oot Dign thoai trong Bang chi s BMI cia mét nhom dé tro
thinh cdt lién ké bén phai cot Ho fén

N 3. HOAT PONG LUYEN TAP

wmcim Theo em, trong Bang chi s6 BMI ctia mt nhém, em c6 thé si dung ham SUM
hay ham AVERAGE dé dua ra thong tin gi hitu ich?

Gau 1. Hop tén dung dé 1am gi?
Cau 2. Khdi 6 duge xac dinh nhu thé nao? ia chi khéi 6 la gi?

a. Muc tiéu: Cung cd, luyén tap kién thic vira hoc.
b b. N§i dung: HS doc SGK lam cdc bai ta

¢. San phdm: Bai lam cua hoc sinh, ki ning giai quyét nhiém vu hoc tap.
d. T4 chitc thwe hi¢n:

] Gv Cho HS nhic lai KT:

TOM TAT BATHQC

# Co thé chon mot khdi hinh chir nhat nhiéu 6 va sao chép. di chuyén, xod
bo.... ca khdi

 Ciic thao tc di chuyén, chén thém, xoé ct vi hing hay khdi 6 co thé lim
theo nhiéu cich: ding céc lénh. ding & hop phim hofc ko tha

Hs: Nhic lai cdc vn dé da hoc

LUYEN TAP

Bai 1. C6 thé sao chép cong thirc tir trang tinh nay sang trang tinh khac duge T
- Bai 2. Phin mém bang tinh dién tir c6 thé gop cac 6 trong mot ving khong |
nhat khong?

= 4 HOAT RONG VAN DITNG
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