
CHỦ ĐỀ E. ỨNG DỤNG TIN HỌC 

BẢNG TÍNH ĐIỆN TỬ CƠ BẢN PHẦN MỀM TRÌNH CHIẾU CƠ BẢN 

 

BÀI 8. SỬ DỤNG MỘT SỐ HÀM CÓ SẴN  

1. Các hàm có sẵn trong Excel  

- Quy tắc chung viết một hàm trong công thức: 

= tên hàm(danh sách đầu vào) 

- Danh sách đầu vào có thể là dãy số liệu trực tiếp, địa chỉ một ô, địa chỉ khối ô,… 

- Dấu phân cách giữa các tham số trong hàm có thể là dấu “;” hoặc dấu “,” tùy thuộc 

vào cấu hình trên máy. 

- Ví dụ: 

 

  

 2. Các hàm gộp SUM, AVERAGE, MIN, MAX, COUNT 

- Hàm gộp là tên gọi chung các hàm nhận đầu vào là một dãy nhiều số, cho kết quả 

đầu ra là một số 

 

- Chức năng các hàm: 

+ Hàm SUM: tính tổng  

+ Hàm AVERAGE: tính trung bình cộng 

+ Hàm MIN, MAX: tìm giá trị nhỏ nhất, lớn nhất 

+ Hàm COUNT: đếm số lượng số 



Chú ý: Áp dụng cho danh sách đầu vào là các ô số hoặc công thức tính ra số 

- Đầu vào của các hàm: 

Danh sách đầu vào là dãy bao gồm các, địa chỉ ô, địa chỉ khối ô được viết cách nhau 

bởi dấu “;” hoặc dấu “,” 

- Địa chỉ ô và địa chỉ khối ô: Địa chỉ khối ô dùng dấu “:” ở giữa hoàn toàn tương tự 

với dãy liệt kê đầy đủ các địa chỉ ô trong khối. 

Ví dụ: =SUM(C3,C4,C5,C6,C7) cũng chính là =SUM(C3:C7) 

- Dùng lệnh thao tác nhanh: 

Bước 1. Nhấn chuột vào ô đầu, kéo thả chuột đến ô cuối để chọn khối ô là một đoạn 

liền 

Bước 2. Nháy lệnh ∑ trong nhóm lệnh Editing của dải lệnh Home 

Ghi nhớ: Chọn ô trống kế tiếp liền sau khối ô số liệu, nháy nút lệnh ∑ 

- Điền địa chỉ các ô rời rạc: điền từng địa chỉ ô tại vị trí con trỏ soạn thảo đang nhấp 

nháy chờ 

- Sử dụng các hàm AVERAGE, MIN, MAX, COUNT bằng nút lệnh thao tác 

nhanh 

Bước 1. Nhấn chuột vào ô đầu khối, kéo thả chuột để chọn khối ô là một đoạn liền 

Bước 2. Nháy chuột vào dấu trỏ xuống bên phải nút lệnh ∑ 

Bước 3. Nháy chuột vào lệnh cần dùng 

Ghi chú: Chọn ô trống kế tiếp liền sau khối ô số liệu; thực hiện tiếp Bước 2  

 

 

CÂU HỎI ÔN TẬP BÀI 8 

https://forms.gle/Wrb1ecGCViYZ25mS9 
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