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LỊCH KIỂM TRA NỘI BỘ TRƯỜNG THCS CÁT LÁI
Năm học 2017 - 2018

I.Kiểm tra bộ phận:

1. Học kì 1

	Thời gian kiểm tra
	Tên bộ phận được kiểm tra
	Nội dung kiểm tra
	Thành viên được phân công kiểm tra
	Ghi chú

	8/2017
	Bán trú
	Chuẩn bị cơ sở vật chất, nhân sự phục vụ bán trú

Y tế học đường
	BGH
	

	8/2017
	Văn phòng
	Việc chuẩn bị khai giảng năm học
	HT
	

	9/2017
	Bảo vệ
	Trực đêm, bảo quản tài sản nhà trường
	HT
	

	9/2017
	Thư viện
	Ổn định sắp xếp thư viện, nhận phát SGK, sách tham khảo
	P. HT
	

	9/2017
	Thiết bị 
	Kế hoạch hoạt động năm, sắp xếp bố trí đồ dùng dạy học
	P. HT
	

	9/2017
	8 tổ chuyên môn
	Duyệt kế hoạch hoạt động, đặng ký tiêu chuẩn phấn đấu, danh hiệu thi đua, hồ sơ sổ sách chuyên môn.
	HT + P. HT
	

	9/2017
	Học vụ
	Sổ danh bộ, sổ nhận chuyển, sổ GTGĐ, học bạ K6
	HT
	

	9/2017
	Tài vụ
	Việc thu chi đầu năm
	HT
	

	10/2017
	 tổ chuyên môn
	Hoạt động của tổ
	P. HT
	

	11/2017
	Bán trú
	Vệ sinh an toàn thực phẩm
	P. HT
	

	12/2017
	CSVC-Môi trường sư phạm
	Chăm sóc cây xanh, môi trường
	HT
	

	12/2017
	Tài vụ
	Hoạt động tà vụ HKI
	HT, BTTND
	

	12/2017
	Tổ chuyên môn
	Hoàn tất dự giờ đợt 1
	P. HT
	


2. Học kì II

	Thời gian kiểm tra
	Tên bộ phận được kiểm tra
	Nội dung kiểm tra
	Thành viên được phân công kiểm tra
	Ghi chú

	1/2018
	Đoàn đội
	Thực hiện kế hoạch. Sơ kết hoạt động
	BGH
	

	1/2018
	Tài vụ
	Hoạt động tài vụ. Dự toán HKII
	Ban TTND
	

	1/2018
	Cơ sở vật chất
	Kiểm kê tài sản
	HT
	

	1/2018
	tổ chuyên môn
	Biên bản TTSP – Chuyên đề
	P. HT
	

	2/2018
	Bán trú 
	Vệ sinh an toàn thực phẩm
	P. HT
	

	3/2018
	Thiết bị
	Sổ tài sản – Sổ theo dõi kế hoạch hoạt động năm học
	HT + P. HT
	

	3/2018
	Thư viện
	Thống kê sổ sách
	PHT
	

	3/2018
	 tổ chuyên môn
	Phiếu dự giờ
	PHT
	

	3/2018
	Tài vụ
	Chuẩn bị hồ sơ kết toán quý 1
	 HT
	

	4/2018
	Công đoàn
	Hoạt động công đoàn. Kiểm tra công đoàn
	P. HT
	

	4/2018
	GVCN 
	Hồ sơ chuẩn bị thi HKII
	P. HT
	

	4/2018
	tổ chuyên môn
	Hoàn tất dự giờ đợt 2
	P.HT
	

	4/2018
	Thư viện
	Kiểm kê sách cuối năm
	P.HT
	


II.  Kiểm tra chuyên đề

	Thời gian kiểm tra
	Tên chuyên đề
	Nội dung kiểm tra
	Thành viên được phân công kiểm tra
	Ghi chú

	2 lần /HK
	CĐ 1: Hồ sơ sổ sách chuyên môn
	Kiểm tra các loại hồ sơ chuyên môn theo kế hoạch
	PHT
	

	2 lần / tháng
	CĐ 2: Hoạt động tổ nhóm chuyên môn
	Kiểm tra hoạt động của tổ chuyên môn
	PHT
	

	1 lần/ tháng
	CĐ 3: Công tác chủ nhiệm
	Kiểm tra công tác chủ nhiệm lớp, hoạt động ngoài giờ lên lớp.
	BGH
	


III. Kiểm tra hoạt động sư phạm nhà giáo
1. Học kì 1

	Thời gian  
	Tên nhà giáo
	Nội dung 

kiểm tra
	Thành viên kiểm tra
	Ghi chú

	9/2017
	Nguyễn Hữu Thanh
	Dự giờ 2 tiết Anh – Hồ sơ
	HT + P.HT
	

	9/2017
	Lê Thị Ngân Hà
	Dự giờ 2 tiết Văn  – Hồ sơ
	HT + P.HT
	

	10/2017
	Phạm Phương Dung
	Dự 2 giờ tiết Toán– Hồ sơ
	HT + P.HT
	

	10/2017
	Nguyễn Thị Đoan Trang
	Dự giờ 2 tiết GDCD– Hồ sơ
	HT + P.HT
	

	11/2017
	Nguyễn Ngọc Đăng Khoa
	Dự 2 giờ tiết Thể dục– Hồ sơ
	HT + P.HT
	

	11/2017
	Lê Thanh Tuấn
	Dự giờ 2 tiết Mỹ Thuật– Hồ sơ
	HT + P.HT
	

	11/2017
	Nguyễn Thị Hoài
	Dự giờ 2 tiết Lý– Hồ sơ
	HT + P.HT
	


2. Học kì II ( áp dụng cho GV Mới về )
	Tháng 
	Tên nhà giáo
	Nội dung kiểm tra
	Thành viên kiểm tra
	Ghi chú

	1/2018
	GVBM Văn
	Dự giờ 2 tiết Văn  – Hồ sơ
	HT -P.HT
	

	1/2018
	GVBM Nhạc
	Dự giờ 2 tiết Nhạc  – Hồ sơ
	HT -P.HT
	

	1/2018
	GVBM Toán
	Dự giờ 2 tiết Toán  – Hồ sơ
	HT -P.HT
	

	1/2018
	GVBM Tin
	Dự giờ 2 tiết Tin  – Hồ sơ
	HT -P.HT
	

	2/2018
	GVBM Lý
	Dự giờ 2 tiết Lý  – Hồ sơ
	HT -P.HT
	

	2/2018
	GVBM Sinh
	Dự giờ 2 tiết Sinh  – Hồ sơ
	HT + P.HT
	

	3/2018
	GVBM Anh
	Dự giờ 2 tiết Anh  – Hồ sơ
	HT -P.HT
	

	3/2018
	GVBM Sử
	Dự giờ 2 tiết Sử  – Hồ sơ
	HT + P.HT
	

	3/2018
	GVBM Địa
	Dự giờ 2 tiết Địa  – Hồ sơ
	HT -P.HT
	

	3/2018
	GVBM Công nghệ
	Dự giờ 2 tiết Công nghệ  – Hồ sơ
	HT -P.HT
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