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   KẾ HOẠCH
Công tác tháng 02/2021
A.  SƠ KẾT CÔNG TÁC THÁNG 1
-  Công tác tư tưởng chính trị tại đơn vị được thực hiện tốt;
- Thực hiện đầy đủ các ngày kỷ niệm trong tháng 1
· Công tác đánh giá nghị quyết 03 quý 4

· Kí hợp đồng Tuyển dụng nhân viên bảo vệ
· Tổng kết thi đua

· Sơ kết HK1.

· Triển khai KH Xuân Tân Sửu

· Tuần lễ triển khai hội thao mừng xuân
- Hoàn tất việc cập nhật HSSS đúng quy định.

- Chấm bài, hoàn tất điểm.

- Triển khai KH bồi dưỡng HSG 6, 7, 8.

-  Họp BĐD CMHS các lớp. Họp PHHS toàn trường.

- Nhắc nhở, xử lý HS xả rác không đúng nơi quy định.

- Sơ kết HK1

- Thi GV Giỏi, GVCN giỏi

-  Kiểm tra chéo học bạ

- Học các lớp giáo dục PT mới 2018. Vận dụng đổi mới PPDH tích cực. 
B. CÔNG TÁC THÁNG 2
1. Công tác Chính trị tư tưởng
- 3/2 ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam.
- 27/2 ngày thầy thuốc Việt Nam.
- Tiếp tục các hội thi trực tuyến do các Ban Ngành tổ chức.
2. Công tác Tổ chức
· Triển khai KH Xuân Tân Sửu.
· Tuần lễ triển khai hội thao mừng xuân.
· Thực hiện lịch trực Tết, dọn dẹp vệ sinh.
· 01/2 họp Liên tịch.
-  05/2 các lớp nhận bánh liên hoan, phát quà HS nghèo tại lớp.

· 05/2 Họp HĐSP (CB GV CNV)
· 16/2 toàn trường có mặt khai Xuân chúc Tết.
· 9/2 tổ TD – Nhạc – MT, cô Lên PV trực cơ quan, vệ sinh cả ngày.

· 10/2 tổ Lý Hóa Sinh, cô Toàn PV trực cơ quan, vệ sinh cả ngày.
· 11/2 tổ Văn, cô Giang PV trực cơ quan, vệ sinh cả ngày.
· 12/2 tổ Toán trực cơ quan.
· 13/2 tổ Tin – Công nghệ, T Thanh, Cô Hoa PV trực cơ quan, vệ sinh cả ngày.
· 14/2 tổ AV, Cô Hằng PV trực cơ quan, vệ sinh cả ngày.

· 15/2 tổ Sử- Địa – GDCD, Cô Dung PV trực cơ quan, vệ sinh cả ngày.
3. Công tác chuyên môn

- Hoàn tất việc cập nhật HSSS đúng quy định:
- Học các lớp giáo dục PT mới 2018. Vận dụng đổi mới PPDH tích cực.
- 17/2 HS đi học lại sau Tết.

- 19/2 nộp hồ sơ BDTX.

- 22/2: Nộp sáng kiến. Họp BGK chấm SK theo quyết định.

- 24/2: Tổng hợp kết quả SK.

- Họp hội đồng xét SK.
4. Công tác Đoàn thể - Hoạt động phong trào
4.1. Chi bộ
- Thực hiện nghị quyết Chi bộ.
- Phát triển Đảng viên mới.
- 3/2 tuyên truyền ngày thành lập Đảng
- Thực hiện công tác tư tưởng chính trị, xây dựng Đảng, vận động quần chúng, Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh.

- Các Đảng viên kiểm tra, giám sát công tác chuẩn bị của các bộ phận về phòng chống dịch khi học sinh đi học.
4.2. Công đoàn

- Tiếp tục học tập và làm theo tư tưởng, tấm gương đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh.

- Chúc mừng sinh nhật công đoàn viên tháng 2
- Tổng kết thi đua

- Triển khai KH xuân Tân Sửu, gặp măt đầu Xuân.
4.3. Đoàn thanh niên

- Họp chi đoàn tháng 2
- Triển khai kế hoạch, phân công đoàn viên thực hiện chi thi 19, phân loại rác thải, giáo dục Hs ý thức môi trường; kết hợp với đội TNTPHCM xử lý Hs vi phạm việc xả rác không đúng nơi qui định. 

- Tiếp tục trồng lại vườn thuốc nam
- Hoàn thành các hồ sơ sổ sách của Chi Đoàn.
- Đoàn viên hoàn thành các nội dung chuyên môn của nhà trường.

- Hỗ trợ tập thể dục đầu giờ và đo thân nhiệt.
4.4. Đội TNTP
- Đẩy mạnh giáo dục HS Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.

- Triển khai bình chọn Cháu Ngoan Bác Hồ và tổ chức Liên hoan CNBH.

- Tham gia các hội thao, hoạt động cấp TP (nếu có).

- Chấm thi đua nề nếp HS

- Phân công đội nhóm trực ATGT trước cổng trường, ghi nhận các trường hợp HS không thực hiện cam kết đội nón bảo hiểm.

- Phân công đội nhóm trực ghi nhận các trường hợp HS xả rác không đúng nơi quy định.
5. Các bộ phận

5.1. Tài vụ
- Chuyển lương tháng 2, BDGV.
- Chi tiết kiệm cuối năm

- Làm bảo hiểm giáo viên tăng lương.

- Các đối chiếu. Thu chi trong tháng.
- Lên kế hoạch ngân sách 2021, xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2021.
5.2. Công tác Y tế, bán trú
- Kiểm tra vệ sinh cá nhân - học sinh.

- Đảm bảo công tác thu bảo hiểm y tế 100%.

- Nộp báo cáo y tế về TTYT TP Thủ Đức; 

- Tiếp tục thực hiện công tác phòng chống dịch COVID.
- Đón đoàn KT y tế
5.3. Công tác Thư viện - thiết bị - Học vụ
* Thư viện

- Làm báo cáo kiểm kê sách cuối năm.

- Tiếp tục bổ sung sách mới. 

- Rà soát thu hồi cho mượn sách của GV, HS.
- Hoàn tất hồ sơ thư viện;

- Chuẩn bị kiểm tra hồ sơ thư viện.

* Thiết bị

- Thực hiện đầy đủ các tiết thực hành thí nghiệm theo qui định.

- Hoàn tất hồ sơ sổ sách;

- Chuẩn bị kiểm tra hồ sơ thiết bị.

* Học vụ

- Hoàn tất hồ sơ sổ sách HV;

- Nhập lịch công tác tuần trên web, cập nhật thông tin lên web;

5.4. Công tác Pháp chế - Công tác kiểm tra nội bộ

*Công tác pháp chế

- Phối hợp tuyên truyền, báo cáo tuyên truyền các hoạt động diễn ra trong tháng 2
- Xây dựng kế hoạch và thực hiện các báo đột xuất khác.

* Công tác kiểm tra nội bộ
- Hoàn tất hồ sơ KTNB.
- Giám sát công khai báo cáo tài sản (HT, KT, Thủ quỹ).
5.5. Kiểm định chất lượng giáo dục - Đào tạo bồi dưỡng, BDTX
- Lập danh sách GV tham dự các lớp cảm tình đảng…
- Tiếp tục thực hiện công tác kiểm định năm 2020 – 2021:
5.6. Công tác khuyến học

- Triển khai các hoạt động khuyến học cấp trường, cấp phường, cấp quận;

- Công khai thu chi quỹ khuyến học;

Nơi nhận:






           HIỆU TRƯỞNG
-P.HT, Các tổ CM, bộ phận; 

-Lưu: VT.
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