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I. Lý thuyết
1. Chương trình bảng tính là gì?
2. Các thành phần trên màn hình làm việc của chương trình bảng tính Excel.
3. Cách nhập dữ liệu vào trang tính.
4. Phân biệt và cách ghi địa chỉ của cột, hàng, ô và khối ô.
5. Khởi động, lưu, mở trang tính đã có, mở trang tính mới, đóng chương trình Excel.
6. Cách chọn một ô, một khối ô.
7. Cách phép toán trong excel.
8. Các hàm cơ bản: Sum, Average, Max, Min.
9. Cách nhập công thức và hàm trong ô tính.
II. Thực hành:
1. Xem lại bài thực hành 1, 2, 3, 4
2. Sử dụng công thức và hàm trong ô tính.
