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ĐỊNH DẠNG KÍ TỰ TRONG VĂN BẢN

A/ Định dạng kí tự là thay đổi kí tự về phông chữ, kiểu chữ, cỡ chữ, màu sắc.
1/ Phông chữ: 	Các phông chữ phổ biến như: Times New Roman, Arial, VNI-Times…
2/ Kiểu chữ: 	Các kiểu : in đậm (Bold), in nghiêng (Italic) và gạch chân (Underline).
3/ Cỡ chữ: 	Thay đổi kích cỡ của kí tự lớn ,nhỏ.
4/ Màu sắc:	Thay đổi màu sắc của kí tự
B/ Để định dạng ký tự ,em thực hiện theo các bước như sau:
Bước 1: Chọn phần văn bản cần định dạng.
Bước 2: Chọn thẻ Home, nhóm lệnh Font.
 	Bước 3: Chọn các nhóm lệnh tương ứng.
C/ Các kiểu định dạng kí tự khác :
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