UY BAN NHAN DAN HUYEN BINH CHANH

TRUONG THCS PA PHUGC

e

QUY CHE HOAT PONG CHUYEN MON
NAM 2023 — 2024







UBND HUYEN BINH CHANH CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché hoat dong chuyén méon
Néim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO PA PHUOC

Cén cir Thong tu 56 32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo
Gido dyc va Dao tgo vé viéc ban hanh Piéu 18 trieong THCS, THPT va trucng phé
thong nhiéu cdp hoc (c6 hiéu luc tir ngay 01/11/2020);

Can cit Thong tu s6 § 26/2020/TT- BGDDT ngay 26 thdang 8 ndm 2020 cua Bo
Gido duc va Dao tao vé sika déi, bé sung mét s6 diéu ciia Quy ché déanh gid, xép logi
hoc sinh THCS va THPT ban hanh kém theo Thong tw s6 58/2011/TT-BGDDT (co
hiéu luc tir ngay 11/10/2020);

Cdn cir Thong tu s6 58/20]]/TT BGDDT ngay 12 thdng 12 ndm 2011 cua Bg
trucng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Quy ché ddnh gid, xép loai hoc
sinh trung hoc co 56 va hoc sinh trung hoc pho théng;

Cdn cir Thong tie S‘O 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thdang 7 ndm 2021 cua B
Gido duc va Dao tao vé quy dinh ddanh gid hoc sinh trung hoc co s6 va hoc sinh
trung hoc pho thong;

Theo dé nghi ciia bo phdn chuyén mén truong.
QUYET PINH:

Pidu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong chuyén
mdn nim hoc 2023 — 2024 cha truong THCS Pa Phudée.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hi€u luc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh truée day
trai véi Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Pidu 3. Can bo quan ly, cdc td chuyén mon, gido vién, nhan vién truong Trung

hoc co s& Da Phudc chiu trach nhiém thi hanh Quyét “dinh nay./. o
Noi nhin: HIE%J TRU()NG
- Nhur didu 3;
- Luu: VT.

Tran Van Mwoi
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QUY CHE
Hoat dong chuyén mon nam hoc 2023 - 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s&40J/QD-THCSDP ngay(y/9 /2023
ctia Truong THCS Pa Phuéce, Binh Chanh, TP HCM)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
1. Vin ban ndy quy dinh viéc thue hién cdc nhiém vu chuyén mén cia nganh Giao
duc.
2. Déi tugng 4p dung bao gbm tit ca gido vién dang tham gia gidng day tai trudng
THCS Pa Phude ké tir nam hoc 2023 — 2024
Piéu 2. Muc dich
Quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mon 14 cén cir dé mdi gido vién thuc hién
ddy du va nghiém tic chic nang, nhiém vu, quyén han ctia minh. Pdng thoi 14 co s& dé
danh gia chuén nghé nghiép, xép loai cong chirc hang nim.
Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Piu 3. Pi véi gido vien
1. Soan bai
1.1 Soan bai déy d theo ké hoach gido duc, bao dam chét luong. Trinh bay khoa
hoc, rd rang, sach dep, ding quy céch theo sy théng nhit chung. Bai soan phai tinh gian,
phai thé hién du cac ndi dung co ban, bdm sdt chudn kién thirc kf ndng va 1am ndi bat duge
kién thitc trong tim. Xac dinh myc tiéu phu hop voi dbi tugng HS ciia nha trudng, iy SGK
lam tai liéu tham khéo chinh thirc trong day hoc, phi hgp véi déc trung bd mén, ddm bao
yéu cau vé dbi méi phuong phap, thé hién dugc su phan hoa trong day hoc (day hoc cé
thé). Péi véi cdc mén cé 16 chite thi vao I6p 10 THPT phdi hodn thién tién trinh bai gidng
theo chwong trinh, co ndng cao, bé tro kién thirc phit hop voi doi twong HS, ddc biét chu y
phan logi HS. GV phai soan gido an trude khi 18n 16p it nhét 01 tudn. Gido vién c6 thé tham
khao gi4o 4n tir cdc ngudn khac nhau nhung phai diéu chinh cho phu hop véi dic diém tinh
hinh 16p hoc ctia minh. Truong hgp phét hién sao chép gido 4n s& danh gia chuyén mon cubi

ndm 14 khong dat yéu cau.
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1.2. Céc tiét day phai dugc danh sb thir tu tir tiét 1 dén tiét cudi cung cua ndm hoc
theo ké hoach gido duc. Tiét luyén tip, 6n tip ciing phai ddy dd cac budc nhu gido an
thudmng, phai ¢6 nodi dung va phan hoat dong ctia thiy va trd, huéng dan va 1o giad.

1.3. Céc tiét thi nghiém thuc hanh phai dugce chuén bi truge hai ngay, phai co gido an
va té chirc thue hanh khi c6 di diéu kién can thiét. Néu khong ¢6 thiét bi theo yéu ciu gido
vién c6 thé thay thé bang céc thiét bi c6 tinh nang twong ty.

1.4. Cac tiét giang day theo hwong hoat déng trai nghiém, theo dinh hwéng gido
duc STEM, tiét hoc ngoai nha trudmg phai ¢ ké hoach thwe hién ngay tir ddu nim hoe
heic tir ddu hoc ky. C6 ndi dung hoc tip, hinh thirc, mirc 9 danh gia cu thé va phai
dwge thong bao truwde cho hoc sinh dwgce ro.

1.5. Bai kiém tra tir 45 phut tré 18n phai bao trude va ¢ ké hoach cho hoc sinh 6n
tap. P& ra va hwéng din chim bai kidm tra phai dwgce soan cin thin trong gido an, c6
ma tran dé kiém tra kem theo.

1.6. Cudi mbi tiét 1én 16p ¢6 phin riit kinh nghiém va ghi nhan (néu c6) dé gitp

cho l4n soan va 1én 16p tiép theo dat két qua tot hon.

1.7. Viéc soan giao an duge thuc hién theo quy dinh cta phong GD-DT. To trudng

chuyeén mon quan li bai soan ciia g

va duyét 1 thang/1 lan, PHT duyét it nhat 1

=]
e
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=
<
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hoe ky/1 lan.
2. Lén l6p.

2.1. Chuén bj chu d4o trude khi 1én 1op.

2.2. Ra vao lop dung gi¢. Hoan thanh bai giang dung thdi gian quy dinh (sém hodc
muon khong qua 5 phat).

2.3. Trudc mdi tiét hoc gido vién phai danh tir 1 dén 2 phit dé én dinh 16p: kiém tra
sb luong, chuén bi bai & nha, truc nhat ve sinh va cac quy dinh khac cta nha truong.

2.4. Kiém tra bai cii cho hoc sinh khéng nhét thiét ddu gid hoc, ¢6 thé giita gidr hojic
kiém tra mirc d9 hidu ctia hoc sinh v& bai méi & cudi gior. C6 thé kidm tra bai ghi, bai soan
va khuyén khich diém cho hoc sinh tiy quy wéc ciia gido vién va hoc sinh. M& dau bai méi
bang céc thao tac khai dong dé giy hung phén cho hoc sinh.

2.5. No1 dung bai day, bang ghi phai trinh bay khoa hoc; chit ghi phai rd rang ¢o tac
dung gido duc tdt.

2.6. Két thic gior day danh tir 3 dén 5 phat dé cing ¢b va huéng din hoc sinh lam
viée & nha; cong khai céc 161 vi pham (nhitng 18i vi pham nang phai 14p bién ban, théng bao
cho GVCN xir Iy theo quy dinh va truc tiép phan 4nh véi lanh dao nha trudong); phé rd cic -

wu diém, khuyét diém; ghi ddy da thong tin vao sé diu bai truwéc khi nhan xét, danh



3
gia diém va ky tén. Yéu cdu hoc sinh x6a bang, chao hoc sinh...Luu ¥ ciing ¢b bai tranh dé
hoc sinh mé& v& doc lai phin ndi dung méi hoc.

2.7. Tw thé, trang phuc phai chinh t&, =wng hé phai c6é tinh sw pham; khong ngdi
trén ban dé giang bai; khong sir dung dién thoai di dong; khong hit thude, khong c6
dAu hiéu cia rwou, bia.

2.8. Chiu trach nhiém quén Iy hoc sinh trong tiét day, khong dé 16p 6n, mat trat
tw. Trong gio day khong duwgce cho hoc sinh ra ngoai (trir truwong hgp dic biét). Khong
trach phat hoc sinh bing nhitng cach xiic pham dén than thé, danh dw hgc sinh.

3. Kiém tra, chim bai, ghi diém:

3.1. 86 14n kiém tra it nhat cho timg mén hoc theo quy dinh ctia Quy ché danh gia xép
loai hoc sinh can ¢t Thong tu sb 58/2011/TT-BGDPT ngay 12 thang 12 ndm 2011 ctia Bg
truéng B6 GD-PT V/v ban hanh Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS; Thong tu sb
26/2020/TT-BGDPT ngay 26 thang 8 nim 2020 ciia B6 Gido duc va Dao tao v& viée Sira
d6i, bd sung mét s didu cta Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc
sinh trung hoc phd théng ban hanh kém theo Théng tu sb 58/2011/TT-BGDDT ngay 12
thang 12 ndm 2011 cia Bo trudng B Gido duc va Dao tao (déi v6i HS khoi 9); Cén cur
Thong tur s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nim 2021 cta Bo Gido duc va Dao tao
vé quy dinh dénh gi4 hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc ph thong (d6i véi HS
khdi 6, 7, 8). Kiém tra dinh ki theo k& hoach day hoc, kiém tra thuong xuyén phut theo su
théng nhét cia t.

3.2. Dé kiém tra phai bao dam chudn KTKN, dap tng yéu ciu ma trén va phai danh
gid duge ndng lyc hoc sinh. Céc bai kiém tra tric nghidm phai dap tmg yéu ciu: hoc sinh
ngdi gin nhau cin khac nhau vé thir tu cAu va dap 4n. Gido vién coi kiém tra tuyét déi
khong lam viéc riéng, khéng dé hoc sinh quay c6p, gian 1an trong khi 1am bai kiém tra.

3.3. Bai kiém tra phai chdm cén than, sira chita sai s6t cho hoc sinh. Bai kiém tra
thuong xuyén tra sau 7 ngay, bai kiém tra dinh ki tra sau 5 dén 10 ngdy. Riéng bai tap lam
van tra theo ké hoach day hoc.

3.4, Két qua hoc tip ctia hoc sinh duoc gido vién bd mén truc tiép cip nhit vao
phin mém quan Iy diém tir ngay 25 — 30 (tir 25 — 28 dbi v6i thang 2) theo quy dinh. Viéc
sira chira diém phai c6 don xin sita diém va c6 xdc nhin dbng y cia Hiéu trudmg. Viéc
sita diém trong sb diém cic nhan (theo Hwomg din s§ 1412/GDPT-TrH ngay
06/12/2013 ciia PGD&PT); khong tiy xéa, ghi dé 1én diém b, khong tiy tién dan dé

hoic thém...Khéng tiy tién thay déi vi tri cdc 6, muc trong sb.
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3.5. Hoc sinh nao khoéng du kiém tra thi gido vién bd tri cho hoc sinh kiém tra bu.
Viéc cho diém phai can nhéc trén tinh than tao diéu kién dé hoc sinh vuron Ién.

3.6. Kiém tra v& ghi, vO bai tap dé danh gia duoc tinh than thai do hoc tip cua hoc
sinh (khéng chdm diém vé ghi bai, viéc chidm vo bai tap ldy diém tuy theo su théng nhét cia
mbi td).

3.7. Céc td chuyén mén phai c6 ké hoach déng gop xdy dung ngén hang dé kiém tra.
4. Dy givy, day t6t, thao giang, UDCNTT, bdo cdo chuyén dé, sing kién kinh nghiém

4.1. Mbi gido vién phai dy gio, day tt, day thao gidng, UDCNTT vao mdi tiét
day theo quy dinh:

- Du gio:

+ Gido vién: dy 9 tiét/ hoc ki
+ T4 trudng chuyénmon: du gid it nhit 2 tiét/ hoc ki /1 GV

- Chuyén dé: 1 chuyén dé/ nim / to

- Théo gidng theo nghién ciru bai hoc: it nhit 1 tiét/ hoe ki /1 GV

- Day tét: it nhét 1 tiét/ hoc ki /1 GV

- UDCNTT: it nhét 1 tiét/ hoc ki /1 GV

- Day bang twong tac: it nhét 1 tiét/ hoc ki /1 GV (Trir mén GDTC)

- Day hgc theo chu dé: it nhit 1 chi dé /khéi/té/ hoc ki

- Thuec hién bai gidng (chuyén dé) trén kho hoc lidu ciia nganh: it nhat 1 bai (1

chuyén d&)/ 1 khéi/ 1 mén / 1 hoc ki

- Day hoc theo gido duc STEM: 1 tiét (1 chi dé) / khéi /t6 / 1THK

4.2. Tiét day t6t, day thao giang phai duoc dau tu, chuén bi chu ddo; thé hién ning
lue, trinh d6 chuyén mén, ban linh nghé nghiép ciia mdi gido vién. Té trwdng chuyén mén
cing vai chuyén mon truong chiu trdch nhiém bé tri sao cho c6 tit ca gido vién cling bd
mon trong td duge du. Sau tiét day phai hop rat kinh nghiém cé ghi nhén b?mg bién ban cu
thé.

4.3. Mbi gido vién déu phai ludn luén dtc rit kinh nghiém dé khong nglmg nang cao
hiéu qua giang day va cong tic. Ca nhén dang ky danh hi¢u thi dua CSTD co s tré 1€n phai
c6 mdt sang kién kinh nghiém, d& tai SKKN duoc dang ky véi t6, véi 1anh dao nha trudng
vao diu nam hoc. SKKN phai theo dling miu cta nha truong va ndp dung thoi gian quy
dinh.
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5. Thuye hién chwong trinh va thoi khoa biéu

5.1. Dam bao thue hién giang day ding khung ké hoach gigo duc b mén ma B, So
GD&DT di ban hanh va huéng din giang day boé mén hodc bién soan lai ¢6 su thng nhit
trong t6, nhom chuyén mon, c6 duyét cua TTCM, CBQL...; dam bao tién do theo tuln.

5.2. Thuc hién nghiém tuc cac tiét day trong thoi khoa biéu. GV khong dugc phép tu
¥ ddi tiét cho nhau. Trir trudng hop c6 sy déng ¥ ctia CBQL trudmg.

6. Tw bdi dudng

6.1. Nghiém tiic thuc hién viéc bdi dudng theo ké hoach cia Bo, S&, nha truomg, to
chuyén mon va ti bdi dudng cia ¢4 nhan.

6.2. Tham gia viét SKKN va cac dot hoi giang, thi nghi€p vu su pham, thi GV day
gidi, GVCN gidi cac cép.

6.3. Khuyén khich hoc tip nang cao trinh @ chuyén mén, tin hoc, ngoai ngfr, ...

7. Thue hanh, thi nghiém va sir dung TBDH

7.1. Thuc hién nghiém tac theo ké hoc gigo duc va diéu kién cu thé cia nha trudng,
ké hoach thyuc hién phai 1ap vio gifta tuln truée dé thuc hién cho tudn ké tiép (ndp cho
CBTB-TN); khi thurc hién phai phan anh day da vao s theo dbi.

7.2. Tiét thuc hanh thi nghiém duoc trién khai tai cac phong b mon. GV giang day
phai chiu trach nhiém vé an toadn thiét bj TN, PDDH trong va sau tiét day, néu mét mat hu
héng phai 14p bién bén tai chd va bdo cdo Hiéu trudng xem xét it 1y.

7.3. Cin phai str dung va khai thic triét dé cac loai d6 dung day hoc sin c6 tranh tinh
trang day chay (chii y: chudn bi k§ luéng truéc khi 1én 16p va bao quan). Khuyén khich GV
sit dung d6 diing tir tao va cac trang thiét bi hién dai, phin mém CNTT phuc vu cho viéc
day hoc.

7.4. Tuyét d@6i khong yéu ciu HS mang d6 ding 1én 16p khi GV cé tiét day 16p
do6 (tranh rach, héng, v&); mwon va tra tai phong TB — TN. Trong trrong hop PDDH
cén su hd trg hoc sinh thi GV phai cting HS hoic hudéng din hoc sinh gitp d& thuc hién.

8. D thi GVG, GVCNG cép trirong

8.1. Hang nam gido vién ding ky va tham gia Hdi thi GVG, GVCNG cép trudong
theo ké hoach t6 chirc Hoi thi GVG, GVCNG cép trudng clia nha truong,

8.2. Ping ky va tham gia Héi thi GVG, GVCNG cip truong 13 mot trong
nhitng tiéu chi cam két thi dua hoan thanh tt nhiém vy nim hoc ciia méi gido vién.

8.3. Tidu chuin, hd so, KHBD, yéu ciu bai day va thoi gian du thi GVG duoc thé
hién tai ké hoach t6 chite Hoi thi GVG, GVCNG cép truong. (trién khai, niém yét tai bang
KH)



9. Cong tac phu dao, bdi dwdng

9.1. Trong mdi ndm hoc gido vién cin ¢6 ké hoach va thuc hién viéc boi dudng hoc
sinh gidi va phu dao hoc sinh yéu kém nhim nang cao chit luong giang day cia by mon noi
riéng va chat lugng gido duc clia nha trudong néi chung.

9.2. Gido vién phai td chirc khéo sat chat lugng d4u niam hoc, phén loai hoc sinh dé
¢6 ké hoach phu dao hoc sinh yéu kém, bdi dudng hoc sinh giéi.

9.3. Phu dao HS yéu kém 12 nhiém vu ciia GV. M8i GV phai c6 ké hoach cu thé
dé t§ chirc phu dao cho HS yéu kém ciia bd mén 16p phu trach.

9.4. Viéc bdi dudng HSG khdi 9 thuc hién theo ké hoach clia nha trudng. GV giang
day theo phén céng clia Pho Hi¢u trudng phu trach chuy€n mon.

9.5. GV tb chirc day bu nhirng tiét do ché d9 dwoce nghi (thudc ngay L&, ngay
Hoi...) hoiic do kiém tra theo lich chung bi mit tiét, phii thé hién ro trong lich bdo
giang.

10. Thue hién cac hd so hoc vu, bio cdo, thong ké:

10.1. Thue hiéc céc hd so hoc vu theo ding quy dinh (yéu ciu nghién ciru ki huéng
dan cach ghi cac loai s8). Viéce ghi nhin va stra chita thyc hién theo Hwéng dén sb
1412/GDPT-TrH ngay 06/12/2013 ciia PGD&DT

10.2. Céc loai hd so, bio cdo, théng ké dam bao chinh x4c; nép ding théi han
Cu thé:

- Lich bao giang: TT duyét vao ngay thir 2, PHT duyét vao ngay cudi thang. GV
phai dam bdao Ién lich ding sb tiét theo KHDH, ké hoach day hoc phai dwoc thwe hién
tring khép véi phan ghi thé hién & s6 diu bai va ludn dé tai noi qui dinh trong nha
truomg. (Luu y: TTCM, GVBM khong co tiét ngay thi 2 thi linh dong & ngay ¢o tiét
diu tién trong tuin)

- Sé diu bai: GVBM ghi nhan diy di sau mdi tiét day; GVCN nhén xét, ki chét
cudi tudn theo hwéng din ghi sb diu bai cia S& gido duc ngay 08/09/2023.

- GVBM cép nhét diém trén phin mém dién t&r hang thang tir ngay 25 — 30 (tir 25 -
28 dbi voi thang 2); GVCN tdng két ngay nghi hoc sinh hang thang (trude ngay 5).

- P2 kiém tra: TT chiu trich nhiém vé ndi dung cac dé kidm tra, ki duyét dé
truée khi ndp cho PHT. M3i khdi phai soan s6 dé it nhit 12 bang véi sé GV gidng day
ciia khéi, riéng mén nao cé 1 GV giang day thi phii soan it nhét 2 dé kiém tra c6 kém
dap 4n, giri bing vin ban va file.

+ Poi voi dé kiém tra dinh ki: Théi gian ndp trwde ngay kiém tra 7 ngay.
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+ Dbi voi dé kiém tra lai, @ thi hoc sinh giéi, dé kiém tra chit luong: theo ké
hoach chuyén moén cta trudng.

- Théng ké: bai kiém tra dinh ki: sau ngay kiém tra 7 dén 10 ngay.

- Céac loai bao cao khéc: s& thuc hién theo yéu cdu ciia firng ké hoach cu thé.

Piéu 4. Dbi voi tb chuyén mén

1. Xay dung ké hoach hoat dong chung ciia t6 nhém (bao gdm ca ké hoach day
hoc, bdi dudng hoc sinh giéi, phu dao hoc sinh yéu kém, bdi dudng nghiép vu chuyén
mon, ké hoach thao giang thue tip, ngoai khoa...), c6 chi tiéu phén diu, giai phap thuc
hién chi tiéu néu rd cu thé...

2. Td chiic bdi dudng chuyén mén nghiép vu, trao ddi duc rat kinh nghiém, théng
nhit bai soan, giai bai tdp kho, théng nhit ndi dung, phuong phap cac tiét day thao giang
hay day minh hoa, thuc tip, cai tién phuong phap gidng day. Trao dbi v& ndi dung cac tiét
kiém tra, 6n tap, ngoai khoa, trién khai céac chuyén dé...

3. T chitc cic tiét day thao gidng, thwe tap, minh hoa, dinh gia xép loai céc tiét
day thao giing, Iru ¥ c6 bién ban gép ¥ riéng nép v& PHT. Kiém tra chéo gido an...

4. Panh gia dung trinh dd hoc sinh theo chuin kién thirc ciia B va theo hudng phat
trién ning luc hoc sinh. C6 ké hoach bién phap va td chirc viée phu dao hoc sinh yéu kém va
bdi dudng hoc sinh gioi.

5. T chuc thuc hién va kiém tra viée thuc hién céc yéu cAu vé& chuyén mén. Pinh ky
cling chuyén mén trudong, kiém tra chuyén mon theo ké hoach hoic theo yéu ciu riéng cta
nha trudong; thuc hién cdng tac kiém dinh chét lugng theo su phéin cong cua 1anh dao;

6. Td chitc trao dbi va danh gia sang kién kinh nghiém, t6 chitc bdi dudng ning cao
trinh d6 chuyén mon ctia td vién.

7. Té chite thue hién céc phong trao thi dua, phéi hop vai cac bo phé.n__doém.thé trong
trudng trién khai tot cac hoat dong NGLL, HDTN, nhén xét danh gia dé xuét khen thuong,
ky luét dbi véi gido vién.

Piéu 5. Pbi véi T tredmg t6 chuyén mon

1. Xay dung ké hoach nam, thang ctia T4 va td chirc thue hién. (K& hoach thang ndp
Pho hiéu truomg duyét trude 5 tdy hang thang).

2. Quan Iy céc thanh vién ctia td, quan 1y chuyén mén, kiém tra danh gia viéc thuc
hién nhi€ém vu cua gido vién. Theo ddi cac hoat ddng toan dién cia td vién.

3. Cha tri cac cudc hdi hop - sinh hoat cua td, phén cdng gido vién thuc hién céc
nhiém vu cta td, nhém bd mén.

4. Thuc hién céc thong ké, bao céo theo yéu cau ciia Hiéu trudng.
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5. Xay dung khéi dai doan két trong t6, ddy manh phong trao thi dua, xdy dung to dat
cac danh hiéu td lao dong tién tién, t6 lao dong xuét sic..

6. Tham gia danh gid chudn nghé nghiép, xép loai gido vién hang ki va hang nim,
tham gia cac hoi ddng khac do Hiéu truong thanh 1ap va triéu tap.

Piéu 6. Ho so’ 16p va cong tac bio quan

1. Hd so 16p gdm: $6 dau bai, s6 diém, sb ghi bién ban hop 16p, cac bién ban xi Iy vi
pham ky ludt cia hoc sinh, so dd chd ngéi. ; s

2. S du bai 1a mdt trong nhirng hd so quan trong ctia 16p (phéan anh tinh hinh, danh
gié tiét hoc, nhét ky thuc hién tién d6 chuong trinh, phan anh tinh thén thai @6 cta HS...);
GVCN phai ¢6 trach nhiém cao trong viéc Iura chon hoc sinh ghi chép, bao quan 56, nhan va
tré s6 hang ngay.

- Hang tudn GVCN phai ky khod s6, ndp s6 v& Vin phong dé Phé hiéu truéng phu
trach chuyén mén kiém tra, nhan xét, tdng hop.

- Khi bi méit mat, hw héng, Vin thw, GVCN va c4n b 16p phai lip bién ban xéc
minh sw viéc, bdo cdo Hidu trwéng xin y kién giai quyét.

- S0 dau bai do van phong nha trudng quan ly. SO ghi bién bén sinh hoat

=

!

1ép do

)

GVCN hoic can b 16p bado quan va ghi chép tat ca cac cudc hop

Pidu 7. Hb so c4 nhan va hd so cic td chuyén méon
1. Quy dinh chung
1.1. Hd so chuyén mén phai dugc chi ¥ ca v& hinh thirc 14n ndi dung. Pugc kiém tra
dinh ky it nhdt 2 1An/HK (riéng gido 4n, kiém tra 1 thang/lan). H6 so ¢4 nhan do gido vién
quéan 1y va lvu gitt it nhit 5 nam;
1.2. Hd so td chuyén mén do Té trudng chuyén mén quan ly, lvu tai vin phong
trromg it nhét 5 nam.
2. Ho so ¢4 nhin gom:
2.1. S6 chii nhidm (d6i véi GVCN);
2.2. S6 du gio, tham lép;
2.3. K& hoach bai day (Chinh khod, Buéi 2, Tw chon, béi dudng hoc sinh gidi...);
2.4. K& hoach day hoc (thue hién trén phin mém dién tir) - K& hoach c4 nhan;
2.5. 86 ghi chép noi dung hoi hop;
2.6. 86 diém c4 nhan (thyc hién trén phin mém dién tir)
3. Ho so té chuyén mén gom:
3.1. S ké hoach t;
3.2. 86 ghi cac bién ban hop t6 (ludn d tai phong GV);



3.3. Hé so luu:

- Céc vin ban quan ly — chi dao chuyén mén lién quan, phan phdi chuong trinh.

- Theo dai két qué hoc tdp bd mon cia hoc sinh.

- Céc dé kiém tra, Huéng dan chdm, ma trin mén hoc céc khéi 16p.

- Céc ndi dung chuyén dé, thao giang. ...

Diéu 8. Sinh hoat t6, nhém chuyén mén

1. Thoi lwong:

- T6 chuyén mén : sinh hoat 2 tun /1 14n / thang theo hudng nghién ctru bai hoc.

- Nhém chuyén mén : sinh hoat 2 tudn /1 l4n / thang theo hudng nghién ctru bai hoc.

2. N§i dung:

- Tip trung vao nhitng vin dé& chuyén mén: Pdi méi phwong phip day hoc,
kiém tra danh gia theo chudn kién thirc, ki niing; trao ddi chuyén mon, nghiép vu; tb
chirc rat kinh nghiém cac gio day; sinh hoat theo chuyén dé... thong nhat cac tiét day
tiép theo vé: kién thirc k§ ning, d6 dung day hoc, phwong phap giang day dat hiéu qua
nhit,....

- T4 chitc nhén xét, rit kinh nghi€ém, danh gia viéc thuc hién quy ché chuyén mon
ctia cac thanh vién trong td.

- T4 chirc kiém tra viéc thuc hién chuyén mon cia céc thanh vién trong td.

- Cac ndi dung cia cac budi sinh hoat phai dugc ghi chép diy di vao cac sb sinh
hoat t6, nhém theo mau theo timg phan d& thong nhét.

Piéu 9. Ky luit lao dong

1. Thue hién nghiém tic cac quy dinh vé quan 1y lao déng, khong vio muén ra
som. Thoi gian day ding theo thoi khéa biéu, khong tw y déi gio hodc ty y nho nguwoi
day thay (ké cd day budi chiéu).

2. Trong cic ngay &, cac hoat dfng tdp thé toan trwdmg cin bd, gido vién phai
¢6 mit trwee thoi diém bit diu hoat dong dé hd tro cac cdng viée theo phin cong.
Cong doan chim cong diy dii cac hoat dong tip thé nhw mit tinh, cac hoat dong tip
thé, ngay lé.

3. C4n bd, gido vién cé tiét day diu tién & ngay thir hai phai tham du tiét chao
¢ dAu tuin, hit Quéc ca theo quy dinh.

4. Can bd, gido vién nghi tiét day, dén mudn phai truc tiép (qua dién thoai) xin
phép Hiéu truéng.

5. Can bd, gido vién nghi phai lam gidy xin phép ghi rd 1y do xin nghi, ghi rd cac

tiét cin day thay, xin ¥ kién t6 trwéng va trinh Hiéu trwéng quyét dinh, Té trudng
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chiu trach nhiém phéin cong gido vién day thay, khi khong c6 gido vién day thay TT
phai bao Hiéu trwémg dé sip xép giam thi quan li 16p. Cac tiét chua day do ving gido
vién phai day bix ddy di (ghi rd trong sé dau bai)

6. Can bd, GV dwoe didu déng day thay hoiic 1am cic cong viée ciia dong nghi¢p
cin nghiém tic thire hién mét cdch ¢6 hi¢u qua.

Piéu 10. Pinh mirc lao dong

Thuc hién theo thong tu 28/2009/TT-BGDDT clia B GD&DPT va quy dinh khung
thoi gian ndm hoc cia S& GD&DT.

Thue hién theo thong tw 15/2017/TT-BGDDT stta dbi, bd sung mot sd diéu ctia Quy
dinh ché dd lam viéc dbi véi gido vién phd théng ban hanh kém theo Théng tu sb
28/2009/TT-BGDDT.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 11. Trach nhiém ciia Hiéu truéng, phé hiéu truéng:

Trién khai dén toan thé can bd, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché nay, to
chirc thuc hién, thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché ciia cén b, gido vién, thuong
xuyén, dinh ki khi ¢6 van ban huéng din ciia Phong GD&DT, cua S¢ diéu chinh kip thoi dé
quy ché phit hop v6i quy dinh ciia cap trén va thuc tién tai trudomg.

Piéu 12. Trach nhiém cia t6 truwéng chuyén mon:

Huéng dan @& can b, gido vién t6 minh phuy trach nghiém tc thuc hién ndi dung da
dugc quy dinh trong quy ché nay. Trong qué trinh thyuc hién c6 ndi dung nao chua phu hop,
kip thoi gop v dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh diéu chinh, b6 sung. Nghién ctru cac vin
ban ¢6 lién quan dé 1am cin ctr tb chirc didu hanh nhiém vu giang day ctia t6 chuyén mon,
can bd, gido vién.

Piéu 13. Trach nhiém ciia can b, gido vién:

Can bd gido vién cin ¢ nhiém vu duge phin céng nghiém tic thuc hién ndi dung
quy dinh tai Quy ché nay.

Pidu 14. Trach nhiém cia céc tb chire doan thé:

Cén o nhiém vu, chitc ning ma phéi hop t chirc thuc hién Quy ché.
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CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH.
Diéu 15: Diéu khoin thi hanh.

Quy ché hoat d6ng chuyén mén nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh Quyét dinh.

Néu CB, GV, NV cua trudng khong nghiém tc thuc hién céc diéu khoan trén, di
nguoc véi quy ché nay thi tily theo tinh chét vi pham ma xt Iy k§ luat hanh chinh, néu
nghiém trong thi xi Iy bang phap luat, Luat Vién chic.

Quy ché nay duoc thong qua tép thé CB, GV, NV clia truong dong gop va thay thé
cho quy ché trude ddy khong phii hop véi yéu ciu nhiém vu ciia trudng.

Trong qua trinh td chirc va thue hién ¢6 didu khoan nao khong phu hop deé nghi CB,
GV, NV kip thoi phan anh, dé thi trudng co quan ldy y kién diu chinh cho phit hop.

4 ] &

9 TRU’C)NG

Noi giii:
- Phong GD va BT (dé bio céo); A
- CB, BTN (dé phoi hop thuc hién);
- TTCM (dé thuc hién),

- Luu van phong.

Tran Vin Mudi






