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UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap — Ty do — Hanh phic
sé: J0h /IGDPT Binh Thanh, ngay 2/ thang 5 nam 2023

V/v huéng dan thyc hién ho so xin
nghi phép trong va ngoai nude
cva vién chirc, nguoi lao dong

Kinh giri: Hiéu trudng céc trudng Mam non,
Tiéu hoc va THCS.

Can ct Quyét dinh s6 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 cua Uy
ban nhan dan thanh phd H6 Chi Minh vé Ban hanh Quy dinh phén cép tuyén dung, sir
dung va quan ly vién chire thude thAm quyén quéan ly cla Uy ban nhan dan thanh phé
H6 Chi Minh;

Can cu Quyét dinh sb 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nam 2022 cua Uy
ban nhan dan Thanh pho H6 Chi Minh vé Ban hanh Quy ché quan 1y va xét duyét can
bd, cong chire, vién chiic va nguoi lao dong di nudce ngoai,

Cén cu Cong van s6 1304/UBND-NV ngay 17 thang 4 nam 2023 cta Phong
N6i vu vé viée xét duyét cén bg, cdng chire, vién chirc va ngudi lao dong nghi phép
trong nuoc;

Can cu chi dao cua Thuong truc Uy ban nhén dén quén Binh Thanh vé viée
dong y cho phép Phong Gido duc va Dao tao phé duyét tap thé, don vi di tham quan,
du lich trong nuwoc;

Dé thuc hién dung quy dinh thu tuc xét duyét cho vién chuc, ngudi lao dong
xin nght phep trong va ngoai nuoc, Phong Giao duc va Dao tao hudng dan cac don vi
moOt $0 ndi dung vé hd so cua vién chite, nguoi lao dong xin nghi phép trong va ngoai
nudc nhu sau:

L. TRUONG HOP XIN NGHI PHEP TRONG NUGC

1. Pdi v6i vién chire quan ly

a. Hiéu trudng:

- Cé nhan lam don (theo mau);

- Trudng thuc hién cong van (theo mau)

- Hd so 1ap thanh 02 (hai) bo gii vé Phong GDDT trude 20 ngay.

b. Phé hiéu truwong:

- C4 nhén lam don (theo mau);

- Truong thuc hién cong vén (theo mau)

- H6 so lap thanh 01 (mot) bo gui vé Phong GDDT trudce 20 ngay.

2. Pbi voi tap thé don vi:

- Trudmg thuc hién cong vin (theo mau);

- Chuong trinh tham quan du lich;

- Hb so 1ap thanh 01 (mot) b va gin vé Phong GDDT trude 20 ngay.

II. TRUONG HOP XIN NGHI PHEP PI NUOC NGOAI

1. P6i v6i ca nhan
a. Thanh phén hé so:



- Ca nhan lam don (theo mau);

- Ban photo (trudng sao y) quyét dinh luong hién hudng clia c4 nhan;

- Ban photo (truong sao y) quyét dinh phu cap tham nién hién hudng cua ca
nhan (néu co).

- Truong thuc hién cong véan (theo mau);

b. Thoi gian nhan hé so:
Ho so 1ap thanh 02 (hai) bo va gri v& Phong GDDT trude 30 ngay.

Luuy:

- Truong hop vién chic quan ly (Hiéu truéng, Pho hiéu truong la dang vién
hoéc khong la dang vién) xin phép di nude ngoai vé viec riéng, ca nhan phai gui don
xin phép cho Ban Té chirc Quan uy (D/c H6 Quy Ly). Sau khi c6 vin ban dong y cua
Ban T6 chirc Quén uy, nha truong kém vin ban nay vao hé so g vé Phong GDDT.

- Trong don xin phép di nudc ngoai phai ghi di 1an tha may trong nim, néu di
an thir hai, phai bé sung ban photo (trudng sao y) quyét dinh cho phép di lan tha
nht.

- Nha truong cé thé thuc hién cung 01 (mdt) cong van néu c6 hon 01 (mbt) vién
chure xin nghi phép di nudc ngoai.

2. D6i véi tap thé don vi

a. Thanh phan hd so:

- Truong thuc hién céng van va danh sach (theo mau);

- Bon xin nghi phép cua timg c& nhén (theo mau);

- Ban photo (truong sao y) quyét dinh luong hién huong cuia tlng cé nhan;

- Ban photo (truong sao y) quyét dinh phu cap tham nién hién hudng cua tung
c& nhan (néu co).

b. Thoi gian nhan hé so:

Hb so 1ap thanh 02 (hai) bo va g vé Phong GDDT trude 30 ngay.

Luuy:

- Cong vin dé nghi cua don vi trinh bay Iy do va muc dich chuyén di, c6 danh
sach kém chire vu ¢4 nhan. Néu ¢6 Hiéu trudng don vi tham gia chuyén di thi trong
cong van phai cé ghi 16 ndi dungh ty quyén cua Higu trudng cho Pho hiéu trudng.

- Don vi phai ¢6 lich tryc trudng trong nhiing ngay tap thé don vi di nudc
ngoai.

Trén déy 1 huéng dan thuc hién hd so nghi phép trong va ngoai nudc ctia vién
chire, ngudi lao dong. Trong qué trinh thuc hién, moi thic mic (néu cb), nha trudng
cé thé lién hé truc tiép vGi chuyén vién phu trach, ba Ly Ai Tran - sb dién thoai
0948535151.

Phong Gido duc, va Pao tao dé nghi Hiéu trudong céc truong nghiém tac thuc
hién hudng dan trén./.

Noi nhin:
- Nhu trén:
- Luu: VT.
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