PE CUONG ON TAP THI HKII NAM 2015 — 2016

‘ ' TIN HOC 7
|. PHAN TRAC NGHIEM
1. Pé dit huéng gidy in cho mét trang trang bang tinh ta phai thue hién:
A. File ->Page Setup -> Page B. File ->Page Setup -> Margins
C. View ->Page Setup -> Margin D. Tat ca déu sai
2. Khi lgc dir liéu em c6 thé: S
A. Sap xep dir liéu tang hodc giam B. Khong thé sap xép lai dir li¢u
C. AvaBsai D. AvaB diing
3. Cach nao trong cic cich sau dung dé in trang tinh?
A.Ctrl + P B. Shift + P
C. Alt+P D. Tat ca déu sai
4. Nhay nut Iénh nao dé sap xép theo thir tu ting dan?
A. &l B. %1
C. k= D. 7/
5. Dé loc dir ta sir dung 1énh?
A. Data -2 Filter 2 Auto Filter B. Data = Filter = Show All
C. Data -2 Sort D. Ca 3 cau trén déu sai
6. Muon dait 1€ trén cha trang tinh, trong hop thoai PageSetup chon 6?
A. Top B. Left
C. Bottom D. Right
7. D€ in trang tinh ta sir dung nit Iénh gi?
A = B.
c. v D &
8. Trong Excel 1énh nio dung dé ngit trang:
A. Format — Cells... B. View — Page Break Preview
C. View — Normal D. Tat ca cac thao tac trén deu sai.
9. Dé tang chir so thap phan trong 6 tinh ta sir dung 1énh?
A. léb B.
C. % D. Ca A,B,C déu sai
10. b€ xem trwdc khi in ta st dung nit 1€énh nao?
A. & (Permissiont) B. I_Ll (Print Preview)
C. tdi(New) 0. (= (Print)
11. Cac mitlénh | & = = I niam trén thanh nao?
A. Thanh cong cu B. Thanh trang thai
C. Thanh tiéu de D. Tatca déu sai
12. Pé mé bang tinh da c6 trong may ta sir dung 1énh nao?
A. New B. Save C. Open D. Close
13. Cac niit Iénh B £ I pim trén thanh nao?
A. Thanh tiéu dé B. Thanh cong thuc
C. Thanh bang chon D. Thanh cong cu
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14. Nt 1énh nao dung dé sap xép theo thir tw giam dan?

A. B. &b c. & D.Ci A, B, C déu sai
15. Chén thém cot ta vao Iénh ?
A. Insert\Rows B. Edit\Delete
C. Insert\Columns D. Edit\Copy.
16. Pé mé& bang tinh da c6 trong may ta sir dung 1énh nao?
A. File— Save C. File _, Open
B. File 5 New D. File —Close
17. Két qua ham =average(6,9) 1a:
A. 15 B.7.5
C.9 D. 6.
18. Nut 1énh nao dung dé dinh dang kiéu chir ddm?
A 4l B.%|
C. = D. B
19. Pit 1 phai ciia bang tinh ta chon 1énh nao trong trang Margins ciia hop thoai Page setup
A Top B. Bottom
C. Left D. Right
20. Pé ghép cac 6 va cin chinh ndi dung vao chinh giira 6 ghép d6 ta sir dung nit 1énh nao?
A B. <o
.00
C. = D. 2|
II. TU LUAN

Cau 1: Hiy néu cac buéc dé thue hién: Pinh dang phong chir, dinh dang c& chir? dinh

dang mau chir trong cac 6 tinh?

Céau 2: Em hay trinh bay cac budc sap xép va loc dir li€u?

Céau 3: Em hay cho biet muc dich cta viéc stt dung biéu do? Néu vai dang bieu do

thwong dwgc sir dung nhat?

Cau 4: Trinh bay cac bwde can thue hién deé tao bieu do tir mot bang bieu?

Cau 5: Néu cac buérc dieu chinh ngat trang, chon hwéong va dat 1€ cho trang tinh ?
Traloi

Cau 1: + Pinh dang phong chir trong cac 6 tinh

B1. Chon 6 hoic cic 6 can dinh dang

-

B2. Nhay vao miii tén canh 1énh Font
B3. Chon phdng chit thich hop

+ Dinh dang c& chir trong cac 6 tinh

B1. Chon 6 hodc cac 6 can dinh dang

-

B2. Nhay vao mi tén canh 1énh Font Size
B3. Chon c& chit thich hop
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+ Pinh dang mau chir trong cac 6 tinh

B1. Chon 6 hodc cac 6 can dinh dang

-

B2. Nhay vao miii tén canh 1énh Font Color
B3. Chon mau chir thich hop

Cau 2: Cach sip xép va loc dir lidu.

+ Cac budc thwe hién sip xép dir lidu:

- Budc 1: nhay chudt chon 1 6 trong ¢t can sap xép.

- Budc 2: Nhay nut 2% trén thanh cong cu dé sap xép tang dan (hodc nhay nut &t trén
thanh cong cu dé sap xép giam dan).

+ Pé loc dir liéu em thure hién cic bude sau:

Budce 1: Chuan bi:

- Nhay chuét chon 1 6 trong ving c6 dit liéu can loc.

- Mo bang chon Data -> Filter -> AutoFilter

Budc 2: Loc dir liéu:

- Nhay miii tén tai cOt can loc dé chon gia tri can loc.

Cau 3: Muc dich ciia viéc sir dung biéu do

Str dung biéu db 1a cach minh hoa dit liéu truc quan, gitip em dé so sanh s6 liéu hon nhét 1a
du doan xu thué tang giam cua dit liéu.

Vai dang biéu d6 thuong dugce stir dung nhat?

Biéu d6 hinh cot: Thich hop dé so sanh dir liéu c6 trong nhiéu cot

Biéu d6 duong gép khuc; dung dé so sanh dit liéu va du doan xu thué tang giam cua dit ligu.
Biéu do hinh tron; Thich hop dé mé ta ti 18 cua gia tri dit liéu so véi tong thé.

CAu 4: Néu cac bwdc can thue hién dé tao biéu dd tir mdt bang biéu.
B1: Chon khoi dir liéu can vé biéu do.

B2: Vao bang chon Insert, chon Chart .

B3: Chon dang biéu d6 thich hop rdi chon next

B4: Kiém tra mién dit liéu va chon day du liéu can minh hoa, rdi chon Next
B5: Thém cac thong tin giai thich biéu d6 (néu can)

B6: Chon vi tri dat biéu do. Chon finish.
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Cau 5 : Cac buéc diéu chinh ngit trang, chon hwéng va dit 18 cho trang tinh
+ Piéu chinh ngit trang.
B1. Chon View / Page Break Preview

B2. Pua con tro chudot vao duong ké mau xanh, khi con tro c6 dang miii tén

o e =
B3. Kéo tha dudng ké xanh dén vi tri em mudn.

+ Chon hwéng cho trang tinh

B1. Chon File / Page Setup. Xuat hién hop thoai Page Setup

B2. Chon Page va chon Portrait: Huéng gidy dimg hoic Landscape: Hudng gidy ngang
B3. Nhay Ok

+ Pit 1¢ cho trang tinh

B1. Chon File / Page Setup. Xuat hién hop thoai Page Setup

B2. Chon Margins va thay d6i cac s trong cac 6 Top, Bottom, Right, Left

B3. Nhay Ok

Chuc cac em 0n thi tot!!!
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