NOI DUNG GHI BAI
BAI 1: CHUONG TRINH BANG TINH (TT)

3. Mot sb thao tac co ban:
a) Mé bang tinh méi: Co 3 cach.
- Céch 1: Nhay nut to gidy trang trén thanh cong cu.
- Cach 2: Chon File, chon New.
- Céch 3: T6 hop phim CTRL+N.
b) Lwu bang tinh: c6 3 cach.
- Céch 1: Nhay nut luwu trén thanh cong cu.

- Cach 2: Nhay bang chon File, chon Save.
- Cé&ch 3: CRTL+S.

Hop Save As xuat hién va thyc hién cac budc sau:

- Chon 6 dia, thu muc chira tap tin can luu.
- GO0 tén tap tin.
- Nhan nat 1énh Save.

C4c tap tin bang tinh c6 phan ma rong la XIsx

Néu mudn luu tap tin bang tinh véi tén khéc, vao File chon SAVE AS, cac budc tuong tu
nhu luu mot bang tinh méi.

c) Mé bang tinh da c6 trong may tinh: cé 3 cach.
- Céch 1: Nhay nat Iénh Open trén thanh cong cu.
- Cach 2: Vao bang chon File, chon Open.
- Cach 3: CTRL+O

Hop thoai Open xuat hién thuc hién cac budc sau:
Buwéc 1: Chon 6 dia, thu muc chira tap tin cin ma tap tin.
Budc 2: Chon tén tap tin.
Buwéc 3: Nhan nat Iénh Open.

d) Pong bang tinh:

Vao File, chon Close hodc nhan nit x hoic nhan CTRL+F4.



PHAN BAI TAP:

Cau 1. Pé luu bang tinh trong Excel ta thyc hién nhu thé nao?
A. File>Save

B. File>Save As

C. Ctrl+S

D. Tat ca cac y trén déu dung

Cau 2. D& mé mot bang tinh cii ta thuc hién nhu thé nao?
A. File>Open

B. File>New

C. File>Save

D. File>Close

Cau 3. bé tao mot bang tinh mai ta thuc hién nhu thé nao?
A. File>Open

B. File>New

C. File>Save

D. File>Close

Cau 4. Bé dong mot bang tinh ta thyuc hién nhu thé nao?
A. File>Open

B. File>New

C. File>Save

D. File>Close
Cau 5. Bé luu mdt trang tinh ta thyc hién nhu thé nao?
A. Chi can luu nhu luu bang tinh

B. Khong can luu trang tinh tu luu

C. bong bang tinh thi trang tinh sé co6

D. Tét ¢4 cac cau trén déu sai

Cau 6. Chuong trinh bang tinh c6 nhiig tinh nang dac biét la gi?



A. Xt ly nhitng van ban 16n
B. Chta nhiéu théng tin
C. Chuyén thuc hién tinh toan

D. Chuyén luu trir hinh anh

Cau 7. Chuong trinh bang tinh ngoai chirc nang tinh toan con cé nhirng chirc nang dac
biét la gi?

A. Tao biéu dd

B. Tao video

C. Tao gmail

D. Tao hinh anh

Cau 8. bau la dia chi cot trong Excel?
A A B,C...

B.1,2,3...

C.Al1,B2,C3...

D. 1A, 2B, 3C...

Céau 9. bau la dia chi dong trong Excel?
A A B, C...

B.1,2,3...

C. Al, B2, C3...

D. 1A, 2B, 3C...

Céau 10. bau la dia chi 0 trong Excel?
A A B, C...

B.1,2,3...

C.Al1,B2,C3...

D. 1A, 2B, 3C...

Cau 11. Pau la dia chi khdi trong Excel?
A A,B,C...



B.1,2,3...
C.Al, B2,C3...
D. Al :B5; B2:C3...
Cau 12. Khéi A1:B3 gom bao nhiéu 6?
A.3
B.6
C.4
D.9
Cau 13. Khéi A1:B3 va khéi B3:C4 gom bao nhiéu 6?
A.10
B.6
C.4
D.9



