

NỘI DUNG GHI BÀI TUẦN 6
BÀI THỰC HÀNH 1
VẬN DỤNG VÀ LUYỆN TẬP
1. Di chuyển trên trang tínnh
· Khởi động Excel
· Sử dụng các phím di chuyển trên bàn phím để di chuyển qua lại giữa các ô trên trang tính.
· Sử dụng chuột để chọn các ô: A4, B10, C15, H17 K14.
· Sử dụng thanh cuốn dọc và thanh cuốn ngang để di chuyển đến các ô ngoài phạm vi màn hình (vùng làm việc)
· Sử dụng hộp tên: 
· Nháy chuột vào hộp tên.
· Gõ địa chỉ ô.
· Nhấn Enter để kết thúc.
VD 1 : gõ vào ô hộp tên c100 rồi ấn Enter. Kết quả là gì? 
VD 2:  gõ khối A3:D5 vào hộp tên rồi ấn Enter. Kết quả được là gì?
2. Điền số thứ tự:
Các bước thực hiện; nhập các số từ 1 đến 20 vào A1 đến A20.
· Gõ số 1 vào ô A1, nhập số 2 vào ô A2 (SGK trang 17, hình 1.15)
· Chọn ô A1 và ô A2, đưa con trỏ chuột vào dấu mốc điền (dấu chấm đen bên phải phía dưới ô A2) đến khi con trỏ chuột xuất hiện hình dấu +
· Kéo chuột xuống các ô ở cột A cho đến khi xuất hiện số 20 thì thả chuột.
Quan sát hình 1.16 SGK trang 17 thực hiện theo mẫu.
TÌM TÒI VÀ MỞ RỘNG
3. Thêm trang tính mới: (hình 1.17 trang 17)
Cách 1: nháy chọn dấu + trên khung sheet 1.
Cách 2: chọn phải vào Sheet 1, chọn Insert, chọn Worksheet (đối với Win 10)
4. Đổi tên trang tính:
[bookmark: _GoBack]Cách 1: chọn trang tính cần đổi tên, nháy chuột phải trên trang tính, chọn Rename, chọn Enter.
Cách 2: nháy đúp chuột vào tên trang tính, gõ tên mới và ấn Enter để kết thúc.
