NOI DUNG GHI BAI:
CHUONG 1: CHUONG TRINH BANG TIiNH?

1. Khé¢i dong chwong trinh bang tinh Excel

Cach 1: Vao Start>All Program->Microsoft Excel 2010
Cach 2: trén Desktop nhay biéu twong Mirosoft Excel 2010

2. Man hinh lam viéc:

— Thanh Ribbon: gilp viéc sir dung cac nit Iénh dé dang hon.
— Thanh ¢6ng thiec: hién thi dix liéu hoic cong thirc trong 6.
— Hép tén: hién thi dia chi 6.
— Trang tinh: mién lam viéc

+Tén cot: A,B,C...

+ Tén hang: 1,2,3....

BAI TAP UNG DUNG:

Cau 1. Hiy cho biét thong tin nao bén dudi duoc trinh bay dudi dang bang?
A. Thoi khéa biéu

B. Bang diém hoc ki

C. Ca hai cau A va B déu dung

D. Ca hai cau A va B déu sai

Cau 2. Hay cho biét loai bang dit lidu nao sau day c6 tinh toan?
A. Thuc don cac mon an

B. Bang diém cua hoc sinh

C. Bang quang c4o san pham méi

D. Bang thong tin du lich

Cau 3. Vi sao phai sur dung Excel?

A.Vidola phﬁn mém bang tinh, dung dé tinh toan, sép Xép, loc dit liéu...
B. Vi giao dién dep hon Word

C. Vi khdng con phan mém bang tinh nao khac

D. Tét ca cac ¥ trén déu ding

Cau 4. Excel la gi?

A. La phan mém bang tinh

B. L& phan mém trinh dién

C. La phan mém soan thao vin ban
D. La phan mém thiét ké



Cau 5. Cach khoi dong Excel ma em biét?

A. Nhap d6i biéu twong Excel trén man hinh nén
B. Nhap phai biéu twong

C. Nhép Start>Excel>Open

D. Nhép phai biéu tuong chon 1énh New

Cau 6. Phat biéu nao sau diy Pung?

A. Excel 1a phan mém bang tinh gitp ta tinh toan dit liéu

B. Excel 1a phan mém thiét ké d6 hoa, c6 thé vé& trang trong Excel
C. Excel khong thé loc duoc dit liéu can thiét cho nguoi dung

D. Excel khong nim trong bd Microsoft Office

Céau 7. Cong dung chinh ctuia Excel 1a?
A. Tao bang tinh, tinh toan

B. Loc va sép xép dit liéu

C. V& biéu dd minh hoa

D. Tét ca cac cau trén déu ding

Cau 8. Trén thanh tiéu dé cua Excel thuong c6 gi?

A. tén tai li¢u — tén chuong trinh

B. tén chuong trinh — tén tai li¢u

C. cac nut truy cap nhanh — tén tai liéu — tén chuong trinh — cac nit diéu khién
D. cac nut diéu khién — tén chuong trinh — tén tai lidu
Cau 9. Khi két thiic nhap ndi dung trong 1 6 ta gd phim nio?

A. Delete

B. Enter

C. Backspace

D. End

Céau 10. Tén mac dinh cua tai liéu khi khéi dong Excel 1a?
A. Sheetl

B. Book1l

C. Documentl

D. Presentationl

Cau 11. Mdi tai liéu c6 mac dinh bao nhiéu sheet?
A 2
B.3
C.4
D.5

Cau 12. Thanh cong cu nao Excel c6 ma Word khong c6?
A. Thanh cong thire formular

B. Thanh dinh dang

C. Thanh tac vu

D. Thanh cudn



Cau 13. Mubn stra dit liéu trong 1 6 ta nhan phim nao?
A.F1
B.F3
C.F2
D.F4

Céau 14. Man hinh lam viéc chinh ctia Excel dugc chia thanh gi?
A. Nhiéu dong, nhiéu cot, nhiéu 6

B. La mot trang gidy trang nhu Word

C. La bai trinh chiéu nhu Powerpoint

D. T4t ca cac cau trén déu sai

Cau 15. Tén ciia dong ki hiéu bang gi?
A. Bing céc con sd

B. Bang cac ki tu

C. Bang cac con s6 va ki tu

D. Biang cac ki tyr va con sd

Cau 16. Tén cta cot ki hiéu bang gi?
A. Bang céc con sd

B. Bang cac ki tu

C. Bang cic con s va ki tyr

D. Bang cac ki tyr va con s6
Cau 17. Tén cia 6 ki hiéu bang gi?
A. Bang cic con sd

B. Bang céc ki tu

C. Bang cic con s va ki tyr

D. Bang cac ki tyr va con sd

Cau 18. O lagi?

A. Giao gifra dong va cot
B. Giao giira sheet va sheet
C. Giao gitta book va book
D. Giao gitra sheet va book

Cau 19. Tén cua 1 trang tinh dugc ghi la gi trong Excel?
A. file

B. sheet

C. book

D. document

Cau 20. Tén cua 1 bang tinh dugc ghi la gi trong Excel?
A. file

B. sheet

C. book

D. document



Cau 21. Trang tinh khac bang tinh nhu thé nao?
A. Trang tinh chura bang tinh

B. Bang tinh chira nhiéu trang tinh

C. Bang tinh la tén goi khac cua trang tinh

D. Bang tinh gdm nhiéu dong nhiéu cot

Cau 22. Pé luu bang tinh trong Excel ta thuce hién nhu thé nao?
A. File>Save

B. File>Save As

C. Ctrl+S

D. T4t ca cac ¥ trén déu dung

Cau 23. Pé md mot bang tinh cii ta thue hién nhu thé nao?
A. File>Open

B. File>New

C. File>Save

D. File>Close

Cau 24. Pé tao mot bang tinh méi ta thuc hién nhu thé nao?
A. File>Open

B. File>New

C. File>Save

D. File>Close

Cau 25. Pé dong mot bang tinh ta thuc hién nhu thé nao?
A. File>Open

B. File>New

C. File>Save

D. File>Close

Cau 26. Pé lvu mot trang tinh ta thuc hién nhu thé nao?

A. Chi can luu nhu luu bang tinh

B. Khong can luu trang tinh ty luu

C. Dong bang tinh thi trang tinh s& co

D. Tét ca cac cau trén déu sai
Cau 27. Chuong trinh bang tinh c6 nhitng tinh nang dac biét la gi?
A. X1 ly nhitng van ban 16n

B. Chira nhiéu thong tin

C. Chuyén thyc hién tinh toan

D. Chuyén luu trir hinh anh
Cau 28. Chuong trinh bang tinh ngoai chirc nang tinh toan con cé nhirng chirc nang dac biét 1a gi?
A. Tao biéu do

B. Tao video

C. Tao gmail

D. Tao hinh anh
Cau 29. Pau 1a biéu tugng ciia phan mém Excel?
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Cau 29. bau 1a dia chi cot trong Excel?
A A B, C...

B.1,2,3...

C.Al,B2,C3...

D. 1A, 2B, 3C...

Cau 30. Pau la dia chi dong trong Excel?
A A B C...

B.1,2,3...

C.Al1,B2,C3...

D. 1A, 2B, 3C...

Cau 31. bau la dia chi 6 trong Excel?

A. A B,C...

B.1,2,3...

C.Al,B2,C3...

D. 1A, 2B, 3C...

Cau 32. Pau la dia chi khdi trong Excel?
A.A B C...

B.1,2,3...

C.Al1,B2,C3...

D.Al1:B5;B2:C3...

Cau 33. Khéi A1:B3 gém bao nhiéu 6?

A3

B.6

C.4

D.9

Cau 34. Khéi A1:B3 va khéi B3:C4 gém bao nhiéu 6?
A. 10

B.6

C.4

D.9

Cau 35. Khéi nao sau day gom nhitng 6 lién tiép nhau?
A. Al :B2vaC3:C4

B. Al :B2 va A3 :B4

C.Al:B2vaB3:C4

D. Al:B2vaC3:D4



