I——_—__;

UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI
TRUONG TRUNG HQC CO SO HOA PHU

QUY DINH
Vé Quy tic rng xir cia can b, vién
chire, ngwoi lao dong, ngudi hoc dang
lam vi€c va hoc tip tai treong trung
hoc co sé Hoa Phu.

Thang 02/2022
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UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC co SO HOA PHU ~ Djc lap - T do - Hanh phiic
S6: 35/QD-THCSHP - Cii Chi, ngay 14 thdng 02 nam 2022
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh vé Quy tic éng xir ciia c4n b, vién chire, ngudi lao
dong, ngudi hoc dang lam v1ec va hoc tip tai trwong trung hoc co sé Hoa
LA Pha

HIEU TRUONG TRU'O'NG TRUNG HQC CO SO HOA PHU
Can cir Quyét dinh sé 3424/0D-UBND ngay 03/06/2004 ciia Uy ban nhén dén
huyén vé viéc thanh lap truong trung hoc co s Hoa Phil;
Can cvr Lugt Vién chiee ngay 15 thang 11 nam 2010;
Can cir Ludt Phong, chdng tham nhiing ngay 29 thdng 11 ndm 2005; Ludt stra

déi, b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Phong, chong tham nhiing ngay 04 thdng 8
néim 2007; Ludt sira @6i, bé sung mot sé diéu cia Ludt Phong, chong tham

nhiing ngay 23 thang 11 nam 2012;

Can et Ludt Tiép céng dan ngay 25 thang 11 nam 2013;

Céin etk Quyét dinh 56 1 29/2007/0D-TTg ngay 02 thang 8 ndm 2007 cua Thu
twcng Chinh phu ban hanh Quy ché vin héa cong sé tai cde co quan hanh chinh

nha nuwoce;

Can ci Quyét dinh 56 03/2007/QD-BN V ngay 26 thang 02 nam 2007 cua Bo Noi
vu vé viéc ban hanh Ouy tde vmg xir ciia cdn bg, cdng chite, vién chikc lam viéc

trong bg mady chinh quyen dia phuong;

Cén cu Quyet dinh s6 6 7/20] 7/QD-UBND ngay 29 thang 12 ndm 201 7 cua Uy
ban nhdn dén Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh vé Quy tic
1ng xir cdn bd, cong chikc, vién chikc va nguoi lao dong lam viée trong cde co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1dp trén dia ban Thanh phé Hé Chi

Minh.
Can ci chikc nang, nhiém vu, quyen han cia Hiéu trudng dwoc quy dinh trong

Diéu ¢ truomg trung hoc co 50, truong trung hoc phé théng va trwo’ng pho
théng cé nhiéu cdp hoc dinh kém Thong tur s6 $ 32/2020/TT-BGDDT ngay

15/09/2020 cuia BS Gido duc va dao tao,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé Quy tic tmg Xt clia can
bd, vién chirc va ngudi lao dong l1am viéc trong trudong trung hoc co s¢ Hoa Pha.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh trudc
day.
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Biéu 3. Cén by, gido vién, nhén vién, nguoi lao dong, ngudi hoc (hoc sinh) dang
lam viéc va hoc tap tai trudng trung hoc co s& Hoa Ph chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- Niém yét;

= Luu VT, TV(4b).

HIEU TRUGNG
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QUY DPINH

y tic éng xir ciia can b, vién chire, nguoi lao ﬂ(’jng,‘ngu'(‘)'f hoc dang

lam viée va hoc tip tai truong trung hoc co s()" Hoa PI}U. )
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 35/0D-THCSHP ngay 14 thdang 02 ndm
2022 cua truong trung hoc co s¢ Hoa Phii)

Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi twgng ap dung
Quy téc ndy quy dinh céc chuéin muc xir su clia can b, vién chirc va ngudi lao
dong (sau day goi chung 1a vién chirc) lam viée trong trudng trung hoc co so
Hoa Phu trong thi hanh nhiém vy, cong vu, trong quan hé xa hoi (sau da'y goi
chung 12 Quy tic); quy dinh trach nhiém cda cén bg, vién chirc va ngudi lao
ddng tai don vi c6 tham quyén trong viéc thuc hién va xir ly vi pham.
Diéu 2. Muc dich
1. Quy dinh céc chudn myc xt su ctia vién chirc khi thi hanh nhiém vy, cong vy
va trong quan hé x3 hi nhim bao dam sy liém chinh, vén minh, chuyén nghiép
pht hop v6i nghia vy va trdch nhiém ciia vién chiie.
2. Thuc hién céng khai cac hoat dong nhiém vy, cong vu va quan h¢ xa hdi cta
vién chirc; nng cao y thirc, trach nhiém ctia vién chire trong cong tac phong,
chong tham nhiing,
3. Lacinctt d§ cac don vi c6 thim quyén xir ly trdch nhiém khi vién chire vi
pham céc chuan myc xu sy trong thi hanh nhiém vy, cdng vy va trong quan hé
xa hdi va 1a co s¢ dé nhan dén gidm sat viéc chép hanh c4c quy dinh phép luét
clia vién chire.

Chuong I1

CHUAN MU'C XU'SU' CUA VIEN CHUC TRONG KHI THI HANH
NHIEM VU, CONG vy

Diéu 3. Nhitng quy dinh chung

1. Khi thi hanh nhiém vy, cdng vu, phai thuce hién d‘éy du va ding céc quy dinh
vé nghi‘a‘vu cua cong chirc theo quy dinh tai Diéy 16, 17, 18, 19 cia Luéat Vfén
chitc, Biéu 36, 37, 38, 39, 40 cuia Luat Phong, chéng tham nhiing, Didu 6, 8 ciia
Luét Tiép cong dan va c4c vin ban phép luft khic c6 lién quan.

2. C4 trach nhiém phat hién vic thue hién sai hogc khong diy du, khong ding
quy dinh ctia vién chite khéc trong cing don vj va vién chire, cée co quan, don
vi khétc c6 lién quan trong thyuc hién nhiém Vi, ¢dng vy, phan anh dén co ’ uan
don vi cé thim quyén quan Iy vién chic dé va chiju trach nhiém c4 nhan Ve ,
nhitmg phan anh ctia minh, '
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vy, cdng vu clia vién chirc thudc thdm quyén va Xur ly vi pham d6i véi vién ‘chuc
vi pham cdc quy dinh ctia phap luét theo phan cdp quén 1y vién chtr.

Dicu 4. Thoi gian lam viéc

1. Chép hanh nghiém quy dinh v& thdi gian 1am viéc cia Nha nudc, sir dung
higu qua thoi gior lam viée.

a) Thoi gio lam viéc cia truong hoc:

- Gi m& cong trrdmg (Nhan vién bao vé, phuc vu):

+ Bubi séng tir 06 gios 00 phut dén 11 gi&r 30 pht.

+ Bubi chiéu tir 13 gid 00 phut dén 17 gio 30 phit.

- G106 lam viéc ctia bd phan Vian phong:

+ Budi sang tir 7 gidr 30 phit dén 11 gidr 30 phit.

+ Budi chidu tir 13 gi¢r 00 phut dén 17 giy 00 phut.

- Gio lam viéc cua giao vién: Theo thoi khoa biéu day hoc va cong viéc dugc
phén cong.

* Viéc bb tri gid 1am viée clia nhan vién vin phong dam bao dung quy dinh cua
B§ Luéat Lao dong.

Diéu 5. Trang phuc lam viéc

1. Khi thue hién nhiém vy, vién chic phai méc trang phuc lich su, déu toéc gon
gang, di gidy hodc dép c6 quai hdu. Trang phuc dugce quy dinh nhu sau:

a) Pbi véi nam: mic quan tdy, 4o somi; khi dimg 16p bo 4o trong quén.

b) Déi véi nit: mic quén tay; vay dai (ch‘iéu dai vay téi thiéu ngang gbi), 40
somi (4o co tay); comple; bd 4o dai truyén thong.

2.L2& phuc cta vién chirc 1a trang phuc chinh thirc duge sit dung trong nhiing
bubi 1&, cude hop trong thé.

a) D6i véi nam: quén tdy, 4o somi, ca vat; bo 4o trong quén.

b) Di véi nit: bd 4o dai truyén théng.

3. Phai deo thé vién chire khi lam viéc va khi thuc hién nhiém vu bén ngoai co
quan. Thé vién chirc c6 day di cac ndi dung va kich thude theo mau quy dinh.
Piéu 6. Y thire ky luit

1. Nghiém chinh chép hanh Hién phép, phap ludt, ndi quy, quy ché clia co quan,
don vi.

2. C6 tdc phong lam viéc nghiém tac; thai d6 lich su, ton trong ngum giao tiép;
str dung ngdn ngit phai rd rang, mach lac; khong néi tuc, noi tiéng long, quat
nat. Khong tu y phét ngon, cung cap thong tin, tai liéu khéng ding thAm quyeén.

3. Khéng sir dung bia, ruou, dé udng c6 con trong gio lam viéc, glcr nghl trua
cua ngay lam viéc, ngay truc. Khong hut thudc 14 trong khuén vién ctia tru s co
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quan, phong lam vi¢c, phong hop, phong hoe, phong chirc niing vé'h()i tru'tmg.
Khéng dénh bac, tham gia cdc 1¢ nan hofic cdc hanh vi khéc trdi véi quy dinh
phdp lufit dudi mei hinh thirc.

4. Khong deo tai nghe, bjt nhac, nghe nhgc, choi di¢n tir va cac thiét bj giai tri
cé nhin trong gid 1am vige; khdng truy cip cdc trang mang c6 ndi dung khong
lién quan dén viée thyc hi¢n nhi¢m vy, cong vy.

5. Khong thd ciing trong phong 1am viée va hoat dong mé tin dj doan.

Di¢u 7. Giao ti¢p va ing xir

1. Ung xir véi tré em, hoc sinh:

a) C6 thai do nghiém tic, gin gfii, tin ciy va thong cim dé cé thé chia sé tinh
cam vai hoc sinh.

b) Tén trong, ling nghe ¥ kién ciia hoc sinh, khéng 1am cho hoc sinh bj 1§ thudc;
tao bau khong khi hoc tép tr giac, coi md, khuyén khich hoc sinh tich cue, chi
dong, sang tao hoc tép, tao co hoi cong bang doi véi tat ca hoc sinh.

¢) Khi hoc sinh tich cuc, hoan thanh tot nhiérr} vu cin tuyén duong khen thudng;
khi hoc sinh méc 16i can phé binh nghiém khac nhung khong gay ton thuong
hoc sinh.

d) Déi xir céng bang dbi véi mdi hoc sinh, khéng ép bude hoc sinh hoc thém trai
quy dinh hodc lam nhimg viéc trai quy dinh. Khong tru dép, khong tu y thay doi
ket qua hoc tap, rén luyén ctia hoc sinh.

2. Giao tiép va (g xir v6i nhan dan

a) C6 théi do niém nd, nha nhin, ling nghe  kién, gi4i thich, huéng din rd rang,
cu thé vé cac quy dinh lién quan dén giai quyét cong viée.

b) Khéng dugc cé thai do hach dich, nhiing nhiéu; khéng gay cing théng, birc
xuc, doa nat nguoi dan.

3. Giao tiép va tmg xir voi cdp trén, cAp dudi va dong nghiép
a) Giao tiép va img xir véi cdp trén
- Cép dudi chap hanh quyét dinh cia cép trén; chu ddng, sang tao va chiju trach

nhi¢m trude phdp luét va quy dinh clia co quan khi thyc hién nhi¢m vy dugc
giao.

-.Trong giao tiép vs} khi thi hanh nhiém vy, cdng vy, cfip dudi phai c6 thai do
lich sy, ton trong cap trén, ding nguyén tic ché do thu trudng va theo cdp bic.
- Khéng dugc lgi dyng vige gop y, phé binh lam tén hai dén uy tin cla c:‘ip trén.
b) Giao tiép va img xir v6i cap dudi

- Vién chirc quan ly phai guong miu trong 16i song, trong cdng tac, gilt gin doan

r
A

két ndi bg, dao durc tic phong, vin hoa trong don vi.
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- Thye hién Quy ché dén chi & co sd, ling nghe va tiép thu y kién ding dén ctia
vién chirc trong don vj.

- Ndm bit tdm tu, nguy¢n vong ctia vién chirc dé ¢6 cich thic sir dur.lg, di(‘f"

hanh phd hep véi timg déi twgng nhim pht huy kha ning, kinh nghi¢m, tinh
sdng tao, chil ddng clia timg c4 nhin trong viée thyc thi céng vy, nhigm vu duge
giao.
- Phan céng nhi¢m vy cho cdp dudi ré rang va theo ddi vige thye hi¢n nhi¢m vy,
cdng vu ctia vién chire (tién do, chit lugng, két qua); tmg xir theo nguyen tac

dan chu, khédch quan, céng bing va minh bach.

- Khéng chuyén quyén, doc dodn, coi thudng cép dudi; khong duge lgi dung
viéc g6p ¥, phé binh 1am tén hai dén uy tin clia cap dudi.

c) Giao tiép va tmg xir v6i ddng nghiép

- Vién chirc phai tmg x(r ¢6 vin héa, ton trong va bao vé danh dy, uy tin cﬁa‘
déng nghiép; chan thanh, than thién va doan két, hop tac, hd trg lan nhau hoan
thanh nhiém vu.

- Tén trong, léng nghe va tiép thu y kiég ctia ddng nghiép, ctia tip thé; thing
than gép y vadi dong nghiép trén tinh than xdy dung, khach quan.

- Khéng duoc loi dung viée gép ¥, phé binh lam tdn hai dén uy tin ciia dong
nghiép.

4. Giao tiép qua dién thoai va thu dién tir cong vu

a) Khi giao tiép qua dién thoai, vién churc phai xung tén, chirc danh, chirc vu cua
don vi noi cong tac; trao ddi ngan gon, tip trung vao ndi dung cdng viéc; dm.
lugng vira du nghe; khong to thai d6 thicu lich sy, khong gat géng hay noi trong
khéng; khong ngat dién thoai dét ngot.

b) Quén ly, sir dung hop thu dién tir cong vu theo quy ché. Thuc hién viéc g,
tra 1oi thu dién tir cong vu kip thoi va lich sy.

Piéu 8. Quy dinh vé viéc chip hanh cac quyét dinh d6i véi vién chire khi thi
hanh nhiém vu, cong vu

1. Phai tuan thu tinh thit béc, ky cuwong va trat tw hanh chinh. Vién chic phai
chap hanh quyét dinh cta cap quan ly truc tiép; phoi hop véi vién chirc khéc
trong ciing co quan, don vi va vién chiré céc co quan, don vi, to chirc khic ¢6
lién quan dé thyc hién nhiém vy, céng vu c6 hiéu gué.

Trudng hop ¢6 quyét dinh ciia cp trén clp quan Iy truc tiép thi vién chirc phai
thuc hién theo qt;yét dinh ciia cap c6 tham quyén cao nhét, dong thoi ¢6 trach
nhiém bdo cdo cap quan ly tryc tiép clia minh vé viéc thyc hién quyet dinh do.
2. Khi thye hién quyét dinh ctia cAp c6 thim quyén, vién chirc phét hién quyét
dinh d6 trai phép luat hogic khong phi hop véi thyre tién thi phai bdo céo kip thoi
véi ngudi ra quyét dinh. Trong trudng hop van phai chip hanh quyét dinh, phai
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béo cdo 1én cép trén truc tiép glia ngudi ra quyét dinh va khéng phai chiu trach
nhidm v& hau qua gy ra do viée thyc hién quyét dinh dé.
3. Nghiém tiic thyc hién céng viéc; nhiém vu duoc giao, khong dé tré han, bo sot
nhiém vy; khong dun diy trach nhiém; khong né tranh c6ng viéc. HO so trinh
cép c6 thdm quyén phai day du thu tuc, ndi dung; khong chuyén cong viéc thudc
nhiém vu ctia minh 1én cap trén ya céc co quan, don vi cing céap khac.
4. Khong dugc che gidu va 1am sai'léch ndi dung céc phan anh cla vién chitc
lam viéc trong co quan, don vi minh hodc co quan, don vi, to chirc khéc hoac
ctia cdng dan vé nhimg viéc lién quan den churc nang, nhiém vu do minh duge
giao thuc hién khong dang quy dinh cia phap luét.
Didu 9. Quy dinh vé giéi_quyéf cic yéu cAu ciia don vi va ¢4 nhin khi vién
chire thi hanh nhiém vy, cong vu
1. Thyc hién nghiém tiic, dy da, chinh x4c céc quy dinh vé tiép cong dan. Tén
trong lang nghe y kién dong g6p va xir Iy kip thoi cac phan anh, kién nghi ciia ca
nhan, t chitc vé quy dinhhanh chinh theo quy dinh.
2. Thue hién huéng din, tidp nhan, xit Iy va tra két qua ho so yéu ciu giai quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh. Pam bao nhén dang, di thanh phan ho so da
quy dinh; nghiém cam vién chuc yéu cau c& nhan, t6 chirc cung cap, bd sung
gidy t& ngoai thanh phan ho so dé cong khai. Viéc bd sung ho so, phai duge thuc
hién trong théi han quy dinh va bang van ban.
3. Trong truong hop giai quyét thi tuc hanh chinh tré han, thu trudng don vi
phai ky va giri thu xin 161 dén ¢4 nhan, t& chirc theo quy dinh. Trudng hop giai
quyét ho so tré han nhiéu lan, ma khong c6 ly do chinh dang, thu truong don vi
phai t6 chirc kiem diém va xtt Iy vién chirc 6 thiéu sét, han ché hodc vi pham
theo quy dinh.
4. Khong dugc tir chéi giai quyét cde yéu cdu clia c nhan, t6 chitc pht hop véi
chiie trach, nhiém vu dugc giao ma khong dang quy dinh phép luit.
5. Khong dugc lam mé"}t, hu héng hodc lam sai 1éch ho so, tai liéu lién quan dén
yéu cau cua ca nhan, to chirc khi duogc giao nhiém vu gidi quyét.
6. Khong dugce lam 16 bi mét Nha nudc, bi mét cong tac va bi mét ndi dung don
thu khiéu nai, t6 cdo clia cé nhén, t6 chirc theo quy dinh cta phap luét.

7. Nghiém cm loi dung chirc néng, nhiém vu dé gy nhiing nhiéu, phién ha,
truc loi khi xir 1y, giai quyét cong viée lién quan dén ca nhén, to chtrc.

Chuong I1I

CHUAN MUC XU’ SU CUA VIEN CHUC TRONG CAC MOI QUAN HE
XA HOI
Diéu 10. Nhirng quy dinh chung
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1. Khi tham gia c4c hoat dgng x& hoi, phai thé hién sy van minh, lich su trong
giao tiép, img xir va trang phuyc. Khong ¢6 1&i néi, cir chi, hanh dong gly birc
xlic trong du luan, anh hudng dén hinh anh ngudi vién chirc.

2. Gu'cng méu chip hanh va van dong gia dinh, ngudi than, nhimg ngudi xung
quanh chép hanh nghiém chinh chu truomg, chinh sach cua Pang, phéap luét cia
nha nuéec.

3. Cé trach nhiém hucmg dan ngudi dan khi tham gia vio cac hoat dong thude
linh vuc minh dugc giao dung quy dinh ciia phép luét, nhim tao nép song va
lam viéc theo quy dinh ctia phép luat

4. Khi phat hién ¢6 hanh vi vi pham phép luat, phai ¢6 trach nhiém thng bdo
véi co quan, don vi ¢6 thim quyén xir ly.

5. Khong tham gia x1i giuc, kich déng, bao che céc hanh vi tréi phap luét.

Pidu 11. Chuén mue X\t sw ciia vién chire trong .cAc mbi quan hé x3 hdi cu
thé :

1. Trong cac quan hé ing xir véi gia dinh

a) X4y dung gia dinh vin hoa, nhic nhd cac thanh vién trong gia dinh tham gia |
cac hoat ddng x& hoi & noi cu tré trén tinh than hop tac, thién chi.

b) Khong dé ngudi than loi dung danh nghia, chirc vu ciia ban than dé vu lgi cho
gia dinh va ban than.

¢) Khéng duoc té chirc cac hoat dong cudi hoi, ma chay, mumng tho, sinh nhéit,
tan gia, thiang chirc va cic hoat dong khic cia ban thin va gia dinh xa hoa, lang
phi, vi muc dich vu lgi.

2. Trong quan hé tng xir véi nhan dan noi cu tra

a) Thue hién quy ché dan chii co s0, tham gia sinh hoat noi cur trt, chiu sy gidm
s4t cua td chire dang, chinh quyen doan thé va nhan dan noi cu tri.

b) Khéng vi pham c4c quy dinh vé dao ditc cong dan di dugc phap luat quy dinh
hodc da dugc cong ddng dan cur théng nhét thyuc hién.

¢) Khéng can thiép trai phap luét vao hoat dong ciia cac co quan, t6 chirc, ca
nhén noi cu tru.

3. Trong quan hé g x1r tai noi cong cong

a) Chép hanh nghiém tic cc quy dinh v& ndi quy, quy tic & noi cong cong;
khéng vi pham céc chuin muc vé thuan phong my tuc tai noi cdng cdng.

b) Thé hién van minh, lich su trong giao tiép, (g xur.

¢) Khéng duge loi dung chire vu, quyén han, mao danh dé tao thanh thé khi
tham gia cac hoat dong x4 hoi.

CHUONG IV
QUY TAC UNG XU CUA NGUOI HOC
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Diu 12. Ung xir v6i bin than ngudi hoe
1. Tich cyc rén luyén pham chét dao dic, c6 16i séng lanh manh, gian di, trung
thuc va khiém tén. | ;o
2 Chap héanh tbt phap luat; quy ﬁinh vé trat tu, an toan x4 hdi, an toan giao
thong. ‘
3. Tich cuc tham gia phong chéng té nan x4 hoi va phong chéng tiéu cuc trong
hoc tép, kiém tra, thi cir.
4. Phai c6 y thirc phan ddu khong ngimg vuon 1én trong hoc tap.
5. Thuc hién nghiém tic n6i quy nha truong khi di hoc va tham gia céc hoat
dong cia nha trudng.
6. Mic 40 dong phuc, deo khin quang dé theo quy dinh; Khi dén truong khong
mac do khéng c¢6 ¢d, quan 40 mdc ¢ nha, khong mac quén 4o c6 hinh thi ky
quai, c6 cau chit phan cam, mét thdm m§, khéng nhudm téc, khong trang diém
16¢ loet, khong str dung cac phuong tién lién lac ca nhan trong gio hoc. Nghiém
tic, trung thuc trong hoc tap, khong vi pham quy ché kiém tra, thi cir.
7. Pi hoc phai ding gio, tac phong nhanh nhen, khong ho hét, hd goi nhau amT1;
Khéng di, ding, leo tréo, ngoi 1én lan can, bz‘aq hoc, khéng bé canh, hai 14, ... Cé
y thire giit vé sinh chung, git gin co s& vat chat, cdy xanh trong khudn vién
truong, ...
Piéu 13. Ung xir véi ban be

1. Chao hdi xung h6 vdi ban ddm bdo thin mét, cdi md, trong sang; Khong co
hanh vi, 16i néi xtic pham, khiém nh4, tréu troc, khiéu khich. Khoéng goi nhau,
xung hé bing nhng tur chi & danh cho nhimng ngudi ton kinh nhu éng ba, cha
me. Khong goi tén ban gan véi tén cha me hodic khiém khuyét ngoai hinh hoiic

dic diém ca biét vé tinh nét.

2. Thim héi, giup d& ban chan thanh, té nhi, khéng che déu khuyét didm cia
nhau, khéng xa lanh, coi thuong nguoi bi bénh, tan tit hodc c6 hoan canh khé
khan.

3. Déi thoai, trd chuyen trao d6i v6i ban dam béo chan thanh, thang thén, ci
md, 6n ton, khong céi va, ché bai, dé biu, xtic pham, néi tuc; Biét ling nghe tich

cuc va phan hdi mang tinh chét xay dung khi thdo luén, tranh Iuin. Khi ¢6 mau
thudn, hai bén kiém ché, binh tinh giai thich rd rang, tranh hiéu 1am, biét xin 15i

va thir 18i cho nhau.
4. Nghiém tuc, trung thue trong hoc tép khong vi pham quy ché kiém tra, thi ctr.
5. Quan hé véi ban khéc gioi phai dam bao ton trong, trong sang, ding mirc.

Piéu 14. Ung xi véi thay 6 giao, can by quan Iy, nhan vién, ngudi lao djng
trong nha trudong
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1. Hoc sinh chéo héi, xung hé gidi thigu vai thay cb gido, nhan vién nha trudng
Vv0i thai dong kinh trong, 18 phép, khéng duqc cod nhfmg hanh d()ng, ctr chi, 10i
néi thiéu chudn myc dao dirc, vd phép véi thiy, cb va nguoi 16n tudi.

2. Khi hdi va tra 161 dam béo trm ty trcn dudi, ciu hoi va tra 10 nghn gon, ro
rang, cod lhua gu'l cém on. Khi lém phlen thay co gido, nhan vién phai thé hién
té nhi, biét xin 13i. Biét chia sé niém vui, ndi budn vai ban than thay cd gido va
nhéan vién nha trudng,

Piéu 15. Ung xir v6i khach dén lam vige
1. Hoc sinh chao hoi, xung hd glm th1¢u v6i khach dén truomg voi thai dong

kinh trong, 18 phep, khéng thd 18, coe 16¢ hay rut ré; khong sir dung cac dong tac
co thé gy phan cam.

2. Khi hoi va tra 1&1 ddm bao trat tu trén duéi, cau hoi va tra 101 ngfn gon, rd
rang, c6 thua giri, cam on, khi 1am phién biét xin 13i.
Piéu 16. Ung xir trong gia dinh

1. Xung ho, mdi goi dam bao kinh trong, 1€ phép, thuong yéu, quan tim dén moi
ngudi trong gia dinh khi 6m dau.

2. Xin phép khi di va chao héi khi v&, chao mai khi an ubng dam bao 1& phép.

3. Quan hé véi anh chi em trong gia dinh dam bao trit tu ho hang, quan tim
chim s6c khi dm dau, nhudng nhin, gitip & béo ban, chia sé, an tii chan thanh.
4. Khi c6 khach dén nha chao hoéi 18 phép, tiép khéch chén tinh, c&i mé& va léng
nghe. Co y thitc gitp d& gia dinh nhitng céng viéc vira sirc.

5. Khong ndi chen vao hay dung canh khi b, me noi chuyén v6i khach khi

khéng dugc phep, Hoiic néi 16m tiéng, chiri méng, néi xdu & ngoai khi bd, me
dang tiép khach, .

Pidu 17. Ung xir véi moi trudng
1. Pam bao thén thign v6i mdi trudng, cd y thuc bao vé giir gin, khong c6 hanh
vi ph4 hoai, anh huéng khong tét dén mai truong.

2. Khong ho hét, khong khac nhd, virt ric bira bii, khdng bé canh héi hoa, bao
vé ciy xanh va cdc co s& vat chét, thiét bi ctia c4c cong trinh cdng cdng; xay
dung va gifr gin trudmg, 16p hoc xanh, sach, dep, an toan.

3. Khéng it réc bira bii, khong bé canh héi hoa... bio vé ciy xanh va céac co s¢
vét chat- thiét bi ciia nha trudng va cac cong trinh cdng cong.

4. Str dung an toan va tiét kiém dién, nudc, trang thiét bj clia nha truomg.
5. C6 y thitc bao vé céc cdng trinh van hoa, cac di tich lich sir & dia phuong.

6. Tim hiéu, gii gin va phat huy truyén théng dia phuong, truyén thong nha
truong.

Pitu 18. Ung xir véi cong ddng xa hdi
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1. Gino tiép véi moi ngudi nol e tri ddm bio 10n trong, 1& phép, an edn gidp
dd. Trong sinh hogt ddm bio t6n trong, khong lam mdt an ninh trft ty, khong
gdy On do, mét v¢ sinh chung.

2. Khi tham gia cde hogt ddng chung dam bio nép sdng van minh, d\.'mg gif‘v. tic
phong nhanh nhgn, ¢6 y thire gitr v¢ sinh chung, khong mit trit . Thyre hig¢n
d\ing quy dinh trong 1dp hoe. Trong cde noi cdng cOng ddm bao cir chl.lja\nh
dong lich thi¢p, biét xin 1561 khi 1am phlén. cam on khi duge phye vy, gidp do.

3. Ung xtr viin hoa giao thong: Hiéu biét dly du, ding quy djnh cta phdp lujt va
nghiém chinh chdp hanh, Khi tham gia giao thong phai ¢6 trich nhi¢m v&i ban
thén, ton trong, nhudmg nhin va gitp d& ngudi khic, Chdp hanh ludt giao thong:
Di ding phan dudmg, lan dudmg, diing chi diin, ddi mil bio hiém khi ngbi trén xe
glin mdy, xe dap- xe mdy di¢n.

Ditu 19. O trong 16p hee

1. Trong thi gian ngdi nghe gidng trong 16p hoe ddm béo tu thé, tic phong
nghiém tic, tr{t ty, ton trong lhﬁy gido, ¢d gito va ban cing l6p. Khong Iﬁm'céc
ctr chi nhu: vo ddu, gi tai, quay ngang, quay ngira, phét ngdn tuy ti¢n, nhodi
ngudi, guc diu; khong sir dung phuong tién lién lge cé nhén, ...

2. Khi cAn muon, tra dd ding hoc tip dam bao thi d nghiém tac, 1&i n6i nhe
nhang, khéng 1am anh hudhg dén gidr hoc.

3. Khi trao ddi, thao lugn v& ndi dung bai gidng dim béo théi dd cdu thi, tdn
trqng y kién ngudi khéc, khong gay gét, ché bai, mia mai nhimg y kién khac véi
y kién ban than,

4. Truée khi két thic gior hoe dam bao ton trong thiy ¢b gido, khéng ndn néng
gAp séch vd, rdi chd ngdi dé ra choi, ra v&, dim béo trit ty, khong x6 ddy ban
ghé, gitr vé sinh chung.

Pidu 20. Ung xir khi sir dung cdc trang mgng x hji

1. Khong choi game bao lyrc va cdc trd choi khong lanh manh khéc.

2. Khéng dang tai, khai théc, loan truyén, phét tan, in in, chia s¢, binh lugn bai
viét, thong tin c6 ndi dung phan ddng, sai tréi chdng lgi cée chi truong, chinh
sach cia Dang va Nha nudc.

3. Khi phat hién c6 céc thong tin, bai viét c6 ndi dung phin d{ng, sai trdi phai
chii dng trao ddi véi thiy cd va phdi hep véi co quan chire ning dé ddu tranh
ngin chin. Kién quyét khong dé ké xdu lgi dung cdc trang mang xd hji trén
Internet hoat ddng, gdy nguy hai dén an ninh qudc gia va trdt tyr an todn xa hji.

4. Tuyét dbi ‘khc‘,‘)ng dugce néi tuc, chiri by hojic viing biy, ké ci chui biy bing
nhimg thir viét tét, néi 16ng. Phai sir dung ngdn ngi¥ trong sédng, thudn Viét.

Diéu 21. Ung xir trong trong vi¢e phong chéng byo lye hoe dudng
- Khéng géy sy, bé phai, tham gia ddnh nhau trong va ngodi trudng.
- Khéng x(i giuc, cb vii ban bé danh nhau gdy mat dodn két.
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- Khéng mang theo hung khi, vat dé gay sat thuong, vat gy chay, nb vao
truong hoc.
- Khéng giao du véi thanh phin x4u ngoai nha trudmg, 16i kéo thanh phén x4u
hiép dap ban bé trong trudng, trong 16p.
- Khong c6 10i 1€ de doa, xtic pham ban beé.
- Khéng c6 hanh vi lam tdn thuong nguoi khac nhur ném db vat, xb déy, ché
nhao ban bé.
- Biét doan két, hoa thuan, than thién véi ban bé trong trudng, trong 16p.
- Tich cuc thuc hién vin héa hoc dudng, ndi quy truomg, 16p.
- Kién quyét phé phén va bai trir hanh vi d4nh nhau trong va ngoai truong hoc.
Chu’b‘ng \"
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 22. Trach nhiém ciia nguoi dirng dau don vi
1. Quan triét va t& chire trién khai thuc hién Quy tac nay dén timg vién chuc;

thudng xuyén to chte kiém tra, gidm sat viéc thue hién Quy téc nay; dua tiéu chi
thyc hién Quy tic vao hoat dong danh gi4, xép loai thi dua hang nam.

2. Niém yét cong khai Quy tc nay tai try s& lam viéc.

3 Té chtrc khen thurong, tuyén duong nhitng c4 nhan, tap thé thuc hién t6t Quy
tic hodc phé binh, chan chinh, x1r Iy nghiém céc vi pham hodc dé nghi co quan,
don vi c6 thim quyen xur ly cac vi pham ddi véi vién chirc trong don vi theo

phan cp quan ly vién chirc.

Diéu 23. Trach nhiém cia vién chire

1. Vién chirc ¢6 trach nhiém thyc hién ding cac quy dinh tai Quy tac nay.

2. C6 trach nhi¢m van dong, giam sat va nhic nhé vién chire khac thuce hién
ding quy dinh tai Quy tic nay; phat hién va b4o c4o co quan, don vi c6 thdm
quyén vé nhitng vi pham Quy tic ndy cta vién chirc khéc.

Ppiéu 24. Trach nhiém cia ngudi hoc

1. Ngudi hoc ¢6 trach nhiém thuc hién ding cac quy dinh tai Quy tic nay.

2. C6 trach nhiém vén dong va nhéc nhé ngum hoc khéc thuc hién ding quy

dinh tai Quy tic ndy; khi phat hién ban vi pham quy tic, chan tinh gop y dé ban
stra chira, dong thoi phén anh kip thoi véi thiy cb gido, lanh dao nha trrdong va

bao cdo cho thay cb biét vé nhimg vi pham.
Didu 25. Diéu khoin thi hanh

1. Nhitng vAn dé khac chua dugc quy dinh trong Quy téc nay s& dugc thuc hién
theo quy dinh ctia phap luat hodc do ngudi ding dau ctia don vi xem xét, quyet
dinh theo quy dinh hién hanh. Truong hop céc van ban, quy dinh duoc vién dan
trong Quy tic ndy c6 su thay dbi, stra ddi, bo sung hodc bi thay thé thi dugc ap
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dung theo cac vin ban, quy dinh méi ban hanh (trr truong hop phap luét c6 quy
dinh khac).

2. B quy téc img xi vin hoa nay c6 5 chuong, 25 diéu va c6 hidu luc ké tir
ngay ky. Hang ndm, nha truong tb chirc ra soét lai cac ndi dung va danh gia viéc
thuc hién quy tic tmg xir trong nha truong. Truong hop c6 su thay ddi, diéu
chinh s& duge b6 sung vao dau nim hoc cho phi hop quy dinh va dam bao yéu
cdu dao dirc x4 héi theo hucmg tich cuc va phat trién. Mot su thay déi dugc thao
ludn va dong thusn cha cc thanh vién trong nha trudng; Hiéu trudng chiu trach
nhiém quyét dinh thuc hién.

3. Trong qué trinh t6 chirc thuc hién, neu ¢6 vin dé phét sinh vuot qua thdm
quyén thi Hiéu trudng c¢6 vin ban gii vé Gy ban nhan din huyén dé bao céo.
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