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Chrσng I
NH01NG QUY DINH CHUNG

DiCu l。 lPhanl vi diOu chinh,d6itlrgng ap dlng

Quy che nay quy dinh ve to chic va hoat dOng cia Truむng Trung hoc co s6
詢 ,山 Vttn Nghe.

Quy che nay ap dung doi v6i:toan the cin b。 ,gi`。 vien,nhan vien trong nha
trubng;toan th6 cha m9 hoc sinh(hay nguむ i giam h。),h9C Sinh Va cac t6 chic,c`
nhan c6 1ien quan.

DiOu 2.Ten g91,vi trf,chic n】 ng

l・ Ten trlrδng:Tru前lg Trung h9c co s6 Huシ nh Vうn Nghe.

Dia chi:S6237/65 Phaln Vユ n Chieu,Phlrむ ng 14,quan Gδ  Vap,Thanh ph6
H6ChilMinh

I:)iein thoai:02866840917

2.TrtFむng Trung hOc co s6 Hul,rnh Vこn Nghe la dcn vi sv nghiep c6 chic
nang day hoC Va gi4o duc hOc sinh;C6quyen tlI Chi va tヽ r chiu trach nhienl theo
quy dinh cia phip luat;C6tu cich ph`p nhan,c6con dau va tai khOム n rieng.

DiCu 3。 1ヽThienl vI Va quyen han cia nhう trlrむng

l.T6chic giang day,hoc tap va cic hoat dong gilo duclkhic ieo muc tieu,

Chumg trinll gMO duC ph6 thOng datt ChO Ctt THCS do BO t則 伍g Bo GMo duc
va I)ao tao ban hanh。 (c‐6ng khai rnuc tieu,nOi dung cic hoat dOng gilo duC,ngu6n

l、lc va tai chinh,ket qua dinh gii chatlllong gi4。 duc.

2。 IQluan l′ gi40 vien,can bo,nhan vien;Thall■ gia tuy6n dung va diさ u dong
can bO,gi`。 vien,nhan vien.

3.Tuy6n sinh va ti6p nhan h9C Sinh,van dong hOC Sinh d6n truむng,quan l′
h9C Sinh theO quy dinh cia Bo GMo duc va Dao taO.

4.'I｀hlrc hien k6 hOach ph6 cap gi10 duc trong phanl vi cong dさ ng.

5.Huy dong,quan lフ ,si dung cic nguふnlりC Cho hoat dong gilo duc.Ph6i
hgp v6i gia dinh hoc sinh,t6chic va ci nhan trong hoat dOng gilo duc.

6.Quan lフ,si dung va bao quan cO s6 vat chat,trang thiet bi theo quy dinh
cia Nha n116c.
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7.′ I｀6 chic chO gi40 vien,nhan vien,hoc sinh thanl gia hOat dong xa hoi.

8.Tり dinh gii chit llFOng gi40 duC Va Chiu Sり ki6nl dinh Chat luOng gi10 duC

cia co quan c6 th△ 11l quyan ki611l dinh chat llFOng gi40 duC.

9。 Thvc hien cic nhielll vり ,quyさ n han khic theo quy dinh cia ph`p luat.

Chlrσng II

TO CHU'C VA HO本T DONG

Diau 4.(Cσ c`u t6 chic v】 bien ch6 cia nhう trlrむng

l.:IIieu trLT6ng:01 ngtrむ i,phu traCh Chung

2.Ph6 hieu trlr6ng:02 ngtrё i,phu trich chuyen ll16n,co s6 vat chat

3.Cic t6 chuyen m6n:Ngき Vttn,Toin,Ti6ng Anh,L′ ―H6a,Sinh,Si― Dia,
GDCD,COng nghe,Tin,Th6 duc,Nhac― Ⅳ〔,Thu"va T6 vttn phёng.

DiCu 5。 IIoi dOng trlrむ ng

a)Hoi dさng truむng la t6 chic quan tri nha trllむ ng,thりc hien quyan d,i dien
S6hむu cia nha truむ ng va cac ben c6 19ifch lien quan,chiu trich nhieln quyet dinh

Vさ phlTCng htrOng hOat dOng Cia nha trtFむ ng,huy dOng Va gi`nl Sit VieC Si dvng

cac ngu6n lり c danh cho nha trlTむ 1lg,gan nha trl】δng v6i cOng dong va xa hOi,bム 。
dim thvc hien muc tieu gMO duc.

b)Thanh phan Cia hOi dふ ng trlFむng gさ lni bithu CΔ p iy;hieu tru6ng;Chi tiCh
COng doan;bi thu Doan Thanll nien Cong san 11:6 Chfヽ 4inh;dai dien tO chuyen
ll16n,t6v】 n phδ ng;dai dien chinh quyen dia phucng,]Ban dai dien cha ln9 h9C

slnh va dal dien hoc slnh.

IIOi dOng trtrむ ng c6 chi tich,thtr k】夕Va CaC thanh vien,s61ucng thanh vien
cia hOi dOng truOng la s6 16,ft nhatla o7 nguむ i,nhieu nhatla 15 ngubi.:Nhienl kl'7

Cia hOi dOng truむ 1lg la 05 n五ln.

c)Nl■ienl vu va quyen han cia hoi dOng truong: Quyet dinh ve chien lu'9C,

ta11l nhin,ke hoaCh,11■ uc tieu phit trien nha trlTong,cic d、 r in trong tき ng giai doan
va tきng nこnl hoc;quyet dinh ve quy che hoac sia doi,b6sung quy chO t6 chllc va

hOat dOng Cia nha trlIむ ng de trinh cap c6 tha11l quyen phe duyet;quyet dinh ve chi

trtFOng Si dung tai Chinh,tai San Cia nha truむng;phe duyet k(S hOaCh gi10 duC Cia

nha truむ ng;gilln Sit hOat dOng tuyen sinh va viec tO ch`c thり c hien cic hoat dong
theO k(S hOaCh gi`o duc cia nha truδng;giinl sit viec th、 lc hien cttc quy(St dinh cia
hOi dOng trtFむng Va VieC thりC hien quy Che dan Chi trOng CiC hOat dOng Cia nha

trlTむng;gilln sit viec huy dong,quan l′ va si dung cic nguも nlりc cia nha truむng
theo quy dinh cia phip luat.

d)IIOat dOng Cia hOi dも ng truёng:

IIOi dふ ng trtFむ ng h9p thuむng k,ft nhat 03 1an■ong inot n江 ln.Trong trtrOng
hop can thiet,khi hieu trl・ 6ng hoac ft nhat inot phan ba s6 thanh vien hOi dOng
trtrむng da nghi,Chi tiCh hOi dら ng truむng c6 quyさ n trieu tap phien h9p b△ t thlIむng
de giai quyet nhttng Van de phat sinh trong qui trinh th、 Tc hien nhielll vり va quyon
Cia nha trlTё ng.IIOi dも ng trllむ ng c6 th6 h9p bふ ng hinh thic xinフ ki(Sn bとng vttn



ban.HOi dもng trめng duoc md dai dien cic thanh phan ldllic tham dり cuoc hop

cia hOi dも ng truむ1lg khi can thi6to Phien hop hOi dふ ng tru,む ng duoc cong nhan la

hgp le khi c6 Hl五 ttむ ba phan tu sO thanh vien cia hoi dOng tr6 1en(trong d6 c6 chi

tiCh hOi d6ng trlTむ ng).Quyet dinh Cia hOi dOng trlFOng dlToC thOng qua Va C6 hieu

lvc khi dugJit nh「 hai piM ba s6 thanh vien c6 mtt nhΔ ttri.Quy6t dinh cia hoi

dさng trucng duoc cong b6 cong khai.

Diさ u6。 Nhieln vり ,quyan hln ciaIIIiou trr6ng

Hieu tru税 lg l)nglTё i trり c ti6p quan l′ ,diさu hanh inoi ho“ dong cia nha
truδng,chiu trach nhiem tru6c UBND quan Gё  Vap,tru6c phip luat ve mOi ho雛

dong cia nha truむ ngoIIieu tru6ng c6 nh,ng nhieln vu sau:

1.xay dung,t6chic bO may nhatruむ ng;

2.Thvc hien cic quy6t nghi cia:HOi dさ ng truむng dugc quy dinh trong Diさ u le

TrlIむng.

3.IXiay dりng quy hoach phat tri6n nha truむ ng;Xay dりng va t6 chic thりC hien

ke l・oach inhien・′vv・n江111119c;I}ム o cao,dirlh gi`k‐ et qlla tl.1=Tc llierl tru。 :cI―Ioi d61lg     :硬
truむng va cac cap c6 thalll quyen;                                             

■

4.Thanh lap cac t6 chuyen inOn,t6vttn phё ng va c`c hoi dさ ng tu vAn trOng    'ギ

nha truむng;B6nhiem t6 truttlg,t6ph6;Dさ xutt cic thanh vien cia Hoi dふ ng   翠
truむng trinh cap c6 thaln quyen quyet dinh;                                     鷲::

5。 Quan l′ gilo vien,nhan vien;Quan l′ chuyen ln6n;Phan cOng cOng tic,
kielll tra,dinh gi`Xep 100i gi`O Vien,nhan Vien;Th、 FC hien COng t`C khCn thu'61ng,

ki luat d6i v6i gilo vien,nhan vien;K′ h9pdら ng lao dong;Ti6p nhan,diさu dong
gi五O vien,nhan vien theo Quyet dinh dieu dong cia UBNE)quan Gё  17ap.

6.Quan l′ hOC Sinh va cic hOat dong cia hOC Sinh do nha truむ ng t6 chic;xё t

duyet ket qua d`nh gil,xep 10争i h9c sinh,k】クxムc nhan hoc ba va quyet dinh khen
thu6ng,kウ luat hoc sinh;

7.Quan l′ tai chinh,tai sin cia nha trtF前lg;

8.rrhり c hien cac che dO chinh sach cia Nha n116c d6i v6i gi10 vien,nhan

vien,hoc sinh;′ T6chic thり c hien quy che dan chi trOng hoat dong cia nha truδ ng;
Thりc hien cong tic xa hoi hoi gi4。 duc cia nha trtrむ ng;

9.Chi dao th、 Tc hien cic phOng trao thi dua,cac cuoc van dOng cia nganh;

thりc hien cong khai d6i v6i nha truむ ng;

10.DlJ09 daO tao nang cao trinh do,b6i dl10ng chuyen lnOn,nghiep vu va

htr6ng cac che do,chinh sich theo quy dillll cia phip luat.

Diau 7。 Nhienl v■ ,quyan hln cia Ph6 hiou trr6ng

l.Thりc hien va chiu trich nhiein tru6c I― Iieu trlT6ng ve nhielm vり duoc I―Iieu
tr116ng phan cong;

2.Cing vd Hieu trtrmg chiu tMch nhiem trtF6C Cap tren Ve phan VieC dlICC giaO;



3.Thay inュ Hieu tru6ng diさ u hanh hO″ dong cia nha truむng khi duoc Hieu
trl■6ng uウ quyen;

4・ I)119C daO taO nang CaO trinh dO,bう i dlTOng chuyen ll16n, nghiep vu va
htr6ng CiC Che dO,Chinh SaCh theO quy dinh cia phip luat.

Diさ u8。 Cic T6 chuyOn mOn,T6VIn phδng

l.'T6chuyOn in6n

Nha truδ ng c6 1l t6 chuyen in6n.R45i T6 chuyen l.6n c6 01 T6 tru6ng,01

T6:ph6(ti)y theO yeu cau va s6 111cng!hanll vien cia tき ng t6)chiu s、 r quiin l′ chi
dao cia I― Iieu tru6ng,do I― Iieu trtr6ng b6 nhieln tren co so g16i thieu cia T6 chuyen

m6n.T6Chuyen mOn c6 nh前 lg nhiem vり sau:
―Xay dtrng va th、Tc hien k6 hoach hoat dOng chung cia rIヽ 6,h116ng dan xay

dlFng Va quin l′ lke hOaCh Ci nhan Cia t6 Vien theO ke hOaCh day hOC,phan ph6i

chucng trinh va cac hoat dOng gilo duc khic cia nha trl∬ むng;
…TO ChiC b6i dlFё ng chuyen in6n va nghiep vり ;T'halll gia dinh gi五 ,xep loai

CaC thanh Vien Cia tO theO quy dinh Cia chuan nghe nghiep gi60 vien trung hoc va

C`C quy dinh khic hien hanh;

…Gi6i thieu to tru61lg,t6ph6;

―De xutt khen thu税 lg,kナ lua dOi v6i gilo vien.

―T16 Chuven ll16n Sinh hOat hai tuan ll16t lan va c6 thO hOD d6t xuat theO Veu

cau cOng viec hay khi Hieu trtr6ng yeu cau.

‐Nhienl vV T6 trlr● ng chuyOn lnOn:Phu廿

`ch va chi daO thVC hien rnot s6cong v19C Sau:

+:Xay dung va thvc hien kδ  hoach hoat dOng chung cta t6;htr6ng dan xay
dlFng Va quan l′ k6hOaCh C`nhan Cia t6 Vien theO k6 hOaCh day h9C;theO d6ithり

C
hien phan ph6i chucng trinh va c`c hoat dOng gilo duc khic cia t6.

+T6ChiC bさi du01lg Chuyen in6n va nghiep vり
;thanl gia dinh gi`,x6p loai

CiC thanh Vien Cia t6 theO quy dinh Cia Chuan nghさ nghiep gilo vien trung hoc va
CiC quy dinh khic hien hanh.

+7r6tru6ng trao dOi va dinh gii sing kien kinh nghieln gilo duc,t6chic dリ

glδ len 16p Cia nhau de rit kinh nghienl,t6chllc thao giang,chuycn dさ
,t6chi,c

b6i dlTё ng nang cao trinh dO t6 vien.

+T6chllc phong trao thi dua trong t6,nhan xё
t dinh gii t6 vien dさ nghi khen

thu61lg va kttluat doi v6i t6 vien.

+― Cllill triCll llllieln t6 chl,cbさ i(1lJёng trinll dO chllyen inOn va trillh dO sll
phanl cho cac t6 vien.

+Thvc hien ki61n tra nOi bO d6i v6i gilo vien trong t6.

+Diさu hanh cic hOat dong chuyen m6n trong phaln vit6.(Sノ滋 力ο7′ θ力νッ∂″
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+ch盗11l cong va theo d6ithi dua cac thanh vien trong t6.

+Tha11l gia Ban chi daO Xay dung truむ ng chuan Qu(sc gia,ki61n dinh chit

llrong.

+Tham gia T6 chi dao thvc hien QCDC co s6.Theo d6i,gittn s`t cic linh

vりc duoc phan cong.

+Thりc hien cic nhieln vり khic dO Ban giain hieu phan cong.chiu ttich
nhieln tr116c Ban giinl hieu nha truむ ng ve dieu hanh hoat dOng ctat6.

十1)ucc tinh 3 tiOt/tuan.

―Nhienl vv T6 ph6 chuyen mOn:

+Thaln lmvu cho t6 tru6ng trong viec xay dり ng k6 hoach va diさ u hanh thvc
hien ke hoach t6。

‐
・ Soan thao,ghi chё p,t6ng hop cac s6 1ieu vさ c`c hoat dong cia t6 chuyen
lnon.

+Diさu hanh cic hO“ dong chuyen inOn khi duOC Ban gittn hieu phan cOng,

h。ュc to trl.6ng utt quyen.

+′I｀hain gia inOt s6 hoat dong khac khi dり cc Ban giう 11l hieu hoュ c t6 tru6ng
phan cOngo Cing tO tru6ng chiu trich nhiein tru6c Ban gi`In hieu nha truむ ng ve
dieu hanh hoat dOng cia t6.

+Ducc tinh l tiet/tuan

―Nhiem vv Nh6m truing chuyen mOn:

十Thanl nlluu chO tO trtr6ng trong viec xay dり ng ke hoach va dieu hanh thり C
hien ke hoach t6。

+‐ SOan thaO,ghi Chё p,tOng hop CiC S6 1ieu ve cic hoat dOng cia nh6■ 1.

+E)ieu hanh cic hOat dong chuyen ll16n khi dlrOC tO tru6ng u,quyen.

+Thvc hien inot so cong viec khic khi duoc Ban gillll hieu phan cong.

2.T6VIn phδng

INha truむng c61not T6 V・こn phёng,gOnl vien chic,nguむ i laO dong lalll cOng
tac:vttn thu,ke to`n,thi quy,cOng nghe thong tin,gi`。 duc lくhuyet tat hё a nhap
kienl nhienl y te hoc duむ ng,thu vien va bio ve,phuc vり .

,  
―T6V´五n phёng c6 1not T6 tru6ng,1■ ot To ph6 do I‐ Iiou tru6ng ra quyet dinh

bo nhieln va giaO nhienl vり 。

―CiC nhan vien hanh chinh c6 nhienl vu h5 trg,phuc vu cho cOng t▲ c chuyen
ll16n,thVC hien che do,chinh sich chO cin bo,gilo vien,nhan vien,nguむ i lao
dOng Va hoC Sinh;baO quan,trOng gilン trang thiet bi,tai san va c▲ c cOng viec khttc
theo De in vi tri viec lalll da dlFoC IJ:BND quan phe duyet.

―T6Vユn phёng Sinh hOatinOtthing inOtlan va hop dOt xuat khi c6 nhu cau
cOng v19c hay khiI― Iieu tr116ng yeu cau.
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N̈hieln vI T6 trlr6'ng v】 n phう ng:

+:xiay dlrng ke hoach chung cia t6,chi dao t6.vien thvc hien theo ke hoach

t6,k(S hoaCh Chung Cia nha truむ ng.

+Diさu hanh cic cuoc hOp cic hoa dong trong phaln vit6。

+Phan cong va theo dё i llch trり c hanh chinh,don d6c viec thvc hien nhieln

vu cia t6 vien.

+Theo dёi viec ch△ m cOng lam viec hang ngay cia CB,GV,NV(yeu cau
nguむitwc hanh chinh thvc hien ghiso tvc b狙 ).

+Phan cong sip x(Sp,ve sinh vttn phёng,phё ng l:Ioi dも ng theo quy dinh d6 t6

chic cac hOi nghi,le sc ket,tong ket...

十Thain gia ban chi daO xay dりng tnズ光lg chu△n Qu6c gia,ki6rn dinh ch狂
lucng。

+Thvc hien cac nhielll vり 1(hic do Ban gillin hieu phan cong.chiu tr▲ ch

nhienll tru6c Ban giinl hieu nha trlTollg vさ diさu hanh hoat dong ciat6.

中Nhicln vv T6 ph6 v】 n phδ ng:

+Thaln llluu cho t6 tru6ng trong viec xay dung k6 hoach va diさ u hanh thりc

hien ke hoach t6。

+Ghi chёp,t6ng hOp cac s6 1ieuva cac hoat dong cia t6 vttn phё ng.

+Diさu hanh cic ho¨ dong ciat6 khi duOC Ban gi`ln hieu phan cOng,hoュ c t6

trlJ6ng uナ quyen.

+Thain gia thり c hien hさ sc xay dung truollg chu△ n Qu6c gia,ki61n dinh ch貌

llTOng.

+Tham gia m9t S6 hOat dOng kllac hi фσC Ban gMm hieu h¨C t6 tru伍阜
phan cOngo Cing tO tr116ng chiu trach nhielll tru6c Ban gillll hieu nha truむ ng ve
diou hanh hoat dOng cia t6.

DiOu 9.T6chic D)ing,doう n th6

1.Nha truδ ng c6 01 chi bo E)ang Cong sin Viet Naln.Chi bo lanh dao nha

truむng Va hO“ dOng trOng khu6n kh6 Hien phap va phip lua,Dieu le Dang va cac

quy dinh cia Dang Cong san Viet Nam.

2。 COng doan,:DOan Thanll nien COng san H6 Chi NIinh,:Doi Thieu nien Tien

phong I16 chiゝ 4inh va cac to chic xa hOi khic trong nha truむng hoat dOng the。
quy dinh cia phap luat,E)iさ u le cia T6 chic nhふ 11l giip nha truむ ng thり C hien lnuc

tieu va nguyen l′ gi10 duC.

Chlrσng III

GIAO VIEN,NHAN VIEN VA NGUOIHoC
Diau 10.Nhiem vり ,quyan han cia gi`O vien

lo Nhicln vI Cia g1lo viOn



1.1.C}ilo vien b0 1nOn c6 nhむng nhienl vり Sau day:

_I)ay hoc va gilo duc theo chtrong trinh,ke hoach gilo duc,ke hoach day

hoc cia nha truδng theo che do la11l viec cia gilo vien do BO trtr6ng BO ci`。 duc
va Dao tao quy dinh;quan l′ hoc sinh trong cic hoat dOng gilo duc do nha trtFむ ng
t6ChiC;thaln gia CiC hO"dOng cia t6 chuyen inOn;chiu trich nhiern vさ ch猛
llTong,hieu qua gi`O duc;thanl gla nghien ciu khoa hoc su phalΥ llrllg dung;

―Thanl gia cOng tic ph6 cap gilo duc 6 dia phlT。 1lg;

―R_ёn luyen daO dic,hOC tap van hoう ,b6i dllёng chuyen ln6n,nghiep vり de
nang cao chat lucng,hieu qua giang day va gilo duc;van dung cac phucng phip

day hoC theO hu6ng phat huy tinh tich cり c, clli dong va s`ng tao, rёn luyen
ph1long phip tり hOC Cia hOC Sinh;

―′
I｀hlTc hien E)ieu le nha tru01lgi thlTc hien cuvet dinh cia IIieu tru6ngo chiu

sり kiein tra,dinh gia cia Hieu tru6ng va cttc cap quan l】
,ァ
gilo duc;

―Gi,gin ph△nl ch`t,danh dV,uy tin cia nha gi10,gucng inau tru6c hOC Sinh;
ThlTong yeu,tOn tr9ng hoc sinh,d(Si xi c6ng bttng v6i hoc sinh,bao ve cic quyan

Va lgifCh Chinh ding Cia hoC sinh;I)oan k(St,giip dё  dδng nghiep;T｀ao dung in6i
truむng hoc tap valam viec dan chi,than thien,hq)tic,an toan valanh manh;

― P,6i h"VOi gMO Viel Chi nhiem,cac gMO vien hic,gia ditt hoc sinh,

E)oi Thieu nien Tien phong I16 Chfゝ 4inh trOng day hoc va gi6o duc hoc sinh;

―Thりc hien c`c nhiein vり khic theo quy dinih cia ph`p luat.

1.2.Gilo vien chi nhieln,ngOai cac nhieln vu quy dinh tai khoan l cia Diさ u
nay,cёn c6 nhむ 1lg nihierrl vu sau day:

′
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…xay dung k6 hoaCh cic hott dong gilo duC th6
phtrong phip gilo duc bao dalll tinh kha thi,pht hop

hoan chh va diさ u kien thり c t6 nhふm thc dtt sy ti6n

hi6n 16 muc ti6u, n6i dung,
v6i ddc di6m hoc sinh, v6i
b6 cria c6 lcrp vd cria trmg

hgc sinh;

…′I｀hlrc hien cic hOat dong gilo duc theo ke hoach da xay dllng;

…Ph(Si h9p Chttt ChO V6i gia dinh hOC Sinh,V6i CiC gilo vien b0 1nOn,Doi

Thi6u nien Tian phOng I]:さ Chf NIinh,CiC t6 Chic xa hoi c6 1ien quan trOng viec hδ

tr9,gillll Sit Viec hoc tap,rёn luyen,htr6ng nghiep cia hoc sinh 16p lninh chi
nhielin va g6p phan huy dong cac ngu6n llIC trong cong dOng phttttrien nha truむ ng;

―Nllan x6t,dinh gi`va xep 100i hOC Sinh cu6i kl'7 Va Cu6i nユ nl hOC;de nghi
khen th116ng va kナ luat hoc sinh;I)さ nghi danh sich hoc sinh d119c len 16p thing,
hoC Sinh phai ki6nl tra lai,phai rё n luyen thenl vさ hanh ki611l trong kl,r nghi hё ,phai
6 1oi 16p;hoan chinh viec ghi so dielll va hoc ba hoc sinh;

―B10C10 thuむng kl'7 hOiC dOt Xuat ve tinh hinh cia l(`rp v6i I‐ Iieu tru6ng.

1.3. Gilo vien thinh giang cing phai thLIC hien cic nhielll vり quy dinh tal
khoan l Dieu nay va cic quy dinh trOng hgp dOng thinh giang.



1.4.Gilo vien lalll tong Dhu triCh D6i Thieu nien′
I｀ien phong IIO Chfゝ/1inh l)

、
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、gi40 Vien THCS dllgC b6i dl10ng Ve cOng tic D)oi Thieu nien Tien phong H6 Chi

NIinh;C6nhiem vり t6chic,quム nl′ cac h。

“

dOng ciat6 chic DoitrOng nhatru洸 lg.

1.5.Gilo vien lふln cOng tic tll van cho hOC Sinh la gi10 vien trung h9C dlTOC

daO taO hOユ C b6i du01lg Ve nghiep vり tll van;C6nhienl vu tu van cho cha in9 hOC
Sinh Va hOC Sinh d6 giip CiC em Vu∝ qua nh■lg kh6 khttn gュp phai trong hOC tap
va sinh hoat。

2。 Quyan han cia gilo vien

2.1.Gi`o vien c6 nhきng quyen sau day:

…D.uOC nha truむng tao diさu kien d6 thVC hien nhienl vu giム ng day va gi10 duc
hoc sinh;

―Duoc hl16ng n19i quyan lgi va v"ch貌 ,tinh than va dugc ch江 ln s6c,bao ve
sic kho6 theo cic che dO,chinh sich quy dinh dOi v6i nha gil。

;

…:DluOC tryc ti6p hOぅc thOng qua cic t6 chic thaln gia quan l′ nha trlrδ ng;
―王)tFoC htrong lucng va phu cap(n6u c6)khi duOC Ci di h9C d6 nang caO trinh

dO Chuyen inOn,nghiep vu theo quy dinh hien hanh;

…I)じ。C Ci thalll gia CiC 16p bδ i duёng,hOi nghi chuyen dさ d6nang caO trinh
dO chuyen inOn,nghiep vり

;

―王)tFoC hgp dさng thinh giang Va nghien Ciu khOa h9C tai CiC t」
げOng Va CC S6

gil° duC kh`Cn(Su th｀rC hien day di nhむ ng nhienl Vり  quy dinh tai E)iさ u le nha
trtFさng Va dlFgC Sり dOng′ Cia I―Iieu tru6ng;

―王)lFoC bムO Ve nhan phanl,danh dv,an tOan than the;

―Dlroc hlF6ng CiC quyen khiC theO quy dinh Cia phip luat.

2.2.Gilo vien chi nhienl ngOai cac quyさn quy dinh tai khoan l cia I)iさ u nay,
cёn c6 nhttng quyen sau day:

―E油OC dり CiC giむ hOC,hOat dong gilo duc khic cia hoc sinh 16p lninh;

…:Dll10C dり CiC CuOC h9p Cia HOi dOng Thi dua― IK:hen thu(6rng Va IIOi dOng Ky
luat khi gili quyet nhむng van de c6 1ien quan den hOC Sinh cia 16p rninh;

―王)uOC dり CiC 16p b6i duё ng,hOi nghi Chuyen de ve c6ng tic chi nhieln;

―DuCC quyen ChO phё p Ci nhan hOC Sinh nghi hoC kh6ng qui 3 ngay lien tuc;

…DtrOC giム 11l giO len 16p hang tuan theO quy dinh khilanl chi nhielin 16p.

2.3.Gilo vien lain cong tic tOng phu trich D)oi Thieu nien Tien phong I16 Chf

4`inh duoC h116ng CaC Che dO,Chinh SiCh theo quy dinh hien hanh.

2.4.IIIieu tru6ng c6 the phan cOng gi10 vien laln cOng tic tu van chuyen trich

h° iC kielll nhienl・ C}i10 Vien lalin COng tiC ttF Van dtroC b6 tri Ch6 1a11l VieC rieng Va

dlloC Van dung hlr6ng CiC Che dO chinh sich hien hanh.

Diさ u llo Nhienl vり ,quyan han cia nhan vien



1。 Nhan vien ke tOin

‥Phu trich va th7c hien tat ca cong t(ic k6 toin cta nha truむ ng;:xlay dり ng kδ
hoach thu chi tai chinh;thvlc hien dlr toan,blo c盗O quyot toin va cong khai tai

chinh tむng th4ng,quy,n五 ln theo ch6 do quy dinh cta B10′ Ilai chinh va nganh c△ p
tren.

―ThりC hien C`C Ch6 dO Chinh SiCh kip thさ i,thalll lmuu v6i I―Iieu tru6'ng vさ
cong tttc sia ch,a,‐m_ua s嵐 ln tai san phuc vり hoat dOng gilo duc trong nha truむng
ding l■ luc dich c6 hieu quム .

―Thu,c hien h6 sc quム nl〕
`7 tai chinll,tai san,c(y s6 vat chat cta nha trげ

むng.
Thu va quan ly tien lnht,tien gii ngan hang c6a nha truむ ng.

―IIang nこin tien hanh ki01n lくe tai san,thり c hien iくhau hao tai san thco gla trl
ha0 11lё n khi Si dung,nhlng tai sム n thanh l′ phai c6 sV giam stt cta Thanh tra
nhan dan va bo phan phu trich.

T̈hvC hien Che dO dv toin,chiCt tinh c6 tinh kha thi,danl baO tiOt kieln tai

chinh cho nha trlTむ ng.

… IItF6ng dan CiC bO phan lalll hO`dOn Ch'ng tti khi thげ C hien thanh quyet
toan.

Q̈uan i′ ho sc,thanh quy6t tOin kinh phi B嵐。hi61.lytさ h9c sinh. d5i
cap nhtt che do bる。hiem cia CB―GV―NV;thvc hien nghia vり d6ng thu6
truёng va tllue thu nhap ca nhAn cria ngudi lao d6ng theo qui dinh. sO

ヽ
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―Chap hanh cic nhielin vu phan cong iくhic cl:la Hieu trtr6ng.
_Quan l′

,cap nhtt hふ sc c4n bO va phan mam quanl′ c`n bO

―Thりc hien luu trサ cac h6 sc ching tき ,s6sich k6 toin theo quy dinh cia BO
Tai Chinh tai phδ ng Ke toin.

…1「halm gia thu,c hien h6 sc xay dung truoing chu△ n Qu6c gia,ki611l dinh chΔ t
iugng.

―Chiu traCh nhiein tru6c c`c cap tren c6 th△ 11l quyさ n vA IIieu trucng va cong
tic ke t。

`n tai nha truむ

ng.

2.Nhan viOn rrhi quy:

―Thu C`C khOan thu Cia trlrむ ng theo ke hoach cta I― Iieu tru6「ng va don d6c c`c
GVCN 16p hoan thanh cac khoan thu ieo k6 hoach.

―Dain b嵐 O chi ding di theo lenh chi cta Hieu trじ 6ng.
_Quan l′ quy tion inぅt va tien gi,i ngan hang.

―「FhVC hien h6 sc thi quy theO qui dinh.

―Thvc hien nhieln vu phan cong khttc cia I― Iieu trじ6ng.

―Chiu ttich nhieln tru6c Hieu tru6ng ve cong tic duoc daln nhiein tai nha
trずさng.



3。 Nhan viOn Thr v19n

日Lap k6 hOach hoat dong thu vien theo chi dao c岬 ctt tren;Qu〔 1111′ va t6
chic c`c hoat dong thu vien;thりc hien gi6i thieu,cung cap s`ch gi6。 khoa,tai lieu
thaln khaO phuC Vり VieC nghien Ciu,h9c tap cta CB― GV― NV va hOC Sinh nha
trtrむng.

…Lap s6 theO d6i viec l■ l10n stt dung sich,vttn h6a ph△ lm hang ngay.IIang
thing lap blo clo ve tinh hinh si dung。

―H5trg tailieu cho cic bo phan,cic doan th6 tham gia va t6 chi,ccム c hOi thi
dO C`C Cap phit dOng,t6Chi'c.

_Ph舗 1。Oi cu th6 va s`ch g五。Loa,sゎ x6p khoa h9c dδ l行,da tim,git,gin,
b嵐O quin Va Ve Sinh thlrむng Xuyen,d五 11■ bi0 1(hOng biln6il■ 9t,hu h6ng..

…Hふng nttm ki6m ke haiぬn:D△unユm va cu6i n】 mη lap b4o c`o tinh hinh vさ
chat lucng SGlく qua viec si dungo S6 sich thiさ u phai duOC Cu th6 tむn.g loai va dё
xuat lllua s盗 11l b6 sung.

―BムO quan,Ve Sinh thuむ ng xuyen.:Nhap khO cic 10ai sich dじ 9C Cap hooc lnua
Vさ,lap S6 ghi Ch6p llru trt hOi dOn Ching tむ tru6C lく hi dlFa VaO Si dung.

―H5trg thu Va qu加 1丸 sわ xёp g9n ghg h6 so minh chttng ki6m dinh chit
lucng cia truむ ng.

―Cing v6i t6 vln phё ng sttp x(Sp vュ n phёng,phёng HOi d6ng theo quy dinh
de t6 chic cac hOi nghi,le sc ket,t6ng ket...

―IIユng ngay quё t d9n Ve sinh hanh lang,phё ng thll vien.
―ThりC hien luu trむ cac h6 sc thu vien theo quy dinh tai khO sich thじ vien.
―Tham gia thu,c hien ho sc xay dung tru前 lg chuan Qu6c gia,kiem dinh chat

lu'ong.

―Thりc hien nhiein vu phan c6ng kh`c cta Ban gi`lm hieu.

―Chiu tr`ch nhieln tru6c Hieu truttlg ve cong tic dピ gc dim nhiem tai nha
trtrむng.

4.Phり trich cOng tic h9C VI

_I)hu trach c6ng tac IIoc vu cia nha trlrむ
ngo xay duing ke hoaCh,quy chO hoat

dong thり c hien nhiein vり .

―Chiu trich nhielll va hoan thien h6 sc thi t6t nghielD cia hoc sinhi Tuv6n
sinh 6,phan luOng tuyen sinh 10,Thi lai

―Quan l′ ,luu trサ ,nhan va cing GVCN giaO nhan cic 10ai hら sc,vm b:11lg,
Ching Chi,thOng tin ket quム h9c tap cia hoc sinh.

―Quan l′ h9c ba,d6ng dau hoc ba,sO die:11l theO quy dinh,ding thむ i gian.
_Quan i′

,ghi chё p s6 dttng b。 ;chuyen di,chuyen dOn.



―Phu trach he th6ng edu.vn/ phan
dienl11lenl tuyen sinh 10;trang nhap diom,quan l′

cic rnOn hoc cia lloc sinh

―Thvc hien quan l′ bai ki61in tra Hoc lく1,7;thりc hien dAnh ph`ch bai ki61m tra l
tiet,Hocけ .

―″「hvc hien lじu trtt c`c h6 sc h9C Vり theo quy dinh tai phё ng luu trシ h9CVり・
_Thaln gia thり c hien hら sc xay dり ng trtrong chuan Qu(sc gia,ki6.l dinh chit

luong.

T̈hΨc hien nhielll vり phan cong khAc cia Ban giム 11l hieu.

―Chiu trach nhiem tru'6'c Hiou tru6ng vさ cong tic du'9'C dam nhiem tai nha
trlrさng.

5.Phり trich cOng tic thf nghielll v】 Thiet bi truう 'ng h9C

―Xay d111・glく。hoach hoat dong thり c hien nhiem vり .

―Lap sO theO dё i ve viec rnugn si dung d6 ding thiet bi day h9C hang ngay.
I:Iang th▲ng lap b`oc五 o ve tinh hinh sil dung.

_Phan loai cu the ve tlliet bi day hoC,sttp xep khoa hoc de lay,de tim,giむ
gin,

b嵐O quan Va Ve Sinh thllさng Xuyen,dそう1lm bio l(116ng bll■ 6i rn9t,hlT h6ng.

―:Httng n五ln kiem■ra hai lan:Dau nhln va cu6i n益 1■,lap b10 c6o tinh hinh vO
chat lucng thi6t bi qua viec si dung.s6sich,thi6t bi thi(su phai duoc cり th6 tきng
loai va de xuat nlua sttnl b6 sung.

―KhOng ChO hoC Sinh,hOう c nglTむi khOng c6 trach nhielll vaO khu vげ C phёng
thiet bl.CiC thiet bi,tai san c6 ten trOng danh lnuc cap ve,ldli kielll tra thay thieu

hottc bi that thoit rna khong rё  l,d。 .thi nhan vien Dhu trAch Dhai chiu b6ithげ さnQ.
CIiC truむng hgp d6 vё ,hu h6ng deu phailap bien bin hien trang va blo c`ol:Iieu
tru6ng.

―BムO quin,Ve Sinh thuむ ng Xuyen,khOng ialn inat,htr h6ng tai san,thiet bi
nha truぬg.Nhゎ ld10 cac 10aithi6t bi dlrOC Ctt hooc mua va lap s6 ghi chё p lyu
trサ hoi don ching tき tru6c khi dtra vら O si dung.

―ThVC hien llru tr'CiC h6 SC thCO quy dinh tai phё ng L′ .

―Thaln gia thvc hien hも sc xay dlrllg trlIむng chu△n Qu(sc gia,ki61n dinh ch△ t
lugng.

…Thvc hien nhielll vu phan cong khac cta Ban gi411l hieu.

―Chiu trich nhieln tru6c IIieu trじ6ng vё cong tic du9c d嵐 ln nhielll tai nha
trlTむng。

6。 Nhan viOn I15 tr9'gi10 duc khuy6t tat¨ Y t6 truう'ng h9C

_xay dりng k6 hoach hoat dOng y t6 trOng nha truむ ng.

―Xay dtFllg Va t6 chilc c`c ho″ dong chttn s6c sttc kh6e cho CB― GV―NV va
hoc slnh.
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~Tl^uyCn th6ng gi10 duC SiC kh06 Va phё
ng chOng dich benh.

―Tuyen truyen Va tO chllc th、Ic hien cong tic an toan phё ng,ch6ng tai nan,
thげ01lg tfch.

~COng t`C Ve Sinh an tOan Ve Sinh thvC phalin"..Gill■
sit chぅt cho hoat dong

b`n trll,cttn tin nha tru,も,ng.

~B6i du街 lg ky nユ ng SC Cap CWu Cho CB― GV― NV va hOC Sinh.

―Kiellltra Ke hOaCh gilo duc Khuyetta,hёa nhap hang thing,Hoc k,.
―Chユin s6C'hu6ng dan hOC Sinh khuyet ta,ph6i h9p v6i(GVCN,GVBλ′I dO

hu6ng dan CiC e1111く y nOng ty phuc vり
,c6sl.Itien bo httng ngay,dong vien kip thδ

i
de CAc eln c6 kha nttng thich l,I・ 1lg hδ a nhap v6i in6i trじむng xung quanh tai nha
trtrむng.

~ThlTむng trザC HOiChむ thap d6 nha truむ ng.
~Thザ C hien luu trむ CaC h6 SC theO quy dinh tai phё ng Y tさ .

…Thaln gia thり c hien h6 sc xay dung truむ ng chu△n Qu(sc gia,ki61n dinh ch△ t
itFOng.

―Thvc hion nhiein vu phan cong kth`c cta Ban gi`11l hieu.

―Chiu traCh nhiein trtr6'c Hieu tru6ng vさ
cOng t▲c du9'C dalll nhienl tai nha

truさng.

7。 Nhan viOn cong nghe th6ng tin

―Xay du'ng ke hOaCh hOtt dOng thvc hien nhiem vu c6ng nghe
th6ng tin.

―Phu trich phan ine111
orn :P｀.41S,cPMIS,rnoet ctta

S6GiaO duc va Da0 taO, Bo Gi`O duc va DaO t00; Qヽu加 lソ ,cap nhat h6 sc vionchic va phan malll quan ly vi6n chirc (CBCC) H6 trc thuc hien nhi。 ln vu trOntrang chuyen tWttLg。

:/

―T6ng hgp b10 C10,th6ng ke k(St qua hoc tap cia hoc sinh va blo c`。
th〈sng

ke d△u nhnl,cu6i n五 11l hoc.

~Trien khai CiC hOat dOng ing dung CINTT trOng nha truё
'ng.

―cap nha va quin lフ website cta truむng.
―Thanl gia thvC hien h6 sO xay dlFng trtrむ

ng Chuan Qu6C gia,kielll dinh Chat
lucng.

―Thりc hien nhielll vり phan cOng khic cialBan gi`nl hieu.

‐Chiu trttch nhiein tru6c Hieu tru6ng ve cOng tic dugc daln nhieln tai nha
trげδng.

8。 Nllan viOn vln thT

…Xay du'ng ke hOoCh hOa dOng thu'c hien nhiem vu theo quy dinh.



~Ti6p nhan Vttn bin di,d6n VaO S6 theO quy dinh Va trinh IIieu tru6ng Xl:Fl′

(neu cong vttn cia to chllic doan the thlin ra va chuyen don ngじ
,むi d1lng dau doan

th6 d6),1じ u trむ cOng vttn di,dさn.

…soan thム。cic vttn ban hanh chinh cia truδ ng,vao s6 vttn b(ill ding quy dinh
va gii di kip thむ i,ding dia chi.

_Quan l′ va sl,dung con dau cia trtrむ 1lg theo quy cilllh.

―Thain gia thりc hien va quan l′ hも sc truさng chu△1l Qu6c gia va kiさ m dinh
chtt lu(■lg.

「̈FhVC hien nhielll vり phan cOng kh`c cta Ban gilll〕 hieu.

―Chiu trich nhiein tru6c IIieu tru6ng vさ cong tムc du。,c danl nhieln tai nha

truさng.

9。 Nhan viOn blo ve

―Trりc bao ve 24/24;baO Ve an ninh ttat tt tai san,CSVC cia nhatruむ ng,xc
cia CB― GV―NV Va khaCh,khOng ChO btt Ci'ai mang tai sAn cta nha truさ ng ra kh6i
trlTさng khi Chua duoC Sり dOng′ cia■Iieu tru6ng, ld■ 6ng de nguむi ngOai va0
truδng ina chua th6ng qua bao ve.

―Cu6i bu6i kiellll tra tttt dien,quat va d6ng ct,a tat ca c▲ c phёng h9C Va phё ng
lalll viec,phu trich d6ng ngat cau dao dien va d6ng rn6 van nu6c.

~ThCO d6i Va de Xuat VieC Sia Chta,den bi,thay thO tai San bi h6ng,lILat.CiC

tai sin bi h6ng,rnat rna b嵐 O ve kh6ng bietl′ dO,kh6ng quy duOC trich nhielll cho

nglTむ i den bt thi bio vO phai b6ithllぅ。ng.

_ThlTむng xuyen phり c vu n116c u6ng cho gilo vien,hoc sinh nha truむ ng.

…H6trg rap San l(1lau,ph6ng man,c転 ...trong cic ngれ y LO.

― r「hl=δng xuyen kielll tra s6 1ucng va chat lピ gng cay trong khu6n viOn
tirlズむng;b10C4o tinh hinh chttnl s6c cay canh dinh kシ hang thing.

…Thaln gia thり c hien h6 sc xay dり ng truむng chuan Qu6c gia,kiOnl dinh chat
lugng.

―Thりc hien nhielin vv phan c6ng kh`c cta Ban gillll hieu.

―Chiu trttch nhielin tru6c Hieu tru6ng vo cong t`c duoc daln nhie11l tai nha
trlrむng.

10。 Nhan viOn phIC V■ ,bin trll

―Thllむng xuyen ve sinh cic khu vり c c6ng,khu6n vion quanh nha truむ ng.
―́
I｀hlrむng xuyen ve sinh sach so phё ng ve sinh gi6。 vien,hoc sinh cic c△u

thang・ Ⅳ【ua Sim trang tll16t bi phuC Vu nhu:gttng tay,giム y ve sinh,gi6 ric,thing
dung ntrcc...

―Blao danl ve sinh l■ 6i truむng)quёt dOn,lau chti cac phё ng hOC,phも ng lalll
viec,phёng chlTc nぅng va khu6n vien xung quanh truむ ng.
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―Dalll bゑo tuyet d6i cac nguyen tこ c vang trong cOng tic b(in tri.

―H6tro CiC hO"dOng trong nht'ng ngay Le16n.

―Thaln gia thり c hien ho sc xay dソ ng trucng chuan Qu6c gia,kic‐ 1.l dinh chat
i119ng.

―Thvc hien nhienl vり phan cong khac cia Ban gi`Hl hieu.

C̈hiu trich nhieln tru6c Hieu tru6ng ve cong t`c dugc dal.nhiein tai nha

trlFむng。

11。 Nhan vien chう nl s6c cay cinh

―IJ。,m cay,cttt tia canh cay,1。 ai b6 nhing 16 sau,nh`nh lll,c,nhO,ng nhinh
kh6ng dat chu△ in;s:p x6p cay canh trong ikhu6n vien lkhich sall the。 (ling n。 ,i quy

dinh.

―Tじ6i nじ6c,b6n phan theo hu'6ing dan,vO Sinh vu'む n,cユt cO,nh6 c6 dal,...

―「FhlTむng xuyen kienl tra s6 1じ gng va chat l1loing cay canh;b10c10 tinh hinh

chこ11l s6c cay cムnh dinh kシ hang thムng.

DiOu 12。 Nhicln vり ,quyOn han cia nglrbi h9C

lo NhiClll vu

a)Thvc hien nhieln vり hoc tap,rёn luyen theo chucng trinh,ke hoach gi嵐 。
duc cia nha truむ ng.

b)Kinh trOng cha m9,thay gilio,cO gi10,can bo,nhan vien cia nha trtrong va

nhlng nglTむ ilく5m tu6i;I)Oan ket,giip d。 lan nhau trong hoc tap,rё n luyen;thりc
hien dieu le,nOi quy nha trlrむ ng;Chap hanh phip luat cia Nha ntF6C.

c)Rёn luyen than the,giサ gin ve sinh ci nhan.

d)Thaln gia CiC hO″ dOng tap th6 Cia truむ ng,cia 16p,cia Doi Thi6u nien
Tien phOng IIO Chi NIinh,:Doan Thanh nien cong san I16 chf NIinh;Giip dё

 gia
dinh Va thanl gia CaC COng tic xa hoi nhlT hoat dong bム o ve ln6i truむ ng,thりc hien
trat t、 F an tOan giaO th6ng.

e)Giむ gin,bム O ve tai san cia nha trtrむ ng,nci cOng cOng;G6p phムn xay dung,
b嵐o ve va phit huy truyen thong cia nha trl∬ むng.

2。 QuyOn cia h9C Sinh

a)I)lloc binh ding trong viec hu6ng thu gilo duc toan dien,dugc bム。d〔,lin
nh量1lg dieu kien ve thむ i gian,co s(6,vat chat,ve sinh,an toan d6 hoc tap 6 16p vatリ

hoC 6 nha,duoc cung cap thOng tin ve viec hoc tap cia lninh,dlroc si dung trang

thiet bi,phlTcng tien phuc vu cac hoat dOng hoc tap,vュ nh。
`,tha thao cia nhatruδng theO quy dinh.

b)DlrOC tOn trOng va biO ve,d119C d(Si xi binh dュ ng,dan chi,dlroc quyan
khieu nai v6i nha trlTむng va cic cap quan l′ gilo duc ve nh‐〕ng quy6t dinh d6i v6i
bin than ininh;Duoc quyen hoc chuyen trtFOng khi c6 1′ dO chinh ding theO quy



dinh hien hanh;DuOC hOC trtr6c tu6i,hOC Vuct 16p,hOC 6 tu6i cao hon tu6i quy

dinh theo Dieu 33 cia Dieu le tru挽 lg ph6 thOng.

c)DlrOC thaln gia cic ho¨ dong nhふ ln phtt tri6n nhng khi6u vさ cic in6n hOC,
the thaO,nghe thuat dO nha trlTむng tO chic neu c6 di dieu kien;Dugc gi▲ O duc k,
nang song。

d)Dl10C nhan hOC b6ng hoぅ c trc cap khic theo quy dinh d(Si V6i nhむ ng hoc
Sinh duOC htr6ng Chinh SaCh Xa hOi,nhむ ng hOc sinh c6 kh6 khttn ve dδ i song va
nhlng h9c sinh c6 nttng lり C doc biet.

c)I)u9C hu6ng CiC quyさ n khac theo quy dinh Cia phip luat.

Chlrσng IV

QUAN LY TAICHINH,TAISAN
DiCu 13。 Quin l′ vう si dlngtふ i sin

Nl■a trtFδng quan l′ va si dung tai sin theO quy dinh tai Luat QuAn l′ ,si
dttg tai Sh cOng ngけ 21/6/2017,メ ghi dinh、 s6151/2017/ND― CP ngay
26/12/2017 cia Chinh phi quy dinh chitietinOt sO diOu cta Iノ uat Quan l′ ,Si dung
tai San cOng va cic vttn ban ph`p lua khic lien quan. _

Hang nttm,nha truむng t6 chic ki6m ke va tinh kh△ u hao tai san cia don vi;
thりc hien ch6 do blo clo vさ tai san,tai chinh theo quy dinh cia phip lua.

DiOu 14.Quin l′ tai chfnh

l｀Tha trtrむ ng thりC hien VieC quan l′ tai Chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6
16/2015虚 Eヾ)― CP ngay 14/02/2015 cia Thi tu6ng chinh phi quy dinh cc chO tW Chi

Cia d01l Vi SLI nghiep COng lap Va CaC quy dinh kh`c cia ph▲ p luat c6 1ien quan.

Chrσng V
CHE Do LAM VIttC VAIⅥ[OIQUAN HE CONG TAC

DiOu 15.Che d61ふ In viCc

l・ Thむi gian hOlt dOng Cia nh】 trlrむng:

1.1.Thむ i gian bユt dau lanl viec trong ngay cu the:

―D6i v6i Cin bo quan l′ ,gMO vien truc:
―]BIu6i Sing ttF 6 giむ 45 phit;:Bu6i chieu tt,13 giむ 30 phit.

―]E)6i V6i nhan Vien:]Bu6i sing tき 7 giむ 00 phit;]Bu6i chieu tiン 13 giむ 00.

1.2・ Thむi gian giム ng day trOng inOttiet hOc la 45 phit

l.3.Thむi gian nghi giむa hai ti6t hoc(ti(st l-2;ti(St 3-4-5 sing)va(ti(St l-2,3;
tiet 4-5 chieu)la 30 phit.

…Ngoai thむ i gian quy dinh tren,nha truむ ng c6 the b6 tri thむi gian hOat dong
ngOai giむ len 16p,thδi gian COi chinl ki6nl h9c kl,7,khaO s`t chat lucng,thi hoc

sinh gi6i,b6i dtrё ng hoc sinh gi6i,phり dao h9C Sinh yeu kёnl...

2.Thδ'i gian l)11l viec cia cin bo quin ll'Va nhan vien hanh chfnh
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―Can bo quan l′ va nhan vien lalll viec ding quy dinh theo giむ hanh chinh.
Nhlng nhan vien hOp dら ng ngoai cac quy dinh tren cё n phΔ ithヽlC hien theO nhiing
yeu Cau dO I‐ Iieu trtF6ng quy dinh trOng h9p dOng laO・ dOng.

~C)in bO quan l′ trlIC theO d6i hOat dOng nha trtrむ ng c6 1nit tき dau giむ va
trong su6t hoat dong cia nha trlTさ ng trong ngay trlTc.

…Nhan vien khi di cOng tic phai b10 clo v6i can bo quan l′
trり C hoュc t6

tru6ng。

…D6i v6i nhan vien baO ve:Phai b6廿f c6 1nユt24/24,dム In bムO gi,vlng an
ninh tr"tり ,an toan va tai sin,b6tri di thむ i gian lam viec theO quy dinh.

3。 Thむi gian l)In viec cia gi`o vien.

Gilo vien thlIC hien cong tic giang day va gi10 duc theo sり phan c6ng va ke
hoach cia nha truむ ing.

′
rhむi glan lanl v19c theo quy dinh la 19 tiet/tuan.

4。 Nguyen tic l)m viec

―Nha tru前lg lam viec theo nguyen tic tap trung dan chi,thi6u s6 phuc ting
da s6,cap d116i phuc ting cap tren.

―T'hllc hien ch(S do thi tr116ng trong quan l′
,diさu hanh nha truむ ng va cac t6.

Ctt ph6 gitt VieC ChO Ctt t則 伍 g;T6truttg/nh6m tru6ng c6 tr`ch nhiem gi6p
viec cho cin bo quan l′ theo nhieln vり dtroc phan cong。

―T6trlT6ng trり C ti6p quan lフ ,diさu hanh,phan cOng nhienl vu cho vien chic
thuoc pham vi nhiem vu ciato.

…Cin bO quan l′ ,gi60 Vien,nhan Vien thり C hien tOt Luat vien chic va Chithi
s626/CT―TTg ngay 05/9/2016 cia Thi ttr6ng Chinh phi vさ viec tang cuむng k立
luat,kナ cucng hanh chinh trong hoat dOng cia cic cσ

 quan hanh chinh nha nu6c.
―Khi gi10 Vien,nhan Vien nghi VieC rieng thi phai c6 don xin nghi va d119C Sリ

dOng′ cia IIieu tru(6)咀 g.

‐Slil dung c6 hieu qua thδi gian lain viec theo quy dinh cia phip luat;quy che
tO ChiC hOat dOng Cia nha trtFむ ngo K.hOng si dung thむ i gian va0 1aln viec rieng;
K:h6ng di rnuOn,ve s6nl;KhOng slレ dung dien thoai trOng gib len 16p;kh6ng chci
cic trё chci dien ti hoic xelll phiin trong giδ lalll viec.

‐λ4。i Cin bO,gi10 Vien,nhan vien khi den truむ ng phai ttn inぅc chinh te,quan
10 pht hgp V6i phOng CiCh StF phalll,dau t6c g9n gang.I)eo thё

 trOng thδi gian
lanl viec.NOicin bo,gi10 vien,nhan vien vttn phё

ng lnュ c trang phuc 10 daithi hai
hang tuan.

D16u16.Che do hoi h9p

―IIOi nghi cin bo,cOng chic,vien chic in6i n江 111 01 1an vao dau nぅ 11l hoc.
‐HOi d6ng tru挽lg h9p ft nh針 03 1an/nュin(duan nユm hOC,SO ket h9C k,I,

tOng ket n五 11l hOc)。 NgOai ra HOi dOng trlTむ ng c6 the hOp dot xuat khi can.



_HOi dふ ng su pham h9p m5ithing olぬ n.

―T6chuyen mOn h9p 21舗/1 thing;nh6m chuyen mOn h9p 21△ ゴl thing
_T6vュn phδ ng hop it nh乱 11ムゴl thing。

_Hop chi b。 1 lain/thing.

…HOi dδng Thi dua― Khen thlr61lg hOp cu6i hOC k,I va cu6i n】 nl hOC・

C“ cuOC hop d6伍 6n Hld cれ vm bれ Chi■i,nghi quy6t h¨C hop d6 gMi
quy∝ nh■lg cOng viec cap b`ch cia n枕lg thi H16ng nふin trong quy anh dさ u nay.

Chrσng VI
CHE Do BAO CAO,TⅡONG TIN

Diau 17。 Ch6 do th6ng tin b10 c10

-Hieu trllttg c6 trich血 iem thVC hien d録 動 ,山ng quy dinh cic looi b10
cao Phёng GMo duc va Dao tao quれ UBND qu"Gё V節,cic co qum qu缶 1′
nha n116c va cap tren.

中Ch bO,gMO vien,nhm vien,trじ 6ng cic dOm th6,t6tnズ数lg phtt thりc hien
daV di Che dO b10 C10 dihh kヤ .b6o c4o dOt xuat v6i t6 trtr6n2 va 13an Gianl hieu.

c`c vttn ban blo c`。 phaithtrc hien ding yeu cau ve n。 l dung vathむ i glan.

Diau 18.(Cung cip thOng tin va holt dong cia trlrむ ng

l「Vさ VieC phit ngOn,cung cip th6ng tin chO b10 chf:

―Hieu tru翫lg la nglIむ i duy nhtt c6 trich nhiem phtt ngOn,cung cap mOi
thOng tin hoat d6ng Cia nha truむ1lg ChO b60 Chftrong trlrong hqp c6 yeu cIむ

tlhgp lフ
va da duOc Lanh dlo Phё ng GMo duc va Daot●o Gё Vap thOng qua. 、だ、
…TrOng truむ ng hgp lHieu tn″ 6ng di cOng tac va c6 ty quyen chO.1』 邸 hieu

tru街lg quan l′,Ph6 hieu trlT6ng se chiu"ich nhieln thVC hien cac quy di超 じ々 e viec
岬quyan,岬 nhiem trong vtt dさ phitngonvacullg ctt thOngtin cho b五

`chi,sau
d6,toan bo五 oi dung phtt ngOn va cung c`p cho b40 chf phai dlrOC blo cao loi
trOng lM h"Cm bOqu加 1′ gtt nhtt khi Hieu trlF6ng tr6 Vさ .

2。 Va viec dwa th6■ g tin tren c6ng thOng tin cia trwし ng

―Hieu trtF税lg Chiu triCh nhiem duyet CiC thOng tin dlToC dlra len C6ng thOng

tin cta truむ 1lg.

― Hieu trtF6ng Chiu triCh nhieln trOng VieC phan COng rlhan Sv ёhiu traCh
nhieln Chinh・ Ong COng tiC quan l′ VieC nhap CaC thOng tin,dtt lieu Va nha trlFδ ng
tren COng thOng tino Moi ci nhan,bo phan c6 nhu cau dua thOng tin len C6ng thOng

tin Cia nha truむ ng phai dlFOC Sv dOng′ Cia Hieu tru61lg。

′ L`__.__ヽ アTT
Чし n tF〔 Ing V■ ■

QUANHE CONG TAC TRONG TRIJONG TⅡ CS Hu｀iZNH VAN NGHE
Diau 19.Quan he v(■ UBND quan Gtt V`p
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Chtt htth nghiem Sり lmh daO,Chi dao ciaUBND quan Gδ  Vtt Vatitca cac
n=t cOnl』 tic cia~nha truれlg;chi dOngi b6。 clo dさ :xu△t d6 giai quy6t kip thむ i
nhサng Van dさ lien quan d6n nha trlFむng.

Diおu20.Quan he v`i cic phぅ ng chuyOn mOn thuoc Phttng Gilo duc vう
D】ot10 quan Gδ  Vap

Nha t則樋 g Chiu Sy qu加 1′ nha W6C Vさ t油g Fnh wC theO ph“ cip.Nha
t則れ lg X～ dWlg m6i quan he Chユ t ChO V6i C`C phう ng btt Chuyen m6n,dOng thむ i c6
triCh nhienl ph6i hOpっ h5tnC Cing thtFC hien Chi tnrOng,Chinh SiCh Ve gi10 duC Va

daO ta0 1ien quan den nhatruδ ng dat hieu qua cao nhat.

Diさu21.Quan ho gi■ a nh)trlrむ ng v`iuBND｀ Phrむng 14

Nha trumg thumg xuyen chi“ ng iam mm chO cic ctt Chinh quyさ n dia
ph1101lg quan tanl den chllong trinh gi6。 duc va cic hoat dOng khic nhttnl dOng
Vien'khiCh le thay Va trδ  trOng nha trlIむ 1lg thVC hien tOt phOng trao thi dua Day tOt
…hoc t6t.x～ dlmg nha trttmg tr6■ anh mOt dia diem dmg tin ctt cia nhm d加
dia phuCng Va tren dia ban Phu洸 lg 14.

Diau 22.Quan he v`icic dσ n vi ng。 )iquan Gδ V`p

Ph6i h9p,lien k6t v6i cac t6 chic,don vi Va Ci nhan d6 huy dong cac nguふ
nlりc

d(S h5 trgh。″dOng gilo duc cia nhatru前lg(Tuan thi quy dinh ph`p lu針
).

Diau 23.Quan he giii quy6t cOng viec gi■ a IIiou trrむng nha trtrむ ng v6i
〕Blan dai diCn cha lne hoc sinh v】 Cha 11le hOc sinh:

…I‐Iieu trlr6ng nha trlrむ ng chiu trich nhieln doi v6itoan bO hoat dOng cia Ban
dai dien cha rn9 hoc sinh cic 16p va Ban dai dien cha inO hoc sinh truむ

ng tren tinh
than ph6i h9p,hqp tiC trOng hOat dOng gilo duc,rёn luyen nhan cach,nang ca。
hieu qua,ChatllFOng hOC tap ChO hoC Sinh。

~:Ban dai dien Cha lne hOC Sinh hOat dOng tren CO S6 0uV dinh Cia nganhn c6

quy che lalll v19c dlloc]D,l hOi d。 l bieu cha in9 hoc sinh toan truδ llg nhat trf bieu
quy6tth6ng qua Va I‐ Iieu trtF6ng nha truOng phe duyet dδ ng′ theO ding quy dinh.

…Cha m9 hOC Sinh tOan tru前lg c6 tMch nhiem tOn tr9ng,chap hanh t6t hO雛
dOng quan l′ Cia Hieu tru6ng。 4ゝ9i′ kien d6ng g6p,xay dung cho nha truさ ng deu
phaithvc hien theO ding quy dinh cia phap luat va quy che dan chi truむ

ng hoc.

Diさ u24。 Quan he ph6i hσ p giうi quy6t cOng viec gi"a IIiou trlr6ng vう cic
th)nh vien trong nha trlrむng

lo D6i v`i cic Ph6 hieu trr6ng:

―Hieu trlズ湖■g■va cic iph6 hieu trtr翫 lg c6 1116i quan lle chap lhanh.I)h6:hieu
tr116ng chiu trich nhielll thvc hien cic phan cOng cOng viec cia I‐

Iieu tru6ng trong
h°at d“g qu牲 1′,gi10 duC Cta tta trtFmgo Cing Hieu truttg Chiu ttth ttiem
tru6C Cap tren Ve tOan bOimOi hO“ dOng trOng nha trlF洸 lg。

…Ph6 Hieu tru6ng chiu trich nhiem■ ru6c I‐ Iieu tru61lg ve cic nhieln vり duOC
phan COng quan l′,thtFC hien.C6trich nhiem b10 caO,thinh thi′ kien ve cic hO¨
dong quan l′,gi`O duc cia don vi.



2.D)6i v`icic T6 trring:

―
I・Iieu trl】6ng ra quy(St dinh phan cOng cac t6 tru6ng,t6ph6 chuyen mOn

trong nha trl.む ng dlra vao nttng lyc,phanl chat,uy tin cta cac c`nhan duoc phan

cOngic6 sy tham muu va d6 xutt ёia cac manh vien trong cin bo quan l′ .

中CaC t6 tru6ng Chiu trich nhiem trtr6c Hieu tr116ng vさ hieu qua hOat dong cta
t6bO mOn dO minh phu trれ h.

3。 D6iv`i vien chic trOng nha trlrhlg:

―
I‐Iieu trtF61lg C6 quyan han va nhienl vu tuy6n dung,si dung vien chic theo

ding quy dinh cta Phap luat,I)ieu le Truong trung hoc,dinll bien cta ngal.1l va

thvc t6 cia d(m vi.

…Cic vien chctrong dm vic6 nhiem vu chわ hhhtWetd(Si mOiphm cOng,
diau hanh cta Hieu trじ6ngo Cic′ ki6n d6ng g6p,xay dmg,dё  xuat phai dlTOC thVC
hien theo ding trinh tll quy dinh cta phip lu征 ,quy che dan chi tru悦 lg hoc va nOi
quy cσ quan.

Diau 25。 (Quan he ph6i hσ p giうi quy6t cOng viec gi"a Ph6 11ieu trlrむ ng v)
cic thanh vion trong nha tru「 むng

l.D6iv“ IIiou trttng va cic Ph6 hiou tru'6ng trOng nht trrむ ng:

P̈h6 hieu trtFttg C6 ttth血 i“ thvc hien sり phan cong cia Hieu trtFttg
trOng n19i hOat dOng quan l′ ,gi4o duc di∝l vi.:M[Oi′ kien g6p′ ,xay dりng,phan
h6i,de xllat phai dl10C thVC hien ding quy dinh cta Ph午 luat,qW Che dm ctti
truぬg hOC Va nOi quy CO quano Cing V“ Hieu tru翫lg Chiu tMCh nihiem trlF6C Cap
tren ve hieu qua hoat dong quan l′ ,gi6。 duc cia don vi。

―Cic Ph6 hieu tr1161lg c6 quan he h9p tic,ph6i h9p v6i nhau trOng inOi hoat
dOng quan l′,gi40 duC Cia nha truむng.

2.D6iva cic T6 trrむ ng:

―Ph6 hieu trumg chiu trach nhiem chi d10,kiem tra,gittn stt moi hO"dong
Cia CiC t6 trlF61lg trOng hOat dOng quan l′ ,hOat dOng Chuyen inOn Cia t6 b0 1nOn
theo ding phan cong。

―Ph6 Hieu tru税 lgtham mvu,de xu飢 ,hen nghi v6i Hieu tru&lg ve viec Quy
hOoCh dOi ngi t6 tru6ng chuyen in6n cho tむ ng nhnl hOC Cttn ci vao nttng lVC C`

nhan,phAm chtt dao d`c va uy tin d6i v6i tap■ 6 cta ci nhan dllcc dさ xutt mOt
Cich khach quan,cOng bユ ng,trach nhienl.

3。 ID)6i v6i vien chic trong nh】 trlrむng:

―Ph6 hieu tru翫lg chiu trich nhiem chi d,0,quan l′ ,ki6m tra,gMm stt m9i
hOtt dOng Cia CiC Vien ChiC trOng nha trLT枕 lgo ThlFttlg Xuyen b10 C10,thinh thi

Xinフ ki(Sn Cia Hieu tHJ6ng va cic van da c6 1ien quan d(Sn hOat dong cia vien

chic.

DiCu 26.Quan he cOng tic khic
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1・ Quan he Cia Cム C t6 trt161lg d6i V6i I‐ Iieu tru6ng va c`c Ph6 hieu tru6ng
trong nhd truhng:

―T6tr116ng chiu trich nhieln thlrc hien sv lanh dao cia Hieu tru6ng va cac
Ph6 hieu trtF61lg trong nha trlIむ 1lg Va rnOi hOat dOng quan lフ ,gi`O duC Cia don Vi.

―T6trtr仇lg thu洸lg Xuyen b10 Clo,thinh mi′・ki6n cia Hieu trlr6ng va cac
Ph6 hieu tlu6ng cta nha trlFOng theO quy dinh.

2.Quan he gi】 a cic tO chuyen mOn:

―CiC T6 Chuyen mOn c6 m6i quan heth6ng nh乱 ,ph6i h`P,h5trg nhau ttOng
moi ho″ dong cia nha tru挽 lg。

―C6trich nhiem thVC hien yeu cau doan k6t noi bo va th6ng nh乱 ′chi trong
ll19it6 ChllC hOat dOng gi40 duC Cia nha trtFむ ng.

3.Quan he trOng noi bo t6:

―Chiu triCh nhiein giサ gin,phtt tri6n H16i dOan kさ t nOi bO.Bao dam t6
Chuyen inOn thlrc hien c6 hieu qua rnOi nhienl vu va chuyen inOn,va gi6o duc duOC

glao.

4.Quan he cia vien chic trong nha truむng:  、
_vien chic trong nha truollg d119c tuy6n dung theo ding quy dinh Cia phip

lua,pht hqp v6il.hu cau thlTc te cia dom vi.

~Vien ChiC nha trlFむng phai dain baO day di CiC tieu Chuう 」■ Cta Vien ChiC
nganh gi6° duC Va truむng trung hOC CO S6 theO ding quy dinh hien hanh.DIFOC
dam baO day di C`C quyen han va phtt thvc hien nghiem tic cic nま ra w dlroc
phan cong theo ding quy dinh。

―C6trich nhiem xay dlmg va phtt tri6n d(m vL c6′ thic giサ gin doan k6t
nha truむ1lg Vi SII nghiep Chung,luOn c6フ thic rёn luyen va nang caO nttng iVC,
phanl Chat de ngay cang d6ng g6p tOt hOn cho hieu qua hoat dong gi4o duc cia nha

tru前lg。

. Chrqllg VIII 、
DIEU KHOAN THI HANH

Diau 27。 :II:o th(5ng quy ch6 ho,t dong

Quy Ch6 nay gらm8chu∝lg 28 dさu.

Quy Ch6 dlToC thOng qua toan th6 Hoi dさng su pham trong phien hop dau tien
sau khi Quy che duoc ban hanh.

DiCu 28.IIiCu llFC thi hう nh

_Quy Che t6 ChttC Va hO"dOng Cia TWhg IHCS Huシnh Vtt Nよe c6 hieu lyc
崚 ttr ngりけ Qw∝山nh。

TrOng qu`trinh t6 Chl'C thvC hien,n6u c6 vin dさ m6i phtt sinh can sia d6iっ
)b6Sung,Hieu trtFhg dさ xutt Hoi dさ ng trtrぬ g■6ng qua,Ъhe chutt mi m6i c6
hieu luc thi hanh.



I:Iieu trtF61lg, ph6 hieu tr116ng cing toan th6 vien chic, nglTむ i lao dong

Tr"ng THCS Huシ nh Vttn Nghe chiu trich nhiem thi hanh Quy che nay。 /.
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