UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Péc lap - T do - Hanh phiic
S6: 14 /2022/QP-UBND Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 49 thdng 4 ndm 2022
QUYET PINH

Vé ban hanh Quy cheé quan ly va xét duyét
can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong di nwdc ngoai

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH

Can cik Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Luat sua doz b6 sung mét sé diéu cua Ludt Té chiec Chinh phit va Ludt Té 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn cwr Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22 thdng 6
ndm 2015 va Ludt sira doi, bo sung mét sé dieu cua Ludt Ban hanh vin ban
quy pham phdp ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can cur Ludat Can bo, cong chure ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cur Ludt Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010,

Can cw Luat swa doi, b6 sung mot s6 diéu cuia Ludt Cdn bé, cong chirc va
Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019,

Can cir Ludt Xudt canh, nhdp canh cia céng dan Viét Nam ngay 22
thang 11 nam 2019,

Can cir Nghi quyét sé 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11 nam 2020 cua
Québc hoi vé t6 chire chinh quyén dé thi tai Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cw Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh 16 chikc cdc co quan chuyén mén thugce Uy ban nhdn dan tinh,
thanh phé truc thudc trung wong va Nghi dinh sé 107/2020/ND-CP ngay 14
théng 9 nam 2020 ciia Chinh phii vé sita doi, bé sung mét sé diéu cia Nghi dinh
s6 24/2014/ND-CP;

Can cir Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thing 5 nam 2016 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phdp ludt va Nghi dinh 56 1 54/2020/ND-CP ngay 31 thang 12

ndm 2020 cia Chinh phi sita @i, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh so
34/2016/ND-CP;

Can cir Nghi dinh sé’ 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién churc,;

Can ci Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sw dung va quan ly cong chirc;

Can cu Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua
Chinh phu vé quan ly nguoi gitr chirc danh, chirc vu va nguoi dai dién phan von
nha nuoc tai doanh nghiép;
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Can cw Nghi dinh so 33/2021/ND-CP ngay 29 thang 3 nam 2021 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Nghz quyét s 13 ]/2020/QH1 4
ngay 16 thang 11 ndm 2020 cua Quéc hoi Vvé t6 chirc chinh quyén do thi tai
Thanh phé Ho6 Chi Minh,

Cén cir Thong tw s6 04/2020/TT BNG ngay 25 thdang 9 nam 2020 cua
Bg Ngoai giao huéng dan viéc cdp, gia han, hiy gid tri sir dung ho chiéu ngoai
giao, h chiéu cong vu va cdp cong ham dé nghi phia nwéc ngodi cap thi thuce,

Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Noi vu tai To trinh s6 849/TTr- SNV
ngay 28 thdang 02 nam 2022 va y kién tham dinh ciia S¢ Tuw phdp tai Bdo cdo s0
260/BC-STP ngay 20 thang 01 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché

Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va xét duyét can b9,
cong chirc, vién chire va nguoi lao dong di nude ngoai.

Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh

Quyet dinh nay co hi¢u luc thi hanh ké tir ngay 29 thdng 4 nam 2022 va
thay thé Quyét dinh sb 12/2018/Qb-UBND ngay 27 thang 4 nam 2018 cua

Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh quan ly va
xét duyét can b, cdng chire, vién chire di nude ngoai.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chéanh Vén phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc S& Noi vy, Gidm ddc
Cong an Thanh phd, Thu truéng céc sd, ban, nganh Thanh phd, Chu tich Uy ban
nhan din cac quén, huyén, thanh phé Thu Drc, Téng Giam dbc, Giam dbc cac
Toéng Cong ty, Cong ty Trach nhiém hitu han M6t thanh vién do Nha nudc
]am chu sé hitu thugc Uy ban nhan dan Thanh phd quan ly; Thu trudng cac Hoi
c6 tinh chét dac thu hoat dong trén dia ban Thanh phé, Thi truéng cac co quan,
t& chirc va c4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; — CHU TICH
- B Noi vu; 4 *

- Vu Phép ché - Bo Noi vu;
- Cuc Kiém tra VBQPPL - BO Tu phép;
-TTTU; TT HDND TP;

- TTUB: CT, cac PCT;

- UBMTTQ VN TP va c4c Poan thé TP;
- VP Thanh uy va cac Ban Thanh uy;

- VP boan BPBQH va HDND TP; >
- S& Noi vu (3b); Phan Van Mai
- VPUB: cac PCVP;

- Céac Phong NCTH;

- Trung tdm Cong béo;

- Luu: VT, (VX/Ng.T). 2% .
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AN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

) .\ HO CHi MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Vé quan Iy va xét duyét can bd, cong chire, vién chirc
va nguoi lao dong di nwdc ngoai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 14 /2022/0D-UBND
ngay 49 thang 4 nam 2022 ciia Uy ban nhdn dan Thanh phé Ho Chi Minh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cac ndi dung lién quan dén viéc quan ly, xét duyét, ci,
cho phép di nudc ngoai, gia han thoi gian & nude ngoai dbi véi can bd, cong chire,
vién churc, nguoi lao dong va nhitng do1 tugng khac theo quy dinh thudc tham quyén
quan ly cua Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh (goi tit 1a Uy ban nhan dén
Thanh phd).

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung déi véi:

1. Cac dbi tuong dang cong tac tai cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép
cong lap thudc pham vi quan ly ctia Uy ban nhan dan Thanh phé va céc co quan,
don vi truc thude, bao gom:

a) Céan b, cong chuc theo quy dinh cia Luat Can bg, cong chirc nam 2008
(stra doi, bo sung tai Luat stra d61, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can bg, cong chirc
va Luat Vién chirc ndam 2019) va Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ngay 16 thang 11
nam 2020 cua Québc hoi vé t6 chirc chinh quyén d6 thi tai Thanh phd H6 Chi Minh.

b) Cén bd, cong chirc cap xa.

¢) Vién chirc theo quy dinh ctia Luat Vién chirc nim 2010 (stra ddi, bd sung
tai Luat stra d6i, b6 sung mot so diéu cua Luat Can bg, cong chirc va Luat Vién chic
nam 2019).

d) Ngudi duoc tuyén dung vao cong chire, vién chirc dang thuc hién ché do tap su.

d) Nhan vién hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11
nam 2000 cua Chinh phu (stra d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP
ngay 29 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu) va nguoi 1am viéc theo ché do hop dong
lao dong c6 thoi han 01 nam tré 1én.

e) Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa.
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2. Cac déi tuong dang cong tac tai cac doanh nghiép do Nha nudc nim giir
100% vdn diéu 1é thude quyén s hitu ctia Uy ban nhan dan Thanh pho:

a) Chu tich, Thanh vién Hoi déng thanh vién; Chu tich Cong ty (d6i voi
Cong ty khong c6 Hoi dong thanh vién).

b) Téng Giam dbc, Phé Téng Giam déc; Giam ddc, Phé Giam dbc.

c¢) Truong Ban kiém soat; Kiém soét vién.

d) Ké toan trudng.

3. Nguoi dai dién phén v6én Nha nuéc do Uy ban nhan dan Thanh phé lam
chu sé hitu du‘orc bau, bo nhlem glu' cac chuc danh quan ly tai doanh nghlep ma

Nha nuoc nim giit trén 50% von diéu 1é hodc téng s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét,
bao gom:

a) Chua tich, Thanh vién Ho1 d@)ng quan tri; Chu tich, Thanh vién Hoéi déng
thanh vién.

b) Téng Giam déc, Pho Té)ng Giam déc; Giam dbc, Phé Giam ddc.

¢) Céc dbi tuong khéc theo phan cong, chi dao ciia Thuong truc Thanh ty.

4. Ngudi dai dién phan vén ciia doanh nghiép do Nha nuéc nim giir 100%
von diéu 1€ tai cong ty cO phan, cong ty trach nhiém hiru han.

5. Can b, cdng churc, vién chiic duoc co quan ¢ thim quyén cir sang cong tac
O cac to chire phi chinh phu, céc t6 chure chinh tri - xa hdi, t6 chirc chinh tri xa hdi -
nghé nghiép, t6 chirc xa hdi, t6 chirc xa hdi - nghé nghiép cac cap thuoc Thanh pho.

6. Chu tich, Pho Chu tich, Téng thu ky cac hdi co tinh chét dac thu hoat dong
trong pham vi Thanh pho theo danh sach do cap c6 tham quyén xac dinh.

7. Nguoi dugc tuyén dung vao lam viéc trong cac hgi co tinh chat dac thu
theo chi tiéu bién ché dugc giao ma khong phai 1a cac truong hop néu tai khoan 5
va khoan 6 Diéu nay.

8. Cac déi twong dugc néu tir khoan 1 dén khoan 7 Piéu nay sau day goi chung
la can b, céng chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. “Pi nudc ngoai vé viée cong”: 1a viée cap c6 thim quyén cir can bo,
cong chirc, vién churc va nguoi lao dong di nudc ngoai dé thuc hién nhiém vy,
chirc nang chuyén mon, nhiém vu chinh tri cua co quan, don vi; phuc vu 10'1 ich
phat trién ctia co quan, don vi, dia phuong, cia Thanh phé va dit nudc bao gom:

a) Pao tao, boi dudng; thuc tap, tap huan, huin luyén.

b) Tham quan, khao sat, nghién ctru, chia sé¢ kinh nghiém.

¢) Ban thao, thuong luong, trao doi thong tin phuc vu hoat dong ctia co quan,
don vi.
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d) Hop tac chuyén mén, trao doi nghiép vu, nhan su lién quan dén hoat dong
cua co quan, don vi.

d) Pam phan, ky két hop dong; hop tac san xuét, kinh doanh, chuyén giao
cong nghé.

e) Tham gia hoi nghi, héi thao, dién dan, su kién c6 noi dung, chuong trinh
lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua co quan, don vi.

g) Tham gia hoat dong giai quyét khiéu nai, t cdo, tranh chap lién quan dén
hoat dong, tai san, loi ich, quyén va nghia vu cua co quan, don vi.

h) Tham gia thi dau, biéu dién van héa, nghé thut, thé duc, thé thao.

2. “Pi nudc ngoai vé viéc riéng”: 1a viée clp c6 thim quyén cho phép can bd,
cong chure, vién chuc va nguoi lao dong di nude ngoai vi muc dich ca nhan khong
lién quan dén hoat dong cong vu, nghé nghiép, chirc vu, chitc danh ma ca nhan do
dang dam nhiém trong co quan, don vi d néu tai khoan 1 Diéu nay.

3. “Pi nudc ngoai vé viéc riéng c6 thu moi dich danh”: 1a viéc cap co
tham quyén cho phép di nudc ngoai vé viéc riéng theo van ban dé nghi clia co quan,
t6 chirc, ca nhan moi truc tiép can bd, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong.

4. “Pi nudc ngoai theo doan”: 1a viéc cap co tham quyén cir, cho phép can b,
cong chuc, vién chic va nguoi lao dong di nudc ngoai vé viéc cong theo doan
co tur 02 nguoi tro l1én, di cung mot khoang thoi gian va cung muc dich cong tac.

5. “Co quan, don vi” trong Quy ché nay bao gom:

a) Co quan hanh chinh thuéc Uy ban nhan dan Thanh phé.

b) Pon vi su nghiép cong lap thuéc Uy ban nhan dan Thanh phé.

¢) Uy ban nhan dan quan, huyén, thanh phé thuéc Thanh phd H6 Chi Minh
(sau day goi tat la Uy ban nhan dan cap huyén).

d) Doanh nghiép 100% vén Nha nuéc do Uy ban nhan dan Thanh phé lam
chu s& hiru.

d) Doanh nghiép ma phan von Nha nuéc do Uy ban nhan dan Thanh phd 1am
chu s& hiru chiém trén 50% vén diéu 1é hoic tong sé c6 phan c6 quyén biéu quyét.

e) Hoi c6 tinh chat dic thi hoat dong trong pham vi Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 4. Céc hanh vi bi nghiém cam

1. Tu y di nudc ngoai ma khéng xin phép co quan chii quan, cap c6 thim quyén;
tu y di nudc ngoai trudc khi duge su chap thudn cua co quan chu quan, cap co
tham quyén.

2. Tu y ¢ lai nudc ngoai qua thoi gian quy dinh ma khong xin phép co quan
chu quan, cap c6 tham quyén.
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3. Mang theo vi khi, trang thiét bi ky thuat, phuong tién nghi€p vu, tién,
tai san dugc co quan, don vi giao quan ly khi di nudc ngoai; trir truong hop vi
muc dich cong vu va dugc co quan c6 tham quyén cho phép.

4. Mang theo tai liéu mat cua Dang, Nha nudc va cua co quan, don vi di
nudc ngoai khi chua dugce su cho phép cua cap cé tham quyén.

5. Str dung ngan sach nha nudc dé di nude ngoai vé viée riéng.

6. St dung ho chiéu ngoai giao, h$ chiéu cong vu vao muc dich kinh doanh
hodc di nudc ngoai vé viéc riéng.

7. Bi nudc ngoai vé viéc riéng nhung kinh phi do cac co quan, t6 chuec,
doanh nghiép trong nudc va ngoai nudc dai tho, trir cac truong hop sau day:

a) C6 thu moi dich danh va dugc céap c6 tham quyén cho phép di nudc ngoai.

b) Trung thuéng chuong trinh khuyén mai, chuong trinh tuéng thudéng cua
cac co quan, to chirc, doanh nghiép trong nudc va ngoai nudc.

8. Khong trung thuce trong viéc ké khai muc dich di nudc ngoai.
9. bi khong dung quéc gia dén di dugc co quan c6 tham quyén cho phép.
Piéu 5. Poi twgng chwa xét duyét di nwde ngoai

Can bg, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong thuoc moét trong nhing
truong hop sau day thi chua dugc xét duyét di nudce ngoai:

1. Thuoc ddi tugng tam hodn xuét canh, cAm xuét canh, khong dugc xuét canh
theo quy dinh phap luét vé xuat canh, nhdp canh cia cong dan Viét Nam.

2. Cac co quan, don vi dang tién hanh thanh tra, kiém tra ma trong dé can bg,
cong chirc, vién chic va nguoi lao dong cé trach nhiém hoac lién quan truc tiép
deén ndi dung thanh tra, kiém tra tai co quan, don vi cong tac.

3. Pang trong thoi gian xem xét ky luat; dang bi dinh chi, tam dinh chi cong tac.

4. Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su hodc c6 lién quan dén cong tac diéu tra
toi pham.

5. Pang c6 nghia vu chép hanh ban an hinh su.

6. Pang co6 nghia vu chap hanh ban 4n dén sy, kinh té; dang cho dé giai quyét
tranh chp vé dén su, kinh té.

7. Pang c6 nghia vu chap hanh quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh,
nghia vu ndp thué va nhimg nghia vu khac vé tai chinh trir truong hop c6 dit tién,
dat tai san hodc co bién phap bao dam khac dé thuc hién nghia vu do.

8. Vi ly lo ngén chan dich bénh nguy hiém 14y lan.
9. Vi ly do bao vé an ninh qudc gia va trat tu an toan xa hoi.

10. C6 hanh vi vi pham vé xuét canh, nhap canh theo quy dinh phép lut.
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11. Khong dap Gng cac tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh cua
phap luat cé lién quan vé ndi dung, muc dich di nudc ngoai.

Diéu 6. Nguyén tic xét duyét di nuéc ngoai

1. Khong xét duyét di nude ngoai vé viée cong dbi véi can bd, cong chuc,
vién chirc va nguoi lao dong dang trong thoi gian bi xir ly ky ludt tir hinh thirc
khién trach trg 1én.

2. Cén by, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong duoc cdp co thim quyén
xét duyét cho phép di nudce ngoai vé viéc cong khong qua 02 lan trong 01 nam.

a) Truong horp dac biét can bo, cong chue, vién chuc va nguoi lao dong phai
di nudc ngoai vé v1ec cong hon 02 lan trong 01 nam thi phai dugc su chap thuan
bang van ban cua cip c6 thim quyén.

b) Khéong bd tri 02 lanh dao chii chdt ciia mot co quan, don vi, dia phuong
cung tham gia mot doan di cong tac nudc ngoai, trir truong hop duoc cap cb
thadm quyén xem xét, chap thuan bang van ban.

3. Can bg, cong chuec, vién chuc va nguoi lao dong nghi phép di nudc ngoai
vé viéc riéng theo dung quy dinh cua phap luat vé lao dong.

a) S6 ngay nghi phép di nudc ngoai vé viée riéng khong qua sé ngay phép
duoc nghi trong nam.

b) Truong hop dac biét can bo cong churc, vién chirc va nguoi lao dong phai
di nu’orc ngoai ve viéc rleng qué s6 ngay nghi phep theo quy dinh phap luat thi phai
dugc cap c6 tham quyén xem xét, chap thusn bang van ban.

S6 ngay di nudc ngoai vé viéc riéng ngoai sé ngay nghi phép thi khong duoc
huong luong va cac khoan thu nhéap khac theo quy dinh phap luat.

4. Trir cac truomg hop di dao tao, bdi dudng, tap hudn, hudn luyén, ngudi giir
chirc vu lanh dao, quan ly do Thanh uy, Uy ban nhan dan Thanh phé quén ly di
nudc ngoai khong qué 10 ngay lam viéc trong 01 chuyén di. Truong hop déc biét
phai bao cao Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho xem xét, quyét dinh.

5. Viéc cir doan di tham quan, khéao sat, nghién ctru, chia sé kinh nghiém ¢
nude ngoai phai dam bao day du cac diéu kién sau day:

a) C6 muc dich, ndi dung, ké hoach rd rang, khong trung lip véi cac doan,
chuyén di trudc.

b) Thudc ké hoach hiang nam, chuong trinh d6i ngoai trong nam hodc chu truong
da dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

¢) Thanh phan doan chi bao g6m nhing nguoi thuc su can thiét va lién quan
truc tiép dén noi dung, chuong trinh, muc tiéu cta chuyén di.

d) Dam bao thai gian di hop ly, hiéu qua, tuan thu quy dinh vé phong, chéng
tham nhiing, lang phi, tiéu cuc.
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d) Pam bao chuong trinh, tién do, thoi gian va cé bao céo két qua cho cap co
tham quyén theo ding quy dinh.

6. Viéc chon ctr, cho phép can bg, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong di
nude ngoai phai bao dam an ninh, bi mat qudc gia, bi mat co quan dang cong tac;
viéc di nudc ngoai khong anh hudng ti€u cuc dén viéc thuc hién nhiém vu cta
co quan, don vi va cda can bg, cong chuec, vién chuc va nguoi lao dong.

7. Co quan, don vi va cép c6 thim quyén thuc hién xét duyét cho can bo,
cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong di nudc ngoai theo ding tham quyén
quy dinh.

8. Viéc moi, xin phép va cho phép di nudc ngoai phai thé hién bang van ban;
td chirc, ca nhan lién quan dén chuyén di c6 nghia vu cung cép day du, chinh xac
tai lidu, thong tin can thiét dé cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh. Ho so
xét duyét dugc luu trir tai co quan, cap c6 tham quyén ban hanh quyét dinh.

9. Qudc gia va ving lanh tho ma can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong dugc cir dén hoc tap, boi dudng chuyén mén, nghiép vu phai cé nhimg
thanh tuu tién tién trong linh vuc quén ly hanh chinh kinh té, k¥ thuat, khoa hoc -
cong nghé; co kinh nghiém quan ly vé linh vuc can hoc tap, nghién ciru va co thé
ap dung tai Viét Nam. Céc co s& dao tao, boi dudng ctia quoc gia va ving lanh thd
dugc cir dén phai c6 cac diéu kién hoc tap, nghién ciru, phuong phap giang day
dap tmg dugc muc dich, ndi dung, chuong trinh ctia khoa dao tao, bbi dudng.

10. Ngoai thuc hién theo Quy ché nay, can b, cong chuc, vién chiuc va
nguoi lao dong 1a dang vién phai chap hanh cidc nguyén tac, quy dinh vé xét duyét
di nudc ngoai cuia Pang va cac van ban chi dao cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu,
Ban Thuong vu Thanh uy va Thuong truc Thanh uy.

Piéu 7. Tiéu chuan xét duyét di nwée ngoai vé viéc cong

Can bg, cong churc, vién chic va nguoi lao dong dugce cur, cho phép di
nudc ngoai vé viéc cong phai bao dam cac tiéu chuan sau:

1. Bao dam tin cay vé chinh tri, khong co d4u hiéu phuc tap vé chinh trj va
pham chat, dao duc.

2. C6 trinh d9, nang luc dap vmg yéu cau nhiém vu ciia chuyén di nudc ngoai;
ndi dung di nudc ngoai dé nghién clru, tham gia héi nghi, hoi thao, dién dan,
sur kién phai phu hgp véi chire trach, nhiém vu dang dugc phén cong dam nhiém.

3. C6 tinh than trach nhiém, y thic t6 chirc ky luat, chip hanh nghiém chu truong,
chinh sach cta Pang va phap luat cia Nha nudec.

4. Cac truong hop di nudc ngoal dé tham gia cac khoa dao tao, bdi duorng
chuyén mén, nghiép vu bang nguon ngan sach nha nudc, ngoai cac t1eu chuan

néu trén con phai dam bao cac diéu kién theo quy dinh hién hanh vé dao tao,
boi dudng céan bg, cong churc, vién chirc.
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) . Chwong 1l
QUAN LY VA XET DUYET PI NUOC NGOAI

Diéu 8. Thim quyén xét duyét, quyét dinh cir, cho phép can bd, cong chirc,
vién chirc va ngwoi lao dong di nwéc ngoai

1. Pi nude ngoai vé viée cong tir 03 thang trd 1én:

Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh ctr, cho phép di nude ngoai
vé viéc cong tur 03 thang tré l1én d6i voi tat ca doi tugng can bg, cong churc,
vién chure va nguoi lao dong.

2. bi nudc ngoai vé viéc cong dudi 03 thang:

a) Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh ctr, cho phép di nudc ngoai
ddi voi can bd, cong churc, vién chic va nguoi lao dong dang gilr chuc vu,
chirc danh lanh dao, quan ly thudc tham quyén bé nhiém, céng nhén, phé chuin
ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé.

b) Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé ty quyén cho Thu truéng cc co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhén déan cip
quan, huyén, thanh phé Thu Ptrc quyét dinh cir, cho phép di nudc ngoai déi véi
can bo, cong chic, vién chirc va nguoi lao dong thudc quyén quan ly va st dung;
trir thAm quyén quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu nay.

¢) Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé Gy quyén cho Giam déc S& Néi vu
quyét dinh ctr, cho phép di nudc ngoai dbi véi can bd, cong chirc, vién chic va
ngudi lao dong thude cac co quan, don vi con lai; trir tham quyén quy dinh tai diém a
va diém b khoan 2 Diéu nay.

3. Pi nudc ngoai vé viéc cong theo doan:

Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh ctr, cho phép di nuéc ngoai
vé viéc cbng theo doan c6 nguoi cua tir 02 co quan, don vi trd 1€n doi voi tat ca
doi tuong can bo, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong.

4. Di nudc ngoai ve viéc riéng c6 thu moi dich danh:

Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh cho phép di nudc ngoai
vé viéc riéng nhung cé thu moi dich danh hodc do tring thuéng chuong trinh
khuyén mai, chuong trinh tuéng thuéng cia céc co quan, t6 chirc, doanh nghiép
trong nudc va ngoai nudc d6i véi tat ca dbi tuong can bo, cong chire, vién chie
va nguoi lao dong.

5. Pi nudc ngoai vé viée riéng khong c6 thu moi dich danh:

a) Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh cho phép di nuéc ngoai
dbi voi can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong dang gilr chire vu, chirc danh
lanh dao, quan ly thudc thdm quyén bd nhiém, céng nhan, phé chuan cua Chu tich
Uy ban nhén dan Thanh pho.
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b) Nguoi dimg dau co quan, don vi quyét dinh cho phép di nudc ngoai tir
01 ngay dén dudi 03 thang déi v6i can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
thuéc quyén quan ly va sir dung. Trudong hop thoi gian di nudce ngoai tir 03 thang
tr 1én phai trinh Chii tich Uy ban nhéan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh.

6. Quyét dinh cho phép di nudc ngoai vé viéc cong qué 02 1an trong 01 nam:

a) Viéc cho phép di nudc ngoai vé viéc cong qua 02 lan trong 01 nam do cap
c6 tham quyén xét duyét di nude ngoai vé viéc cong doi vai can b, cong chirc,
vién chtrc va nguoi lao dong quyét dinh va chiu trach nhiém.

b) Truorng hop cén bo, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong phai di
nudc ngoai vé viéc cong nhiéu lan trong ndm dé thuc hién nhiém vu c6 tinh chat
thuong xuyén, lién tuc, dinh ky theo chuong trinh, ké hoach, yéu cau cla co quan,
don vi thi chi can trinh c4p c6 thAm quyén xem xét, chap thuan 01 lan. Vin ban
chap thuan dugc str dung trong toan bd thdi gian con lai dén khi két thic nhiém vu
va c6 gia tri dén hét ngay 31 thang 12 nam do.

7. Viéc quyét dinh cur, cho phép can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi
lao dong di nudc ngoai phai duoc thé hién bang vin ban va theo cac mau ban hanh
kém theo Quy ché nay.

Piéu 9. Phin cong tham dinh hé so, xét duyét, quyét dinh cir, cho phép
can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nwéc ngoai

1. S& Noi vu thdm dinh hé so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé
quyét dinh cir, cho phép can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong di
nude ngoai thude cac truong hop quy dinh tai khoan 1, diém a khoan 2, khoan 3,
khoan 4, diém a khoan 5 Diéu 8 Quy ché nay va truong hop can bd, cong chirc,
vién chuc va nguoi lao dong di nudc ngoai vé viéc riéng khong cé thu moi
dich danh tir 03 thang tré 1én quy dinh tai diém b khoan 5 Piéu 8 Quy ché nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd ra soat hd so do S& Noi vu trinh
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 quyét dinh cir, cho phép di nuéc ngoai.

3. Nguoi ding dau co quan, don vi phan céng bo phan t6 chirc can bd hoic
bo phan khac theo diéu kién, dic thu thuc hién tham dinh, trinh ngudi diung dau
co quan, don vi quyét dinh cur, cho phép di nudc ngoai doi vdi can bg, cong chirc,
vién chirc va ngudi lao dong thudc quyén quan ly theo tham quyén quy dinh tai
Piéu 8 Quy ché nay.

Piéu 10. Trach nhiém ciia c4 nhén, co’ quan, to chirc dwge giao tham quyén
xét duyét, quyét dinh cir, cho phép can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong di nwdc ngoai

1. Ngudi dimg dau co quan, don vi ¢é trach nhiém:

a) Thuc hién day du cic quy dinh cua phép luét hién hanh vé quan ly can bo,
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong thugc tham quyén quan ly.
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b) Chiu trach nhiém vai cép trén vé viéc xudt canh, nhap canh ddi véi cac
truong hop can bg, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong do minh xét duyét,
quyét dinh ctr, cho phép di nudc ngoai.

¢) Thuong xuyén phdi hop véi cap ty, Gy ban kiém tra, thanh tra nhan dan
cung cap kiém tra, giam sat viéc chap hanh quy dinh vé& xuét canh, nhap canh cua
can bg, cong chirc, vién churc va nguoi lao dong va dang vién.

d) Pinh ky hang ndm kiém tra ho chiéu cua cén b, cong chuc, vién chuc va
nguoi lao dong dé phong ngira viéc xuét canh, nhap canh khéng phép; khi phat hién
can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong vi pham, phai bao céo cép co
tham quyén c6 y kién chi dao xir Iy theo quy dinh.

d) Thuong xuyén cap nhat vao hé thong phan mém Quan ly ho so dién tur
cua Thanh pho vé viéc di nudc ngoai cia nhan sy don vi minh (néu ¢o).

e) Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi khi di cong tac nudc ngoai co su dung
ngan sach nha nudc.

2. Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd chiu trach nhiém giéi thiéu con déu
co quan, don vi va chir ky ciia nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén
quyét dinh cho phép can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nude ngoai
theo quy dinh nay cho B§ Ngoai giao, B0 Coéng an, S¢ Ngoai vu va Cong an
Thanh phd.

Dieu 11. Trach nhiém, nghia vu cia can by, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong dwoc cir, cho phép di nwée ngoai

1. Trach nhiém cua can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong duogc cr,
cho phép di nudc ngoai:

a) Sau khi dugc co quan c6 tham quyén ra quyét dinh ctr, cho phép di nude ngoai,
can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong la dang vién c6 trach nhiém béo céo
va guri cap uy chi bo noi dang sinh hoat mdt ban sao quyét dinh.

b) Trong thoi gian ¢ nudc ngoai, can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong
c6 trach nhiém thuc hién tot nhiém vu duge giao trong cong tac, hoc tap, nghién ciru
va thuc hién ding nghia vu ctia cong dan Viét Nam khi & nudc ngoai, chép hanh
cac quy dinh phap luat cia nudc so tai.

¢) Sau khi vé nudc, trong thoi gian 07 ngay lam viéc, can bg, cong chuec,
vién chirc va nguoi lao dong di theo doan guri bao céo cho Trudong doan. Truong hop
di riéng ¢ thi bdo cédo két qua chuyén di giri cip c6 tham quyén ra quyét dinh ctr,
cho phép di nudc ngoai, nguoi dung d4u co quan truc tiép quan ly va chi bd
noi dang sinh hoat dang (néu 1a dang vién).

No6i dung, thoi han ndp bao cédo la co so dé cap uy, thu truéng co quan,
don vi xem xét, quyét dinh cho can bd, cong chirc, vién chuc va nguoi lao dong
di nudce ngoai lan sau.
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2. Nghia vu cua can bg, cong chtrc, vién chirc va ngudi lao dong duoc cu,
cho phép di nudc ngoai:

a) Chap hanh phap luat Viét Nam va phép luat cua qudc gia (ving lanh thd)
khi di nudc ngoai.

b) Giir gin hinh anh qudc gia, hinh anh dan tdc khi & nudc ngoai.

¢) Bdo cdo ngay cho thu truéng co quan chi quan, cap c6 tham quyén néu
khéng thuc hién chuyén di nudc ngoai, & lai nude ngoai qua thoi gian quy dinh.

d) Khong dugc dua than nhan khi di cong tac, trudng hop c6 ly do dic biét
hodc do yéu cau cong tac thi phai bao cdo cp c6 tham quyén quyét dinh.

d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhap canh Viét Nam sau khi
két thiic chuyén di, giri ban sao ctia ho chiéu cé thong tin xuat nhap canh cho cép
ra quyét dinh va co quan chu quéan dé quan ly, theo doi.

e) Nguoi duge cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu c6 nghia vu sir dung
hd chiéu theo céc quy dinh hién hanh c6 lién quan vé hd chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu.

Piéu 12. Quan Iy, sir dung hd chiéu

1. Co quan chu quan can dam bao céc ca nhan dugc cap ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu duoc st dung mot loai ho chiéu con gia tri st dung cho moi
chuyén di cong tac nudc ngoai véi quyét dinh cur di cong tac va tinh chat cong viée
thuc hién & nude ngoai, trir trudng hop dic biét theo huéng dan ctia Bo Ngoai giao.

a) Khong str dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu vao muc dich
kinh doanh, du lich va cac muc dich khac khong mang tinh chét cong vu.

b) Khi phat hién h chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu bi mat vi bat cir ly do gi,
co quan quan ly can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong va ca nhan duoc
cap ho chiéu can thong bao ngay bang van ban cho S& Ngoai vu.

c) Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu do co quan quan ly truc tiép can bo,
cong churc, vién chirc va nguoi lao dong quan ly. HO chiéu pho théng do can bo,
cong chuc, vién churc va nguoi lao dong giir, bao quan.

d) Truong hop can bg, cong chire, vién chirc khong con thude déi tuong duoc
sir dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ma ho chiéu duge cap van con
gia tri, thi nguoi dimg dau co quan, don vi truc tiép quan ly ho chiéu cua can bd,
cong chire, vién chire gui van ban dé nghi thu héi, hiy gia tri st dung hd chiéu
ngoai giao, ho chiéu céng vu theo quy dinh.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhap canh Viét Nam sau khi
két thac chuyén cong tac ¢ nudc ngoai, can bd, cong chirc, vién chic phai ndp
ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu cho co quan c6 thdm quyén quan ly,
trir trudng hop ¢6 ly do chinh déng do ngudi dimg dau co quan, don vi quy dinh.
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Dieu 13. Thanh phan ho so dé nghi di nréc ngoai vé viéc cong
Thanh phan ho so dé nghi di nudc ngoai vé viéc cong bao gom:

1. Van ban dé nghi xét duyét di nudc ngoai ve viéc cong dam bao cac yéu cau,
ndi dung sau day:

a) Truomg hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd, van ban do nguoi
dimg dau co quan, don vi ky ban hanh. Trudng hop thude tham quyén cua ngudi
dimg dau co quan, don vi thi van ban do nguoi dimg dau co quan, don vi truc thude
dang truc tiép quan ly, sir dung can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong
ky ban hanh.

b) Bao dam day du noi dung muc dich chuyen di; ndi dung chuyen di;
thoi diém di nude ngoai va trd vé Viét Nam; ngudn kinh phi va co quan, t6 chuc
tai trg, chi tra.

2. Thu moi cua co quan, t6 chirc trong nudc va quoc té (néu cd), gom:

a) Ban sao c6 chung thuc do6i véi céc truong hgp du diéu kién hop phéap hoa
lanh su theo quy dinh.

b) Ban dich sang tiéng Viét Nam, duoc t6 chirc, cad nhan c¢6 thdm quyén
ching thuc chir ky nguoi dich.

3. So yéu ly lich c6 xac nhéan cua nguoi ding dau co quan, don vi quan ly
truc tiép. Truong hop la can by, cong chirc, vién chirc thi thuc hién theo mau
So yéu ly lich cta can bg, cong chure, vién chirc theo quy dinh cia Bo Noi vu.

4. Noi dung thuyét trinh, phat bi€u tai nudc ngoai cua can bd, cong chuec,
vién chuc va nguoi lao dong dugc cur di nude ngoai (néu co).

5. Van ban tham dinh cua ngudi dimg dau co quan, don vi doi véi ndi dung
thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoai cua can bg, cong chirc, vién chiac va
nguoi lao dong thudc pham vi phu trach dugce dé cir di nudc ngoai (néu co).

6. Véan ban tham dinh cua Ban Tuyén gido Thanh uy do6i vdi can bd, cong chire,
vién chuc va nguoi lao dong dang lam viéc trong cac co quan bdo chi, xuat ban
Thanh pho duoc cir di nudc ngoai vé viéc cong.

Dieu 14. Thanh phan ho so dé nghi di nwde ngoai ve viéc riéng

Thanh phan ho so xin xét duyét di nudc ngoai vé viéc riéng bao gom:

1. Truong hop di nudc ngoai vé viéc riéng khong c6 thu moi dich danh,
ho6 so gom co:

a) Van ban dé nghi xét duyét di nudc ngoai vé viéc riéng co6 du cac ndi dung:
muc dich chuyén di; ndi dung chuyén di; thoi di€ém di nude ngoai va trd vé Viét Nam;
nguon kinh phi va co quan, t6 chuc tai trg, chi tra.

T Tk +B4-2B-32030 3279 * vwww. ThuVienPhanl .aat vl



12

Truong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd, vin ban do nguoi
dimg dau co quan, don vi ky ban hanh. Truong hop thudc tham quyén ciia ngudi
dimg dau co quan, don vi thi van ban do nguoi ding dau co quan, don vi truc thudc
dang truc tiép quan ly, sir dung can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
ky ban hanh.

b) Pon xin phép di nudc ngoai cia can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi
lao dong.

2. Trudng hop di nude ngoai vé viée riéng cd thu moi dich danh, ho so gom co:

a) Van ban dé nghi xét duyét di nudc ngoai ve viéc riéng cd thu moi dich danh
co du céc ndi dung: muc dich chuyén di; ndi dung chuyén di; thoi diém di nudc ngoai
va tr¢ vé Viét Nam; ngudn kinh phi va co quan, t6 chirc tai trg, chi tra.

Truong hop trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd, van ban do ngudi
dung dau co quan, don vi ky ban hanh. Truong hop thudc tham quyén cua nguoi
dimg dau co quan, don vi thi van ban do nguoi ding dau co quan, don vi truc thudc
dang truc tiép quan ly, sir dung can by, cong churc, vién chuc va nguoi lao dong
ky ban hanh.

b) Don xin phép di nudc ngoai cua can bd, cong chuc, vién churc va nguoi
lao dong.

¢) Thu moi ciia co quan, to chirc, ca nhan trong nudc va quéc té, gdm: Ban sao
c6 chung thuc doéi voi céac truong hop du diéu kién hgp phap hda lanh su theo
quy dinh va ban dich sang tiéng Viét Nam, duoc to chic, ca nhan cé tham quyén
ching thuc chir ky nguoi dich.

d) So yéu Iy lich c6 x4c nhan ctia nguoi dimg dau co quan quan ly truc tiép.
Trudng hop 1a can b, cong chire, vién chire thi thuc hién theo mau So yéu ly lich
cua can b9, cong chuc, vién chic theo quy dinh cua B9 No6i vu.

d) No6i dung thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoai ciia can bd, cong chirc,
vién chuirc va nguoi lao dong duge cho phép di nude ngoai (néu co).

e) Vin ban thim dinh cia ngudi dimg dau co quan, don vi dbi véi ndi dung
thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoai cua can bg, cong chire, vién chic va nguoi
lao dong thudc pham vi phu trach dugc cho phép di nudc ngoai (néu co).

g) Phiéu xac minh ctia Coéng an Thanh phd.

Piéu 15. Thoi gian ndp ho so' dé nghi Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé
xem xét, quyet dinh cho phép di nwdc ngoai vé viéc cong va di nwéc ngoai
vé viéc riéng

1. Thoi gian ndp ho so dé nghi di nudc ngoai vé viéc cong:

Co quan, don vi cu can bg, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong di
nudc ngoai vé viéc cong cé trach nhiém ndp day du ho so theo Quy ché nay vé
S& Noi vu trude thoi han di cong tac 15 ngay lam viéc.
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S& Noi vu ¢6 trach nhiém thdm dinh va ndp day du hd so theo Quy ché nay
vé Van phong Uy ban nhan dan Thanh phé trong 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so day du va hop 16.

Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé ra soat va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc ho so ddy du va hop 18.

2. Thoi gian ndp ho so xin xét duyét di nude ngoai vé viéc riéng:
a) b1 nude ngoai vé viéc riéng khong co thu moi dich danh:

Co quan, don vi ndp d.';‘ly du ho so theo Quy ché nay vé S& Noi vu trudc
15 ngay lam viéc, ké tir ngdy cén bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
xin nghi di nudc ngoai.

S& Noi vu c6 trach nhiém tham dinh va ndp day da hd so theo Quy ché nay
vé Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd trong 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc ho so ddy du va hop 18.

Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé ra soat va trinh Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh khong qua 05 ngay lam viéc ké tur ngay
nhan dugc ho so ddy du va hop 18.

b) Di nudc ngoai vé viéc riéng cd thu moi dich danh:

Co quan, don vi ndp day du ho so theo Quy ché nay vé S& Noi vu trudc
20 ngay lam viéc, ké tor ngay can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
xin nghi di nudc ngoai.

S& Noi vu ¢6 trach nhiém thdm dinh va nop déy du hd so theo Quy ché nay
vé Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd trong 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc ho so day du va hop 1é.

Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd ra soat va trinh Cha tich Uy ban
nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so day di va hop 1é.

Diéu 16. Gia han thoi gian & nuéc ngoai ve viéc cong

1. Can b, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong xin gia han thoi gian
& nudce ngoai vé viéc cong phéi c6 don trinh bay ly do cu thé, cung cap cac tai liéu
va thong tin c6 lién quan giri vé co quan, don vi dang cong tac va cép c6 thdm quyén
quyét dinh cir di nudc ngoai bang mét trong cac hinh thirc nhu: gt thu bang duong
buu dién, giri bang hop thu dién tir cong vu va céac hinh thirc khac trude 03 ngay
ké tir ngay két thic chuyén di dé cap co thAm quyén quyét dinh ctr di nudc ngoai
xem xét, quyét dinh.

Truong hop phat sinh do yéu t6 khach quan, bat kha khang budc phai & lai ngay
trong ngay két thic chuyén cong tac & nudc ngoai theo nhu quyét dinh di cho phép
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thi can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong phai bao cao ngay cho Lanh dao
co quan dang cong tac, cap c6 thim quyén théng qua hop thu dién tir cong vu,
tin nhan dién thoai hodc cac phuong tién, hinh thirc lién lac khac c6 thé dé duoc
xac nhan da xin phép va ngay sau d6 phai bo sung don xin gia han guri cép co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Can bg, cong chuc, vién chic va nguoi lao dong xin gia han & nudc ngoai
tu chi trd cac chi phi phat sinh trong thoi gian xin gia han.

Trudng hop phat sinh do yéu té khach quan, bat kha khang phai xin gia han
& nudc ngoai thi chi phi phat sinh phai bao céo xin y kién cép c6 thim quyén
xem xét, quyét dinh.

3. Viéc cho phép gia han thoi gian & nudc ngoai vé viée cong phai thé hién
bang Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép hoic khong cho phép gia han
thoi gian & nudc ngoai sé duoc giri bing duong buu dién theo dia chi va hop thu
dién tir ma can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong da cung cap.

4. Tham quyén quyét dinh gia han:

a) Truong hop thoi gian xin gia han dudi 90 ngay: cap c6 thim quyén ban hanh
quyét dinh cho phép di nudc ngoai xem xét, quyét dinh.

b) Truong hop thoi gian xin gia han tir 90 ngay tré lén:

S& N6i vu tham dinh hé so trinh Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét,
quyét dinh.

5. Thoi han giai quyét:

a) Trudng hop thude thim quyén ciia ngudi ding dau co quan, don vi:
Ngudi ding dau co quan, don vi xem xét, quyét dinh gia han khong qua 05 ngay
ké tir ngay nhén duogc ho so day da va hop 18.

b) Truong hop thude thim quyén cua Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé:
S& No6i vu thAm dinh va trinh Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét,
quyét dinh khong qua 07 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so day du va hop 1é.

6. Thanh phan ho so:

a) Cong van dé nghi gia han thoi gian cong tac tai nudc ngoai cua co quan,
don vi (trudng hop giri Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho).

b) Pon xin gia han thoi gian cong tac & nudc ngoai cua can bd, cong churc,
vién chirc va nguoi lao dong duge cir di nude ngoai; trong d6 trinh bay cu thé
ly do xin gia han va cam két thoi gian tré vé Viét Nam.

¢) Tai liéu lién quan dén viéc xin gia han nudc ngoai: néu 1a tiéng nudc ngoai
phai duoc dich ra tiéng Viét Nam, duoc t6 chire, ca nhan c6 tham quyén ching thuc
chir ky nguoi dich.
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Trong truong hop bat kha khang khi nguoi xin gia han dang ¢ nudc ngoai va
khéng thé thuc hién thi tuc chung thuc chir ky nguoi dich do thoi gian Xin
gia han ngin hoic noi cong tac khong c6 co quan, td chirc, c4 nhan c6 thdm quyén
ching thuc thi g truée ndi dung ban dich chua c6 chimg thuc. Nguoi xin gia han
phai cam két chiju hoan toan trach nhiém vé noi dung ctia ban dich; dong thoi guri
b6 sung cho cdp c6 tham quyén xét duyét ngay sau khi nhan dugc ban dich c6
chung thuc chir ky theo quy dinh.

d) Bdo céo két qua cia chuyén cong tac nudc ngoai dang thuc hién.

d) Giay to xac nhén théng tin nhan su co lién quan tir co quan lanh su tai
nudc ngoai (co quan dai dién ngoai giao Viét Nam tai nudce ngoai): néu co.

Diéu 17. Gia han thoi gian & nwdc ngoai ve viée riéng

1. Can b9, c()ng chure, vién chure va nguoi lao dong xin gia han thoi gian
& nudc ngoai vé viéc riéng phal c6 don trinh bay ly do cu thé, thoi gian xin phep
gla han o lai nudc ngoai vé viéc riéng giri vé co quan dang cong tac va cap co
tham quyén quyét dinh cho phép di nudc ngoai bang mét trong cac hinh thirc nhur:
giri thu bang duong buu dién, giri bang hop thu dién tr coéng vy, tin nhin dién thoai
hodc cac phuong tién, hinh thuc lién lac khac c6 thé trude 03 ngay ké tir ngay
két thuc chuyén di dé cap c6 thim quyén quyét dinh cho phép di nudc ngoai
xem Xét, quyét dinh.

a) Thoi gian xin phép & lai nudc ngoai khong qua sé ngay phép con lai duge
nghi trong nim. Truong hop dic biét qua sé ngay nghi phép theo quy dinh
phap luat thi phai dugc cap c6 tham quyén xem xét, chap thuan bang van ban.

S6 ngay duoc gia han & nudc ngoai vé viée riéng ngoai sb ngay nghi phép thi
khong dugc hudng luong va céc khoan thu nhap khac theo quy dinh phap luat.

b) Truong hop phét sinh do yéu t6 khach quan, bat kha khang budc phai & lai
ngay trong ngay két thiic chuyén di thi can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao
dong phai bao cdo ngay cho lanh dao co quan dang cong tac, cip c6 thim quyén
béng mot trong cac hinh thirc: hop thu dién tr cong vu, tin nhén dién thoai hodc cac
phuong tién, hinh thirc lién lac khéc c6 thé dé dugc xac nhan di xin phép va ngay
sau d6 phai bd sung don xin gia han giri cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cép c6 thAm quyén ban hanh quyét dinh cho phép di nudc ngoai xem xét,
quyét dinh gia han thoi gian & nudc ngoai vé viée riéng dbi voi can bo, cong chire,
vién chuc va nguoi lao dong.

3. Viéc cho phép gia han thoi gian & nudc ngoai vé viéc riéng phai thé hién
bang Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép hoac khong cho phép gia han
thoi gian & nudc ngoai sé dugc giri bang duong buu dién theo dia chi va hop thu
dién tr ma can b, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong da cung cép.
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Piéu 18. Giai quyét cac treong hgp xin nghi phép ¢ lai nrée ngoai ve
viéc riéng sau chuyen di nuéc ngoai ve viée cong
Can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc phép ¢ lai nudce ngoai

ve viéc riéng sau khi két thic chuyén di nudc ngoai vé viéc cong nhung khong qua
s6 ngay phép con lai dugce nghi trong nam va phai thuc hién céc quy dinh:

1. Phai thuc hién ddy du quy trinh, thu tuc xin phép di nudc ngoai vé viéc
riéng tai Piéu 14 Quy ché nay va dugc cap c6 tham quyeén chap thuan bang van ban
trudc ngay két thuc chuyén di nudc ngoai vé viéc cong. Truong hop can bo,
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dang ¢ nudc ngoai thi thuc hién gui don
xin phép bang dudng buu dién, gui bang hop thu dién tir cong vy, tin nhan dién thoai
hoac cac phuong tién, hinh thure lién lac khac ¢ thé dé cAp co thAm quyén xem xét,
quyét dinh.

2. Khong st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu dé di nudc ngoai
vé viéc cong trong truong hop nay.

3. Tu chi tra cac khoan chi phat sinh ngoai du toan kinh phi di cong tac va
c6 trach nhiém bdo vdi co quan c6 lién quan dé diéu chinh céac thu tuc can thiét
lién quan dén thuc hién kinh phi chuyén di.

4. Viéc cho phép ¢ lai nudc ngoai vé viéc riéng sau chuyén di nudc ngoai
vé viéc cong phai thé hién bang Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép
hodc khong cho phép sé dugc gii bang duong buu dién theo dia chi va hop thu
dién tir ma can bo, cong churc, vién chue va nguoi lao dong da cung cap.

Diéu 19. Ché dd bao cdo va xiy dung ké hoach ap dung sau chuyén di
nuwéc ngoai ve viéc cong

1. Tru nhitng truong hop dugc phan cong lam cong tac hau can, hd trg, ca nhan
duoc cur di nudc ngoai vé viéc cong pha1 giri bao céo bang van ban cho cap ra
quyét dinh va co quan cht quan vé két qua chuyén di cham nhat sau 07 ngay
lam viéc ké tir ngay két thuc chuyén di. Truong hop di cong tac theo doan thi gui
Trudng doan tong hop, bao cdo.

2. No6i dung béo cdo gom:

a) Lich trinh chuyén cong tac.

b) Dia diém noi dén lam viéc, thuc hién nhiém vu.

c)qN(f)i dung lam viéc, ké ca noi dung phat sinh ngoai ké hoach; noi dung
phat biéu hodc thuyét trinh (néu co).

d) Théng tin cta ca nhan va té chuc ¢6 lién quan trong chuyén di va qua
trinh lam viéc.

d) Panh gia két qua chuyén di.

e) Kién nghi va dé xuat.

* Tek +84-28-3930 3279 * www.ThuVienPhapLuat.vI



19

b) P6i v6i ngudi lao dong: xir 1y theo quy dinh phéap luat vé lao dong va
ndi quy cua co quan, don vi.

¢) Trudng hop ngudi vi pham dang 1a dang vién thi xur ly ky luat tuong ung
theo quy dinh cua Dang.

d) Xem xét trach nhiém cua tap thé, ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6
lién quan d6i voi nhitng vi pham cua can b, cdng chire, vién chirc va nguoi
lao dong theo thim quyén quan ly.

Piéu 22. Diéu khoan thi hanh

1. Truong hgp cac quy dinh dugc vién dan trong Quy ché cé bo sung, sira d6i
hoac dugc thay thé thi 4p dung theo cic vin ban quy pham phdap luit méi ban hanh;
trir truong hop phap luat c6 quy dinh khac.

2. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh kho khan, vuéng méc, cc co quan,
don vi giri van ban vé Uy ban nhan dan Thanh phd (théng qua S& Noi vu) dé duoc
hudng dan, giai quyét hodc nghién ciru, sira dbi, bd sung cho phu hop./.

UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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Mau s6 1: Quyét dinh cir Poan di cong tdac
UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi MINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: /QD-UBND Thanh pho Ho Chi Minh, ngay — thing  ndm 20...
~ QUYET PINH
_ Ve cir Doan can bd di ..."
V€ tevinnnnnnncnns 2 | ) (N 3

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyen dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt sua doz b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té6 chire
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cir Lugt Xudt canh, nhdp canh cia cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11
nam 2019,

Can cir...”;

Can cir Quyét dinh s6 /2022/OD-UBND ngay  thang nam 2022 cua
Uy ban nhén dan Thanh phé Ho Chi Minh vé ban hanh quy dinh quan ly va xét
duyét can bg, cong chikc, vién chitc va nguoi lao dong di nudc ngoai;

Theo dé nghi cia ... tai To trinh s6 /TTr-... ngay ... thang... nam...

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay cir doan can bd ctia Thanh phé di ...° gom ...” thanh vién (danh
sdch dinh kém) dé thuc hién...* (tham gia kh(')a hog/tham quan, khao sat ve... )

Thoi gian di: torngay ... thang .. ... dén ngay ... thang ... nam

Chi phi chuyén di: trich tir nguon , '

Piéu 2. Chanh Van phong Uy b,an nhan dan Thanh pho, Gidm doc S¢ Noi
vu, Giam doc S{)’ Tai chinh, Giam doc S& Ngoai vu, Giém doc Cong an Thanh
ph(‘),...IO ve"l cac Ong (Ba) c6 tén theo danh sach tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 2;

- TTUB: CT, cac PCT;

- Cuc Quan ly XNC;

- So Noi vu;

: Vi;UB: cac PVP;

- Luu: VT, ....

' Ghi 6 muc dich chuyen di nudc ngoai. Vi du: di cong tac, di hoc tép, di nghién ciru/khao sat..
2 Ghi r6 ndi dung du kién thuc hién & nude ngoai. Vi du: vé& quan 1y nha nudc dbi véi linh vuc nong nghiép cong nghé cao, vé
quan ly do thi..
* Ghi tén qudc gla noi dén. Vi du: tai Phap. tai Nhat Ban, tai Nga...
4 Cac vin ban quy pham phép ludt cia Trung wong lién quan dén dbi tuong di nudc ngoai.
* Ghi chue vu, chirc danh cia ngudi dé xuét.
° Ghi twong ty nhu Muc 3
7 Ghi 15 s6 luong thanh vién doan
® Ghi rd ndi dung chuyén di.
° Ghi o ngudn kinh phi va co quan, 16 chirc, don vi. ca nhan chiu trach nhiém chi tra (néu ¢6). Vi du™: trich tir ngudn kinh phi
dao tao, bdi dudng cua Thanh phd nam 20..
1% Tén cac co quan, don vi c6 thanh vién tham gia doan
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Mau s6 2: Quyét dinh cur di nuoc ngoai vé viéc cong

TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON VI Doc lap - Tw do - Hanh phic
S: /QP-... Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng  nam 20...
QUYET PINH

Ve cir can b§/cong chirc/vién chire/ngudi lao dong di ..."" tai nwéc ngoai

NGUOI PUNG PAU CO QUAN CO THAM QUYEN XET DUYET"

Can cir Ludt Té chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt sua doz b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chite Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Ludt Xudt canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11
nam 2019,
13

Cancw...””;

Can cir Quyét dinh s6 /2022/QD-UBND ngay  thang nam 2022 cua
Uy ban nhdn dan Thanh phé Ho Chi Minh vé ban hanh quy dinh quan ly va xét
duyét can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nudc ngoai,

Xét nhu cau va kha ndng cong tac cua can bé/cong chire/vién chirc/nguoi lao
dong;

Theo dé nghi ciia ..."* tai To trinh s6 /TTr-... ngay ... thang... nam
QUYET PINH:

Piéu 1. Cr 6ng Nguyén Vin A/ba Tran Thi B, ..."" Phong/ban/trung tam. ..,
Sor/Uy ban nhén dén quan/huyén/thanh phé... (cong Chl:l'C/ViéI‘l chuc loai Al; Ma
s6: ...; dang hudng luong Béc:..., Hé s6:...)'° duoc di..."” dé tham dy ..."8

Thoi gian di: tir ngay ... thang ... nam ... dén ngay ... thang ... nim
Chi phi: do ..."

"' Ghi rd theo muc dich chuyén di: di hoc tap, di cong tac..

"2 Ghi 15 chic vu cua nguoi ¢o tham quyén x¢ét duyét. Vl du: CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi
MINH: GIAM POC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG: CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN 1..

13 Cac van ban quy pham phép luét ciia Trung uong lién quan dén ddi tuong di nudc ngoai.

% Ghi o tén co quan, don vi ¢6 To trinh/Cong van aé nghi phé duyét va tén, s6 hiéu van ban dé xuat (néu co).

'* Ghi chirc danh, chirc vu cua ngudi duge xét duyét

'® Truong hop khong hudng luong theo bac, hé 50 thi khong cin néu vao ndi dung nay.

17 Ghi rd tén qudc gia noi di nude ngoai.

'® Ghi ro muc dich chuyén di: vi du: dé tham du chuong trinh dao tao. bdi dudng: dé tham quan, khao sét...:

' Ghi rd ngudn kinh phi do co quan, td chirc. ca nhén tai trg. Truong hop do ngudi dugce xét duyét tyu trang trai thi ghi rd “Do
ca nhan ty tac™.
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Diéu 2. Ong Nguyén Vian A/Ba Tran Thi B c6 trach nhiém thuc hién nghiém
tuc cac quy dinh dbi voi can bo/cong chirc/vién chire/ngudi lao dong di...” tai
nudc ngoai.

Piéu 3. ?'Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé, Giam dbc S¢ Noi
vu, Giam dbc S& Tai chinh, Giam déc S& Ngoai vu, Giam déc Céng an Thanh
phd, ... va éng Nguyén Vin A/ba Tran Thi B chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Not nhan: NGUOI CO THAM QUYEN
- Nhu biéu 3; , .

- TTUB: CT, céc PCT; XET DUYET

- Cuc Quan ly XNC;

- So Néi vu (2b)‘2,

- VPUB: cac PVP;

- Phong VX, TH,...;
- Luu: VT, ....

*% Ghi trong tu nhu Muc 11

! Ghi rd nhimg ngudi chiu trach nhiém thi hanh quyet dinh theo thim quyén quy dinh. Trudéng hop vi du nay la ap dung cho
cac quyét dinh ctia Chu tich UBND Thanh phé. Dbi vai cac co quan. don vi thi ghi phong. ban, don vi dudi quyén cé trach
nhiém thi hanh. o )

22 Noi nhén: Ghi tén cac co quan, don vi. bd phan tham muu dé xuat ban hanh quyet dinh.
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UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic

DANH SACH POAN CAN BQ PI NUGC NGOAI
VE oevevvnneens TAI ..ccuueeennnne.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sqo" /Ob-UBND ’
ngay  thang nam 20... cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho)

Ma
ngach/
X oA Nir . - . chire n . Ghi
STT Ho va tén X) Chirc vu | Don vi cong tic danh Bac Loai chi
nghe
nghiép
X s Giam . Cong chic | Truong
1 | Nguyén Van A dbe So ... 01.002 | 3 AD ] doan
Pho Cong chuc Phé
2 Lé Van B Truong | Ban Quanly... | 01.002 | 7 Ag2 : truong
ban ' doan
3 | TrnThiC Chi tich | V¥ bannhandan |5 g5 | | Cong chuc
quan X A2.1
4 Phan Van D X Trl{ong Trungvtam. . V. 4 Vién chire
phong So... Al

UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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Mau s6 3: Quyét dinh cho phép di nude ngoadi vé viéc riéng
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, PON VI Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /1QDb-.... Thanh pho H6 Chi Minh, ngay — thang  ndm 20...
QUYET PINH

Ve cho phép can bo/cong chirc/vién chirc/nguoi lao dong
di nwéc ngoai ve viéc riéng

NGUOI PUNG PAU CO QUAN CO THAM QUYEN XET DUYET?

Can cir Ludt Té chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt sua doz b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Xudt canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11
nam 2019,

Cancir...

Cdn cir Quyét dinh sé /2022/QD-UBND ngay  thang ndm 2022 cua
Uy ban nhdn ddn Thanh phé Ho Chi Minh vé ban hanh quy dinh quan ly va xét
duyét can bg, cong chirc, vién churc va nguoi lao dong di nudc ngoai,

24,
’

Xét nhu cau va kha nang cong tac cua can bé/cong chirc/vién chirc/nguoi lao
dong;

Theo dé nghi cua ...”” tai To trinh s6 /TTr-... ngay ... thang... nam
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép ong Nguyén Van A/ba Tran Thi B, ...?° Phong/ban/trung
So/Uy ban nhan dan quan/huyén/thanh pho (cong chuc/v1en chure loai
Al Ma s0: ...; dang huong luong Biac:..., Hé sb:...)"” dugc di nudc ngoai vé viée
riéng tai.. .28
Thoi gian di: tir ngdy ... thang ... nam ... dén ngdy ... thang ... ndm

Chi phi: do .

3 Ghi 16 chirc vu ctia ngudi c6 thim quyén xét duyét. Vi du: CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi
MINH: GIAM DOC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUOGNG THANH PHO HO CHI MINH: CHU TICH UY BAN NHAN
DAN QUAN 1...
2% Cac van ban quy pham phép ludt ctia Trung uong lién quan dén dbi tuong di nudce ngoai.
* Ghi 16 tén co quan, don vi c6 T& trinh/Cong van dé nghi phé duyét va tén, sé hiéu van ban dé xuét (néu co).
*® Ghi chuc danh, chirc vu cia ngudi duge xét duyét
" Truong hop khong huong luong theo bac. hé s thi khong cin néu vao ndi dung nay.
** Ghi 1o quoc gia noi dén

2% Ghi rd ngudn kinh phi do co quan. t6 chirc, ca nhan tai trg. Truong hop do nguoi duge xét duyét tu trang trai thi ghi ré “Do
ca nhén tu tac™.
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Diéu 2. Ong Nguyén Van A/Ba Tran Thi B ¢6 trach nhiém thuc hién nghiém
tac cac quy dinh d6i vdi can bd/cong chirc/vién chuc/ngudi lao dong di nudc
ngoai vé viéc riéng.

Piéu 3. *°Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc S& Noi
vu, Giam déc S& Tai chinh, Giam déc S& Ngoai vu, Giam déc Cong an Thanh

phd, ... va ong Nguyén Vin A/ba Tran Thi B chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: NGUOI CO THAM QUYEN
- Nhu Diéu 3; , _

- TTUB: CT, céc PCT; XET DUYET

- Cuc Quan ly XNC;

S6 Nt va by

- VPUB: cac PVP;
- Phong VX, TH,...;
- Luu: VT, ....

%% Ghi rd nhimg ngudi chiu trach nhiém thi hanh quyet dinh theo thim quyén quy dinh. Truong hop vi du nay la ap dung cho
cac quyét dinh cua Chu tich UBND Thanh phé. Di véi cac co quan, don vi thi ghi phong, ban, don vi dudi quyén c6 trach
nhiém thi hanh. o )

3! Noi nhan: Ghi tén cac co quan, don vi, bd phan tham muu dé xuat ban hanh quyét dinh.

* Tek +B4-28-3930 3279 * wvww. ThuVienPhapLuat. vl





