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S6: 979/GDDT-K Tr Go Vip, ngay 19 thing 9 nam 2022
V/v huéng dan cong tac kiém tra ndi bd
tir ndm hoc 2022 - 2023

Kinh gtri: Thu trudng cac don vi truc thude.

Can cir Nghi dinh 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ctia Chinh phu vé tb
chirc va hoat dong cua Thanh tra gido duc;

Cin ctr Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 nam 2013 cua
B Gido duc va Pao tao Huéng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc
giao duc,

Phong Gido duc va Pao tao hudng dan cong tac kiém tra ndi bd tir ndm
hoc 2022 - 2023 nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra noi bd 12 mot hoat dong cua don vi nhim ra soat, danh gia viéc
thuc hién trach nhiém cua ting ca nhéan, bo phéan theo nhiém vu duoc phan cong
trong timg tuan, timg thang, tung hoc ky.

- Xem xét, xur ly kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, cua cac ca
nhan khi c6 sai pham, diéu chinh hoat dong quan ly cho phu hop véi thuc tién,
nang cao hiéu qua hoat dong cua don vi.

- Phong ngtra vi pham, kién nghi bién phap xir 1y, kiém diém trach nhiém
khi xay ra vi pham.

- Khen thudng cac tap thé, c4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Yéu cau

- Cong tac kiém tra noi bd phai di vao thuc chit hoat dong cua don vi,
gitp ddi twong duge kiém tra thuc hién dung cac quy dinh phép luat, chi dao,
huéng dan cua cac co quan c6 thim quyén.

- NoGi dung kiém tra ndi bd can lua chon trong tam, trong diém, bam sat
vao ké hoach va nhiém vu trong tdm cua nam hoc, tap trung vao viéc khic phuc
cac han ché, thiéu sét, con vudng méc cua don vi.

- Chinh xéac, khéach quan, cong khai, dan chu, kip thoi, khong chéng chéo
vé ndi dung, ddi tuong, thoi gian kiém tra; khoéng lam can trd hoat dong binh
thudng ctia ddi twong dugc kiém tra.
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- Viéc kiém tra phai duoc thuc hién theo ké hoach hoc khi c6 chi dao cua
Thu truong don vi dbi véi cac trrong hop can kiém tra dot xuit.

- Luu trir ho so kiém tra ddy du dé c6 co sé danh gia, rit kinh nghiém
chung sau cac dot kiém tra. Két qua kiém tra duoc sir dung vao viéc danh gia,
xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép; danh gia, xép loai vién chirc va la
mét trong nhing co s& cua viée dé bat, bd nhiém, thuyén chuyén, khen thuong
hoac ky luat.

II. DANH MUC HO SO KIEM TRA NOQI BQ

1. Ho so kiém tra ndi b ciia don vi

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo;

- Quyét dinh ban hanh K& hoach KTNB; Ké hoach Kiém tra ndi b;

- Quyét dinh va Ké hoach kiém tra dot xuét (né’u co),

- Bao cdo so két va tong két cong tac Kiém tra nodi bd.

2. Ho so cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi bd

- Ké hoach tién hanh kiém tra cta Té dugc phén cong kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- Céc tai liu thu thap trong qua trinh kiém tra;

- Bao cao két qua kiém tra;

- Thong béo két qua kiém tra ctia Thu trudng don vi;

- Ho so thue hién cua déi tuong kiém tra theo cudc kiém tra va thuc hién
kién nghi qua Théng béo két qua kiém tra (cdc bién ban kiém tra va cdc tai liéu
thu thap dwoc phai sdp xép theo loai ndi dung kiém tra, theo thoi gian kiém tra).

I11. NOI DUNG KIEM TRA NOI BQ

Cac don vi td chirc xdy dung va thuc hién ké hoach bam sat nhiém vu
trong tim ndm hoc, bao dam linh hoat, phi hop véi tinh hinh thuc té cua dia
phuong trong trang thai binh thudng mdi, thich Gmg an toan, linh hoat, phong,
chéng hiéu qua dich bénh Covid-19 trén dia ban. Péc biét chu y kiém tra viéc
thuc hién cac quy dinh trién khai chuong trinh gido duc phd thong nam 2018,
cac diéu kién bao dam chat lugng day hoc va thu chi tai chinh; tdp trung vao
nhimg van dé nong, xa hdi quan tdm, nhimg khau con yéu, kém tai don vi.
Phong Gido duc va Pao tao ggi y mét sO ndi dung cdng tac can cé trong ke
hoach kiém tra ngi bg cua don vi nhu sau:

- V& chuyén mén: Kiém tra viéc thyc hién tién do thoi gian, ndi dung
chuong trinh ké hoach giang day cac bd mén, dac biét chu y kiém tra viéc thuc
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hién cac quy dinh trién khai chuong trinh gido duc phd théng nim 2018, cac
diéu kién bao dam chat lugng day hoc; kiém tra viéc hop t6 chuyén mon, kiém
tra viéc danh gia, cho diém, xép loai hoc sinh theo dinh ky; kiém tra viéc quan
ly, st dung, bao quan co s& vat chét va cac thiét b day hoc...

- V& cong tac quan tri, quan ly, diéu hanh:

+ Kiém tra viéc thuc hién chtrc trach nhiém vu cia T trudng chuyén
mon, td truéng hanh chinh quan tri; kiém tra viéc thuc hién noi quy, diéu 18 nha
truong; kiém tra viéc xay dung va to chirc thuc hién cac quy ché (quy ché dan
chu co s&, quy ché chi tiéu noi b, quy ché t6 chirc va hoat dong...); dao duc
nha gido, bao luc hoc dudng... va cac qui dinh khac cia nha truong.

+ Kiém tra viéc thyc hién cong khai, cac qui dinh vé thuc hanh tiét kiém
va phong chéng tham nhiing.

+ Kiém tra cong tac quan ly tai chinh, tai san.

+ Kiém tra thu-chi ngoai ngan sach.

+ Kiém tra viéc thuc hién cac ché do chinh sach déi véi cong chire, vién
churce, nguoi lao dong, hoc sinh.

+ Kiém tra cac yéu cau can thiét phuc vu cho viéc tiép coéng dan va giai
quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cua Luat Tiép cong dan, Luat khiéu nai,
Luat t6 cdo.

+ Kiém tra lai cac kién nghi, ton tai cua lan kiém tra trudc,. ...

IV. QUY TRINH THU'C HIEN

1. Xay dung ké hoach kiém tra noi bo

- Vao dau mdi nim hoc, Thu trudng don vi cén cir vao chi dao, huéng dan
vé ké hoach thyc hién nhiém vu nim hoc cua céc co quan ¢ thdm quyén va dac
diém tinh hinh tai don vi d& d& ra ké hoach kiém tra ndi bd phit hop (phdn céng
cdc bo phan, doi tuwong co lién quan, ngi dung kiém tra, thoi gian kiém tra cu
thé, doi tuwong dwoc kiém tra) dé thuc hién cong tac kiém tra.

- K& hoach kiém tra ndi bo la mot bd phan cua ké hoach nim hoc. Do do,
don vi can bam sat, 16ng ghép giira viéc t6 chirc thuc hién nhiém vu va hoat
dong kiém tra viéc thuc hién cho phu hop; trao ddi, théng nhét, cong khai trong
don vi trudc khi thuc hién.

- Ké hoach kiém tra ndi bo phai ban hanh bing quyét dinh hanh chinh.

2. Thwe hién kiém tra

- Céan ctr vao ké hoach di dugc théng nhit ban hanh (hodc chi dao cia
Thii trudng dom vi can kiém tra dgt xudf), cac c nhan, bd phan c6 lién quan thuc
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hién cong tac kiém tra theo phén cong. Viéc kiém tra phai dugc ghi nhan bang
van ban, trong d6 c¢6 ghi nhan ndi dung cong viéc kiém tra, y kién cta cac bén
c6 lién quan va céac ho so, minh chimg di kém.

- Viéc kiém tra cua T kiém tra, ngudi kiém tra phai xay dung Ké hoach
tién hanh kiém tra va 1ap bién ban kiém tra d 1am can ct danh gid, lwu trir hd
50, hoan thién ho so kiém tra; bao cao Hiéu trudng két qua kiém tra.

- Bién ban kiém tra phai duoc thiét 14p theo mau va chu y ghi day du noi
dung vé ghi nhan két qua kiém tra, cac phat hién qua kiém tra, cac kién nghi, dé
xuét ctia ngudi, tb kiém tra (ghi ddy @i, chi tiét, cu thé trong phan nhan xét, kién
nghi, khéng bo trong). Bién ban phai c6 ddy du ho tén, chit ky cta nguoi kiém
tra, d6i tuong duoc kiém tra.

- Truong hop can kiém tra dot xuat, Thu truéng don vi phai ban hanh
quyét dinh va phan cong ca nhéan, bd phan phu hop.

- Sau khi kiém tra, bo phén hodc ca nhan dugc phan cong phai bao cao két
qua kiém tra dén Thu truéng don vi (hodc ldnh dao dwoc Thi truéng don vi iy
quyén) va dé xuat huéng xir Iy (néu cd) khi phat hién c6 sai pham (hodc dé xuat
khen thwong cd nhan, bé phdn hoan thanh tot nhiém vu, phé bién nhimg hoat
dong c6 hiéu qua dén tdp thé dé dp dung).

3. Két qua kiém tra

- Béo céo két qua kiém tra phai c6 nhan xét danh gia cu thé vé cac cong
viéc, cac ca nhan, bd phan hoan thanh t6t nhiém vu, céc c nhan, bo phén con co
han ché, dé xay ra sai sot.

- Trén co so bao cao két qua kiém tra, Thi truéng don vi can quan tam,
xem xét xac minh lai khi cén thiét (hodc lanh dao dwoc Thii trudmg dom vi 1y
quyén) dé c6 hudng xir ly phu hop véi quy dinh cia phap ludt va cac quy ché,
quy dinh trong ndi by don vi va ban hanh Thong bao két qua kiém tra cho tung
chuyén dé hodc timg dot, timg thang theo ké hoach kiém tra (trer cdc truomg hop
phai ra théng bdo khdc phuc ngay).

- Thong béo két qua kiém tra va xir Iy phai dugc giri &én ddi tuong kiém
tra, cac ca nhan, by phan c6 lién quan dé thuc hién.

4. Xir ly két qua kiém tra (sau khi kiém tra)

- Hiéu truéng quan tam, chi dao thyc hién tdt xur ly sau kiém tra, thong
bao trong cudc hop bang van ban téi toan truong dé dam bao hiéu qua trong
cong tac kiém tra.
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- Pinh ky trong giao ban nha truong, Hiéu truéng cong khai két qua
KTNB, két qua xir ly theo ddi sau kiém tra; két hop tét véi viéc xép loai, danh
gia trong timg dot thi dua cua nha trudng:

+ T6 chic biéu duong, nhan rong dién hinh céc c4 nhan, bo phan hoan
thanh t&t nhiém vu.

+ Nhéc nho, phé binh cac ca nhan, by phan con dé xay ra cac han ché, sai
sot. Pé ra bién phap chén chinh, xir ly khic phuc cac han ché, sai s6t. Can quan
tdm theo d&i viéc t6 chirc thyuc hién cac bién phép khéc phuc, dam bao dung, du
ni dung cong viéc phai khic phuc, thoi han khic phuc.

+ Vi cac han ché, sai sot c6 nguy co anh huéng dén hoat dong chung, uy
tin ciia don vi, nha trudong can tién hanh xtr 1y khén truong, dit diém.

V. TO CHUC THU'C HIEN

- K& hoach kiém tra'ni bo 1a ké hoach b phén, duge Hiéu truéng nha
truong xy dung cung véi ké hoach nam hoc vao dau nam hoc.

- Ban kiém tra ndi bd truong hoc 1a bo phan tu van, tham muu giup Hiéu
truong quan ly, diéu hanh trong cong tac kiém tra ndi bd don vi do Hiéu truong
lua chon.

- Thu truéng don vi cin cr vao quyén han, trach nhiém cta minh ban
hanh quyét dinh thanh 1ap ban KTNB truong hoc. Truéng ban kiém tra phai 1a

hiéu truéng. Thanh vién ban kiém tra phai 1a ngudi c¢6 chuyén mén nghiép vu

vitng vang, cé uy tin, trach nhiém cao trong dong nghiép. Cac thanh vién trong
ban kiém tra duoc phan cong cu thé phan viéc duogc giao va dugc xac dinh o
quyén han, trach nhiém.

- Hb so cong tac kiém tra ndi bd duoc luu trit va duge sir dung trong cong
tac danh gia thi dua, phan loai, dé bat, bé nhiém, thuyén chuyén, khen thuong
hodc ky luat,...

- Thia truéng don vi xdy dung ké hoach KTNB nam hoc (¢6 si tham gia
cua cdc thanh vién trong Ban KTNB). Tuy tinh hinh thuc té cua don vi ma chon
noi dung kiém tra theo cac goi y néu trén va cong khai ndi dung, dbi tuong kiém
tra bang chuong trinh cong tac hang thang.

- Pinh ky hang nam, thuc hién bao céo so két va tong két cong tac KTNB
gui vé Phong GD&DT (theo lich céng tdc thang cua Phong GD&DT). Thuc
hién bao cdo dot xuat khi c6 van dé phurc tap hodc khi duoc yéu cau.
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Céng van nay thay thé Cong van s6 959/GDPT-KTr ngay 13 thang 10
nam 2021 cua Phong Gido duc va Pao tao vé Huéng dan cong tac kiém tra ndi
bo tir nam hoc 2021 - 2022.

Trén day 1a hudéng dan cong tac kiém tra ndi bd tir nam hoc 2022 - 2023.
Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan, vuong mic dé nghi céc don vi kip
thoi phan anh vé B phan Thanh - Kiém tra ctia Phong Gido duc va Pao tao dé
duoc hudng dan cu thé./.

Noi nhn: TRUONG PHONG

- Cac don vi truc thude (CL+NCL);
- Luwu: VT, KTr.




