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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN GO VAP Doc lap - Tw do - Hanh phic

sé: 194 uBND-PNY
V/v pho bi€n, quan triét thuc Go Vap, ngay O/T thang 0% nam 2023
hién Thong tri sé 17-TT/QU ngay
16/01/2023 cua Quan uy

Kinh gui:
- Thu truc"mg cac phong, ban, don vi thudc quén;
- Chu tich Uy ban nhan dan 16 phuong.

Can cu Thong tri s6 17-TT/QU ngay 16 thang 01 nam 2023 cua Quan
uy Go Vap vé lanh dao tdng cuong cong tac vin thu, luu trir;

Chu tich Uy ban nhan dan quan Go Vép dé nghi:

L. Thu trwong cac phong, ban, don vi thu¢c quan va Chu tich Uy ban
nhan dan 16 phwong quan triét, pho bién, thue hién nghiém lhong tri so
17-TT/QU ngay 16 thiang 01 nim 2023 cia Quén iy quin Go Vap; trong
do tap trung lanh, chi dao thue hién cac n6i dung sau:

1. Pdy manh cong téc tuyén truyén, phd bién nang cao nhén thic va trién
khai thuc hién nghiém Luat Luu trir (ném 2011), Luat Bao vé Bi mat Nha nudc
(nim 2018), Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctua Chinh phu vé
cong tac van thu, Ké hoach sé 4292/KH- UBND ngay 16/11/2020 cua UBND
Thanh phd vé t6 chtre thuc hién Quyet dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua
Tha tudng Chinh pha phé duyét Bé 4n “Luu trir tai liéu dién ti cta cac co quan
nha nudce giai doan 2020 - 20257 va cac quy dinh, van ban chi dao, hudng dan
nghiép vu vé cbng tac van thu, luu trir nhu: Thong tu sé 10/2022/TT-BNV
ngay 19/12/2022 cta Bo trudéng Bo Noi vu quy dinh thoi han bao quan tai
liéu; Coéng van sb 370/VTLTNN-NV ngay 10/5/2022 cta Cuc Van thu va Luu
trir nha nude vé hudng dan véc 1ap hd so dién tir va nop luu hd so dién tur vao
Luu trif co quan trén Hé thdng quan ly tai liéu dién tir...dén toan thé can bo,
cong chirc, vién chire trong co quan, don vi; nang cao nhan thirc ngudi dimg dau
co quan, don vi, dac biét 1a doi ngd truc tiép thuc hién cong tac van thu, luu trir
ding quy dinh.

2. Xay dung va ban hanh chuong trinh, ké hoach thuc hién cong tac van
thu, luu trit; dé ra nhitng néi dung, chi tiéu, 16 trinh, giai phap cu thé nham thuc
hién tot cong tac van thu, luu trir va cong tac bao vé bi mat Nha nudc.

3. Ra soat, sua déi b6 sung hodc ban hanh cac van ban thay thé cac van
ban lanh dao, chi dao vé cong tac van thu, luu trir phu hop voi quy dinh hién
hanh nhu: Quy ché cong tac van thu, luu trir; Danh muc ho so, tai liéu cia co
quan, don vi; Quy dinh vé bao v¢ bi mat Nha nudec..

4. B4 tri hodc phan cong can bo, cong chirc, vién chirc phu trach cong tac
van thu, luu trit chuyén trach (hoac kiém nhiém) dam bao tiéu chuén chuyén



mon, nghiép vu theo quy dinh. Ctr can b, cong chure, vién chtrc phu trach cong
tac van thu, luu trir du tap huén, dao tao, bdi dudng, nang cao trinh dcf)r chuyén
mon dap g nhiém vu trong tinh hinh méi. Thyc hién ding, ddy du ché do phu
cap doc hai va cac ché dd khac (néu cb) ddi vai nguoi phu trach cong tac luu triv
cua co quan, don vi.

5. Tang cuong chi dao, tu kiém tra, giam sat thuc hién cong tac van thu,
luu trit; cu thé nhu:

- Déi véi cong tdc van thu: viéc soan thao, ban hanh van ban; viéc quan ly
van ban di, dén, sao chup van ban, tai liéu, vat mang bi mat Nha nudc; viée quan
ly, str dung con dau; viéc lap ho so va nop luu hé so vao luu trir co quan trong
thue thi cong viéc dé lam tdt cong tac mé ho so va két thiic hd so khi hoan thanh
cong viéc, chdm dut tinh trang giao ndp tai liéu trong tinh trang khong c¢6 ho
50,...theo Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé cong
tac van thu.

- D6i v6i cong tac luu triv: ddi v6i cac co quan, don vi ¢6 Kho luu trir bd
tri, cai tao Kho luu trit ddm bao tiéu chuan dé bao quan tai liéu luu tra, hang
nam x4y dung Ké hoach thu thap tai liéu vao Kho luu trir co quan. X4y dung ké
hoach chinh ly tai liéu tén dong, du toan kinh phi thyc hién, dam bao tiéu chi
dén ndm 2030 giai quyét dit diém tinh trang tai ligu ton dong chua duge chinh
ly. Tang cuong cong tac phong, chong chdy nd; vé sinh Kho luu trir thuong
xuyén va thyuc hién cac bién phép ky thuat nghiép vu dé bao quan an toan tai ligu
luu trr, cong tac bao vé bi mat Nha nude, timg bude s6 hoa tai liéu dé phuc vu
nhu cau nghién ciru, khai thac tai liéu luu trit theo quy dinh.

Piac biét nguoi dimg déu co quan, don vi khi chia, tach, sap nhap, hop
nhat, gial thé c6 trach nhiém chi dao thu thap, chinh ly, théng ké, ban giao hd so,
tai liéu to chire bao quan, khai théc, str dung theo dung quy dinh, khong dé xay
tinh trang phan tan, that lac, hu hong tai liéu trong qua trinh chia, tach, sdp nhap,
hop nhét, giai thé.

Hang nam céc co quan, don vi giri bdo cdo két qua thuc hién vé cong tac
van thu, luu trir cho Uy ban nhan dan quan (théng qua Phong Noi vu) dé giam
sat thuong xuyén.

6. Tiép tuc tang cudng, ddy manh ung dung cong nghé thong tin, ting
buoc hién dai hoa viéc quan ly, sir dung va khai thac hd so, tai li¢u tai Luu trir
co quan. Ngoai viée thu thap tai liéu hanh chinh (tai liéu gidy), cac co quan, td
chire thu thap tai liéu anh, ghi 4m, ghi hinh, tai liéu dién tu,...dam bao theo quy dinh.

IL. Vin phong Uy ban nhan din quén

Phéi hop, hd tro diy manh ung dung cong ngh¢ thong tin trong cong tc
van thu, luu trit gitta cac co quan Dang, Mat tran T6 qude Viét Nam, céc to chirc
chinh tri - xa hdi dam bao su dong bd clia quan, huéng dén viéc khai thac dong
bo, thcmg nhat, lién thong hé théng dir liéu gitra Dang, Chinh quyén, Mt tran T
qudc Viét Nam va cac t chirc chinh tri - xa héi quén.



I11. Phong No§i vu quan

Tham muu Chu tich Uy ban nhan dan quén ban hanh céc vén ban chi dao
nhdm ting cudng thuc hién cong tac quan ly nha nude vé van thu, luu trir doi
vO1 cac phong, ban, don vi thugc quan va I"Jy ban nhan dan 16 phuong; ban hanh
vin ban stra doi, bd sung cac van ban cta Quan vé cong tac van thu, luu trit phu
hop vdi quy dinh hi¢n hanh. Tham muu cu can bd, cong chire, vién chire tham
gia cac 1dp bdi dudng chuyén mon va td chirc tdp huan nghiép vu cho doi ngii
lam cOng tac van thu, luu trir.

Khao sat tinh hinh tai liéu ton dong, viéc s6 hoa tai liéu tai cac co quan,
don vi va Uy ban nhan dén 16 phuong; dam béao t6t cong tac Luu trit cua Quan.

Tién hanh kiém tra, don ddc viéc trién khai thyc hién céc ndi dung cia
Coéng vian nay. Dinh ky hang nam (trude ngay 10/12) tong hgp bao cao két qua
thuc hién cho Chu tich Uy ban nhén dén quan./.r\tu@l/'

Noi nhin:

- Nhu trén;

- Bi thu Quan uy (dé bdo céo);

- VP. Quén ty (d& biét);

- Cac PCT. UBND quén (dé biét);
- Luu: VT - PNV (Ng).
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