
HƯỚNG DẪN GHI PHIẾU THÔNG TIN HỌC SINH VÀ  

CẬP NHẬT VÀO PHẦN MỀM VIETSCHOOL ONLINE 

 

1/ Đối tượng thực hiện: Tất cả học sinh. 

Yêu cầu: Ghi đủ thông tin vào phiếu, dán ảnh 3x4, Cha và Mẹ (hoặc người 

nuôi dưỡng ký tên). Sau đó, học sinh nộp lại GVCN trong tuần này. GVCN cập 

nhật đầy đủ, chính xác thông tin vào phần mềm VietSchool (chức năng: Lý lịch). 

2/ Tiến độ thời gian 

- Từ ngày 08/9 đến ngày 19/9/2020: GVCN gửi phiếu thông tin (nhận từ tư 

vấn) cho PH kê khai và chủ động cập nhật dữ liệu HS vào VietSchool. GVCN sẽ 

lưu giữ phiếu thông tin vào hồ sơ học sinh. 

- Từ ngày 21/9 đến ngày 26/9/2020: Tổ chức kiểm tra chéo thông tin học 

sinh các lớp (sẽ có lịch cụ thể). 

3/ Nội dung thực hiện 

3.1. PH ghi phiếu thông tin (theo mẫu phát cho từng HS) 

- Dòng STT, Mã của Sở, Mã của trường: để trống, cập nhật sau. 

- Lớp: ghi lớp đang học. GVCN: ghi họ tên giáo viên chủ nhiệm. 

- Phần “I. Thông tin cá nhân”: Ghi theo khai sinh, hộ khẩu hoặc tạm trú 

(ghi đúng các diện: KT1, KT2, KT3, KT4). 

Lưu ý: Nếu HS không có cha, mẹ mà chỉ có người nuôi dưỡng thì GV ghi 

chú thêm vào khung Cha hoặc Mẹ (sau họ và tên). 

Tin nhắn điện tử: ghi rõ người nhận tin và số điện thoại nhận tin nhắn (nội 

dung này dùng để lấy thông tin cho phần khai báo tin nhắn điện tử). 

- Phần “II. Hoàn cảnh”: Ghi hoặc đánh dấu vào các ô. 

- Phần “III. Thông tin khác”: Ghi hoặc đánh dấu vào các ô. 

- Chữ ký và họ tên của Cha, Mẹ, người nuôi dưỡng (nếu có). 

3.2. GVCN cập nhật thông tin vào VietSchool 

- Sử dụng ứng dụng VietSchool Online (bản cài đặt trên máy tính). 

- Mở chức năng “Lý lịch”.  

- Chọn tên học sinh cần cập nhật. 

- Rà soát và nhập đủ thông tin vào các thẻ: “Thông tin cá nhân”, “Hoàn 

cảnh”, “Thông tin khác” (không nhập vào thẻ “Học sinh chuyển đến”). 

- Sau khi nhập xong từng học sinh thì nhấn nút “Lưu”. 



 

 


