UY BAN NHAN DAN QUAN 11 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LE ANH XUAN Péc l1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 177/KH-LAX Qugn 11, ngay 08 thang 9 ndam 2022
KE HOACH

To chirc Ban tri nim hoc 2022-2023

Can ct Quyét dinh s6 2708/QD-UBND ngay 10 thang 8 nam 2022 cta Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc
2022 - 2023 d6i véi gido duc phd théng va gido duc thudng xuyén trén dia ban
thanh phd H6 Chi Minh;

Can cir Cong van sd 4020/BGDPT-GDTrH ngay 22 thang 8 nam 2022
Hudéng dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2022-2023;

Can ctr van ban s6 3517/SGDDT-GDTrH ngay 06 thang 9 nim 2022 cua S
Gi4o duc va Pao tao vé viéc Hudng dan thuc hién nhiém vu gi4o duc trung hoc
nam hoc 2022-2023,;

Cin ctt Bdo cdo s6 956/BC-GDDT ngay 29 thang 8 nim 2022 cua Phong
Gido duc va Pao tao Quan 11 vé Panh gia két qua thuc hién nhiém vu nam hoc
2021 — 2022 va Phuong huéng, nhiém vu, giai phap cht yéu nam hoc 2022 - 2023;

Cin cir Ké hoach gi&o duc nha truong nam hoc 2022 -2023 cta Truong THCS
Lé Anh Xuan;

Cin ctr vao nhu cau ban tri ciia phu huynh nha truong nam hoc 2022 -2023.

Truong THCS Lé Anh Xuan xay dung ké hoach to chic ban trd nim hoc
2022 -2023 nhu sau:

A.PAC PIEM TINH HINH

- S hoc sinh ctia truong: 1266 HS.

- S6 lwong HS an ban tra: 320 HS (25.3 %).

- Nha an: HS an tai khu vyc riéng co mai che.

- Suat an: Truong hop ddng véi cdng ty cung cap suat an cho HS.

- Phong ngu: 06 phong nga nam (phong hoc) va 01 phong ngu chung cho nix
(hoi truong Ion). Cac phong nga duogc trang bi quat, dén, chiéu, gbi dam bao vé
sinh, thodng mat.

- Cham an, cham ngu la giao vién, nhan vién cua truong.

Thuan lgi

+ Nhu cau ban tri caa phu huynh kha 6n dinh.

+ Co s0 Vat chat ban tra dugc b sung, dap ung kip thoi nhu cau an nghi trua
tai truong cho HS.

1



Kho6 khan

+ Phu huynh chua quan tdm viéc thanh toén tién ban trt ding han, mot s ng
tién ban trd dai ngay.

+ Phong ngu chua trang bi dugc may lanh dé phuc vu HS tét hon.

B. MUC PICH YEU CAU

- Nang cao chat luong gido duc toan dién cho HS, dic biét nang cao chat
lugng day hoc 2 bubi/ngay.

- Pam bao cbng tac hoat dong ban trd ludn dat chat luong tét nhat cho cac
em hoc sinh, phu huynh hoc sinh yén tdm céng tac, giam thiéu viéc dua dén hoc
sinh trong gio nghi trua.

- Nha truong két hop cung dai dién cha me HS thuc hién cong tac kiém tra
chat luong va tiéu chuan vé an toan vé sinh thuc pham, klem tra dam bao dinh
lugng cua suat an dé day du cac chat dinh dudng. Nga du giac trua dé hoc sinh ¢6
suc khoe hoc tap.

C. KE HOACH HOAT PONG

THANG NOI DUNG CONG VIEC NGUI_(I)I'ELHUC KET QUA

- Cho hoc sinh dang ky an ban tra. | GVCN
- Mua siam co s& Vit chat CMHS
- Don phong an, ngu Phuc vu

8/2022 |- Vé sinh quat, stra quat hu. Bao vé
- Ky hop dong voi cong ty cung | Hiéu truong
Cap suét thuc an tai truong. Hiéu truong, Ké
- Hop thdng qua du toan chi ban | toan
tra. Hiéu trudng,

- Hop Ban chi dao cong tac ban trd: | Nhom ban trd
phan céng nhiém vy, thong qua du
toan thu chi va ké hoach thuc hién

- On dinh chd an ngt cho hoc sinh | Nhém béan trd
ban tru.
- Kiém tra s6 luong va chat luong | PHT, NVYT
9/2022 | suét an.

- Kiém tra né nép an, ngu trua PHT

- Cubi thang giat chiéu, vo gbi. Phuc vu

- Nhac PH dong tién ban tri. Ké toan, Nhom
ban tru

- Kiém tra s6 lugng va chat lugng | PHT, NVYT
suat an, khau phan com, VSATTP
10/2022 | va né nép an trua, phong ngi cua
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HS. 4 4
- Cuoi thang giat chieu, vo goi.
- Nhac PH dong tién ban trd.

Phuc vu
Ké toan, Nhom
ban tri

- Kiém tra s6 luong va chat luong | PHT
SUat an.
- Kiém tra né nép an trua PHT
11/2022 | - Kiém tra phong nga cta hoc sinh | PHT
- Cudi thang giat vé gdi, chiéu, | Phuc vu
phoi rudt géi
- Nhic PH dong tién bén tra. Ké toan, Nhom
ban trd
- Kiém tra s6 luong va chat luong | PHT
suat an.
12/2022 | - Kiém tra né nép ban tr PHT
- Cudi thang giat vé gdi, chiéu, | Phuc vu
phoi rudt géi. Ké toan, Nhom
- Nhic PH dong tién bén tra. ban tri
- Kiém tra s6 luong va chat luong | PHT
Suat an.
- Kiém tra né nép an trua, phong | PHT
1&2/ | ngu caa hoc sinh.
2023 |- Cubi thang giat vo gdi, chiéu, | Phuc vy
phoi rudt goi Ké toan, Nhom
- Nhic PH déng tién bén tra. ban trd
- Kiém tra s6 lugng va chat luong | PHT, NVYT
suat an, khau phan com, VSATTP.
- Kiém tra né nép ban tru PHT
3/2023 |- Cuéi thang giat vo gdi, chiéu, | Phuc vu
phoi rudt goi Ké toan, Nhom
- Nhic PH dong tién ban tri. ban tr(
- Kiém tra s6 luong va chat luong | PHT
suat an.
- Kiém tra né nép an trua, phong | PHT
4/2023 | ngu caa hoc sinh.
- Cudi thang giat vo gbi, chiéu, | Phuc vu
phoi rudt goi. Ké toan, Nhom
- Nhic PH dong tién ban tru. ban tr(
- Kiém tra sb luong va chat lugng | PHT

SUAt #n.
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5/2023 |- Kiém tra né nép an trwa, phong | PHT

ngu caa hoc sinh. Nhém ban tru

- Tra gbi cho hoc sinh. Phuc vu

- Tong vé sinh khu an, phong ngu. | Ké toan, Nhom
- Nhiac PH thanh toan day du tién | ban trd

béan tra.
D. TO CHUC THUC HIEN
I. Thanh lap ban chi dao
1. Ong Lé Vin Hoang Hiéu truéng Truong ban
2. Ba Ng0 Luong Quang Poan Chinh Pho Hi¢u truong  Pho ban
3. Ba Nguyén Ngoc Thiy Tién Ké toan Uy vién
4. Ba Kiéu Thi Thién Phuong Nhanvién Yté Uy vién

I1. Nhé&n sw phuc vu céng tac ban tru

Quan ly chung: Ngé Luong Quang Doan Chinh

Né nép an, nga: Nguyén Tién Phong, Hoa Thi Kim Chi, Duong Biru Hoa,

Qudch Anh Thu, Dodn Ngoc Thanh, Tran Thé Cong

bat s6 luong SUAt an: Nguyen Ngoc Thuy Tién

Luu gitr mau thac an: Kiéu Thi Thién Phwong

Y té: V6 Thi Tuyet Quynh

Phuc vu bén tri: Kiéu Thi Swong, Lé Thi Thu, Luru My Lé, Nguyén Th; Thanh Ha

I1I. PHAN CONG TRACH NHIEM

1. Ong Lé Viin Hoang— Hiéu truong: Phu trach chung cac hoat dong.

- Can dbi tai chinh, chi tra thu lao ban trd.

- Kiém tra hoat dong cuia cac b phan.

- Lap ké hoach va thuc hién mua sam co s& vat chat phuc vu cho viée an,
ngu caa hoc sinh ban tru.

- Ky hop dong véi cdng ty cung cap suat an.

- Phan céng nhan su béan tra.

- Theo ddi, kiém tra viéc cong ty cung cap suat an dam bao VSATTP.

- Theo ddi cac hoat dong né nép an ngti ctia nhém ban tra.

2. Ba Ngo Lwong Quang Poan Chinh - Pho hiéu truong

- Theo ddi, kiém tra viéc dam bao VSATTP, duyét thuc don.

- Theo ddi, kiém tra cac hoat dong, né nép an ngu ban trd.

- Giao trach nhiém cu thé cho ting bo phan, tirng ca nhan nhém ban trd.

- Theo d@i thu tién ban tru.

- Bé xuat mua sam phuc vy ban tri.

- Phéan cbng truc ban tra.

3. Ba Nguyén Ngoc Thity Tién - Ké toan
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- Théng ké si sd bén tra cua tung lop, bao dat SUAt an hang ngay.
- Quan ly So lugng suét an, lién lac vei cong ty Suat an cac van dé vé chat
lwong va cac su ¢b lién quan Suat an. Thanh toan tién suét an.
- Thanh toén tién an, tién thira ting thang cua hoc sinh bén trd. Thanh toan
tién cong phuc vu cho nhing thanh vién tham gia cong tac ban tru.
- Chi tra thu lao cho nhan sy lam ban tra.
4. Chim in, chim ngi: Nguyén Tién Phong, Hoa Thi Kim Chi, Dwong
Biru Hoa, Quach Anh Thw, Poan Ngoc Thanh, Tran Thé Cong
- Chiu trach nhiém an toan, cham soc strc khoe HS trong thoi gian an, ngu
tai truong.
- Piém danh in, nga timg ngdy va bao truéng nhém (Thé Cong) dé tong
hop, thong bao dén GVCN.
- Kiém tra, nhac HS an du khau phan, ngi dung thoi gian quy dinh. Cu thé
nhu sau:
e 10930 - 11h45: Quan ly HS an trua.
e 12h00 — 13g00: Quan ly HS ngu trua.
e 13h00: Goi HS thuic day, cat chiéu gbi gon gang.
5. Phuc vu
- Kiéu Thi Swong, Lé Thi Thu: Ky bién ban nhan suat an, quan 1y phat
suat an, cung cap canh, quan 1y suat an du.
- Kiéu Thi Swong, Lé Thi Thu, Luu My Lé, Nguyén Thi Thanh Ha:
Truc v¢ sinh khu vuc ban tri, don dep vé€ sinh trudc va sau khi thuc hién ban tra.
bam bao vé sinh khu an va phong ngu ctua HS.
6. Ba Kiéu Thi Thién Phwong - Nhan vién y té
- Kiém tra viéc cong ty cung cap sut an dam bao VSATTP.
- Chiu trach nhiém ky lwu mau thte dn va thuc hién hd so luu mau thic an
hang ngay.
7. Ba Lé Thi Tuyét Quynh
- Chiu trach nhiém chim soc strc khoé tai truong cho HS bén trd, giai quyét
nhitng truong hop dau ém nhe. Chuyén nhimg trudng hop HS bénh niang dén noi
kham chira bénh tuyén trén va thong béo cho gia dinh HS dé ciing phéi hop chiam
SOC.
8. Bao vé: Phéi hop voi nhdm bén tri quan Iy HS ban trd khong duoc ra
khoi cong trudng.

E. THU - CHI

THU: S6 tién
Tong sd HS 320
S tién /thang 150.000




TONG CONG 48.000.000
CHI: Sé tién Toéng

1. T6 chirc, quan ly 28% 13.200.000
- CBQL (03 ngui) 3.000.000 | 9.000.000
- K& toan (1 nguoi) 2.200.000 | 2.200.000
- Thia quy (1 ngudi) 2.000.000 | 2.000.000
2. Bo phan hd trg, chim séc, phuc vu HS dn ngi 60% | 28.400.000
- Y té (1 ngudi) 2.200.000 | 2.200.000
- Ho tro y té + Ho so so sach (1 nguoi) 1.200.000 | 1.200.000
- Hb tro an, ngu (6 nguoi) 2.200.000 | 13.200.000
- Don dep, vé sinh (4 ngudi) 2.200.000 | 8.800.000
- Bao vé (3 nguoi) 1.000.000 | 3.000.000
3. Hb tro co sé vat chat (dién, nwéc) 12% 6.400.000

Trén day 1a ké hoach to chuc ban trd, cac bo phan dugc phan cong cé trach

nhiém phdi hop thuc hién nghiém tdc nhiém vu duoc giao./.

Noi nhdn:

- PGD&DT Q.11(dé bao c4o);

- CBGV, NV nha truong (dé thuc hién):;
- Luu; VP.

HIEU TRUONG

Lé Van Hoang



