HƯỚNG DẪN THU NHẬN ĐƠN PHÚC KHẢO ĐIỂM BÀI THI
B1: Nhận đơn Phúc khảo:

Trường THCS có thí sinh đăng ký dự thi tiếp nhận đơn phúc khảo của thí sinh.
B2: Nhập đơn phúc khảo vào phần mềm

Trường THCS kiểm tra số lượng thí sinh đăng ký phúc khảo điểm bài thi, số lượng môn thi cần phúc khảo của toàn trường. Ví dụ: toàn trường có 29 đơn xin phúc khảo với số lượng môn đăng ký phúc khảo là 35 môn (cùng 1 thí sinh nhưng đăng ký phúc khảo 2 hoặc 3 hoặc 4 môn).

B3. In danh sách và kiểm tra

In danh sách đăng ký phúc khảo từ phần mềm; căn cứ số thứ tự trong danh sách, quý thầy/cô đánh số thứ tự (bằng viết chì) phần trên bên phải của đơn phúc khảo. Sau đó sắp xếp đơn đúng theo thứ tự của danh sách, quý thầy/cô (ít nhất 2 người) kiểm tra lần cuối số lượng thí sinh đăng ký phúc khảo với tổng số môn đăng ký phúc khảo và môn đăng ký phúc khảo cho từng thí sinh.
B4. Hoàn thành đăng ký phúc khảo

Sau khi hoàn thành kiểm tra (đúng và đủ số lượng thí sinh, số lượng môn đăng ký phúc của từng thí sinh), quý thầy/cô tiến hành trình ký, photo 01 bộ lưu tại trường. Bộ bản chính (danh sách đăng ký, đơn đăng ký) cùng với phần mềm đăng ký gửi về Phòng Giáo dục và Đào tạo theo hướng dẫn của Phòng Giáo dục và Đào tạo.
B5. Chuyển dữ liệu về Sở Giáo dục và Đào tạo

Phòng Giáo dục và Đào tạo tiếp nhận hồ sơ đăng ký dự thi từ trường THCS, tổng hợp dữ liệu đăng ký dự thi, tổng hợp đơn phúc khảo, đánh số thứ tự (bằng bút chì) theo danh sách tổng hợp của Phòng Giáo dục và Đào tạo ở phần trên bên trái của đơn. Phòng Giáo dục và Đào tạo lưu 01 bản đơn phúc khảo photo.
Gửi dữ liệu về Sở theo lịch (gồm đơn phúc khảo bản chính, danh sách tổng hợp- có ký tên đóng dấu, Phần mềm tổng hợp)
