Tuần 24 -Chủ đề 3: TÍNH TOÁN TRÊN TRANG TÍNH

A. Khởi động
-Hóa đơn tính tiền được in từ máy tính với các thông tin đầy đủ được thể hiện tính toán tự động của PMBT nhằm giúp người dùng thiết lập công thức tính toán phù hợp.

Vậy làm thế nào để tính toán và cài đặt công thức trong Excel?

1/ Phép toán và cài đặt công thức tính toán:

a.Phép toán:

 b.Công thức tính toán: 

- Tương tự như toán học

-Để thay đổi thứ tự ưu tiên, ta sử dụng dấu ( ) trong CT.

VD: (5+10)*2

c.Nhập công thức vào ô tính: gồm có 4 bước

-Chọn ô tính

-Gõ dấu =

-Nhập CT để tính toán

-Nhấn Enter

VD: Để nhập CT 5+10 vào ô C1 ta làm như sau

+B1: Chọn ô C1

+B2: Gõ dấu =

+B3: Gõ 5+10

+B4: Nhấn enter xem KQ

*Lưu ý: 

-Nếu ô được chọn có CT thì ta sẽ thấy CT được hiển thị trên thanh CT, còn ô đó sẽ hiển thị kq của CT tính toán.

-Nếu ô được chọn không có CT, ta sẽ thấy nội dung trên thanh CT và ô được chọn giống như nhau.

2/ Sử dụng địa chỉ ô như thế nào?

-Ta có thể thực hiện tính toán bằng các địa chỉ ô trong công thức, khi dữ liệu trên trang tính thay đổi thì các công thức này sẽ tự động cập nhật và tính ra kết quả.

Vd: Tại ô A1 có dữ liệu là 5, B1 là 10. Vậy ô C1 cho kết quả là bao nhiêu? C1=A1+B1=15

*Lưu ý: Để địa chỉ ô được chính xác, hãy nháy chọn ô đó thay vì gõ địa chỉ ô.

3/ Sao chép công thức:

Giả sử tại ô E3 có nội dung là = C3*D3

*Để sao chép công thức:gồm có 3 bước sau

-B1: Chọn ô E3

-B2: Ta thực hiện trong các cách sau

  +C1:Nháy chọn nút lệnh Copy trên Home

  +C2:Nháy chuột phải->chọn lệnh copy

  +C3: Nhấn tổ hợp phím Ctrl+C

-B3: Chọn khối E4:E6, ta chọn 1 trong các thao tác sau

  +C1:Nháy chọn nút lệnh Paste trên Home

  +C2: Nháy chuột phải ->chọn Paste

  +C3: Nháy tổ hợp phím Ctrl+V

1.Em tập tính toán

 2. Sửa lổi sai

 3.Cùng bạn thực hiện

 Thay đổi A2=9;A4=D3 thì KQ?
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Có những loại địa chỉ ô nào?
TUẦN 25 - Chủ đề 4: SỬ DỤNG CÁC HÀM ĐỂ TÍNH TOÁN

1. Hàm trong bảng tính

-Hàm là công thức được định nghĩa từ trước. Hàm được sử dụng để thực hiện tính toán theo công thức với các giá trị dữ liệu cụ thể.

-Excel hỗ trợ rất nhiều hàm, các hàm trong Excel có cú pháp chung sau đây: 

Tên hàm ([đối số 1],[đối số 2…..)

*Trong đó

  +Tên hàm:Mỗi hàm có 1 tên riêng, không phân biệt chữ hoa và chữ thường.

  +Đối số:Có thể là số, kí tự, địa chỉ ô, địa chỉ khối…các đối số được ngăn cách bởi dấu phẩy hoặc dấu chấm phẩy

-Để sử dụng hàm , ta cần nhập hàm đó vào 1 ô theo cách tương tự nhập công thức tình toán. Cũng có 3 bước

+B1:Chọn ô cần nhập hàm

+B2:Gõ dấu =Nhập hàm theo đúng cú pháp

+B3:Nhấn Enter

2. Tìm hiểu một số hàm thông dụng

a.Hàm tính tổng:

 =Sum(đối số1,đối số 2,…)

Vd: =Sum(A1,A2,B1,B2,C1,C2)

       =Sum(A1:C2)

       =Sum(A1,B1,A2:C2,7,9)

b.Hàm tính trung bình cộng:

 =Average(đối số1,đối số 2,…)

Vd: = Average (A1,A2,B1,B2,C1,C2)

       = Average (A1:C2)

       = Average (A1,B1,A2:C2,7,9)

c.Hàm xác định giá trị lớn nhất

=Max(đối số1,đối số 2,…)

Vd: = Max (A1,A2,B1,B2,C1,C2)

       = Max (A1:C2)

       = Max (A1,B1,A2:C2,7,9)

d.Hàm xác định giá trị nhỏ nhất

=Min(đối số1,đối số 2,…)

Vd: = Min(A1,A2,B1,B2,C1,C2)

       = Min (A1:C2)

       = Min (A1,B1,A2:C2,7,9)

*Hoàn tất bảng SGK Tr32

-Hàm

-Sử dụng hàm

-SUM, AVERAGE, MAX, MIN

