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N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong va pham vi thuc hién
Quy ché nay ap dung‘ cho t6 chuyén mon, gido vién truc tiép giang day. Ap dung
cho nhi€u nam hoc, ¢6 sy diéu chinh qua ttrng nam cho phu hgp tinh hinh thyc te.
Piéu 2. Noi dung
q 1. Quy dinh vé cac hoat dong cua t6, nhom chuyén mén, nhi¢m vu ctia t6 trudéng,
t0 pho, nhom truong chuyén mon.
2. Quy dinh nhi€ém vu cta gido vién trong qua trinh thyre hién cong tac chuyén mon.
3. Su phdi, két hop gitta cc t6 chire trong nha trudng chi dao cong tic chuyén mon.

Chuong 11
SINH HOAT TO CHUYEN MON

Piéu 3. Ché do hoi, hop

- T chuyén mén hop 2 tudn 1 lan/thang, ndi dung gdm 2 phan: sinh hoat
hanh chinh va sinh hoat chuyén moén. Viéc sinh hoat td chuyén mon di sdu vao
nghién ctru bai hoc, trao ddi chuyén mon nghiép vy, d6i méi PPDH néng cao chat
lugng day hoc,tranh ban tran lan, chiéu 1¢, hinh thtc dan dén hiéu qua khong cao;
Ngoai ra, tuy tinh hinh cy thé ¢ thé t6 chtic hop dot xuat (néu can).

- Thuc hién d6i méi sinh hoat t6 chuyén mén theo hudng nghién ciru bai
hoc theo quy dinh. HO so luu trit gdm: Bién ban thao luan théng nhét ké hoach bai
day, phiéu du gio thé hién bai day, bién ban thao luan bai day minh hoa.

- Thuc hién thao gidng, day hoc theo chu dé, trai nghiém sang tao... theo ké
hoach nam hoc.

- Chuyén dé dé to: mdi to thyc hién 2 chuyén dé/ nam. Thyc hién luu hd so
theo quy dinh.

- Céc hoat dong khac theo ké hoach nha truong.

- TTCM Thuyec hién kiém tra cac loai hé so theo quy dinh (Ké hoach bai day,
so theo doi danh gia hoc sinh, sO hop nhoém, bao giang trang quanly.hcm.edu.vn,
s6 hoi hop, s6 du gio, sd chil nhiém ( néu 1a GVCN); nhap diém c6 ding quy dinh
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tren csdl.hcm.edu.vn...) ghi nhan vao bién ban kiém tra hang thang, co nhan xét
uu diém han ché, yéu cau khac phuc.

NOi dung sinh hoat

- Nim bét va ghi nhan tinh hinh thuc hién chuong trinh & cac 16p cua timg
gido vién (nhanh, cham, ghird Iy do ...).

- Tll,éng‘nhét muc dich yéu cau cua timg bai day, ndi dung giang day nhiing
bai kho, van dé kho.

- Théng nhit hudng giai quyét cac bai tdp kho, giy tranh cii.

- Théng nhét nodi dung cho cac dot on tap.

- Thong nhat hudng ra dé kiém tra, noi sung kiém tra (dam bao cac yéu cau

cta cac dang cau hoi tric nghiém, mirc do kho, dé twong d6i déu ¢ cac dé va phan
loai dugc trinh d§ hoc sinh...).

- Théng nhét dap an cham chi tiét cy thé sau mdi bai kiém tra (thuong
xuyén, dinh ky, cudi hoc ky).

- Ruat kinh nghiém cac van dé&: Chat luong giang day cta gido vién thé hién
qua cac bai kiém tra cua hoc sinh; lam va stt dung DPDDH.

- Céc cong vi¢c khac ciia nhom.
Luu y: Cac ndi dung nay dugc thé hién day du trong bién ban hop nhom.

CHUONG 11
TO CHUYEN MON VA NHIEM VU CUA TO TRUONG
Piéu 4. T6 chuyén mén va nhiém vu ciia to truéng:
1. Nhigm vu ciia té trwéng chuyén mon:

Nhi¢m vy ctia T6 chuyén mén dugc quy dinh tai Diéu 14 Diéu 1¢ THPT: C6
chtrc nang quan li chuyér} mé,n trong t6 cia minh, tham muu v4i Ban Qiém hiél} veé
cong tac chuyén? mon. BE xuat phan cong nhiém vu chuyén mon cua t6 vién; bo tri
day thay trong to.

- Chu dong xay dung ké hoach gido duc cua td, dwoc BGH duyét theo lich.

- Pé xuat lya chon SGK, xuat ban pham tham khao dé sir dung trong nha
truong theo quy dinh ctia Bo truong BGD&DT.

- Thuc hién ké hoach gido duc cua t6 chuyén mon theo ké hoach gido duc
ctua nha truong da dugc hoi dong truong phé duyét.

- Hudng dan to vién xay dung ké hoach gido duc cua gido vién phu hop véi
cta nha truong va ké hoach giao duc cua Bo, S6 GD & DT.

- Chi dao t6 vién thuc hién cac nhiém vu chinh tri cua T6. Theo ddi giao
vién vang, phan cong gido vién day thay, day bu.

- T6 chirc bo1 dudng chuyén moén nghiép vu cho gido vién trong to.
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- Tham gia danh gia, xép loai to vién. Kiém tra ndi bo va kiém tra ho so,
viéc thuc hién quy ché CM cua gido vién theo quy dinh cua nha truong.
- Bé xuit khen thuong va ki luat déi véi t6 vién.
- Chu tri cac budi hop 6, thuc hién day da ché do bao cio theo dinh ki cho

BGH. Chiu trach nhi€ém trudc Hi¢u trudng vé moi hoat dong chuyén mon cua t6
do minh phu trach.

- Thuc hién nhi€ém vu khac do Hi¢u truéng phan cong.

2. Ho so ciia té chuyén mén:(Té truwéng chiu trach nhigm)
- K& hoach gido duc cua td chuyén mon.

- S6 bién ban hop t0, nhém chuyén mén.

- Céc ké hoach: phu dao hoc sinh yéu kéfm, boi fluéng hoc sinh giéi, ho so
thuc hién nghién ctru bai hoc, thao giang, chu d€, chu dé Stem, du an.

- S6 theo ddi gido vién ving, phan coéng day thay.

- S6 kiém tra thuc hién quy ché CM:; ho so thao giang, Bién ban kiém tra ho
so giao vién hang thang.

- H6 so luu cac van ban chi dao ciia cap trén, Thong tu 58, Thong tu 26, Thong tu
22, Thong tu 32 biéu 1€ truong PT, Quy ché ndi b, cac van ban cua sd, ctia trudong.

Céc loai hd so luu day dua theo quy dinh tai phong T6 chuyén mén.

CHUONG 111
QUY PINH POI VOI GIAO VIEN

Piéu 5. Thuc hién ding, di cic nhiém vu dwoce quy dinh tai Piéu 26 va
Piéu 27 ciia Piéu 1¢ trwong THCS. Cu thé & cac ndi dung sau:

1. Gido vién by mon

Ké hoach: Mdi gido vién phai co:

1.1. Xay dung két hoach gido duc cua bd mon

, Giéo vién xay dung ké hoach day hoc ctia bd mon theo huéng dan Cong vin

s0 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18 thang 12 nam 2020 cia Bo GDDT.

- Mon hoc ¢6 01 gido vién day: Xay dung KHGD by mon giri TTCM phé
duyét

- Mén hoc ¢6 tir 2 GV day trd 1én: Gido vién td chirc hop thdng nhat xay
dung KHGD cua bd mon, sau dé trinh TTCM ky duyét.

- Sau khi TTCM ky duyét KHGD cac bo mén cia to, TTCM trinh Hiéu
trudng ky duyét KHGD cua cac b mon va thuc hién trong nam hoc.

1.2. Xay dung ké hoach bai day ( Gido &n)
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- Sau khi ¢6 phé duyét KHGD cia by mon, GV soan ké hoach bai day dﬁy
du theo ké hoach gido duc ctia bd mon da duge phé duyét. ké hoach bai day phai
trinh bay khoa hoc, 1d rang, sach dep, ding quy cach theo sy thong nhat chung.
Thé hién rd viéc doi méi phuong phép giang day, thiét ké bai giang bao dam
chuan kién thirc k¥ nang, phu hop véi ting ddi twong hoc sinh, day hoc theo dinh
hudng phat trién nang luc va pham chét ciia HS, khuyén khich nang luc tu hoc cia
hoc sinh.

- Cac tiét day phai dugc danh sb thi ty tir tiét 1 dén tiét cudi cing ciia nim
hoc va ghi rd tuan thyc hién.

- Riéng cac tiét soan theo chu dé & cac moén hoc khdi 9: GV can soan dung
theo thong nhat t6 chuyén mon.

- Ké hoach gido duc cua gido Vvién (co T6 truong ki duyét) phai thé hién
duoc cac yéu cau:

1.3 Bang dang ky thuc hién nhi¢m vy nam hoc.

+ Nhitng thong tin vé 1i lich c4 nhan: ho va tén, ngdy sinh nim vao nganh,
chuyén mon.

+ Nhi€ém vu dugc phan cong trong nam hoc.

+ Pang ky dy thi GV day gidi, GV chu nhiém 16p gioi cap trudng, cap
huyén, cép thanh phd (néu t6 chuc).

+ Piang ky cac danh hiéu ¢4 nhén tir cap trudng trd 1én (néu o).

+ Pang ky chét luong day hoc. (Bang Pang ky phai c6 sd liéu cu thé vé ti 18
chat luong dau nam va ti 1é chat luong phén d4u cudi nim theo 4 muc: Gioi, kha,
trung binh, yéu ¢ timg 16p day; ti 1& hoc sinh giéi huyén (néu dugc phéan cong), co
s dé gido vién Ping ky chat luong 1a 14y diém téng két bd mén cta nim hoc
truge, chét luong binh quan toan huyén cua bd mon ctia ndm hoc trude, chi ti€u bd
mon cua nam hoc.

+ Piang ky viét sang kién kinh nghiém

1.4. Cac nhiém vu khéc phai thuc hién

- Lén lich béo giang dién tir hang tuan trong ngay thr 2, phai thé hién du,
ding noi dung.

- Ping ky muon va sir dung thiét bi day hoc: thoi gian dang ky trude 1 tudn
day ¢ s6 dang ky muon do dung day hoc ctia Thiét bi.

- Vio diém trén hé thong csdl.hcm.edu.vn day di, kip thoi theo Thong tur 22,
Thong tr 26 va Théng tu 58 (néu diéu chinh diém phai co Gidy dé nghi va xac nhan
ctia Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong khi duoc Hiéu trudng Gy quyén).

1.5. Thyc hién giang day.

a. Day chinh khoa:
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- ké hoach bai day (Gido &n): gido vién truc tiép giang day phai soan gido an
dung quy dinh. Day noi dung gi, phai c6 gido an ndi dung d6, gido an phai thé hién
duoc nodi dung d6i méi phuong phap day hoc, soan gido an theo hudng tiép can
v6i chuong trinh GDPT 2018. Ddi cac 16p ap dung chuong trinh cii, khuyét khich
theo hudng tiép can voi chuong trinh GDPT 2018.

- Tang cuong st dung cong nghé thong tin trong day hoc: Hudng toi tat ca
giao vién st dung thanh thao cac thiét bi CNTT vao day hoc. Mdi gido vién co tbi
thiéu 04 tiét/I6p hoc khong co tivi, may chiéu /nam/mén hoc va 10 tiét/1op hoc co
tivi hodc may chiéu /nim/mon hoc day c¢6 tmg dung CNTT trong nim hoc.

- Day hoc dung theo Thoi khoa biéu cua truong, thuc hién nghiém tic viéce
d6i moi: phuong phap day hoc, phuong phép sir dung thiét bi thyc hanh, kiém tra
danh gia.

- Thuc hién dang ké hoach gido duc moén hoc.

- Ca4c mon c6 day nghién ctru bai hoc, chu dé, chu dé Stem, du an phai co su
trao doi, théng nhat trong Tb, dugc Hiéu truong phé duyét méi thuc hién.

- G140 vién phai chiu trach nhiém trude Hi¢u trudng vé moi hoat dong trong
tiét day.

- Thuc hién dﬁy du cac quy dinh vé: kiém tra ndi bo, day thao giang, du gio,
ghi s6 dau bai, quan 1i hoc sinh, giai quyét cac tinh hubng khi hoc sinh theo vi
pham noi1 quy cua 16p, cua truong.

b. Day bu:

Néu day cham chuong trinh du bat ¢t 1i do gi, gido vién phai bao céo voi TO
truéng. T trudng bao cao Ban Giam hi¢u dé 1én ké hoach day bu bao dam tién do
chuong trinh.

c. Day 2 budi

Gi4o vién day budi 2 ciia bd mén phai soan gido an ddy du theo quy dinh,
ndi dung ciing ¢ kién thic di hoc ¢ budi chinh khoa, soan bai theo day hoc ca
the, phu dao hoc sinh yéu,kém, boi dudng hoc sinh gioi.

d. Day thém: Thuc hién theo quy dinh hién hanh

g. Thao giang:

Nha trudng to chuc tiét thao giang tap trung dinh ky trong céc thang 10,11
va cac thang 3,4 trong ndam hoc. Cac t6 chuyén mon trién khai t6 chuc tiét thao
giang dam bdo theo yéu cau ctia nam hoc. Sau cac gio day thao gidng tap trung
thao ludn rat kinh nghiém trong t6, nhom chuyén mon va luu ho so day du, dung
quy dinh.

1.6. Ghi s6 dau bai:
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- Sau mdi tiét day glao vién phai ghi day du cac thong tin quy dinh trong sO
dau bai. Loi phé phai ngin gon, r0 rang, dd ndi dung, twong ung v6i diém danh
gia. SO dau bai khéng duoc tay,q xqa, khong ghi bang bpt c6 thé tay duge. Néu gido
vién day xong ma khéng phé s6 dau béi, thi coi nhu tiét d6 gido vién khong day va
tinh trir vao luong, dong thoi dua vao x€p loai thi dua cua thang.

- Khi gido vién ghi sai, phai dung but d6 gach ngang chd sai va ghi lai bang
but dé ndi dung dung bén trén dong ghi sai.

- QVCN nhan xét, danh gia hang tudn vao s6 dau bai ca s6 budi sang va sb
budi chiéu.

1.7. Du gio:

- Pinh mirc tdi thiéu.

+ Hi¢u truédng hodac Phé Hidu trudng du it nhat 30% gido vién/ nam hoc.

f Gido vién du gio 9 tiét/nam. Voi gido vién tap sy du gio theo quy dinh 2
tiét/tuan.

- Yéu cau ddi v6i hoat dong du gio.

+ Higu truong, Pho Higu truong du gior co thé du dot xudt, khong bao trudc;
cac ti€t day kiém tra ndi bo, thé nghi€m c6 bao trudc.

+ Gido vién khi dy gio phai bao trude cho ngudi day it nhét trude 01 ngay.

+ Céc tiét dy gio kiem tra phai c6 Phiéu dénh gia xep loai gior day gido vién, ¢
nl}én x€t, danh gid. Cac tiet du gio tham 16p phai dugc ghi chép dé,y da nQi dung cua
tict ,day, thot gi‘an du, tén 16p, c6 gop y, nhan xét uu di€ém, han ché cua tiét day. Cac
phiéu du gi¢ di€u phai c6 chit ky xac nhan cua nguoi du va nguoi day.

1.8. HO so c& nhan:

- K& hoach giao duc cua gido vién, bao gom ca ké hoach muon va st dung
thiét bi day hoc.

- Cac phu luc theo cong van 5512/BGDDT-GDTrH ngay 18 thang 12 nam
2020 cua Bo Giao duc va Dao tao.

- Bang dang ky thuc hién nhiém vy ndm hoc.

- S6 du gio.

- S6 hop

- S6 luu chét luong c4 nhan

- S6 theo ddi danh gia hoc sinh.

- S6 chil nhiém (d6i véi gido vién chi nhiém).

- Céc Thong tu 58, Thong tu 26, Thong tu 22, Théng tu 32, quy ché CM,
cac van ban chi dao cua truong va cap trén.

- Lich béo giang (trang: csdl.hcm.edu.vn). Lich day bu ( néu GV c6 day bu)

2. Gido vién chu nhiém
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Ngoai cac nhiém vy dugc néu tai muc gido vién bd mén. Gido vién chu
nhiém con ¢6 nhitng nhiém vu sau:

- Tim hiéu va nim virng tinh hinh ting hoc sinh trong 16p vé moi mat dé co
bién phap t6 chiic gido duc sat dbi tuong, nham thic day su tién bo cia 1op;

- Xay dung ké hoach chu nhiém theo ding huéng din. Thudng xuyén lién
hé voi phu huynh hoc sinh dé lam tt cong tac két hop gido duc hoc sinh. Chu
dong phédi hop v4i Poan trudng, gido vién bd mon, Ban nir cong nha trudng, cac
t6 chtrc xa hoi 6 lién quan dé lam tbt cong tac giang day va gido duc hoc sinh;

- Quan ly tdt viéc sinh hoat cua hoc sinh trong cac tiét sinh hoat tap thé nhu
chao c0, ngoai khoéa, hdi thao, hoi nghi...; t6 chuc va diéu hanh tét tiét sinh hoat
cudi tudn. Lam tot cong tac ctia gido vién 16p truc tuan, diéu hanh 16p trong cac
budi lao dong, xép loai thi dua HS theo tuan, thang, hoc ky va ca nam;

- Bién soan gido an, t6 chirc va diéu hanh tiét sinh hoat ngoai gio 1én 16p &
khéi 8,9 d6i v6i 16p minh phy trach theo sy phan cong cia BGH. Pam bao theo
dung cac chu dé hang thang va du sb tiét quy dinh;

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc lyc va hanh kiém cua hoc sinh cubi ki
hoc va cd nam theo quy dinh hién hanh ciia B§ GD&DT. bé nghi khen thudng va
ki luat hoc sinh, dé xuat danh sach hoc sinh dugc 18n 16p thang, phai thi lai, phai
rén luyén hanh kiém trong he, phai & lai 16p; hoan thanh viéc ghi s6 diém va hoc
ba hoc sinh (ké ca sau khi c6 két qua thi lai va rén luyén he);

- Thuong ki bao cao (hodc dot xuat néu cd) vé tinh hinh hoc tap, rén luyén
va tu dudng ctia hoc sinh 16p minh v6i Ban giam hiéu. Lam tét cong tac tham
muu, giup Hiéu trudng dé ra cac bién phap nham két hop tét giita nha trudng - gia
dinh - xa hd1 trong viéc giang day va giao duc hoc sinh.

- Phan cong hoc sinh 16p bao quan s6 dau bai ctia 16p, cap nhat ngay thang,
tudn va TKB vao s0 dau bai.

- H6 so GVCN gém: S6 cha nhiém, cac bién ban trao ddi véi Cha me hoc
sinh, cac bién ban, ban kiém diém cta hoc sinh; danh gia hoc sinh trén
csdl.hcm.edu.vn.

3. Thuec hién tiét day trén lép

- GV phai chuan bi chu dao giao an, dd dung day hoc trude khi 1én 16p,ra
vao 16p dang gid. Tu thé, trang phuc chinh t&, xung hd su pham, khong st dung
dién thoai di dong, khong lam viéc riéng; khong hut thudc, khong con anh hudéng
ctia rugu, bia khi 1én 16p. Pam bao day du cac khau 1én 16p theo quy dinh. GV
phai on dinh td chire, kiém tra si sd, truc nhét, vé sinh va céc quy dinh khac ctua
nha truong, ghi s6 dau bai d?ly du cac cot, muc theo yéu cau, nhan xét danh gia va
xép loai tiét hoc theo diing quy dinh;

- GV phai chiu trach nhi¢m vé né nép cua hoc sinh trong tiét day ctia minh
va phai c6 bién phap uén nan nhitng hoc sinh vi pham trong gio day, khong dugc
dé xay ra tinh trang quan 1y kém hiéu lyc lam anh hudng dén chét lugng bo mon
cling nhu anh hudng dén gio hoc cua cac 16p khac. GVBM c6 trach nhiém ban bac
v6i GVCN dé théng nhat hudng khic phuc nhimg ton tai ctia hoc sinh va dénh gia
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chinh xac né nép gio day. Trudng hop tam dinh chi viéc hoc tap ciia hoc sinh d6i
v&1 mot mon nao phai dugc su chi dao cia BGH.

- Thong qua cac gio 1én 16p, GV phai huéng dan cho HS phuong phap tu
hoc & nha. Coi trong viéc huéng dan HS sir dung sach gido khoa, tai liéu tham
khao & trén 16p cling nhu ¢ nha. Kién quyét chéng 161 “doc chép” day chay, thuyét
trinh lan man, thoat ly d6i tuong. Mdi GV phai cb ging tim hleu phuong phap
khac nhau dé 1am hoéa giai cac van dé phirc tap, gitp cho cic em tiép thu cac kién
thire kho mot cach dé dang, dong thoi ciing phai tranh khuynh huéng tang noi
dung, tranh viéc phurc tap hoa cac kién thirc khong can thiét cho HS. Mdi tiét hoc
can ¢6 thoi gian thich hop dé kiém tra va Iuyén tdp cho HS. Thuc hién cach day
theo hudng phat huy tich cuc, chu dong, ton trong nhitng suy nghi doc 1ap, sang
tao ctia HS, gitip cac em tham gia c6 hiéu qua vao hoat dong day va hoc, dong thoi
coi trong vai trd to chirc, dan dat va thuyét giang cua GV;

Picu 6. Kiém tra danh gia hoc sinh:

Thyc hién theo Thong tu 26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 nam 2020
cua Bo truong B GD-DT vé sira doi, bd sung mat s6 diéu cua Quy ché danh gia,
Xép loai hoc sinh THCS va THPT ban hanh kem theoThong tu s6 58/2011/TT-
BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 cua B¢ trudng B GD-DT V/v ban hanh Quy
ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS d6i v6i khdi 9. Thong tu sb 22/2021/TT-
BGDDT cua Bo Gido duc va Pao tao ngay 20 thang 7 nim 2021 Quy dinh vé
danh gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phé théng thuc hién cho
khoi 6,7,8

1. Quy dinh chung

1.1. Kiém tra thuong xuyén:

Giao vién tu chu dong co thé thuc hién sd 1an kiém tra, danh gia thuong xuyén
nhiéu hon s6 diém kiém tra, danh gi4 thudng xuyén theo quy dinh. Viéc lay két qua bai
kiém tra, danh gia thudng xuyén nao dé ghi vao sb goi tén va ghi diém do gido vién lua
chon tuy nhién phai dam bao cong bang, khach quan va ghi nhn sy tién bo cia hoc sinh,
va diing thoi gian quy dinh .

2. Kiém tra dinh ki:
2.1. Kiém tra giira ky: theo ké hoach nha trudong

2.2. Kiém tra cubi ky: Thoi gian thuc hién theo ké hoach cua phong gido
duc.

2.3. Vé soan d¢é kiém tra:

- Pi voi kiém tra giira ky: Truong phan cong gido vién ciia mdi mon ra de.

- Kiém tra cubi ky:

+ Cac mon: Ngit van, Toan, tiéng Anh Phong gido duc ra dé kiém tra ; giéo
vién 6n tap cho hoc sinh theo ndi dung chuyén vién phong thong nhat.

+ Cac mon con lai trudng phan cong gido vién mdi mon ra dé

- Yéu cau Vé ra dé:
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+ T6, Nhom chuyén mén phai thong nhat chuong trinh, quy dinh ra dé dam
bao sat chuan kién thuc, hudng dan hoc sinh on tap trude it nhat mot tuan. Xay
dung ma tran dé, dic ta dé theo hinh thire ddi mai kiém tra, danh gid nang luc hoc
sinh. Gido vién phai cin cir vao ma trdn dé thi, bang dic ta cau hoi dé bién soan
cau hoi cho dé kiém tra dam bao dung yéu cau can dat va cong bang ddi voi hoc
sinh. Moi hinh thirc kiém tra phai dugc thé hién chi tiét trong ké hoach bai day.

+ Hinh thér dé: tuy ludn, tric nghiém khach quan hodc tric nghi¢m khach
quan két hop voi tu luan can bién soan theo murc d6 can dat cua chuong trinh mon
hoc, hoat dong gido duc véi yéu cau: Murc do yéu cAu cua cac ciu hoi trong dé
kiém tra nhu sau:

* Nhén biét chiém ti 18 40% dé kiém tra (Cac cau hoi yéu cau hoc sinh nhic
lai hodc md ta dung kién thirc, ki ning di hoc theo cc bai hoc hodc chu dé trong
chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc);

* Thong hiéu chiém ti 1& 30% dé kiém tra (Cac cau hoi yéu cau hoc sinh
giai thich, so sanh, ap dung truc tiép kién thure, ki nang da hoc theo cac bai hoc
hodc chu dé trong chuong trinh mon hoc, hoat dong gido duc);

* Van dung chiém ti 18 20% dé kiém tra (Cac cdu hoi yéu cau hoc sinh van
dung kién thirc, ki ning dd hoc dé giai quyét van dé dat ra trong cac tinh hudng
gan voi ndi dung cac bai hoc hodc chu dé trong chwong trinh mén hoc, hoat dong
giao duc);

* Van dung cao chiém ti 18 10% d& kiém tra (Cac cau hoi yéu cau hoc sinh
van dung téng hop kién thuc, ki ning da hoc dé giai quyét van dé dit ra trong cac
tinh hudng méi, phit hop véi mirc do can dat ciia chuong trinh mén hoc, hoat dong
giao duc).

- P6i v6i mdn hoc danh gia bang nhan xét:

+ Gido vién dung hinh thtc néi hodc viét dé nhan xét viéc thyc hién nhiém
vu ren luyén va hoc tap ctuia hoc sinh; nhan xét su tién bo, vu diém ndi bat, han ché
cht yéu ciia hoc sinh trong qua trinh rén luyén va hoc tap; danh gia két qua rén
luyén va hoc tap cua hoc sinh.

+ Hoc sinh dung hinh thirc néi hoac viét dé tu nhan xét vé viée thuc hién
nhiém vu ren luyén va hoc tap, su tién bo, vu diém ndi bat, han ché chu yéu cua
ban than.

+ Cha me hoc sinh, co quan, t6 chtrc, c4 nhan c6 tham gia vao qua trinh gido
duc hoc sinh cung cép thong tin phan hdi vé viée thuc hién nhiém vy rén luyén va
hoc tap cua hoc sinh.

+ Panh gia bang nhan xét két qua rén luyén va hoc tap cua hoc sinh dugc sir
dung trong danh gia thuong xuyén, dénh gia dinh ki théng qua cac hinh thuc kiém
tra, danh gia vi¢c thuc hién nhiém vu rén luyén va hoc tap ctia hoc sinh phu hop
vo1 dac thu cia mon hoc.

- Kiém tra cudi ki mbi mon s& lam theo mot dé théng nhat. Thoi gian va
cach thirc do BGH quy dinh.

- Khi cham bai gido vién phai c6 10i phé, nhan xét vao bai kiém tra. Viéc tra
bai, vao diém phai dung thoi gian (bai kiém tra dinh ki chdm nhat sau 1 tuan ké tur
thoi diém kiém tra).
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- Tét ca gido vién phai tu nhap diém kiém tra vao hé théng quan ly diém
csdl.hcm.edu.vn theo thoi gian quy dinh. Piém kiém tra dugc xac dinh hoan thanh
khi da vao hé thong. Gido vién phai chiu trach nhiém vé diém sé cua bd mon & cac
16p do minh day. Khi gido vién nhép sai diém trén h¢ thong, trude khi diéu chinh
lai di€m phai c6 don giri BGH va duoc su dong v cia BGH méi dugc diéu chinh.

- Khi ¢6 thac mac hay khiéu nai cia hoc sinh vé diém kiém tra, gido vién
phai cong khai giai dap trén co s¢ dap an cua bai ki€m tra, khong duogc tru dap hay
xuc pham hoc sinh. Néu c¢6 sai sot thi phai stra diém cho hoc sinh.

- Viéc chita diém phai thuc hién dang quy ché (Néu chira diém phai co Gidy
dé nghi va xac nhan ctia Hi¢u trudéng hoac phé Hi¢u trudng khi dugc Hi¢u trudng
uy quyén).

- G140 vién chua nhiém téng két diém trung binh mon va xép loai hoc luc
cho hoc sinh trong tirng hoc ki va cd ndm theo Thong tu 22 cho khéi 6,7, Thong tu
26 va Thong tu 58 cho khoi 8,9.

- S6 diém danh gia: thuc hién theo Thong tu 22 cho khéi 6,7, Thong tu 26
va Thong tu 58 cho khoi 8,9.

Picu 7. Kiém tra viéc thue hién quy ché chuyén mén va ho so .

1. Kiém tra thwe hién quy ché chuyén mon:

- N6i dung:

+ Viéc soan ké hoach bai day cua gido vién (Ban Giam hiéu va to trudng
chuyén moén kiém tra dot xuat).

+ Thuc hién ké hoach day hoc mén hoc, 1én lich béo giang dién tu.

+ Tién do vao diém trén csdl.hcm.edu.vn

+ Phé s6 dau bai

+ Cham, Véng; day thay.

+ Viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao cia gido vién.

- Trach nhiém kiém tra: Mdi thang t6 truong hodc to phd, nhém trudng
duoc uy quyén, kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén moén cua t6 vién mot lan.
C6 bién ban kiém tra, danh gia xép loai 01 ban ndp cho BGH cham nhat ngay 25
hang thang va 01 ban lyu & to. Nguoi kiém tra chiu hoan toan trach nhiém vé két
qua kiém tra.

- Néu thang nao t6 khong thuc hién kiém tra theo quy dinh hodc kiém tra
ma khong nap két qua ding thoi han thi hd so cua to thang d6 xép loai yéu.
Truong hop két qua kiém tra khong chinh x4c thi ha loai thi dua 01 bac cua ngudi
kiém tra trong thang do.

2. Kiém tra ho so:

- Ho so ctia T6 trudng, t6 phé va ho so ciia to do Hiéu trudng phéan cong kiém tra.

- HO so cta gido vién Hi¢u trudng iy quyén cho t6 truong hoac to phé kiém tra.
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- Mdi 1an kiém tra déu phai c6 bién ban danh gia xép loai theo cac mirc do
tdt, kha, trung binh, yéu dé 1am can c(r xét thi dua cta can b, gido vién.

- Cudi hoc ki I va cudi nam hoc, Hiéu trudng s€ phan cong kiém tra chéo
hd so cua cac 16p. Nhitng nguoi duoc phan cong kiém tra chéo phai chiu trach
nhiém trudc Hiéu truong vé két qua kiém tra ctia minh.

- Gi4o vién chiu trach nhiém vé hd so ca nhan; TH trudng chiu trach nhi¢m
vé ho so cua to.

Picu 8. Bo tri day thay

- Pho Hiéu trudng chiu trach nhiém phan cong nguoi day thay va bao trude
cho nguoi dugc phan cong it nhat 01 ngay dé ngudi duoc phan cong c6 thoi gian
chuan bi, tong hop két qua day thay (cong tac) nop Hiéu truong duyét dé thanh
toan ché do.

- Péi véi day thay ndi bd nhom chuyén moén tu thanh toan ché do trong
nhom. Béi voi to ghép thi T trudng ¢ thé uy quyén cho Nhom trudng chuyén
mon phan cong va tong hop day thay ctia bd mén do Nhom trudng phu trach. Néu
vi mot i do nao d6 ma T6 trudng, T6 phd duoc uy quyén khong phan cong day
thay, thi nguoi xin nghi phai truc tiép bao véi BGH va du kién phuong 4n day
thay hop li néu duogc nhat tri thi méi dugce nghi. Néu khong c6 1i do chinh dang
ma to truong, to pho duoc uy quyén phan cong day thay thi to truong, to phd
duoc uy quyén phai chiu trach nhiém vé nhiing tiét bo tréng do.

- Nhitng gido vién duoc phan cong day thay ma khong day thi coi nhu ving
tiét cia minh dé dua vao xét thi dua.

- Trong trudng hop to truong, nhom trudng phan cong day thay khong hop
li thi gido vién duoc phan cong phai phan dnh cho BGH bang vin ban ngay sau
khi dugc phan cong.

- Gido vién tuyét d6i khong duoc tu bé tri day thay, day thé .

Piéu 9. Quy dinh vao diém, bao quan sé diém va hoc ba:

1. Péi véi gido vién chii nhiém:

- Theo huéng din cua Ban quén tri S6 diém nhap dung va day du cac thong
tin, muc theo quy dinh trén S6 diém dién tr csdl.hem.edu.vn. Gido vién chu nhiém
16p nao thi chiu trach nhiém vé thong tin trong so diém cua 16p d6. Néu sau khi
chuyén 16p chii nhiém ma nhiing ndi dung truéc d6 chua hoan thanh thi trach
nhiém thudc vé gio vién chu nhiém cii.

- Viéc téng két diém, Xép loai hoc luc cua hoc sinh sau khi thi lai, xép loai
hanh kiém cta hoc sinh sau khi rén luyén trong he thude vé trach nhiém cua giao
vién chu nhi€m ctia ndm hoc ¢é hoc sinh thi lai va rén luyén trong he (GVCN ci).
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- Pau va cudi mdi budi hoc, thu ki cua 16p duoc gido vién chu nhiém uy
quyén dén vin phong dé nhan, tra s6 dau bai. Viéc nhan va tra s6 dau bai phai c6
ki nhan va ki tra.

2. Déi véi gido vién by mén:

- Poc ki huéng dan dé nhap dﬁy du, chinh xac cac muc thudc trach nhiém
cua giao vién bd mon. Hoan toan chiu trach nhiém vé nhirng thong tin, nhan xét va
tinh chinh xac vé nhitng ndi dung nhép trong s6 diém, hoc ba & nhirng muc do
minh phu trach.

- GVBM thuc hi¢n thoi gian danh gia theo quy dinh (phu luc 1).

Picu 10: Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén

- GV khi nghi day bao gém: Nghi theo ché do, nghi 6m nim vién hoidc di
cong tac, phai xin phép bang vin ban ( theo mau) cho Lanh dao nha trudong va ban
giao chuyén mon cho t6 truéng chdm nhat 1a trude 1 ngay. Trong trudng hop bénh
dot xuat phai tim moi cach thong tin ngay cho t6 truéng va bao cao cho lanh dao.
To trudng chiu trach nhiém phan cong day thay cho nhitng GV dugc nghi theo ché
do. ).

- GV nghi cong tac gidng day véi céac 1y do khac (viée riéng) phai xin phép
bang van ban va phai dugc sy dong ¥ cua lanh dao nha truong, dong thoi phai tu
nho GV cung mon day thay, néu khong c6 gido vién day thay giao vién phai ghi o
trong don ngay day bu dé dam bao kip tién do chuong trinh.

Pi¢u 11. Cac quy dinh vé danh gia, xép loai ca nhan va tap thé.

1. Quy dinh xép loai cd nhin:

Nhitng gido vién vi pham mot trong cic ndi dung dudi day s& bi xép loai
khong hoan thanh nhiém vu va xtr 1y ky luat theo quy dinh:

Ving day hoic hop CM, co quan va cac cudc hop khac khong 1i do tir 02 1an
tré 18n/ nam hoc; 5 1an dbi véi ¢ phép/nam.

Tuy cat hodc bo chuong trinh.

Kiém tra thira hodc thiéu hé sb diém ctia mon tir 1 hoc sinh/16p tré 1€n do
minh giang day.

Stra diém trén s6 diém dién tir khi chua c6 sy dong y cia BGH.

Lam mat s6 dau bai.

Khong thuc hién nhi€ém vu chuyén mon do nha truong phan cong hoac tu y
bd tri day thay, day thé khong bao voi T6 truong va BGH.

Kiém tra ndi bd bi xép dudi trung binh, hoic khong thuc hién day du ké
hoach kiém tra ndi bd cua td.

Khong hoan thanh cac modun BDTX.
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T6 truong khong c6 di hd so cua to theo quy dinh, hodc ndp bao cdo cham
tir 03 lan tro 1én.

2. Xép hoan thanh nhiém vu doi véi truong hop sau:

- Nghi hop CM, co quan va cac cudc hop khac khong 1i do tir 01 1an / nim
hoc hodc 3 1an c6 phép/ ndm

- Vi pham QCCM trén s6 dau bai 3 1an/1 hoc ky

- Du gio khong du dinh muc theo quy dinh

- Vao diém cham qua 3 cot/cac 16p day/hoc ky theo quy dinh.

- Lén bao giang dién tir cham qué 3 1an/hoc ky theo quy dinh.

- Khong du hd so ca nhan theo quy dinh.

CHUONG IV
KIEM TRA HOAT PONG SU PHAM CUA GIAO VIEN

Picu 12. Nhiém vu ciia to truéng va GV cot can:

1. Tb trudng lap ké hoach kiém tra theo thang, ky, nam, trinh BGH duyét .

2. Gido vién cot can kiém tra ho so, du gio, danh gia va xép loai gido vién
bo mon theo quy dinh.

Picu 13. Quy dinh vé nguoi kiém tra.

La gido vién cbt can do Hiéu truong bod nhiém.

Picu 14. Panh gia, xép loai gido vién:

1. N6i dung danh gia: Theo quy dinh hién hanh

7 3. Quy dinh vé ho so kiém tra hoat dong su pham gido vién: theo ké hoach
kiém tra ndi bd nam hoc 2022-2023.

Ho so kiém tra nodi bo phéi duoc Ph() Hiéu :[ruéng phu trach chuyén moén
duyét va luu 01 bo luu trong ho so cua to. Viéc kiém tra néi bo cua 01 giao vién
chi dugc dién ra trong 01 tudn, khong bo tri day 02 tiét trong 02 tuan.

CHUONG V
THI GIAO VIEN DAY GIOI, GIAO VIEN CHU NHIEM LOP GIOI CAP TRUONG
Thyc hién theo Diéu 18 Hoi thi Gido vién day gioi cta truong, gido vién
chu nhi¢m 16p gidi cap truong.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 15. Trach nhiém cia Hiéu truéng, Phé hiéu truéng

- Trién khai dén toan thé can bo, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, t6 chirc thuc hién, thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cta can b9,
gido vién;
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- Diéu chinh kip thdi dé quy ché phu hop véi quy dinh ctia cép trén va thuc
tién tai truong.
Piéu 16. Trach nhiém ciia T6 truwéng chuyén mén
Hudng dan dé can b, gido vién to minh phu trach nghiém tic thuc hién noi
dung d3 dugc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thue hién c6 ndi dung
nao chua phu hop kip thoi gop ¥ dé Hiéu trudng xem xét, quyet dinh diéu chinh,

bd sung. Nghlen clru cac van ban co6 lién quan dé 1am can ct to chirc diéu hanh
nhiém vu giang day ctua t6 chuyén mon, can bg, gido vién.

Pi¢u 17. Trach nhiém cia can by, gido vién

Can b gido vién Cfl,n ctr nhi¢m vu duogc phan cong nghiém tuc thuc hién noi
dung quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 18. Trach nhiém ciia cic T chirc doan thé

Can ctr nhiém vu, phdi hop to chire thyuc hién Quy ché.
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PHU LUC 1
QUY PINH THOI GIAN VAO PIEM TREN SO PIEM PIEN TU

I. PIEM PANH GIA THUONG XUYEN:

Thoi gian hoan thanh

Moén Luuy
Hoc ky I Hoc ky 11
Péi véimon c6 | Lan 1: trude 25/10 Lan 1: trudc 25/2
2 PDGu Lan 2: trudc 25/12 Lan 2: trudc 25/4
PR Lan 1: trude 30/9 Lan 1: trudc 25/2 Sau thoi gian
O1 VOLMON €O | 1 An 2: trude 25/10 Lan 2: trude 25/3 | trén nha trudng
3 PDG« ‘ ‘ s& tién hanh
Lan 3: trudc 25/12 Lan 3: trudc 25/5 .2 NP
kiém tra tién do
Lén 1: trude 30/9 Lan 1: trudce 25/2 vao diém trén
) \ ) N ) s0 diém dién twr
Péi véi mon c¢6 | Lan 2: trude 25/10 Lan 2: trude 25/3
4 DD G Lan 3: trudc 25/11 Lan 3: trudc 25/4

Lan 4: trude 25/12 Lan 4: trude 25/5

I1. PIEM PANH GIA PINH KY: thoi gian theo ké hoach kiém tra dinh ky.

I1I. NHAP NHAN XET HQC SINH VAO PHAN MEM: Ngay sau khi nhap
diém danh gia cudi ky I va cudi ky 11, thoi gian theo ké hoach kiém tra cudi ky.




