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HƯỚNG DẪN KHAI BÁO VÀ QUẢN LÝ THỰC ĐƠN BỮA ĂN 

 (dành cho Nhà trường) 

I. Mục đích, yêu cầu 

Hướng dẫn này dành cho nhà trường thực hiện khai báo thực đơn bữa ăn tại nhà 

trường. 

Thông tin này sẽ được hiển thị trên ứng dụng quản lý điều hành, truyền thông giáo 

dục eNetViet của phụ huynh học sinh (PHHS). 

 Một số bước thao tác, hình ảnh được thực hiện trên phiên bản THCS. Với các phiên 

bản khác, nhà trường hoàn toàn có thể thực hiện tương tự. 

II. Quy trình thực hiện 

2.1. Hướng dẫn đăng nhập 

 Bước 1: Đăng nhập vào hệ thống CSDL ngành theo địa chỉ đã được cung cấp. 

Bước 2: Chọn phiên bản cấp học dành cho nhà trường và nhập đầy đủ thông tin tại 

Đăng nhập hệ thống và kích nút [Đăng nhập]. 

 

2.2. Khai báo tuần học thời khóa biểu 

 Mô tả: Nhà trường cần kiểm tra và cập nhật tuần học thời khóa biểu trước khi nhập 

liệu thực đơn bữa ăn. 

 Các bước thực hiện như sau: 
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Bước 1: Tại phần mềm [Quản lý giáo dục ...] chọn mục 3. Nhân sự/Thời khóa 

biểu/Khai báo tuần 

Bước 2: Thực hiện khai báo tuần học trong cả học kỳ sau đó kích nút [Ghi] để lưu 

lại. 

 

 

 

2.3. Thực đơn bữa ăn 

Mô tả: Đây là chức năng “mở rộng” dành cho nhà trường khai báo thông tin về thực 

đơn bữa ăn học sinh. Thông tin này được hiển thị trên ứng dụng quản lý điều hành, truyền 

thông eNetViet của PHHS. 
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2.3.1. Nhập trực tiếp 

Bước 1: Tại phần mềm [Quản lý giáo dục ...] chọn mục 4. Học sinh/Quản lý thực 

đơn bữa ăn. 

 Bước 2: Kích nút  để thực hiện khai báo thực đơn và nhập đầy đủ các 

thông tin trên giao diện bao gồm: 

- Tên thực đơn: Nhập tên thực đơn. 

- Tuần áp dụng: Chọn Tuần học áp dụng thực đơn. 

- Khối áp dụng: Tích chọn khối học. 

- Sao chép thực đơn: Chọn lựa chọn sao chép thực đơn theo tất cả các tuần/Tuần chẵn/Tuần 

lẻ hoặc Không sao chép. 

- Nhập thực đơn tương ứng cho các ngày học trong tuần.  

 

 Bước 3: Kích nút [Ghi] để lưu lại. 

2.3.2. Nhập thực đơn từ file Excel  

Bước 1: Tại phần mềm [Quản lý giáo dục ...] chọn mục 4. Học sinh/Quản lý thực 

đơn bữa ăn. 

 Bước 2: Kích nút [Nhập thực đơn từ Excel] và [Tải file mẫu] 

 Bước 3: Nhập đầy đủ dữ liệu trên file Excel, lưu file sau đó tải lên phần mềm. 
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Bước 4: Giao diện hiển thị kết quả nhà trường đã nhập trên file Excel mẫu, nhà 

trường nhập Tên thực đơn, Tuần áp dụng, Khối áp dụng, Sao chép thực đơn sau đó kích nút 

[Cập nhật] để lưu lại. 

 

 

- Nếu hiển thị thông báo màu xanh với nội dung: Thành công, nhà trường mở lại 

mục [Quản lý thực đơn bữa ăn] để kiểm tra. 

- Nếu hiển thị thông báo lỗi màu đỏ: Nhà trường kích nút [Bảng kết quả nhập liệu] 

để kiểm tra lỗi sau đó cập nhật lại dữ liệu. 


